~ BOCONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG AN TINH LANG SON _ Poc lap - Tw do - Hanh phic

$6:10215 /QD-CAT-PC06 ' Lang Som, ngay 10 thdng 12 nim 2025

V/v Cong khai Quyét dinh s 9213/QD-BCA,
ngay 14/11/2025 cta B6 Cong an

Kinh gtri:
- Céc phong thuge Cong an tinh;
- Cong an cac xa, phuong;

Ngay 14/11/2025, B§ Cong an da ban hanh Quyét dinh s6 9213/QD-BCA vé
viéc Ban hanh quy trinh néi bd, quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh
trong linh vuc cp, quan ly cin cudc thudc thim quyén giai quyét ctia B Cong an.

Cong an tinh cong khai Quyét dinh va phu luc kém theo o1 cac phong va
Cdng an cac x&, phuong dé nam, quan triét va trién khai thuc hién theo dung quy
dinh. Qua trinh tiép nhén, gial quyét hd so can chu ¥ thoi han giai quyet cua ting
budc trong quy trinh, tuyét d6i khong dé xay ra tinh trang qua han hd so hoic qua
han d6i véi timg budc trong quy trinh./.

Noi nhan: KT. GIAM POC
- Nhu trén; ey IAI, i =
- Plc Giam dbc CAT (Bo céo); f-PI'If)\(}IAM POC

- Luu: VT, PCO06 (Ddi 1).

Bal ta Lé Pang Khoa



QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU

Giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc cip, quan 1y ciin cwéc thude thAm quyén giai quyét caa B Cong an
(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 9213/0P-BCA ngay 14 thang 11 nam 2025 cua B¢ truong Bg Cong an)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. CAp thé ciin cude cho ngudi tir dit 14 tudi tré 1én

- Ma TTHC: 1.001247

- Co quan thyc hién: Co quan quan 1y can cudc cia B Cong an
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.

- Quy trinh noi bo:

Trinhtw | Pon vi/can bo N@i dung cong viéc Thoi gian
thuc hién thwc hién : * thuc hién
Buwéc 1: Can bo tiép (1) Bang nhép vao phan mém thu nhan ho so thugc hé thong Co so dit liéu Can cudc 02 gio
Tiép nhan | nhan hd so/ (2) Bé nghi cong dan cung cap thdng tin gom ho, chit dém va tén khai sinh, s6 dinh
ho so Trung tam danh ca nhan, noi cu tra dé nguoi tiép nhan kiém tra di chiéu thong tin trong Co s dit
DLQG vé Dan | liéu quéc gia vé dan cu.
cu (3) Can bo thu nhan thong tin cong dan tim kiém thong tin trong Co s dir liéu quéc gia

vé dan cu dé 1ap ho so cap thé can cudéc.

+ Truong hop thong tin céng dan chua c6 trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu Can
bo thu nhan hudng dan cong dan thuc hién viéc thu thap, cap nhat thong tin vao Co so
dir liéu qudc gia vé dan cu trudc khi thyc hién thu tyc cap thé can cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan c6 sy thay d6i, diéu chinh thi Can b thu nhén huéng
dan cong dan thyc hién thua tuc dleu chinh thong tin trong Co sé dir liéu qudc gia ve
dan cu truge khi thuc hién tha tuc cip thé can cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan day du, chinh xéac thi sir dung thong tin ciia cong dan
trong co sé dit liéu qudc gia vé dan cu dé 1ap hd so cap thé can cudc.

+ Truong hop cong dan khong du diéu kién cap thé cin cudc thi tir chdi tiép nhan va
néu rd ly do, thdng bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cudc (Mau CCO3 ban
hanh kém theo Thong tu sé 17/2024/TT-BCA cia Bo Cong an).




(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khudn mit va thu nhan anh méng mat caa
cong dan. 7 7

(5) In Phiéu thu nhan thong tin can cudc chuyén cho cong dan kiém tra, Xac nhan théng
tin

Bwéc 2: Xir | Canbo xtirly | Can bo xu ly ho so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh séch ho so da diéu kién va | 14 gio
ly hé so ho so/Trung khong du giiéu kién cap thé cin cudc bao cdo, d& xuit Giam dbc Trung tam dit liéu
tam DLQG vé quoc gia veé dan cu xem xét, phé duyét.
Dan cu
Bwéc 3: Xét | Lanh dao (1) Giam d6¢ Trung tam dix liéu qudc gia vé dan cu thuc hién kiém tra két qua xir Iy hd | 08 gio
duyét ho so | Trung tdm dit | so, phé duyét danh sach ho so du dieu kién va khong du diéu kién cap thé can cudc;
lieu quoc gia | (2) Pdi vai hd so khong dis didu kign thi tir chéi va néu rd Iy do.
vé dan cu
Buéc 4: Thu truong co | 1. Thu trudng co quan quan ly can cudc cua B Cong an xem xét, phé duyét danh sach | 16 gio
Phé duyét |quanquanly | hd so cap thé can cudc do Trung tdm dit liéu qudc gia vé dan cu dé xuat.
hé so can cudc Bo 2. Béi vai hd so khong du didu kién cap thé can cudc, can bo dugc phan cong xi Iy hd
Cong an so bao cao Giam doc Trung tam dit liéu qudc gia vé dan cu dé xuat Thi trudng co quan
quan 1y cin cudc cia Bo Cong an xem xét, phé duyét danh sach ho so khong du diéu
kién; thong bao cho don vi thu nhan hd so cap thé can cudc dé tra 16i cong dan bang
van ban va kiém tra, xac minh, xir Iy vi pham (néu c6).
Bwéc 5: In | Can bo phu (1) T6 chirc in hoan chinh thé cin cudc 08 gio
hoan chinh | trach cong tac | (2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cip thé can cudc vao Co s dit liéu can cudc
thé cin in thé can
cuwéc cudc/Co quan
quan ly can
cudc BCA
Buwoc 6: Céan bo thu Tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich vu buu | 08 gid
Tra thé ciin | nhan hd so/ chinh dén dia chi theo yéu cau
cwoc Trung tdm
DLQG vé DC
Téng thoi gian thwe hign 56 gio

Luuy

- Cac buoc va trinh ty cong vigc co thé thay doi cho phiut hop voi co cau to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude céng viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.




- Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh

Quy trinh cép thé ciin cwde cho ngudi tir di 14 tudi tré 1én tai Co quan quan Iy cin cuée ciia By Cong an

Thu truong co quan quan ly can cude

Can b phu trach cong tac in thé can

Cén bg thu nhan hd so tai Trung

tén khai sinh, s6

Dé nghi cong din cung cip
thong tin gom ho, chir dém va
6 dinh danh cé
nhén, nqi cu tri dé kiém tra va

B3

lap ho so cin cude

Thyc hién tim kiém thong tin
cong dan trong Dan cu dé tao

Truong hop thong tin cong dan co sy thay doi, diéu chinh

\ — X —
Trudng hgp thong tin cdng dan chua co trong Co's6 dir liéu quoc gia vé dan cu

Truong hop thong tin cong dan
day du, chinh xdc

Truong hop cong din khong da diéu kign
cp the cin cude

B42

Huéng dan cong dan thyc hién o
Tir choi tiép nhin

viée thu thip, cap nhit thong
tin vao Co so dir liéu quoc gia
vé dén cu trude khi thyc hién

cn cude the

va néu rd
1y do, thong béo ve viée tir
chdi giai quyét th tyc vé
méu CC03

In Phiéu thu nhan théng tin
cin cude chuyén cho cong dan|
kiém tra, xc nhin thong tin

>

Kiém tra, phén loai,
hd so di diéu kién va khong da
diéu kién cAp the can cude bao
c4o, d¢ xudt Linh dao phé duyét

Thue hién xét duyét hd so cép
thé can cude

5
Tién hanh thu nhn van tay,

chup anh khudn mdt va thu
nhin anh mong mét cia cong
dan

B43
Str dung thong tin ctia cong
dan trong co 56 dit ligu quic
gia vé dan cur dé 13p ho so cdp

thé ¢an cude

KQ xét duyét

KQ xét duyét
dat?

B9
Thyc hién xem xét‘v phé duyét
danh sach ho so cap the can
cude

Inhoan chinh thé cin cude

Ak a2 . A 1va Cén by xir I ho so tai Trung tim | Lanh dao Trung tim dit liéu qudc gia vé o o
Can b tiep nhan ho so tai Trung tim DLQG vé Dan cur : A A ’ N ; P, cudc tai Co quan quan ly can cude Bo N 3 1A
PHep s ’ o Q DLQG vé Dan cu dan cu Bo Cong an 10 quan quan iy ) tam DLQG vé Dén cur
Cong an
B10.2
Thong bio cho don vi thu nhin 811 B12
B1 o sorcp the can cude dé ri Ioi & qui o duvit Tr the cin cude cho ¢d
Dang nhap vao phfm mém thu cong dan bang van ban va ki aoch ‘:‘.’ difidu tryc tiep tai don vi tiép nhdn ho so
nhdn hd so thuge hé thng Co tra, xdc minh, xit 1y vi pham (néu cin e ; hofc trd qua dich vy buu chinh
50 dir ligu Can cude [o) dén dia chi theo yéu chu
Khéng
B7
86 p danh sach B8
B10.1

Quy trinh cap thé cdn cude cho nguroi tir dii 14 tudi tré 18n tai Co quan qudn 1y can cwéc cia B6 Cong an




b) M6 ta quy trinh

Buwéc Mo ta

B1 Céan bértiép nhap thuc hién diang nhap vao phan mém thu nhan hé so thudc hé théng Co sé dit liéu Can cudc bang tai khoan
duoc cap. Chuyén sang budc 2.

B2 bé ’nghi cong dan cung cip théng tin gdm ho, chit dém va tén khai sinh, sé dinh danh c4 nhan, noi cu tra dé kiém tra va ddi
chiéu thong tin v61 Dan cu. Chuyén sang budce 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu dé tao 1ap hd so cian cudc. Chuyén sang budc 4.
Truong hop thong tin cong dan chua co trong Co s& dit liéu qudc gia vé& dan cu hodc thong tin cong dan co sy thay doi, didu

B4.1 | chinh, can bd tiép nhan huéng dan cong dan thyc hién viéc thu thap, cip nhat thong tin vao Co so dir liéu quéc gia vé dan cu
trude khi thuc hién tha tuc cép thé can cudc. Chuyén vé budc 1.

B4.2 Truc"mg hop cé‘ng dan khong du E’Iiéu kién cap tI}é ca“tn cudc, tir chéi tiép nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viée tir chdi giai
quyét thu tuc vé€ can cudc theo mau CCO3. Chuyén vé budc 1.

B4.3 | Sur dung thong tin ciia cong dan trong co sé dit liéu qudc gia vé dan cu dé 14ap ho so cap thé cin cude. Chuyén sang budc 5.

B5 Can bo thu nhén tién hanh thu nhan van tay, chup anh khu6én mat va thu nhan anh méng mét cla cong dan. Chuyén sang budc
6.

B6 Can bo thu nhan in Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang budc 7.

57 Cén bo xir Iy ho so kiém tra, phan loai, lap danh sach ho6 so du diéu kién va khong du diéu kién cap thé cian cudc bao cao, dé
xuat Lanh dao phé duyét. Chuyén sang budce 8.
Lanh dao Trung tdm dit liéu qudc gia vé dan cu thuc hién xét duyét hd so cip thé cin cudc; phé duyét danh sach hd so da diéu

B8 kién va khong du diéu kién cip thé cin cudc; Doi v6i ho so khong du diéu kién thi tir chdi va néu rd ly do. Chuyén sang budc
0.

B9 Thi trudng co quan quan 1y cin cude Bo Cong an thyc hién xem xét, phé duyét danh sach hd so cép thé cin cude. Chuyén
sang budc 10.

B10.1 | Can bo phu trach cong tac in thé cin cude thuc hién in hoan chinh thé cin cudc. Chuyén sang budce 11.

B10.2 | Bdi v6i hd so khong du diéu kién, don vi thu nhan ho so cip thé cin cude tra 161 cong din bang vin ban va kiém tra, x4c minh,




Buwoc Mo ta

xtr 1y vi pham (néu c6). Két thuc quy trinh.

Bl11 Cép nhat di liéu két qua phé duyét cap thé can cude vao Co so dit liu cin cude. Chuyén sang bude 12.

B12 Céan bo thu nhan hd so tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi

theo yéu cau. Két thiic quy trinh.

2. Cap thé ciin cwde cho ngudi duwéi 14 tudi

-Ma TTHC: 1.012543

- Co quan thyuc hién: Co quan quan ly can cudc cia B Cong an

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ngi bo

Trinh tw Pon vi/can bj N@i dung cong viéc Thot gian
thuc hién thuc hién : : thuc hién
Buwéc 1: Tiép | Can bo tiép (1) Bang nhap vao phan mém thu nhan hé so thudc hé thong Co so dit liéu Can cudc | 02 gioy
nhan ho so nhan ho so/ (2) Tiép nhan dé nghi cua nguoi dai dién hop phap d6i véi thi tuc cap theé cin cudce
Trung tam cho nguoi dudi 14 tuoi thong qua cong dich vu cong hoic tng dung dinh danh quéc
DLQG vé Dan | gia (nguoi dai dién hop phap kiém tra thong tin cua ngu’orl du6i 14 tudi trong Co s¢
cu dir ligu quoc gia vé dan cu. Truong hop thong tin chinh xac thi xac nhan chuyen hd SO

dé nghi dén co quan quan ly can cuéc caa B COng an xem xét, giai quyét viéc cap
thé can cudc). Can bo tiép nhan st dung dix liéu da dugce dong bo @ giai quyét tha tuc
d6i vai thanh phan hd so sau: gidy to, tai liéu co gia tri phap 1y ching minh 13 nguoi
dai dién hop phap cta nguoi dudi 14 tudi.

3 Truong horp thuc hién truc tiép tai €O quan quan ly can cudc cua Bo Cong an, can
bo tiép nhan dé nghi céng dan cung cap thdng tin gom ho, chir d&m va tén khai sinh,
s6 dinh danh cé4 nhén, noi cu tra dé nguoi tiép nhan kiém tra doi chiéu thdng tin trong
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.

(4) Cén bo thu nhan thong tin cong dan tim kiém thong tin trong Co s¢ DLQG vé dan
cu dé 1ap hd so cap thé cin cudce cho ngudi dudi 14 tudi.

+ Trudng hop thong tin cong dan chua c6 trong Co s& dir ligu quoc gia vé dan cu.
Céan bo thu nhan hudng dan céng dan thuc hién viéc thu thap, cap nhat théng tin vao
Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu trudc khi thyc hién thu tyc cdp thé can cudc.




+ Trudng hop théng tin cdng dan cd su thay d6i, diéu chinh thi Céan bo thu nhan
hudng dan cong dan thuc hién tha tuc diéu chinh thdng tin trong CSDLQG vé DC
trueéc khi thuc hién thu tuc cdp thé cin cudéc.

+ Trudng hop thong tin cong dan day dua, chinh xac thi sir dung théng tin cua cong
dan trong co s6 DLQG V& dan cu dé 1ap hd so cap thé can cudc.

+ Truong hop cong dan khong du diéu kién cap thé can cudc thi tir chdi tiép nhan va
néu rd ly do, thdng bao vé viéc tir chdi giai quyét tha tuc vé cin cude (Mau CCO3 ban
hanh kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA ctia B Cong an).

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mat cua
clia nguoi tir di 06 tudi dén dudi 14 tuoi.

(5) In Phiéu thu nhan thong tin can cudc chuyén cho nguoi dai dién hop phéap kiém
tra, Xac nhan théng tin.

Buéc 2: Xie | Can bo xt Iy ho | Can bo xir Iy ho so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh sach hd so du diéu kién va | 14 gio
ly ho so so/Trung tim khong du diéu kién cap thé cin cude bao cdo, dé xuat Gidm doc Trung tam dir ligu
DLQG vé DC quoc gia veé dan cu xem xét, phé duyét.
Bwéc 3: Xét | Lanh dao Trung | (1) Giam doc Trung tam dir lidu qudc gia vé dan cu thuc hién kiém tra két qua xu ly | 08 gio
duyét hd so | tam dix liéu quéc | ho so, phé duyét danh sach ho so da diéu kién va khong du diéu kién cap thé cin
gia vé dan cu cudc;
(2) Dbi véi hd so khong du diéu kién thi tir chdi va néu rd ly do
Bwéc 4: Phé | Thu truéng co (1) Thu truéng co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an xem xét, phé duyét danh | 16 gio
duyét hd so | quan quan 1y can | sach hd so cap thé cin cude do Trung tam dit liéu qudc gia vé dan cu dé xuat.
cudc Bo Cong | (2) Pdi voi ho so khong du diéu kien cap thé can cudce, can bo dugc phan cong xu Iy ho
an so bao cao Giam ddc Trung tam dir lieu quéc gia vé dan cu dé xuat Thi truéng co quan
quan 1y can cudc cua Bo Cong an xem xét, phé duyét danh sach hd so khong du diéu
kién; thong bao cho don vi thu nhan hd so cip thé can cude dé tra 10i cong dan bang vin
ban va kiém tra, x4c minh, xr ly vi pham (néu cd).
Bwéc 5: In | Can bo phu (1) T chtrc in hoan chinh thé can cudc; 08 gio

hoan chinh
thé can cwoc

trach cong tac in
thé can cudc/Co
guan quan ly can
cuéc BCA

(2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap thé cin cude vao Co so dit liéu cin cude




Bwéc 6: Tra | Canbo thunhan | Tra thé cin cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc tra qua dich vu buu | 08 gio
thé cin cwéc | hd so/ Trung tim | chinh dén dia chi theo yéu cau
DLQG vé DC
Téng thoi gian thwe hign 56 gio
Luu y - Cdc buGe va trinh tw cong viée cé thé thay doi cho phit hop véi co cdu té chire va phdn cong nhiém vu cu thé tai méi don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuwot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thi tuc nay.

Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh




Quy trinh cp thé ciin cude cho ngudi dwéi 14 tudi tai Co quan quén Iy cin cude ciia By Cong an

Cén bd tiép nhan hd so tai Trung tim DLQG vé Déan cu

Can bo xtr Iy hd so tai Trung tim

cong dan trong Dan cu dé tao

In Phiéu thu nhan thong tin
lap hd so can cude

can cudce chuyén cho cong din
kiém tra, xac nhan thong tin

B5

Tién hanh thu nhén vén tay,

chup anh khuén mat va thu

nhan anh méng mét cia cong
dén

\ — X
Trudng hop thong tin cong dan chua c6 trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cur
Trudng hop thong tin cdng dan c6 sy thay d6i, diéu chinh

Truong hop cong dan khong du diéu kién
cap thé can cude

Khang

B4 T
Huéng dan cong dan thuc hign
viée thu thip, cap nhét thong
tin vao Co s6 dit lidu quéc gia
vé dan cu truée khi thyc hién

B42
Tu chdi tiép nh
1y do, thdng bao vé viée tir
chéi giai quyét thu tuc vé
cdn cude theo miu CC03

Truong hop thong tin cong dan
day du, chinh xac

B43
Sir dung thong tin cta cong
dan trong co s di liéu quoc
gia vé dan cu dé 13p ho so cdp
thé can cude

KQ xét duyét
dat?

Khang

B9
Thyc hién xem xét, phé duyét
danh sach ho so cap thé can
cude

N A a4y - . . | Canbg phu trich cong tac in thé can FN A 1A .
Lanh dao Trung tdm dit liéu quoc gia vé | Thu truong co quan quan ly can cude P p‘ N ong lac | ~ | Can b thu nhdn ho so tai Trung
P N P, cude tai Co quan quan ly can cude Bo N P
DLQG vé Dan cu déan cu B Cong an N tam DLQG vé Dan cu
Cong an
Bl
Dang nhap vao phan mém thu
nhén ho so thuge hé thong Co
50 dir ligu Can cude
B10.2
B2.2 Théng béo cho don vi thu nhan B11 B12
A Y S, ho s cap thé can cude dé tri loi A Lt R Tra the can cude cho cong dan
P N Tiép nhan va tao lap hé so cip i ch L ! it di liéu k h e TR
Thyc hién thong qua cong dich vu cong r“?‘)wnl d‘: ;;dlz(:ugipthgo ! é‘L ?;I: ;‘:‘;“g;;bio cong dan bang van ban va kiém ;aptzea:ég\;z‘: v;q(‘,"; szguﬁg | truc tiép tai don vi tiép nhan ho so
hogc img dyung dinh danh quoc gia dai dién hop phép thong qua c(";ng dich vu tra, xac minh, xir Iy vi pham (néu P cin cude E : hodc tra qua dich vy buu chinh
c‘fmg‘hoz}‘c {mg dung dinh danh qu(”)‘c gia. %) dén dia chi theo yéu cau
Thuyec hién truc |iép
tai co quan quan Iy can cude ctia Bo Cong an Khong
-_ ®
Dé nghi cong dan cung cdp < -2 N . : . A
thong tin gom ho, chir dém va N aHS cu Kiem tra, pi}a}n 1‘.)@" lap danh sich . B8 5 . KQ xét duyét 6 B10.1
t6n khai sinh. Iy nh i Khong nguoi dudi 6 6 ho so du dicu kién va khong du Thuyec hién xét duyét ho so cap dat? v In hoan chinh thé can cudc
nhan. noi ¢ (’ . tuoi? diéu ki¢n cap the can cudc bao thé can cude
an, noteu cdo, dé xuit Lanh dao phé duyét
B3 B6
Thyc hién tim kiém thong tin

Quy trinh cap thé cdn cude cho nguoi dudi 14 tuéi tai Co quan qudn 1y cdn cwéc cia B6 Cong an

b) M6 ta quy trinh:
Buéc

Bl

Cén bo tié

Mo ta

p nhan thuc hién dang nhip vao phan mém thu nhan hd so thudc hé théng Co sé dit liéu Cian cude bing tai




Buwéc Mo ta

khoan duoc cap. Chuyén sang budéc 2.

821 D’é ngh} cong dan cung cap thong tinﬁ gom ho, chit dém va tén khai sinh, sé dinh danh c4 nhén, noi cu trii dé kiém tra va
doi chiéu thong tin véi Dan cu. Chuyén sang budc 3.

822 Tiép nhan va tao 1ap hd so cap cin cude CPO nguoi du(:yi 14 tudi theo dé nghi cua nguoi dai dién hop phap thong qua cong
dich vu cong hodc g dung dinh danh qudc gia. Chuyén sang budc 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu dé tao 1ap hod so can cudc. Chuyén sang
budc 4.
Truong hop thong tin cong dan chua cé trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu hodc thong tin cong dan cé su thay doi,

B4.1 diéu chinh, can bo tiép nhan hudng dan cong dan thuc hién viée thu thap, cap nhat thong tin vao Co so dit liéu qudc gia vé
dan cu trudc khi thuc hién thu tuc cép thé can cudc. Chuyén vé bude 1.

B4.2 Truong hO’p cong d‘én khong du diéuNkién cép thé ca'tqn Cl‘I('IC, tir chdi tiép nhan va néu 1o ly do, thong bao vé viée tir chdi
gidi quyet thu tuc vé can cudce theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin cta cong din trong co sd dir liéu quc gia vé dan cu dé 1ap ho so cip thé cin cude. Chuyén sang bude 5.

B5 Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuoén mat va thu nhan anh méng mat cua cong dan

B6 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin

87 Kiém tra, phan loai, lap danh sach hd so da diéu kién va khong du diéu kién cép thé can cude bao cdo, dé xuat Lanh dao
phé duyét
Lanh dao Trung tim dit liéu quéc gia vé dan cu thuc hién xét duyét hd so cap thé cin cudce; phé duyét danh sach ho so du

B8 diéu kién va khong du di€u kién cap thé can cudc; D61 voi ho so khong du di€u kién thi tir choi va néu rd 1y do. Chuyén
sang budc 9.

B9 Thu trudng co quan quan 1y cin cude Bo Cong an thyc hién xem xét, phé duyét danh sach hd so cip thé cin cude. Chuyén
sang budce 10.

B10.1 Can bo phu trach cong tac in thé can cudce thuc hién in hoan chinh thé cin cude. Chuyén sang bude 11.

B10.2 Ddi v6i ho so khong du diéu kién, don vi thu nhan ho so cap thé cin cude tra 10i cong dan bang vin ban va kiém tra, xac

minh, xtr 1y vi pham (néu c6). Két thiic quy trinh.
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Buéc Mo ta
B11l Cap nhét dit libu két qua phé duyét cap thé cin cude vao Co sé dit lidu cin cude. Chuyén sang bude 12.
B12 Can bd thu nh‘afm hd so tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia
chi theo yéu cau.

3. Cap doi thé cin cuéc
- Ma thi tuc hanh chinh: 1.000889

- Co quan thyc hién: Co quan quan 1y can cudc cia B Cong an

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw thuc | Pon vi/can bg thuc Nbi duna cona viec Thot gian
hién hién o1 dung cong vie thuc hién
Buéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan hd | (1) Pang nhap vao phan mém thu nhan ho so thudc hé théng Co so dit liéu Can | 02 gio

nhan ho so

so/ Trung tdm
DLQG ve Dan cu

cudc

(2) Bé nghi cong dan cung cap thdng tin gom ho, chitr dém va tén khai sinh, s6
dinh danh ¢4 nhén, noi cu tra dé nguoi tiép nhan kiém tra dbi chiéu théng tin
trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu.

(3) Can bg thu nhan thong tin cong dan tim kiém thong tin trong Co so dit liéu
qudc gia vé dan cu dé 1ap hd so cap doi thé can cudc.

+ Truong hop théng tin cong dan khong co6 su thay d6i, diéu chinh thi sir dung
thong tin cta cong dan trong co so dir liéu qubc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap doi
thé can cudc.

+ Trudng hop thdng tin cong dan cé sy thay d6i, diéu chinh thi Can bd thu nhan
huéng dan cong dan thuc hién thi tyc diéu chinh thong tin trong Co so dit ligu
qudc gia vé dan cu truedc khi thuc hién thu tuc cap thé can cudc.

+ Truong hop cap ddi theé cian cude khi théng tin trén thé cin cudce thay doi do sap
xép don vi hanh chinh thi can bo thu nhan st dung théng tin vé anh khubén mat,
van tay, mong mét da duoc thu nhan 1an gan nhat va cac théng tin hién co trong
Co so dit liéu quéc gia vé dan cu, Co sé dit lidu cin cude dé cap doi thé can cudc.
+ Trudng hop cong dan khong du diéu kién cap ddi thé cin cudc thi tir chdi tiép
nhan va néu rd ly do, théng bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cudc
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(Mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025
cua Bo Cong an).

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mit va thu nhan anh méng mét
ctia cong dan tir da 06 tudi trg I&n trir truong hop cap ddi thé can cudc khi théng
tin trén thé cin cude thay doi do sap xép don vi hanh chinh.

(5) In Phiéu thu nhan théng tin cin cudc chuyén cho céng dan kiém tra, xac nhan
thong tin

Budgc 2: Xir ly | Can bo xu ly ho Céan bo xur ly ho so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh sach ho so du diéu kién | 14 gio
ho so so/Trung tim DLQG | va khong du di€u kién cap doi the can cudce bdo céo, de xuat Giam doc Trung tam
Ve Dan cu dix ligu quoc gia vé dan cu xem xét, phé duyét.
Buwéc 3: Xét | Lanh dao Trung tdm | (1) Gidm doc Trung tam dit liéu quoc gia vé dan cu thyuc hign kiem tra két qua xir | 08 gio
duyét ho so dir liéu quéc giavé | Iy ho so, phé duyét danh sach hd so da diéu kién va khong du diéu kién cap doi
dan cu thé cén cudc;
(2) Ddi voi hd so khong da diéu kién thi tir chdi va néu rd ly do
Buoc 4: Phé Thu truong co quan | 1. Thu truong co quan quan Iy can cude cua Bo Cong an xem xet phé duyét danh | 16 gio
duyét ho so quan 1y can cude Bo | sach ho so cap d6i thé can cudc do Trung tam dit liéu qudc gia vé dan cu dé xuat.
Cong an 2. Béi vai ho so khong di diéu kién cap doi the can cude, can bo dugce phan cong
xtr Iy ho so bao cao Giam doc Trung tdm dir liéu quoc gia vé dan cu dé xuat Tha
truong co quan quéan Iy can cudc cua Bo Cong an xem xeét, phé duyét danh sach
ho so khong du dieu kién; thong bao cho don vi thu nhan ho so cap doi thé can
cudce deé tra loi cdbng dan bang vian ban va kiém tra, xac minh, xu ly vi pham (néu
co).
Buwéc 5: In Céan bo phu trach (1) T6 chirc in hoan chinh thé can cudc 7 08 gio
hoan chinh cong tac in thé can | (2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap doi thé can cudc vao Co so dir liu
thé can cwéc | cudc/Co quan quan | can cudc
1y can cuoc BCA
Bwéc 6: Tra Can bo thu nhan hd | Tra thé can cude cho cong dan tryc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich vu | 08 gid
thé cin cwéc | so/ Trung tim buu chinh dén dia chi theo yéu cau
DLQG v¢é Dan cu
Tong thoi gian thuc hién 56 giv

Luuy

- Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu to chicc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi
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don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vweot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

Quy trinh dién ti:
a) M6 hinh quy trinh

Quy trinh cip ddi thé ciin cwée tai Co quan quén Iy cin cude ciia By Cong an

Cén b tiép nhan hd so tai Trung tim DLQG vé Dan cu Cénbo xir 1y ho so tai Trung tam

Lanh dao Trung tdm di li¢u quéc gia vé

Thu truoéng co quan quan ly can cude

Can b phu trach cong téc in thé can
cudc tai Co quan quan ly can cudc Bo

Can bg thu nhan ho so tai Trung

dat?

Trudmg hop thong tin cong dan c¢o sy thay di, diéu chinh-

Truong hop thong tin cong dan
khong co sy thay dbi, diéu chinh

Trudmg hop cong dan khong da diéu kién cip doi the can cude

A HS cua nguot
dudi 6 tuoi?

Khéng

B4.1
Hudng din cong dan thyc hign
thi tuc diéu chinh thong tin trong
Co 50 dit lidu qudc gia vé dan cu
trude khi thyc hién th tuc cip
thé cdn cude

B4.2
Tir chéi liép nhén va néu rd
ly do, théng béo vé viée tir
chéi giai quyét thu tuc vé
ciin cuéc theo miu CCO3

B43
Str dung thong tin cuia cong
dan trong co 5o dir ligu quéc
gia vé dan cu dé 13p ho so cop
doi thé can cude

danh sach ho so cdp thé cin
cude

DLQG vé Dan e déan cu B Cong an A tam DLQG vé Dan cu
Cong an
B1 B7
Pang nhap vio phin mém thu . BS Kiém tra, phan logi, lap danh sich
nhin ho 50 thuge hé théng Co In Phicu thu nhan thong tin [ hé 5o da diéu kién va khong di
56 dt ligu Can cudc Ci‘:fr‘:‘:f‘“};:?‘?hi:‘i:s:g::“ diéu kién cip thé can cude bio cio,
& ! s & xuét Lanh dao phé duyét
B10.2
Théng béo cho don vi thu nhan BI2
ho socdp thé can cude dé tra 1oi Bul Tré thé can cude cho cong dan
Z 050 cap s AR Cép nhat dir liu két qua phé duyét aN oz Y

DA nghi cone din cune & ) B5.2 cong dan bang van ban va kiém cp the cin cute vio Co so dit isa [ e ticp tai don vi tiép nhan ho so
Lh'c nf_ 1 “:’“gh an ;‘j“dgfdp R B5.1 Tien hanh thu nhan vén tay, tra, xéc minh, xir Iy vi pham (néu P <in cuce § : hodc tra qua dich vu buu chinh

ong tin gom ho, chu dém va Ty F Y 3t va 8 é ia chi du ca
ten kkhai s?nh 56 dinh danh ca Sir dyng thong tin ve dnh khudn chup anh khudn mt va thu cg dén dia chi theo yéu cau
AN&N, noi cu tri dé kidm tra va i, Van tay, mong mét d duge nhén ch mong mat cia cbng

v L thu nhan lin ghn nhét dan Khang

B8
Khong Thuye hién xét duyét ho so cap
thé can cude
N B10.1
B3 . co o1 In hoan chinh thé can cudc
Thyec hién tim kiém thong tin
cong dan trong Dan cu dé tao  thay déi d
1ap ho so can cude Cé sip xép don vi
hanh chinh?
B9
Khang KQ xét duyét o] Thyc hién xem xét, phé duyét

Quy trinh cdp déi thé cdn cuéc tai Co quan quan 1y can cwéc cia Bé Cong an

b) M6 ta quy trinh:

Budc MO ta
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Buwéc Mo ta

B1 Can bo tiép n’han thuc?hién ding nhap vao phan mém thu nhan hé so thudc hé théng Co sé dir liéu Can cude bang tai
khoan dugc cap. Chuyén sang budc 2.

B2 D,é ngh} cong dan cung cip thong tinv gdm ho, chit dém va tén khai sinh, s6 dinh danh c4 nhan, noi cu tri dé kiém tra va
doi chiéu thong tin véi Dan cu. Chuyén sang budc 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu dé tao lap hd so cin cudc. Chuyén sang
budc 4.
Truong hop thong tin céng dan chua cé trong Co sd dit lidu qudc gia vé dan cu hodc thong tin cong dan co su thay doi,

B4.1 diéu chinh, can bo tiép nhan huéng dan cong dan thuc hién viéc thu thap, cap nhat thong tin vao Co sd dir liéu quéc gia vé
dan cu trudc khi thuc hién thu tuc cép thé can cudc. Chuyén vé bude 1.

B4.2 Truong hop cong d‘én khong du dicu ~kién cap thé Cé? cu\c’rc, tir chbi tiép nhan va néu 1d 1y do, thong bao vé viée tir chdi
gidi quyet thu tuc vé can cudc theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin cta cong dan trong co s dir lidu qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cip thé cin cude. Chuyén sang budc
5.

B5.1 Can bo thu nhan st dung thong tin vé anh lihuén r,neflt, ,Vén tay, méng mit da duoc vthu nhén lan gﬁn nhat dé cép ddi thé can
cudc khi thong tin trén thé can cudc thay doi do sap xép don vi hanh chinh. Chuyén sang budc 6.

B5.2 Can bo thu nhan tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mit cla cong dan. Chuyén sang
budce 6.

B6 Céan bo thu nhan in Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang
budce 7.

57 Cén bd xr Iy ho so kiém tra, phan logi, lap danh sach ho so du dicu kién va khong da diéu kién cap thé cin cude béo cdo,
de xuat Lanh dao phé duyét. Chuyén sang budc 8.
Lanh dao Trung tam dit liéu qudc gia vé dan cu thuc hién xét duyét ho so cap thé cin cude; phé duyét danh sach ho so du

B8 diéu kién va khong du diéu kién cap thé can cudc; P6i voi hd so khong du diéu kién thi cho ¥ kién va néu 15 1y do.
Chuyén sang budc 9.

B9 Thu truéng co quan quan ly can cudc B§ Cong an thyc hién xem xét, phé duyét danh sach hd so cép thé can cudc.




14

Buwéc Mo ta
Chuyén sang buéc 10.
B10.1 Cén bd phu trach cong tac in thé can cude thuc hién in hoan chinh thé cin cudc. Chuyén sang bude 11.
B10.2 Dbi v6i hd so khong dﬁ, diéu kiéfl, don vi thu nhan hd so cip thé cin cudc tra 161 cong dan bang vin ban va kiém tra, xac
minh, xr Iy vi pham (néu c6). Két thuc quy trinh.
Bll Cap nhét dit libu két qua phé duyét cap thé cin cude vao Co so dit lidu cin cude. Chuyén sang bude 12.
B12 Can bo thu nhan hd so tra thé cin cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhén hd so hoic tra qua dich vy buu chinh dén dia

chi theo yéu cau.

4. Cap lai thé cin cuéc
-Ma TTHC: 1.000757

- Co quan thuc hién: Co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw Pon vi/can bj N@i dung cong viéc Thai gian
thuc hién thwc hién : : thuc hién
Buérc 1: Can bo tiép (1) Bang nhép vao phan mém thu nhan ho so thugc hé thdng Co so dir liéu Can cudc 02 gio
Tiép nhan | nhan ho so/ (2) Bé nghi cong dan cung cap thdng tin gom ho, chitr dém va tén khai sinh, s dinh
ho so Trung tam danh c4 nhan, noi cu tra dé nguoi tiép nhan kiém tra di chiéu thong tin trong Co s dir

DLQG vé Dan
cu

lieu quéc gia vé dan cu.

(3) Can bo thu nhan thong tin cong dan tim kiém thong tin trong Co s dit liéu qudc gia
vé dan cu dé 1ap ho so cap lai thé cin cudce.

+ Trudng hop cap lai thé can cude do bi mat thé cin cudc hoic thé cin cude bi hu
hong khong sir dung duoc thi can b thu nhan sir dung théng tin vé anh khuén mat, van
tay, mong mét da dwoc thu nhan 1an gan nhat va céc thdng tin hién co trong Co sé dit
licu quéc gia vé dan cu, Co s dir liéu cin cude dé cap lai thé cin cudce.

+ Trudng hop cap lai thé can cude quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 24 Luat Can cude
(Puoc tré lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat vé qudc tich Viét Nam),
cac budc thuc hién nhu dbi véi tha tuc cip méi thé can cudc.

+ Trudng hop cong dan khong du diéu kién cap lai thé can cudce thi tir chéi tiép nhan va
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néu rd ly do, thdng bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé cin cudc (Mau CCO3 ban
hanh kém theo Thong tu sb 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cia Bo Cong an).

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khudn mat va thu nhan anh mbng mét cua
cong dan (ap dung véi trudng hop cap lai thé can cude quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 24 Luat Can cudc).

(5) In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho cdng dan kiém tra, xac nhan théng tin

Buéc 2: Xir | Canbo xar Iy hd | (1) Céan bo xur ly hé so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh sach hé so du diéu kién | 14 gio
ly ho so so/Trung tim va khong du diéu kién cp lai thé can cudc bao céo, dé xuat Gidm doc Trung tam dit
DLQG vé DC liéu quoc gia vé dan cu xem xét, phé duyét;
Bwéc 3: Xét | Lanh dao Trung | (1) Giam d6c Trung tdm dit liéu quéc gia vé dan cu thuc hién kiém tra két qua xi Iy ho | 08 gio
duyét ho so | tam dfr lieu quéc | so, phé duyét danh sach hd so du diéu kién va khong du diéu kién cap lai thé cin cudc;
glavédancu | (2) Pdij véi hd so khong du didu kien thi tr chdi va néu rd ly do
Buéc 4: Thu trudng co 1. Thu truéng co quan quan ly can cudc caa Bo Céng an xem xét, phé duyét danh sach | 16 gio
Phé duyét | quan quan ly hd so cap lai thé can cude do Trung tdm dit liéu qudc gia vé dan cu dé xuat.
ho so cin cudc Bo 2. Béi vai ho so khong du diéu kién cap lai the can cude, can bo dugc phan cong xu Iy
Cong an hd so bao cao Giam doc Trung tam dir lidu quéc gia vé dan cu dé xuat Thu trudong co
guan quan 1y can cudc cia Bo COng an xem xét, phé duyét danh sach hd so khong du
diéu kién; thong bao cho don vi thu nhan hd so dé tra 1oi cdng dan bang vin ban va
Kiém tra, x4c minh, xa ly vi pham (néu co).
Buéc 5: In | Can bo phu (1) T chirc in hoan chinh thé cin cudc 08 gio
hoan chinh | trach cong tac in | (2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap lai thé cin cudc vao Co s dir liéu cin
thé cian thé can cudc/Co | cudc
cuwoc quan quan ly
can cudc Bo
Cong an
Buwoc 6: Can bo thu nhan | Tra thé can cudc cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich vu buu | 08 gio
Tra thé ciin | hd so/ Trung chinh dén dia chi theo yéu cau
cuéc tam DLQG vé
Déan cu
Téng thoi gian thwce hién 56 gio

Luu y

- Cac budc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cu té chire va phdn cong nhiém vu cu thé tai méi don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude céng viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.
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a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh cép lai thé ciin cwée tai Co quan quén Iy cin cwde cita B Cong an

Can b tiép nhdn ho so tai Trung tim DLQG vé Dén cu

Can b xii 1y ho so tai Trung tim

Linh dao Trung tm di lidu qudc gia vé

Thi trudng co quan quan 1y cin cude

Can bo phu trach cong tac in the can
cude tai Co quan quan Iy can cude Bo

Can b thu nhAn ho so tai Trung

Trudmg hop thong tin cong dan ¢6 sy thay di, diéu chinh———————

Hutng dan cong dan thye hign
thia tuc diéu chinh thong tin trong
Co 0 dir ligu quéc gia vé dan cu

trude khi thyc hién thi tuc cz"lp

B4l

thé cén cude

Tir chdi tiép nhin va néu 1
1y do, thong béo vé viée tir
chéi giai quyét thi tuc vé
cin cude theo miu CCO3

B4.2

x Truong hop thong tin cong din
Khong co su thay ddi, diéu chinh

Truomg hop cong dan khong da diéu kign cAp lai the can cuée

Khéng

4 HS cia nguot
dudi 6 tuoi?

L

B43
Str dung thong tin cia cong
dan trong co s dit ligu quéc
gia vé dan cu dé 13p ho so cap
lai thé can cude

KQ xét duyét
dat?

Khéng

B9
Thuc hi¢n xem xét, phé duyét
danh sach ho so cap the can
cude

DLQG ve Dan cur dan cu Bo Cong an A tam DLQG ve Dan cu
Cong an
Bl B7
leng;}lé V}e"w phlfnﬂTém thu I Phida lhui‘;&n tbegti Kiém tra, phan logi, lgp danh sich
< > nhén ho so thude hg thong Co e e e 1 s0 dii didu kién va khong di
50 ditliéu Can cude C?(‘?.w(:c thL,‘ nh?hti}fynftqan ditu kién cép thé cin cude bio cdo,
om tra, xac nhan thong tin & xuit Lanh dao phé duyét
B10.2
Thong bao cho don vi thu nhan BI2
ho so cp thé cin cude dé tré 107 Bl Tra the can cudc cho cong dan
BZ s e Cap nhat dir ligu ket qua phé duyét s Ch At
3 nehi cone da % i Bb.2 cong dan bang vén ban va kiem o the cin cue vio Co so di ida | tryc tiép tai don vi tiep nhan ho so
be nghi cong dan cung cap. B51 Tién hanh thu nhén van tay, tra, xac minh, xir 1y vi pham (néu P p ; hoic tra qua dich vy buru chinh
thong tin gom ho, chir dém va L hup anh khudn mit va th . can cuoe N s
tén khai sinh, s6 dinh danh cé Sit dyng thong tin ve dnh khuén SEUp A 1000 A v ) dén dia chi theo yéu ciu
nhan, noi cu {ri\ dékiém tra va mgt, van 2y, mong mat dé dugo hén ach mong mat e cong ﬁ
RPN o T thu nhdn Iin gin nhit dan
B8
Cép lai do cong dan dugc tro lai Thye hié&xé[duyét’ ho so cap
§ { ¢ cdn cude
quoc tich VN B10.1
o B3 o o In hoan chinh thé can cude
Thuye hién tim kiém thong tin
cong dan frong Din cu dé tao Cip lai thé cin cude do bi mét
lap ho so can cude hodc bj hur hong khong sir dung dugc x

Quy trinh cap lai thé cdn cuéc tai Co quan quan 1y can cwdéc cia B6 Cong an
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b) M6 ta quy trinh:

Buéc Mo ta

81 Can bo tiép nhan thucvhién dang nhap vao phan mém thu nhan hd so thudc hé théng Co so dit liéu Can cudc bang tai
khoan dugc cap. Chuyén sang budc 2.

B2 D’é ngh,j cong dan cung cip thong tinqg(‘ﬂ)m ho, chir dém va tén khai sinh, s6 dinh danh ca nhén, noi cu trii dé kiém tra va
doi chiéu thong tin véi Dan cu. Chuyén sang budce 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co s& dit liéu qubc gia vé déan cu dé tao 1ap ho so cian cude. Chuyén sang
budc 4.
Truong hop thong tin cong dan chua co trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu hodc thong tin cong dan cé su thay doi,

B4.1 diéu chinh, can bo tiép nhan huéng din cong dan thuc hién viée thu thap, cip nhat thong tin vao Co so dit liéu qubc gia
vé dan cu trude khi thue hién tha tuc cép thé can cuoc. Chuyén vé bude 1.

B4.2 Truong l}qp cong d?tn khong du diéu ~kién cép thé ce“u} ch&c, tr chéi tiép nhan va néu rd ly do, thong bao vé viée tir chbi
giai quyét thu tuc vé can cudce theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin cua coéng dan trong co sd dit liu qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cip thé cin cude. Chuyén sang budc
5.

B5.1 Can bff) thu nhan s dung thong ‘Ein vé anh khuon mit, van tay, méng mit d3 duoc thu nhan lan gﬁn nhét dbi vai truong
hop cap lai thé can cudc do bi mat thé can cudc hoac thé can cude bi hu hdng khong st dung duoc.

B5.2 Can bd thu nhén tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mit cla cong dan. Chuyén sang
budc 6.

B6 Cén bo thu nhan in Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang
budc 7.

87 Can bo xir Iy ho so kiém tra, phén loai, 1ap danh sach hd so du diéu kién va khong du diéu kién cap thé cin cude bao céo,

dé xuat Lanh dao phé duyét. Chuyén sang budc 8.
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Buéc Mo ta

Lanh dao Trung tdm dit liéu qudc gia vé dan cu thuc hién xét duyét hd so cap thé cin cudce; phé duyét danh sach hd so du

B8 diéu kién va khong du diéu kién cap thé can cudc; D6i voi hd so khong di diéu kién thi cho y kién va néu 13 1y do.
Chuyén sang budc 9.

B9 Thu tl:u’c"mg co quan quan ly can cudc BO Cong an thyc hién xem xét, phé duyé¢t danh sach hd so cép thé can cudc.
Chuyén sang budc 10.

B10.1 Cén bd phu trach cong tac in thé cin cude thyuc hién in hoan chinh thé cin cudc. Chuyén sang budc 11.

B10.2 Pbi v6i ho so khong dﬁ’ diéu kiéfl, don vi thu nhan ho so cap thé cian cudc tra 10i cong dan bang van ban va kiém tra, xac
minh, xtr Iy vi pham (néu c6). Két thuc quy trinh.

B11l Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap thé can cudc vao Co so di lidu can cude. Chuyén sang bude 12.

B12 Can bo thu nh‘afln hd so tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhén hd so hodc tra qua dich vy buu chinh dén dia
chi theo yé€u cau.

5. Khai thac thdng tin ciia cong déan trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cur
-Ma TTHC: 1.010097

- Co quan thuc hién: Co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh ty thuc Pon vi/can bj
hién

Thai gian

thuc hién Noi dung cong vigc thue hién

Buéc 1: Tiép
nhan ho so

Can bo tiép nhan | Tiép nhan ho so tai co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an (Trung tam dit | 02 gio
ho so/ Trung tam | liéu quoc gia ve dan cu, Cyc Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, Bo
DLQG vé Dan cu | Cong an) hoac qua dich vu buu chinh

Buéc 2: Xirlyho | Canboxalyhd | Kiém tra tinh phap ly va noi dung ho so trinh Lanh dao Trung tam DLQG vé | 02 gio

SO

so'/Trung tam Dan cu xét duyét . ) . ) ) )
DLQG vé Dan cu | - 1ruong hop ho so day du, hop I¢ thi tiép nhan ho so va cap giay hen tra ket
qua (mau CCO02 ban hanh kém theo Thong tu so 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cta By Cong an).
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- Truong hop hd so khong day du thi huéng din co quan, t6 chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién hé so; trudng hop hd so khong hop 18 thi tir chdi tiép nhan va
néu rd ly do theo mau Théng bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé cin cudc
(mMiu CCO3 ban hanh kém theo Théng tu sé 53/2025/TT-BCA ngay
01/7/2025).

Buéc 3: Xét duyét | Lanh dao Trung | (1) Giam doc Trung tam dir ligu qudc gia vé dan cu thyc hién kiém tra két qua | 04 gio
ho so tam di liéu quéc | xtr 1y hd so, hd so du didu kién va khong du diéu kién khai thac thong tin cua
gia vé dan cu cong dan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu;
(2) Dbi véi hd so khong du diéu kien thi tir chdi va néu ré ly do.
Buwéc 4: Phé duyét | Thu truéng co (1) Thu truéng co quan quan ly cén cudc cua Bo Cong an xem xét, phé duygt, | 08 gio
ho so quan quan Iy can | ky Phiéu cung Cap thong tin trong Co s& dir liéu quéc gia Ve dan cu, Co s¢ dir
cudc Bo Cong an | liéu cin cudc (mau DCO3 ban hanh kém theo Thong tu sd 17/2024/TT-BCA
ngay 15/5/2024).
(2) Béi véi ho so khong du diéu kién cung cap, khai thac thong tin, can bo
dugc phan cong xu Iy ho so bao cdo Giam doc Trung tam dit liéu qudc gia veé
dan cu dé xuat Tha truéng co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an xem xét,
ky Théng bao vé viéc tir chbi giai quyét tha tuc vé cin cudc (mau CCO3 ban
hanh kém theo Thong tu sé 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1oi to
chtic, ¢4 nhan bang vin ban.
Buwéc 5: Tra két Can bo tiép nhan | Tra két qua (Phiéu cung cap théng tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, | 08 gio
qua giai quyét hd so/Co quan Co so dit liéu can cuée) truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc vin ban dién
quan 1y can cudc | tar hodc ban gidy dén dia chi theo yéu cau cua to chirc, ca nhan qua dich vy buu
B Cong an chinh
Téng thoi gian thwe hién 24 gioy

Luu y

- Cdc budc va trinh tu cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu té chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai

moi don vi;

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

Quy trinh dién tu:

a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh khai thic thong tin ciia cdng dan trong Co siv dir ligu qudc gia vé ddn cw tai Co quan quin Iy ciin cwée cia B) Cong an

Lanh dao Trung tam dir li¢u quéc gia vé Can bd tiép nhéan hé so tai Trung

Can b tiép nhan hd so tai Trung tim DLQG vé& Dén cu Can b xir 1y hd so tai Trung tam DLQG vé Dén cu n Thu truéng co quan quan ly can cude By Cong an ) 3 v
0 tiep nhg N & QG v Y : s QG dan cu & coquan q Y : = tam DLQG vé Dén cu
Bl Kiém tra !inthhd 1y va ndi
Tiép nhan yéu cu khai thc 3 tinh phap ' va o
- P o dung ho so trinh Lanh dao
thong tin ctia cong dan tryc tiép N PRy
- ) Trung tam DLQG vé Dan cur
hodic qua dich vu buu chinh P
xét duyét
B6
Thyc hién xem xét, phé duyét hd
. . N N N . 50 khai thac thong tin cua cong
Trudng hop hé so khong hop 1& Trudng hop hé so khéng day di Truong hop hé so day du, hop 1& i
l B8
) B7.2 Tra két qui true tiép tai don
f duon Ky Phiéu cung cép thong tin trong Vi tiép nhan ho so hode van
KQ ’(‘;‘g”yc' C6—» Co'sé dit lién qudc gia vé din cr, ban dién tir hoc ban gidy dén
B3.2 B5 at? Co's6 dir ligu cin cude dia chi theo yéu cdu ciia to
o 8341 o Huong din co quan, X »A’Ba 3A R . Th"’,c ]‘ié," xét dum h§ so Ifhai (Méu DCO3) chirc, ¢ nhan qua dich vu
Tir chi tiép nhan va néurd 1y chitc, ¢4 nhan bo sung Thyc hi¢n tiép nhan hd so vio théc thong tin cia cong dan buru chinh
do theo mau CC03 hoan thién hd so hé thong ]
Khoéng
B7.1
Ky Thong bio vé viée tir chéi
) B4 R gidi quyét thi tuc vé can cude
In giay hen tra két qua theo mau (Méu CC03)
cco2

Quy trinh khai thac thdng tin cia céng dan trong Co sé dit lidu quac gia vé dan cu tai Co quan qudn Iy cin cuedc cia Bo
Cong an
b) M6 ta quy trinh:

Buwéc MO0 ta

B1 Cén bo tiép nhan ho so tiép nhan yéu cau khai thac thong tin ctia cong dan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh Chuyén
sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so trinh Lanh dao Trung tim DLQG vé Dan cu xét duyét. Chuyén sang budc 3.

B3.1 Trudong hop hd so khong hop 16 thi tir chdi tiép nhan va néu 1 1y do theo mau CCO03. Két thiic quy trinh.

B3.2 Trudng hop hd so khong day di huéng din co quan, t6 chire, ca nhin bd sung, hoan thién hd so. Chuyén vé budc 1.

B3.3 Thuc hién tiép nhan ho so vao hé thong. Chuyén sang budc 4.

B4 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang budc 5.
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Buéc M6 ta
B5 Lanh dao Trung tam dit liéu qudc gia vé dan cu thuc hién xét duyét hd so khai thac thong tin cta cong dan. Chuyén sang
budc 6.
B6 Thu tru(’mg co quan quan 1y cin cude ciia Bo Cong an thuc hién xem xét, phé duyét ho so khai thac thong tin ciia cong
dan. Chuyén sang budc 7.
Ddi véi ho so khong da diéu kién cung cap, khai thac théng tin, Tha truéng co quan quan 1y cin cudc cua Bo Cong an ky
Br.1 Thong béo vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cude (Mau CCO03). Két thiic quy trinh.
Doi véi ho so du diéu kién, Thu trudng co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an ky Phiéu cung cap thong tin trong Co
B7.2 so dir liéu quéc gia vé dan cu, Co so dir liéu can cuéc (Mau DCO3). Chuyén sang budc 8.
a8 Can b tiép nhan hd so tra két qua tryc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc van ban dién tir hoic ban gidy dén dia chi theo

y8u cau cua td chirc, ca nhan qua dich vu buu chinh. Két thic quy trinh.

6. Khai thac thong tin ciia nguwoi goc Viét Nam chwra xac dinh dwoc qudc tich trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cur
-Ma TTHC: 1.012539

- Co quan thuc hién: Co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc Pon vi/can bg : , Thai gian

hién

thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién

Budéc 1: Tiép
nhan ho so

Can bo tiép nhan Tlep nhan ho SO tai o' quan quan ly can cudc cua Bo Cong an (Trung tam dir liéu | 02 gio
ho so/ Trung tim qudc gia vé dan cu, Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat ty x4 hoi, B6 Cong
DLQG vé Dan cu | an) hoac qua dich vu buu chinh

Buéc 2: Xirly | Can bo xtr Iy hd Kiém tra tinh phap Iy va noi dung ho so trinh Lanh dao Trung tam DLQG vé Dan | 02 gio

ho so

so/Trung tim cu xet duyét. ‘ ) ‘ o ,
DLQG vé Dancu |- Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi tiep nhan ho so va cap giay hen tra két qua
(mau CCO02 ban hanh kém theo Thong tu so 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024
cua By Cong an).

- Truong hop hd so khong day du thi huéng dan co quan, to chic, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so; trudong hop hd so khong hop 18 thi tir chéi tiép nhan va
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néu r6 1y do theo mau Thdng bao vé viéc tir chdi giai quyet thi tuc vé can cudc
(mau CCO03 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025).

Buwéc 3: Xét | Lanh dao Trung (1) Giam ddc Trung tdm dit liéu quéc gia vé dan cu thuc hién kiém tra két qua xu | 04 gid
duyét hd so tam dit liéu qudc ly hé so, hd so du diéu kién va khong du diéu kién khai thac thong tin cua nguoi
gia vé dan cu g6c Viét Nam chua xac dinh duoc quédc tich trong Co so dit liéu qudc gia vé dan
cu
(2) Béi véi hd so khong du diéu kién thi tir chbi va néu rd Iy do
Buoc 4: Phé Thu truong co (1) Thu truong co quan quan ly can cudc cua B Cong an xem xét, phé duyét, ky | 08 gio
duyét ho so quan quan ly can Phiéu cung cap thong tin trong Co s¢ dir ligu qudc gia Ve dan cu, Co sé dir liu
cudc Bo Congan | can cudc (mau DCO3 ban hanh kém theo Thong tu sé 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024).
(2) Pbi véi ho so khong di diéu kién cung cap, khai thac thong tin, can bo dugc
phan cong xir Iy ho so béo cao Giam dbc Trung tam dix liéu quéc gia vé dan cu dé
xuat Thi trudng co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an xem xét, ky Théng
bao vé viéc tir chéi giai quyét thu tuc vé cin cudc (mau CCO3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 10i to chtc, ca nhan bang
van ban.
Bwéc5: Tra | Canbo tiép nhan | Tra két qua (Phiéu cung cap théng tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, Co | 08 gio
két qua giai hd so/Co quan s& dir liéu can cudce) truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc van ban dién tir hoic
quyét quan Iy can cuéc | ban gidy dén dia chi theo yéu cau cua to chirc, ca nhan qua dich vu buu chinh
Bo Cong an
Téng thoi gian thwe hign 24 gior

Luuy

- Cadc budc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu to chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi

don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh dién tir:

a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh khai thic thong tin ciia nguwdi gbe Vigt Nam chwa xdc dinh duge qudc tich trong Co si dir ligu quée gia v& dén cw tai Co quan quén 1y ciin cude ciia B) Cong an

Can bd tiép nhan hd so tai Trung

Lanh dao Trung tam dir lidu quéc gia vé
tam DLQG vé Dén cu

dan cu Thu truéng co quan quan ly can cude By Cong an

Can b tiép nhan hd so tai Trung tim DLQG vé& Dén cu Can b xir 1y hd so tai Trung tam DLQG vé Dén cu

B1
Tiép nhan yéu cu khai thac théng
tin ctia ngudi gbe Viét Nam chua
xéc dinh dugc quéc tich truc tiép
hodic qua dich vy buu chinh

B2
Kiém tra tinh phap 1y va ni

dung hé so trinh Lanh dao
Trung tim DLQG vé Dan cu
xét duyét

B6
Thuc hién xem xét, phé duyét ho
6~ so khai thac thong tin cia nguoi
gbe Viét Nam chua xac dinh
duoe qudc tich

Truong hop hd so khong hop 1¢ Truong hop hd so khong diy du Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢

B8
Tra két qui true tiép tai don

— B72
Ky Phiéu cung cép thong tin trong

KQ xét duyét

Co—»{ Co so dir liéu qudc gia vé dan cu,
BS dat? e . N oy
B3.2 AR Co s dit liéu can cude dja chi theo yéu ciu cia td
B3.1 Huone d @ B3.3 Thyc hién xét duyét ho so khai (Miu DCO3) chite, c4 nhan qua dich vy
Tir chéi tiép nhan va néu 3 1y vone dan co quan, 1o Thue hién tiép nhan hd so vao théc thng tin cila ngudi goc Viét buru chinh
do theo miu CCO3 chirc, ¢4 nhan bo sung, hé thén Nam chua xac dinh duge quéc tich
0 theo mau C hoan thi¢n hd so ¥ tong A
Khoéng
B7.1
Ky Thong bio vé viée tir chéi
X B4 N giai quyét tha tuc vé cin cude
In giay hen tra két qua theo mau (Méu CC03)
cco2

Quy trinh khai thac théng tin cia nguwoi goc Viét Nam chwa xdc dinh dwoc quéc tich trong Co so dik liéu quéc gia vé dan cie tai Co quan
qudn ly can cuoc cua Bg Cong an
b) M6 ta quy trinh

Budc Mo ta

B1 Can bo tiép nhan ho so tiép nhan yéu cau khai thac thong tin ctia nguoi géc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh Chuyén sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so trinh Lanh dao Trung tim DLQG vé Dan cu xét duyét. Chuyén sang budc 3.

B3.1 Trudng hop hd so khong hop 1é thi tir chdi tiép nhan va néu 13 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B3.2 Trudng hop hd so khong day du huéng dan co quan, to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so. Chuyén vé budc 1.

B3.3 Thuc hién tiép nhan hd so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B4 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang buéc 5.
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Buéc Mo ta
B5 Lanh dao Trung tam dl?l’ liéu qudc g}a vé dan cu thuc hién xét duyét hd so khai thac thong tin ctia ngudi gbe Viét Nam
chua xac dinh dugc quoc tich. Chuyén sang budc 6.
B6 Tbﬁ trudng co quan quan ly can cuc’x; cua Bo Cénfg an thyc hién xem xét, phé duyét hd so khai thac thong tin ciia nguoi
goc Viét Nam chua xéac dinh dugc quoc tich. Chuyén sang budc 7.
Ddi vai ho so khong du diéu kién cung cap, khai thac thdng tin, Thi trudng co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an ky
Br.1 Thong béo vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cude (Mau CCO03). Két thiic quy trinh.
Déi vai ho so du diéu kién, Thi truong co quan quan 1y cian cudc cia Bo Cong an ky Phiéu cung cap thong tin trong Co
B7.2 so dir liéu quéc gia vé dan cu, Co so dir liéu can cuéc (Mau DCO3). Chuyén sang budc 8.
Can bo tiép nhan ho so tra két qua truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc vin ban dién tir hoic ban giay dén dia chi theo
B8 y8u cau cua td chirc, ca nhan qua dich vu buu chinh. Két thic quy trinh.

7. Thu thap, cap nhat thong tin sinh triac hoc vé ADN vao Co sé dir liéu vé ciin curéc
-MaTTHC: 1.012540

- Co quan thuc hién: Co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.

- Quy trinh ngi bo

Trinh tw thuc | Pon vi/can bo N&i dung cong viéc Thoi gian
hién thuc hién thuc hién
Buéc 1: Tiép Can bo tiép Tlep nhan ho SO tai co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an (Trung tam dir liéu | 04 gio
nhan hé so nhan ho so/ quéc gia vé dan cu, Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, B Cong
Trung tdm an) hoic qua tng dung dinh danh qudc gia
DLQG vé Dan
cu
Buéc 2: Xiely | Can bo xu ly ho | Kiém tra tinh phap Iy va noi dung hd so trinh Lanh dao Trung tim DLQG vé Dan | 16 gid
h6 SO so’/Trung tAm cu xét dUYét ) . )
DLQG vé Dan (1) Truong hop thong tin sinh trac hoc vé ADN cua cong dan da c6 trong hé thong
cu thdng tin cta co quan, t0 chuc quy dinh tai khoan 5 Biéu 13 Nghi dinh so
70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024, co quan quan ly can cudc cua Bo Coéng an co
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trach nhiém phdi hop kiém tra, d6i sanh va xac thuc dam bao tinh chinh xac cua
thong tin trudc khi thu thap, cap nhat vao Co s¢ dir ligu can cudc.

(2) Truong hop thong tin sinh tric hoc vé ADN cua cong dan chua co trong hé
théng thong tin caa co quan, té chic quy dinh tai khoan 5 Diéu 13 Nghi dinh sb
70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 thi co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an
théng béo cho cong dan bang van ban, néu rd 1y do va huéng dan cong dan thuc
hién thu thap, cap nhat thdng tin sinh tric hoc vé ADN vao hé théng thong tin cua
co quan, t6 chic tai khoan 5 Diéu 13 Nghi dinh s6 70/2024/ND-CP.

(3) Trudng hop hd so khong day da thi huéng dan céng dan bé sung, hoan thién hd
S0;

(4) Dbi véi ho so khong du diéu kién Thu thap, cap nhat thong tin sinh trac hoc vé
ADN vao Co so dit liéu vé can cudc, Can bd dugc phan cong xu Iy hd so bao céo
Giam dbc Trung tam di liéu qudc gia vé dan cu dé Xuat Thu trudng co quan quan
ly can cuéc cua Bo Cong an xem xét, ky Thong béo vé viéc tr chéi giai quyét tha
tuc V& can cudc (mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA
ngay 01/7/2025) dé tra 15i to chuc, ca nhan bang vin ban.

Buéc 3: Xét Lanh dao Trung | (1) Giam d6c Trung tdm dir liéu quéc gia vé dan cu thuc hién kiém tra két qua xir | 16 gio
duyét ho so tam dit liéu quéc | 1y ho so, hd so du dicu kién va khong du diéu kién Thu thap, cap nhat thong tin

gia vé dan cu sinh tric hoc vé ADN vao Co sé dit liéu vé can cudc;

(2) Dbi véi hd so khong du diéu kién thi tir chdi va néu rd ly do.

Buwdrc 4: Phé Thu truong co | Thu truong co quan quan 1y can cude cua Bo Cong an xem Xeét, phé duyét yéu cau | 16 gio
duyét ho so quan quan ly Thu thap, cap nhat théng tin sinh tric hoc vé ADN vao Co s dir liéu vé can cudc.

can cudc Bo

Cong an
Buwéc 5: Tra két | Can bo tiép Théng bao cho cong dan két qua thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé ADN | 04 gid
qua giai quyét | nhan hd so/Co | vao Co s dit liéu vé cin cudc.

quan quan ly

can cudc Bo

Cong an
Téng thoi gian thwce hién 56 gio

Luu y

don vi;

- Cdc budc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau to chikc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude céng viéc khong vuwot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.
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- Quy trinh dién ti:
a) M6 hinh quy trinh

Quy trinh thu thap, cip nhit théng tin sinh tric hgc ADN vao Co si dif ligu vé ciin cude tai Co quan quin 1y cin cwée ciia By Cong an

Can bd tiép nhan hd so tai Trung tim DLQG vé Lanh dao Trung tam dir liéu quic gia vé Can bd tiép nhan hd so tai Trung

Cén b xtr Iy hd so tai Trung tim DLQG vé Dan cu Thu trudng co quan quan ly can cude Bo Cong an

Dan cu dan cu tam DLQG vé Dan cu
81 B2
IR Kiém tra tinh phap 1y va ni
Tiep nhan ho so truc tiep dung hé so trinh Lanh dao
hode qua g dung dinh Trung tam DLQG vé Din cu
danh quéc gia xét duyt
Khéng

Théng tin sinh tréic hoc vé ADN cua cong din
d c6 trong h¢ théng thdng tin cta co quan, to chirc

B6
Thuc hién xem xét, phé duyét yéu
CO——» cau Thu thp, cip nhat thong tin
sinh trdic ho DN vio Co s& di
ligu vé cin cuée

Trudng hop hd so khong day du
Trudng hop thong tin sinh trac hoe vé ADN cua cong dan
chua ¢6 trong hé théng thong tin ctia co quan, t6 chitc

KQ xét duyét
dat?

Ho so khong du diéu kién Thu thap, cap nhat
théng tin sinh tric hoc vé ADN vao Cosé dit ligu vé cin cude

\ B7.2
& a Théng bao cho cong dan két
KQ ’:;;‘f uyet 6 qué thu thp, cip nhit thong
B3.2 at: vé& ADN vio
B3.1 Hudng dn cong dan bd sung, hoan thién B3.3 N B,S Y vé can cude
Tir chéi tiép nhan va néu rd Iy ho 5o hogc thong béo cho cong dan bang Thye hién tiép nhan hd so vao h¢ Thyc hién xét duyét ho so
do theo mau CCO3 vin ban, néu 1o 1y do va huéng din cong théng
dan thuc hién thu thap, cap nhét thong Khong

tin sinh tric hoc vé ADN vao h¢ thong
thong tin cua co quan, to chire

B7.1
- B4 Ky Thong béo vé vige tir chéi
Kiém tra, ddi sanh va xac thyc thong giai quyét thu tuc vé can cude

tin ADN dam béo tinh chinh xéc ciia (Miu CC03)
thong tin trude khi thu thip, cap nhat
vao Co so dir liéu cin cude

Quy trinh thu thdp, cdp nhdt théng tin sinh trac hoc ADN vio Co sé dit liéu Vé can cuéce tai Co quan quan Iy can cueéc cia Bo
Cong an

b) M6 ta quy trinh

Buéc Mo ta

Bl Can b tiép nhan hod so tiép nhan hd so truc tiép hodc qua Gmg dung dinh danh quéc gia. Chuyén sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so trinh Lanh dao Trung tim DLQG vé Dén cu xét duyét. Chuyén sang budc 3.
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Buéc Mo ta

B3.1 Ttr chdi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CCO3. Két thiic quy trinh.
Huéng dan cong dan bod sung, hoan thién ho so hodc théng béo cho cong dan bang vin ban, néu 15 1y do va hudng dan

B3.2 cong dan thyc hi¢n thu thap, cap nhat thong tin sinh trac hoc vé ADN vao h¢ thong thong tin cua co quan, t6 chirc. Chuyén
vé budc 1.

B3.3 Thuc hién tiép nhan hd so vao hé thdng. Chuyén sang budc 4.

B4 Kiém tra, d6i sanh va X?}C thyc thong tin ADN dam bao tinh chinh xac ctia thong tin trudce khi thu thap, cap nhat vao Co s&
dr li€u can cude. Chuyén sang budce 5.

B5 Giam déc Trung tam dir liéu qudc gia vé dan cu thyuc hién xét duyét ho so. Chuyén sang budc 6.

B6 Thu trllré’ng c0 quan quan ly can cudc cﬁa‘B(f) Cong an thucf hién xem xét, phé duyét yéu cau Thu thip, cip nhat thong tin
sinh trac hoc vé ADN vao Co s¢ dit li¢u veé cdn cude. Chuyén sang budce 7.
Do6i véi ho so khong du diéu kién Thu thap, cap nhat théng tin sinh tric hoc vé ADN vao Co sd dit liéu vé can cude, Thu

B7.1 trudng co quan quan 1y can cudc cua Bo Cong ky Thong béo vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cude (Mau CCO03).
Két thac quy trinh.

872 Thong bao cho cong dan két qua thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé ADN vao Co s& dir liéu vé can cudc. Két

thdc quy trinh,

8. Thu thap, cap nhat thdng tin sinh triac hoc vé giong néi vao Co sé dir liéu vé cin cuéc
-Ma TTHC: 1.012541

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y can cudc cia B Cong an

- Tong thoi gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc Pon vi/can bj . A i Thoi gian

hién

thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién

Buéc 1: Tiép
nhan ho so

Can b tiép nhan Tlep nhan ho so tai co quan quan ly can cudc cua B Cong an (Trung tam dir liéu | 04 gio
ho so/ Trung tam qudc gia vé dan cu, Cyuc Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, Bo Cong an)
DLQG vé Dan cu | hoic qua qua &ng dung dinh danh québc gia
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Buéc 2: Xiely | Canbo xirly hd | Kiém tra tinh phap Iy va ndi dung ho so trinh Lanh dao Trung tdim DLQG vé Dan cu | 16 gio
h("i so S()’/Trung tAm xét duyet
DLQG v& Dan cu (1) Truong hop thdng tin sinh traC hoc vé giong noi cua cong dan di cé trong hé
théng théng tin cua co quan, to chic quy dinh tai khoan 5 Piéu 13 Nghi dinh sb
70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 thi can bo tiép nhan c6 trach nhiém phdi hop kiém
tra, d6i sanh va xac thuc dam bao tinh chinh xac cua thong tin truéc khi thu thap,
cap nhat vao Co s¢ dit liéu can cudc;
(2) Truong hop thong tin giong ndi cua cong dan chua c6 trong hé thdng théng tin
clia co quan, to chic quy dinh tai khoan 5 Diéu 13 Nghi dinh s 70/2024/ND- CP
ngay 25/6/2024 thi can bo tiép nhan truc tiép thu thap théng tin sinh trac hoc vé
giong néi dé cap nhat vao Co s¢ dit liéu can cudc;
(3) Truong hop hd so khong day da thi huéng dan cong dan bd sung, hoan thién ho
S0;
(4) Pbi véi ho so khong du diéu kieén Thu thap, cap nhat théng tin sinh trac hoc vé
giong ndi vao Co s dix liéu vé can cudce, can bo dugce phan cong xir 1y hd so bao céo
Giam doc Trung tdm dir liéu quéc gia vé dan cu dé xuat Thu trudng co quan quan ly
cin cudc cua Bo Cong an xem xét, ky Thong bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc
vé cin cudc (mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sé 53/2025/TT-BCA ngay
01/7/2025) dé tra 1oi cdng dan bang vin ban.
Buéc 3: Xét Lanh dao Trung | (1) Giam ddéc Trung tdm dir liéu qudc gia vé dan cu thuc hién kiém tra két qua xir ly | 16gid
duyét ho so tam dit liéu qudc | hd so, hd so du diéu kién va khong du diéu kién Thu thap, cap nhat théng tin sinh
gia vé dan cu trac hoc vé giong noi vao Co s& dit lidu vé cin cudc;
(2) Ddi voi hd so khong da diéu kién thi tir chdi va néu rd ly do.
Buwdérc 4: Phé Thu truong co (1) Thu truong co quan quan ly can cudc cia Bo Cong an xem xét, phé duyét yéu | 16 gio
duyét hd so quan quan Iy can | cau Thu thap, cap nhat thdng tin sinh tric hoc vé giong ndi vao Co so dit lidu vé can
cudc By Cong an | cudc.
Buwéc 5: Tra két | Can bo tiép nhan | Thong bao cho cong dan két qua thu thap, cip nhat thong tin sinh tric hoc vé giong | 04 gio
qua giai quyét | ho so/Co quan noi vao Co sé dit lidu vé can cude.
quan 1y can cudc
Bo Cong an
T 5ng thoi gian thuc hién 56 gio

Luuy

- Cdc budrc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi
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don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

Can by tiép nhan h?) so tai Trung
tam DLQG vé Dan cu

Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh:
Lanh dao Trung tim dit liéu qudc gia vé
dan cu

Quy trinh thu thap, cip nhit thong tin sinh tric hoc giong néi vao Co's¢ di li¢u v& ciin cwdre tai Co quan quén Iy ciin cude ciia B) Cong an

Thu trudng co quan quan 1y can cudec By Cong an

Cén bd xir 1y hd so tai Trung tim DLQG vé Dan cu

Can b tiép nhan h so tai Trung tim DLQG vé
Dan cu
B2
Kiém tra tinh phap 1 va ni
dung hé so trinh Lanh dao
Trung tim DLQG vé Dén cu
xét duyét

Bl
Tiép nhan hd so truc tiép
hodic qua (g dung dinh

danh quéc gia
Théng tin sinh tric hoc vé giong néi ctia cong dan
d ¢ hodic chua c6 trong hé théng thong tin ciia co quan, td chitc
B6
Thuc hién xem xét, phé duyét yéu
6——® cdu Thu thap, cap nhat thong tin
sinh tric hoc vé giong néi vao Co so|

dir ligu vé cn cude

B7.2
Théng bdo cho cong dan két
qua thu thap, cap nhat thong

Truomg hop hd so khong ddy di
B 6 trong Thue hié l,;BS':;z 15 50 v th
théng cua co Khongs| W€ T EP IIAN 19 50 va tha
N N Sy nhan sinh trac giong ndi cia cong
Ho so khong dii diéu kién Thu thip, cip nht quan, to chug? ain
thong tin sinh tric hoc vé giong néi vao Co so dit lidu vé cin cude
Co
KQ xét duyét 5
dat? tin sinh trac hoe vé gigng noi
B3.2 B331 S BS " vio Co sbc«:'félijéu vé can
cong din bd Thue hién tiép nhan h so vio hé e hign xét duyét ho so
théng
Khong

Hudng din

B3.1
sung, hoan

Tir chéi tiép nhan va néu rd 1y
do theo mau CCO3

thién h so

' ‘(Me’\u €Co3)

B4

Kiém tra, d6i sanh va xéc thyc thong
tin gion dam bao tinh chinh xéc ciia
thong tin truée khi thu thp, cap nht
vao Co s& di ligu cin cude

@

Quy trinh thu thdp, cdp nhdt thdng tin sinh trac hoc vé giong néi tai Co' quan céng an

Mo ta

b) M6 ta quy trinh:
Can bo tiép nhan ho so tiép nhan hd so truc tiép hodc qua Gmg dung dinh danh qudc gia. Chuyén sang budc 2.

Kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so trinh Lanh dao Trung tim DLQG vé Dan cu xét duyét. Chuyén sang budc 3.

Bwoc
Bl
B2
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Buéc Mo ta

B3.1 Déi v6i ho so khong du diéu kién, tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong diy di huéng din cong dan bd sung, hoan thién hd so. Chuyén vé budc 1.

B3.3.1 Déi vai ho so du diéu kién, thyc hién tiép nhan ho so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B3.3.2 Thuc hién tiép nhan hd so va thu nhan sinh tric giong néi ctua cong dan. Chuyén sang budc 4.

B4 Kiém tra, di sanh va xdc thuf: thong tin giong noi dam bdo tinh chinh x4c cua thong tin trude khi thu thap, cap nhat vao
Co s¢ dir 1iéu can cude. Chuyén sang budc 5.

BS Giam ddc Trung tam dir liéu qudc gia vé dan cu thyc hién xét duyét ho so. Chuyén sang budc 6.

B6 Thu trl,r(’mg co quan quan ly can cudc cua B@\Céng an thuc hi?n xem xét, phé duyét yéu cau Thu thip, cip nhat thong tin
sinh trac hoc vé giong no6i vao Co s¢ dir li¢u veé can cude. Chuyén sang budc 7.

871 Poi yéi ho so khong di dicu Ifién, Thu truéng co quan \quén 1y can cudc cua Bo Cong an ky Thong béo vé viéc tir chéi giai
quyet thu tuc ve can cudc (Mau CCO03). Ket thic quy trinh.

872 Thong béo cho cong dan két qua thu thap, cap nhat théng tin sinh tric hoc vé giong nodi vao Co so dit liéu vé can cude. Két
thdc quy trinh,

9. Tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cuéc

-Ma TTHC: 1.012542
- Co quan thyc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an

- Tong

thoi gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.

- Quy trinh noi bg

Trinh tw
thwc hién

Pon vi/can b N@i dung cong viéc Theoti gian
thuc hién g cong thuc hién

Buéc 1: Tiép
nhan ho so

Cén bo tiép nhan Tlep nhan ho S0 tai co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an (Trung tam dix licu | 04 gio
hd so/ Trung tAm | qudc gia vé dan cu, Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, Bo Cong an)
DLQG vé Dan cu | hoic qua Cong dich vu cdng quéc gia, Cong dich vu cdng Bo Cong an, Ung dung
dinh danh qudc gia
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Buéc 2: Xir | Canbo xu ly hd | Kiém tra tinh phap ly va noi dung hd so trinh Lanh dao Trung tdm DLQG vé Dén cu | 16 gio
Iy hd so so/Trung tam Xét duyét.
DLQG vé& Dan cu (1) Truong hop hd so day du, hop 18 thi can bo tiép nhan hé so thuc hién kiém tra, dbi
chiéu, xac thyc thong tin dé nghi tich hop thong qua Co s dit liéu cin cude, co so dit
licu qubc gia, co sd dir liéu chuyén nganh va thuc hién tich hop di vai cac thong tin
xac thuc thanh cong;
(2) Truong hop hd so khong day du thi hudng dan cong dan b sung, hoan thién hd so;
(3) Ddi véi hd so khong du diéu kién Tich hop, cap nhat, diéu chinh théng tin trén thé
can cudc, can bo dugc phan cong xu 1y hd so bao cao Giam dbc Trung tdm dir licu
qudc gia vé dan cu dé xuat Tha truong co quan quan 1y cin cudc cua Bo Cong an
xem xét, ky Thong b&o vé viéc tir chdi giai quyét thi tuc vé can cudc (mau CCO3 ban
hanh kém theo Théng tu sé 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1oi cong dan
bang vin ban.
Buéc 3: Xet | Lanh da0 Trung | (1) Giam déc Trung tam dit ligu quéc gia vé& dan cu thuc hién kiém tra két qua xu ly | 16 910
duyétho sor | tam dir lieu quoC | hg 5o, hd so di didu kién va khong du diéu kién Tich hop, cap nhat, didu chinh théng
gia vé dan cu tin trén thé cin cudc;
(2) Ddi voi hd so khong da diéu kién thi tir chdi va néu rd ly do.
Bwéc 4: Phé | Thu truéng co Thu truéng co quan quan 1y cin cudc cua Bo Cong an xem xét, phé duyét yéu cau | 16 gio
duyét hd so | quan quan 1y can | tich hop, cap nhat, diéu chinh thdng tin trén thé cin cudc.
cudc Bo Cong an
Bwéc 5: Tra | Can bo tiép nhan | Thong bao cho cong dan két qua tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin | 04 gio
két qua giai | hd so/Co quan cudc.
quyét quan ly cin cuée
Bo Cong an
Téng thoi gian thwce hién 56 gio
Luu y - Cdc bude va trinh tw cong viéc c¢é thé thay déi cho phit hop véi co cdu té chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi

don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.

- Quy trinh dién tu:
a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh tich hgp, cip nhit, didu chinh thong tin trén thé cin cwée tai Co quan quin Iy cin cuéc ciia B) Cong an

Cén b tiép nhin hé so tai Trung tim DLQG vé

Din cur Can b xur ly ho so tai Trung tim DLQG vé Dan cu

Linh dao Trung tam dir lidu qudc gia vé&
dan cu

Thu truéng co quan quan ly can cude By Cong an

Cén b tiép nhan ho so tai Trung
tam DLQG vé Dan cu

Tiép nhan hd so trye tiép
hodc qua Céng dich vy
cong québc gia, Cong dich vu
cong B Cong an, Ung dung

dinh danh quéc gia

B2
Kiém tra tinh phép 1§ va ngi
dung h so trinh Lanh dao
Trung tim DLQG vé Dan cu
xét duyét

Ho so ddy du, hop 1&

Hb so khong diy du

Hb so khong d diéu kién Tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin
trén thé ciin cuée

Khéng

B6

*

Cco

B3.1 B3.2 B33 B5
Tir chdi tiép nhan va néu rd 1y Huéng din cong dan bo Thuyc hign tiep nhan ho so vao h¢ Thye hién tich hop doi véi cde
do theo miu CCO3 sung, hoan thién hd so thong thong tin xdc thye thanh cong

B4
Kiém tra, déi chiéu, xéc thuc
thong tin dé nghi tich hop thong
qua Co s dir liéu cin cude, co &
dit ligu quéc gia, co so dir ligu
chuyén nganh

Thyc hién xét duyét hd so

B7
Thyc hién xem xét, phé duyét yau
chu tich hop, cap nhat, diéu chinh
thong tin trén the cin cude

KQ xét duyét

Thﬁng béo cho cong dan

dat?

Khéng

B8.1
Ky Théng béo vé viée tir chdi

két qua tich hop, cap nhat,
dicu chinh thong tin trén
thé can cude

giai quyet tha tuc ve can cude
(Miu CC03)

Quy trinh tich hop, cdp nhdt, diéu chinh thdng tin trén thé can cudc tai Co quan qudn Iy can cueéc cia B¢ Cong an

b) M6 ta quy trinh

Bwoc

Mo ta

Bl , . .
Ung dung dinh danh quoc gia. Chuyén sang budce 2.

Can b tiép nhan hd so tiép nhan hd so truc tiép hodc qua Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong B6 Cong an,

B2 Kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so trinh Lanh dao Trung tim DLQG vé Dan cu xét duyét. Chuyén sang budc 3.

B3.1 x .
do theo mau CCO03. K&t thuc quy trinh.

Déi voi ho so khong di diéu kién Tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cudc, tir chdi tiép nhan va néu 16 1y

B3.2

Trudng hop hd so khong day du, huéng dan cong dan bd sung, hoan thién hd so. Chuyén vé bude 1.
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Buéc Mo ta

B3.3 Truong hop hd so day du, hop 18, thuc hién tiép nhan hd so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B4 Kiém tra, d6i chiéu, xac t}n_rc thong tin dé nghj tich hop thong qua Co sé dit lidu cin cude, co so dit liéu qudc gia, co so dit
liéu chuyén nganh. Chuyén sang budc 5.

B5 Thue hién tich hop d6i voi cac thong tin xac thuc thanh céng. Chuyén sang bude 6.

B6 Lanh dao Trung tdm dit liéu qudc gia vé dan cu thuc hién xét duyét hd so. Chuyén sang budc 7.

87 Thu trudng co quan quan 1y cén (iudc cia Bo Cong an thyc hién xem xét, phé duyét yéu cau tich hop, cap nhat, diéu chinh
thong tin trén thé can cudc. Chuyén sang budc 8.

881 Poi yéi ho so k‘héng du diéu I~<ién, Thu tru’c”mg ,CO quan ‘quén 1y cin cudc cua Bo COng an ky Thong bao vé viéc tir chdi giai
quyet tha tuc ve can cuoc (Mau CCO03). Két thuc quy trinh.

B8.2 Thong bao cho cong dan két qua tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cude. Két thic quy trinh.

10. Cép x4c nhan so chirng minh nhin din 09 s, s6 dinh danh c4 nhan
-MaTTHC: 1.012566
- Co quan thyc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ngi bo

Trinh tw Pon vi/can bj Ni dung cong viéc Thoi gian

thuc hién thuc hién thuc hién
Budéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan | Tiép nhan ho so tai co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an (Trung tam dir ligu | 04 gio
nhan ho so hd so/ Trung tm qudc gia vé dan cu, Cyc Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, Bo Cong an)

DLQG vé Dancu | hoic qua Cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vu céng B Cong an, Ung dung
dinh danh qudc gia.

Buoc 2: Xie | Can bo xir ly hd Kiém tra tinh phap ly va noi dung ho so trinh Lanh dao Trung tdm DLQG vé Dan cu | 24 gio
ly ho so so/Trung tim xet duyét.

DLQG vé Dan cu

+ Kiém tra, x4&c minh va xac nhan thong tin vé sé chirng minh nhan dan 09 sd, s6
dinh danh ca nhan da hay doi véi trueong hop théng tin so chirng minh nhan dan 09
so da duoc cap nhat vao Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu.
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+ Trudng hop thong tin sé ching minh nhan dan 09 sé chua duoc cip nhit vao Co
s& dir liéu qubc gia vé dan cu, chi dao Cong an cap xa thuc hién cap nhat thong tin
s6 CMND 09 s6, sb dinh danh c4 nhan da hay vao Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.
(3) B6i vai ho so khong du diéu kién cap xéc nhan thdng tin vé s6 ching minh nhan
dan 09 sé, sé dinh danh ca nhan da huy, can bo duoc phan cong xu Iy hd so bao cdo
Giam dbc Trung tam dir lidu quéc gia vé dan cu dé Xuat Thu truéng co quan quan ly
cin cudc caa Bo Cong an xem xét, ky Thong bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc
vé cin cudc (miu CCO3 ban hanh kém theo Théng tu sé 53/2025/TT-BCA ngay
01/7/2025) dé tra 1i cong dan bang van ban.

Bugc 3: Xet | Lanhdao Trung | (1) Giam dbc Trung tam dit ligu qudc gia vé dan cu thyc hign kiém tra, duyét hd so | 08 910
duyétho so | tam dku’ |j‘?u quoC | du diéu kién va khong du diéu kién cap xac nhan thong tin vé s6 chitng minh nhan
gla ve dan cu dan 09 s8, s dinh danh c4 nhan da hay;

(2) Dbi véi hd so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd ly do.

Buéc 4: Phé | Thu trudng co Thu trudng co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an xem xét, phé duyét, ky xac | 16 gio
duyét ho so | quan quan ly can nhan thong tin vé so chirng minh nhan dan 09 so, so6 dinh danh ca nhan da huy.
cudc Bo Cong an

Bwéc 5: Tra | Canbo tiép nhan | Tra gidy xac nhan thdng tin vé s6 chang minh nhan dan 09 sb, s6 dinh danh c& nhan | 04 gio

két qua giai | hd so/Co quan d3 huy truc tiép tai co quan 1y can cude ciia Bo Cong an hodc van ban dién tir hodic

qguyet quan ly can cudc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau.
Bo Cong an

Téng thoi gian thwce hién 56 gio

Luu y - Cdc bude va trinh tw cong viéc cé thé thay doi cho phit hop véi co cdu t6 chitc va phdn céng nhiém vu cu thé tai moi
don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.

- Quy trinh dién tir:
a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh cdp xdic nhan s6 chimg minh nhén dén 09 s, sé dinh danh c4 nhén di hiy tai Co quan quén Iy cin cwéc ciia B) Cong an

Can b tiép nhan hd so tai Trung tim DLQG vé
Dan cu

Cén b xir 1y hd so tai Trung tim DLQG vé Dén cu

Lanh dao Trung tam di liéu qudc gia vé
dan cu

Thu truong co quan quan ly can
cude Bo Cong an

Can bj tiép nhan hd so tai Trung
tam DLQG vé& Dén cu

BI
Tiép nhan ho so truc tiep
hodc qua Céng dich vu

B2
Kiém tra tinh phap ly va ndi

cong qudc gia, Cong dich vu
cong By Cong an, Ung dung
dinh danh quéc gia

Trung tim DLQG vé Dén cu
xét duyét

l

X

\ dung ho so trinh Lanh dao

HO so day du, hop 18 va thong tin CMND 09 s6, s6 DDCN da hay
da duoc cép nhét vao Co so dir liéu quoc gia vé dan cu

Théng tin CMND 09 s6, s6 PDCN chua dugc cap nhat
vao Co so dit liéu qudc gia vé& dan cu

Hb so khong du diéu kién cdp xéc nhan thong tin vé CMND 09 s6,
s6 DDCN da hiy

Y
B3.2

Chi dao Cong an cdp xi thuc

B33

Kiém tra, xac minh va xdc nhin

B3.1

KQ xét duyét
dat?

B4

hién cép nhat thong tin
CMND 09 s6, s6 PDCN da
hity vao Co so dif lidu qubc
ia vé din cu

Tir chéi tiép nhan va néu rd ly
do theo miu CCO3

thong tin vé CMND 09 s6, s6
DDCN da hiy

Thyc hién xét duyét hd so

B5
Thuc hién xem Xét, phé duyét, ky
xéc nhan thong tin v& sb chimg
minh nhan dan 09 s6, s6 dinh danh
cé nhén da huy

]

B6
Tra gidy xac nhin thong tin vé
CMND 09 s6, s6 DDCN da huy

cuia Bo Cong an hodc van ban
dién tir hodc tra qua dich vu buu

truc tiép tai co quan 1y can cude
\ chinh dén dia chi theo yéu chu.

Quy trinh cap x&c nhdn sé chizng minh nhan dan 09 sé, sé dinh danh cé nhan da hiy tai Co quan quan 1y can cwéc cia B6 Cong an

b) M6 ta quy trinh

Bwoc

Mo ta

Bl

Can bo tiép nhan ho so tiép nhan ho so truc tiép hodc qua Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an,
Ung dung dinh danh quéc gia. Chuyén sang budc 2.

B2

Kiém tra tinh phép 1y va ndi dung ho so trinh Lanh dao Trung tim DLQG vé Dan cu xét duyét. Chuyén sang budc 3.

B3.1

Dbi voi hd so khong du diéu kién cap xac nhan thong tin vé sé chirng minh nhan dan 09 sb, s6 dinh danh c4 nhan di hay,
tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.
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Buéc Mo ta
Truong hop thong tin sb chimg minh nhin dan 09 sé chua duge cap nhit vao Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu, chi dao
B3.2 Cong an cap xa thuc hién cip nhat thong tin CMND 09 s6, sO DPDCN da huy vao Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu.
Chuyén sang budc 4.
B3.3 Kiém tra, xac minh va xac nhan thong tin vé CMND 09 sd, sé PDCN d3 hily. Chuyén sang budc 4.
B4 Lanh dao Trung tim dit liéu qudc gia vé dan cu thuc hién xét duyét hd so. Chuyén sang budce 5.

Thu truéng co quan quan 1y cin cude cua Bd Cong an thuc hién xem xét, phé duyét, ky xac nhan thong tin vé sd ching

B5 2 .
minh nhan dan 09 s6, s6 dinh danh cad nhan da huy. Chuyén sang budc 5.
B6 Tra gidy xac nhan thong tin vé CMND 09 s6, sé DPDCN da huy tryuc tiép tai co quan 1y cin cude cia B6 Cong an hoic
van ban dién tir hoac tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thuc quy trinh.
Il. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. CAp thé ciin cwde cho nguoi tir di 14 tudi tré 1én
- Ma TTHC: 2.000200
- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc ciia Cong an cap tinh
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh noi bo:
Trinh tw Pon vi/can bj N&i duna cong viac Thot gian
thuc hién thuc hién ol aung cong vie thuc hién
Buéc 1: Tiép | Can bo tiep nhan | (1) Bang nhap vao phan mém thu nhan hé so thudc hé thong Co s¢ dit liéu Can cuse; | 02 gio
nhan ho so ho so/Co quan (2) Bé nghi cong dan cung cap thdng tin gom ho, chit dém va tén khai sinh, s dinh

quan ly can cu¢c | danh ca nhén, noi cu tra dé nguoi tiép nhan kiém tra di chiéu thong tin trong Co s dir
cuia Coéng an cap | liéu qudc gia vé dan cu;

tinh (3) Can bo thu nhan thong tin cong dan tim kiém thong tin trong Co sé dit liéu qudc gia
vé dan cu dé 1ap ho so cap thé can cudc;

+ Trudng hop thong tin cong dan chua c6 trong Co so dit liéu qubc gia vé dan cu Can
bo thu nhan huéng dan cong dan thuc hién viéc thu thap, cap nhat thong tin vao Co so
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dir liéu quéc gia vé dan cu trudce khi thuc hién tha tuc cip thé can cudc.

+ Truong hop thong tin cong dan c6 sy thay dbi, diéu chinh thi Can bo thu nhén huéng
dan céng dan thyc hién tha tuc dleu chinh théng tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé
dan cu trudc khi thuc hién tha tuc Cap thé can cudc;

+ Truong hop thong tin cong dan day du, chinh xéac thi s dung thong tin cua cong dan
trong co s& dit lidu qudc gia vé dan cu dé lap ho so cap thé can cudc;

+ Trudng hop cong dan khong du diéu kién cp thé can cudc thi tir chéi tiép nhan va
néu rd ly do, thdng bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé cin cudc (Mau CCO3 ban
hanh kém theo Thong tu sb 17/2024/TT-BCA cua Bo Cong an);

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mit cua
cong dan;

(5) In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan théng tin.

Buéc 2: Xie | Canbo xir lyhd | Can bo xir Iy ho so tién hanh kiém tra, phan loai, lap danh sach ho so du diéu kién va | 06 gio
ly ho so so/Trung tAm khong du diéu kién cap thé can cudc béo cdo, dé xuat chi huy phu trach cong tac cip,

DLQG vé Dan cy | quan 1y can cude xem Xét, duyét ho so.
Buéc 3: Xét | Chi huy phu trach | (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan ly can cudc thuc hién klem tra két qua xu ly | 08 giod
duyét hd so | cong tac cap, hd so, duyét danh sach ho so du diéu kién va khong du diéu kién cap thé cin cudc;

quan ly can cudC | (2) Pdi véi hd so khong du didu kien thi tir chdi va néu rd 1y do.
Bwéc 4: Phé | Thi trudng co Kiém tra két qua xu Iy hd so. Truong hop hd so du diéu kién thi phé duyét danh sach | 08 gio
duyét hd so | quan quan 1y can | va chuyén dit lidu dién tir hd so cap thé cin cudce dén co quan quan 1y cin cude cua Bo
tai cAp tinh | cuéc cua Cong an | Cong an xem xét, quyét dinh. Truong hop hd so khong du diéu kién thi guri théng béo

cap tinh bang vin ban cho cong dan va néu rd ly do tir chdi cip thé cin cudc.
Buwéc 5: Phé | Thu trudng co 1. Thu trudng co quan quan 1y cin cudc cua BCA xem xét, phé duyét danh sach ho so | 16 gio
duyét hd so | quan quan 1y can | cap thé can cudc do co quan quéan 1y cin cudc cta Cong an cap tinh dé xuat;
tai cap cude cua Bo 2. Bi voi ho so khong du didu kien cap thé CC, Thu truong CQQLCC ciia BCA xem xét,
Trung wong | Cong an phé duyét danh sach hd so khong dii didu kién; thong bao cho don vi thu nhan ho so cap thé

CC dé tra 1oi cong dan bang van ban va kiém tra, x4c minh, xir Iy vi pham (néu c6).

Buwérc 6: In Can bo phuy trach | (1) To chitc in hoan chinh thé cin cudc; 08 gio
hoan chinh cong tac in thé (2) Cap nhat dit liéu két qua phé duyét cap thé can cude vao Co s dit liéu can cudc;
thé cin cwéc | cin cude/Co quan | (3) Gui thé cin cude dén don vi thu nhan hd so cip thé cin cude.

QLCC BCA
Bwéc 7: Tra | Canbo thunhan hd | Tra thé cin cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich vu buu | 08 gid

thé can cwéc

SO

chinh dén dia chi theo yéu cau.
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Téng thoi gian thwe hign

56 giv

Luuy

- Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phit hop voi co cau to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuwot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thi tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh:

Quy trinh cAp thé cin cwde cho ngudi tir dii 14 tudi trd 1én tai Co' quan quén Iy cin cwde ciia Cong an cAp tinh

Can bd tiép nhan hd so tai Co quan quan 1y can cude cua Cong an cép tinh

Cén b xir Iy hd so tai Co quan quan
1y can cudc cua Cong an cap tinh

Chi huy phy trach cong tac cip,
quan ly can cude

Thu trudng co quan quan ly can

cudc ciia Cong an cap tinh

Thu truong co quan quan ly cin cude

B¢ Cong an

Cong an

Can b phu trach cong tac in the can
cude tai Co quan quan ly can cude Bo| quan quan ly can cude cia Cong

Cén b thu nhan hd so tai Co

an chp tinh

O

B1

Ding nhap vao phin mém thu

nhn hd so thue hé |héng Co
0 dir liéu Can cude

D& nghi cong dan cung cép
thong tin gom ho, chir dém va

tén khai sinh, s6 dinh danh cé
nhan, noi cur tri dé kiém tra va

B3
Thye hién tim kiém thong tin
cong dan trong Dén cu détao
lap hd so cin cude

Hudng dan cong dan thuc hign
viée thu thap, cip nhat thong
tin vao Co so dir liéu quoc gia

vé dan cu truge khi thye hign

Trudng hop thong tin cong dan chua co trong Co s di ligu qudc gia vé dan cu
Trudng hop thong tin cong dan c6 sy thay doi, diéu chinh

Trudng hop c@ng dan khong du diéu kién
cap thé can cude

B42
Tir chéi tiép nhan va néu rd
1y do, thong bo vé viée tir
chdi giai quyét thu tuc vé
cin cude theo mau CCO3

4

x Truong hop thong tin cong dén
day du, chinh xac

B6
In Phiéu thu nhin thong tin
cin cude chuyén cho cong din
Kiém tra, xdc nhan thong tin

Ll,fso du diéu kién va khong du.d

BS
Tién hanh thu nhan vin tay,
chup anh khuén mt va thu

nhan anh méng mét cia cong

dan

B43
Sir dung thong tin cta cong
— dn trong co s di ligu quoc
gia vé dan cu dé 13p ho so clp

thé can cude

B7
Kiém tra, phdn loai, lap danh sach hd

cép thé can cude béo cdo, di
huy phu trach cdng téc cap, quan 1y
can cude phé duyét

KQ xét duyét

dat?

B8

Kiém tra két qua xir 1y ho
50, duyét danh sich ho so
kién va khong di
diéu kién cdp thé ciin cude

B9
Thuc hign xét duyét hd so cép
the can cude

KQ xét duyét
dat?

Khong

B112
Thong béo cho don v thu nhén
ho socép thé can cude dé tra o1
cong dan bang van ban va kiém

tra, xéc minh, xir Iy vi pham (néu

Cap nhit dir ligu két qua phé duyét
chp the can cude vio Co s dit iu

BI3
Tra thé cin cuée cho cong din
iép tai don vi tiép nhan hd s

hofc tra qua dich vu buu chinh

c6) cemene dén dia chi theo yéu chu
Khéng
KQ xét duydt BIL1

dat?

B10
Thyc hién xem xét, phé duyét
danh séch ho so cip thé can
cude

In hoan chinh the can cude

Quy trinh cap thé can cude cho ngueoi tir dii 14 tué tré 18n tai Cor quan qudn Iy cdn cuéc cia Cong an cap tinh



b) M6 ta quy trinh

Buéc Mo ta

81 Can bo tiép n’han thucq hién dang nhap vao phan mém thu nhan hd so thudc hé théng Co sé dit lidu Can cudc bang tai
khoan dugc cap. Chuyén sang budc 2.

B2 Dé ,nghj cong dan cung cip théngqtin gdm ho, chir dém va tén khai sinh, sé dinh danh c4 nhén, noi cu tra dé kiém tra va déi
chiéu thong tin vo1 Dan cu. Chuyén sang budc 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co so dit lidu quéc gia vé dan cu dé tao 1ap ho so cin cude. Chuyén sang
budc 4.
Truong hop thong tin cong dan chua c6 trong Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu hoic thong tin cong dan c6 su thay doi,

B4.1 diéu chinh, can bo tiép nhan hudng dan cong dan thuc hién viéc thu thap, cap nhat thong tin vao Co s¢ dit lidu quéc gia vé
dan cu trude khi thuc hién thu tuc cﬁp thé can cudc. Chuyén vé bude 1.

B4.2 Tru’(‘,mg hop cér‘lg dan khong du d~iéu kién cap thé cén‘ cudc, tir chéi tiép nhan va néu 13 1y do, thong bao vé viéc tir chdi giai
quyét thu tuc vé€ can cudc theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin ctia céng dan trong co s& dit liéu quéc gia vé dan cu dé 1ap hd so cap thé cin cude. Chuyén sang budc 5.

B5 C4n bo thu nhén tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhén anh méng mét caa cong dan. Chuyén sang
budce 6.

B6 Céan bd thu nhan in Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang
budc 7.

57 Kiém tra, phan l(,)ai, 1ap danh sach ho so du diéu kién Voé‘l khong du diéu kién cip thé cin cude bao cdo, dé xuat Chi huy phu
trach cong tac cap, quan 1y can cudc phé duyét. Chuyén sang budce 8.
Chi huy phu trach cong tac cép, quan 1y cin cudc kiém tra két qua xir Iy ho so, duyét danh sach hd so du diéu kién va

B8 khong du didu kién cip thé cin cude bao cdo dé xuit Thu truéng co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cip tinh. Chuyén
sang budc 9.

B9 Thu truéng co quan quan 1y cin cudce ctia Cong an cap tinh thuc hién xét duyét hd so cap thé can cude va chuyén dir lidu
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Buéc Mo ta
dién tir ho so cap thé cin cude dén co quan quan 1y cin cudce ciia B6 Cong an xem xét, quyét dinh. Chuyén sang budc 10.
B10 Thu tl:u:(”)‘ng co quan quan ly cdn cudc cua B Cong an thuc hién xem xét, phé duyét danh sach hd so cép thé can cudc.
Chuyén sang bude 11.
B11.1 Cén bd phu trach cong tac in thé can cude thuc hién in hoan chinh thé cin cudc. Chuyén sang budce 12.
8112 T}"u(‘mg hop khong fiﬁ diéu kién cép thé cin cudc, th6r’1g bao ch’0 don vi thu nhin hd so cap thé cin cudc dé tra 101 cong dan
bang van ban va ki€ém tra, x4c minh, xur Iy vi pham (néu cd). Két thuc quy trinh.
B12 Cap nhat dir lidu két qua phé duyét cap thé can cude vao Co so dit lidu cin cude. Chuyén sang bude 13.
B13 Tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhén ho so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yeu cau. Két
thac quy trinh,
2. Cap thé ciin cwée cho ngudi duéi 14 tuoi
-Ma TTHC: 1.012549
- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh noi bg:
sonhte | Dot T e o
Buéc 1: Tiép | Can b tiep nhan (1) Bang nhap vao phan mém thu nhan ho so thugc hé thong Co s¢ dir licu Can | 02 gio
nhan ho so ho so/Co quan cudc;

quan Iy can cuéc | (2) Tiép nhan dé nghi cua nguoi dai dién hop phap dbi véi tha tuc cap thé cin cudc
cia Congancap | cho ngudi dudi 14 tudi thong qua cong dich vu cong hoac ing dung dinh danh quoc
tinh gia (nguoi dai dién hop phap kiém tra thong tin ciia nguoi dudi 14 tudi trong Co s6
dir lieu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin chinh xac thi xac nhan chuyén hd
so d& nghi dén co quan quan Iy can cudc cua COng an cap tinh xem xét, giai quyét
viéc cap thé can cudc). Can bo tiép nhan st dung dir liéu da dugce dong bo dé giai
quyét thi tuc dbi véi thanh phan ho so sau: gidy to, tai liéu co gia tri phap 1y chimg
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minh 13 ngudi dai dién hop phap cia ngudi dudi 14 tudi;

(3) Truong hop thuc hién truc tiép tai co quan quan ly can cudc cua Cong an cap
tinh, can bo tlep nhan dé nghi céng dan cung Cap thong tin gom ho, chir dém va tén
khai sinh, so dinh danh ca nhén, noi cu tri dé nguoi tiép nhan kiém tra ddi chiéu
thong tin trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu;

(4) Cén bo thu nhan thang tin cdng dan tim kiém thong tin trong Co s dir liéu qudc
gia vé dan cu dé 1ap ho so cap thé cin cude cho nguoi dudi 14 tudi.

+ Truong hop thong tin céng dan chua cé trong Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu
Céan bo thu nhan hudng dan céng dan thuc hién viéc thu thap, cap nhat thong tin vao
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu trudc khi thuc hién tha tuc cap thé can cudc;

+ Trudng hop thdng tin cong dan c6 su thay doi, diéu chinh thi Can bo thu nhan
huéng dan cong dan thyuc hién thu tuc dleu chinh thong tin trong Co s& dit liéu quéc
gia vé dan cu truéc khi thuc hién thu tuc cap thé cin cudc;

+ Truong hop thong tin céng dan day du, chinh xac thi su dung théng tin cua cong
dan trong co so dit liéu qudc gia vé dan cu dé lap hd so cap thé can cudc;

+ Truong hop cong dan khong da diéu kién cip thé cin cude thi tir chéi tiép nhan va
néu rd ly do, thdng béo vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé cin cudc (Mau CCO3
ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA cua Bo Cong an);

(5) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mat cua
ctia nguoi tir du 06 tudi dén dudi 14 tudi;

(6) In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho ngudi dai dién hop phap kiém
tra, Xac nhan théng tin.

Bwéc 2: Xie | Can bo xu ly hd Cén b6 xir 1y o so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh sach hd so du dicu kién | 06 gio
ly ho so so/Trung tim va khong du dicu kién cap thé can cude bdo cao, dé xuat Chi huy phu trach cong tac

DLQG V& Dén cu cap, quan ly can cudc xem xet, phé duyét.
Buwéc 3: Xét | Chi huy phu trach | (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cudc thuc hién kiém tra két qua xtr | 08 gior

duyét hd so

cong tac cap, quan
1y can cudc/co
guan quan ly can
cudc cua Cong an
cap tinh

ly hd so, duyét danh sach ho so du diéu kién va khong du diéu kién cap thé can
cudc;
(2) B6i véi ho so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd Iy do.
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Buéc 4: Phé | Thu trudng co Kiém tra két qua xur 1y hd so. Truong hop hd so du diéu kién thi phé duyét danh sach | 08 gid
duyét hd so | quan quan 1y cin va chuyén dit liéu dién tr hd so cap thé cian cude dén co quan quan 1y cin cudc cua
tai cAp tinh | cuéc cua Cong an | Bo Cong an xem xét, quyét dinh. Truong hop hd so khong du diéu kién thi guri thong
cap tinh bo bang vin ban cho cng dan va néu rd ly do tir chéi cip thé cin cudc.
Bwéc 5: Phé | Thu truéng co (1) Thu truéng co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an xem Xét, phé duyét danh | 16 gio
duyét hé so | quan quan 1y cin sach hd so cap thé can cude do co quan quan 1y cin cude cia Cong an cap tinh dé
tai Trung cudc Bo Céngan | xuat;
wong (2) Péi vai hd so khong du diéu kién cap thé can cudc, Thi trudng co quan quan Iy
cin cudc cua Bo COng an xem xét, phé duyét danh sach hé so khéng du diéu kién;
thong bao cho don vi thu nhan hd so cap thé can cudc dé tra 1oi cong dan bang vin
ban va kiém tra, xac minh, xir Iy vi pham (néu c9).
Buwdérc 6: In Can b phu trach (1) T6 chire in hoan chinh thé cin cudc; 08 gio
hoan chinh cong tac in thé can | (2) Cap nhat dir lidu két qua phé duyét cap thé can cudc vao Co so dit lidu cin
thé can cwéc | cudc/Co quan quan | cudc;
1y can cudc Bo (3) Gtri thé cin cude dén don vi thu nhan hd so cp thé can cude.
CoOng an
Bwéc 7: Tra | Can bo thu nhan ho | Tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan hé so hodc tra qua dich vu | 08 gid
thé cin cwéc | so/Co quan quan Iy | buu chinh dén dia chi theo yéu cau.
can cudc cua Cong
an cap tinh
Téng thoi gian thwce hién 56 gio

Luu y

- Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi

don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuwot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thi tuc nay.

- Quy trinh dién tir:
a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh cép thé ciin cwde cho ngwdi dwéi 14 tudi tai Co' quan quan Iy ciin cwée ciia Cong an cép tinh
b 1o 1d . A | o Al ek Cos . . .| Canbj phytrich cong tac in thé can | Can bd thu nhan ho so tai Co
FoLA R 1 1A . 2 19 nSn rerkin e A £ Can b xir Iy ho so tai Co quan quan | Chi huy phy trach cong tc cap, quan| Thu truéng co quan quan Iy can cude cia | Thu truong co quan quan 1y can cude a1 50 pu ng tac | JRN A
Can b tiép nhan ho so tai Co quan quan Iy can cudce cua Cong an cap tinh ;o h i\ P . h h R PN cudc tai Co quan quan 1y can cude Bo | quan quan ly cin cude cua Cong
1y cén cude cua Cong an cap tinh 1y can cude Cong an cap tinh B Cong an A A
Cong an an cap tinh
Bl
Ding nhap vio phin mém thu
nhan hé so thu thong Co
50 dir ligu Can cude
Khong
B11.2
B2.2 Thong béo cho don vi thu nhin BI3
P NS S ho so cép thé can cude dé tra 1o e S Tré thé cin cude cho cong din
- P Tiép nhan va tgo 1ap ho so cip cin cude cho 0 socap the can | e g Cap nhit di ligu két qua phé duyét . FARRTT
Thue hién thong qua cong dich vucdng "ot 4014 g theo dé nghi cia nuoi cé cng dén bang vén ban va kiem chp the can cude vao Co so dit igu | | | T tiep tai don vitiep nhanho so
: tra, xéc minh, xr Iy vi pham (néu cin cude : hofc tra qua dich vu buu chinh
c6) dén dia chi theo yéu cau

hofc (g dung dinh danh quéc gia s dién hop phip thong qua cone
cong hoc tmg dung dinh danh quéc gia

Khang

Thuc hién truc tiép
tai co quan quin [ cin cute ciia BY Cong an

B7
Kiém tra, phan loai, lp danh sich
ho so du dicu ki¢n va khéng du
ién cap thé can cude bao

B8 .
Kiém tra két qu xirI§ ho
s0, duyét danh sich ho so

Bil1

B9
Inhoan chinh thé can cude

Thyc hién xét duyét hd so cip
thé ciin cude

D nghi cng dan cung cap

thong tin gom ho, chir Kho
tén khai sinh, die  Kién cay 0c bao du diéu kién va khong di
nhan, noi cu t 4o, dé xuat Chi huy phu trich cong didu kign cp thé céin cute
&i chidu the thc cip, quan 1y cin cude phé duyét -
B10
B3 B6 KQ xét duyét col Thye hign xem xét, phé duyét
Thyc hign tim kiém thong tin In Phiéu thu nhan thong tin danh sich ho so cdp thé cin
cong dan trong Din cu d¢ tao lcan cude chuyén cho cong dan cude
1ap ho so cin cuée kiém tra, xc nhin thong tin
Khong
BS
X Tién hanh thu nhn van tay,

[

Trudng hop thong tin cong dan chua c6 trong Co s¢r dir chup anh khuén mat va thu

Trudong hop thong tin cong dan ¢6 sy thay doi, diéu chinh nhdn anh mong mat cia cong
dan

quéc gia vé dan cu

Trudng hop cong dan khong da diu kign Khong
cap thé can cude

¢

Huéng din cong dan thye hién B42

viéc thu thap, cap nhat thong cp nhdn va néu rd
tin vao Co'sd dir liu quéc gia
vé din e trude khi thye hign

Trudng hop thong tin cong dan
day du, chinh xc

ciin cude theo miu CC03

B43
Sur dung thong tin ciia cong
dan trong co so dir ligu quic
1ap hé so cip

gia vé dan cr
thé cin cude

Quy trinh cap thé can cude cho ngueoi dudi 14 tuéi tai Co quan qudn Iy can cudc cua Cong an cap tinh



b) M6 ta quy trinh

Buéc Mo ta

81 Céan b@ltiép nharj thue hién diang nhap vao phan mém thu nhan hd so thudc hé théng Co s dir liéu Can cude bing tai khoan
duoc cap. Chuyén sang budc 2.

B2 1 bé ,nghi cong dan cung cap théngvtin gdm ho, chit dém va tén khai sinh, s6 dinh danh c4 nhén, noi cu tra dé kiém tra va ddi
chiéu thong tin v61 Dan cu. Chuyén sang budce 3.

822 Tiép nhan va tao lap ho so cap cin cude c’ho nguoi duf&i 14 tudi theo dé nghi cta ngudi dai dién hop phap théng qua cong
dich vu cong hodc ing dung dinh danh quoc gia. Chuyén sang budc 3.

B3 Thuc hién tim kiém théng tin cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia v& dan cu dé tao 1ap hd so cin cude. Chuyén sang
budc 4.
Truong hop thong tin cong dan chua cé trong Co sd dir liéu qudc gia vé dan cu hodc thong tin cong dan c6 sy thay doi, diéu

B4.1 chinh, can bo tiép nhan huéng dan cong dan thuc hién viéc thu thap, cip nhat thong tin vao Co sé dit lidu quéc gia vé dan
cu trude khi thye hién thu tuc cap thé can cude. Chuyén vé budce 1.

B4.2 Truc"mg hop C@flg dan khong du d~iéu kién cép thé: cﬁr} cudc, tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do, théng bao vé viéc tir chdi giai
quyét thu tuc vé can cudc theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin ctia cong dan trong co sé dit liéu qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cip thé can cude. Chuyén sang bude 5.

B5 Tién hanh thu nhan vén tay, chup anh khuon mit va thu nhan anh méng mit ciia céng dan. Chuyén sang budc 6.

B6 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong dan kiém tra, xdc nhan thong tin. Chuyén sang budc 7.

57 Kiém tra, phan loai, Iap danh sich ho so du diéu kién va khong du diéu kién cap thé cin cudc bao cao, dé xuat Chi huy phu
trach cong tac cap, quan ly can cude phé duyét. Chuyeén sang budc 8.
Chi huy phuy trach cong tac cip, quan 1y cin cude kiém tra két qua xir Iy hd so, duyét danh sach hd so du diéu kién va

B8 khong du diéu kién cap thé cin cudc bao cao dé xuat Thi trudng co quan quan 1y cin cude cia Cong an cap tinh. Chuyén
sang budc 9.

B9 Thi truéng co quan quan 1y can cude cua Cong an cap tinh thyc hién xét duyét hd so cap thé cin cude va chuyén dir liu
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dién tir ho so cap thé cin cude dén co quan quan 1y cin cude ciia B6 Cong an xem xét, quyét dinh. Chuyén sang budc 10.

B10 Thu tl:u’(”)‘ng co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an thyc hién xem xét, phé duyé¢t danh sach hd so cép thé can cudec.
Chuyén sang budc 11.

B11.1 Cén bd phu trach cong tac in thé cin cude thyc hién in hoan chinh thé cin cudc. Chuyén sang budc 12.

8112 T}"uc‘rng hop khong wdlﬁ diéu kién cp thé cin cudc, th@{’lg bao ch’o don vi thu nhan hd so cip thé cin cude dé tra 101 cong dan
bang van ban va kiém tra, x4c minh, xur Iy vi pham (néu c6). Két thuc quy trinh.

B12 Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap thé can cude vao Co so dif lidu can cude. Chuyén sang bude 13.

B13 Tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhén ho so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yeu cau. Két
thac quy trinh.,

3. Cap ddi thé cin cuéc
-Ma TTHC: 2.001196

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ngi bo

Trinh tw thuc Pon vi/can bj s A = Thai gian
hién thuc hién Noi dung cong vige thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Céan bo tiép nhan (1) Bang nhap vao phan mém thu nhan ho so thudc hé thong Co so dir liéu Can cudc; | 02 gio

nhan ho so

hd so/Co quan
quan 1y can cudc
cuia COng an cap
tinh

(2) Pé nghi cdng dan cung cap thdng tin gom ho, chit dém va tén khai sinh, s dinh
danh c& nhan, noi cu tri dé ngudi tiép nhan kiém tra d6i chiéu thong tin trong Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu;

(3) Cén bo thu nhan théng tin cong dan tim kiém théng tin trong Co sé dir lidu qudc
gia vé dan cu dé 1ap hd so cap doi thé can cudc.

+ Truong hop thdng tin cong dan khdng co su thay doi, diéu chinh thi sir dung thong
tin ctia cong dan trong co sé dir liéu quéc gia vé dan cu dé lap hd so cap doi thé can
cudc;

+ Truong hop thdng tin cong dan c6 su thay d6i, diéu chinh thi Can bd thu nhan
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huéng dan cdng dan thuc hién thu tuc diéu chinh théng tin trong Co s& dit liéu qudc
gia vé dan cu trudc khi thuc hién thu tuc cap thé can cudc;

+ Trudng hop cdp d6i thé can cude khi thdng tin trén thé cin cude thay doi do sap
xép don vi hanh chinh thi can bé thu nhan sir dung théng tin vé anh khudn mat, van
tay, mong mat da duoc thu nhan 1an gan nhat va cac thong tin hién c6 trong Co so dit
lieu quédc gia vé dan cu, Co s dir liéu cin cude dé cap doi thé cin cudc;

+ Truong hop cong dan khong du diéu kién cip doi thé can cude thi tir chéi tiép nhan
va néu rd ly do, théng bao vé viéc tir chdi giai quyét thi tuc vé cin cudc (Mau CCO3
ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 caa Bo Cong an).
(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khudn mat va thu nhan anh méng mat cua
cong dan tir du 06 tudi tro 1én trir trudng hop cap doi thé cin cudc khi théng tin trén
thé cin cudc thay doi do sap xép don vi hanh chinh;

(5) In Phiéu thu nhin thong tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan
théng tin.

Bwéc 2: Xie ly | Can bo xir Iy hd Can bo xtr Iy hd so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh sach hé so du diéu kién va | 06 giod
hd so s0/Co quan quan ly | khong du diéu kign cap doi the can cude béo cao, dé xuat Chi huy phu trach cong tac

ciin cuéc caa Cong cap, quan ly can cudc xem xeét, phé duyét.

an cap tinh
Buéc 3: Xét Chi huy phu trach | (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y can cudc thyc hign kiém tra két qua xu ly | 08 gio
duyét ho so cong tac cap, quan | hd so, phé duyét danh sach ho so du diéu kién va khong du diéu kién cap doi thé can

1y can cude/co cuoc;

quan quan ly can | (2) i vai hd so khong di diéu kién thi cho y kién va néu rd 1y do.

cudc cua Cong an

cap tinh
Bwéc 4: Phé | Thu trudng co quan | Kiém tra két qua xur Iy ho so. Trudng hop hd so du diéu kién thi phé duyét danh sach | 08 gio
duyét ho so quan 1y can cudc va chuyén dit liéu dién tir hd so cap doi thé cin cude dén co quan quan Iy cin cude
tai cAp tinh cuia COng an cap ciia Bo Cong an xem xét, quyét dinh. Truong hop hd so khong du diéu kién thi gui

tinh thong béo bing vin ban cho cdng dan va néu rd ly do tir chbi cip doi thé can cudc.
Buwérc 5: Phé Thu truong co quan | 1. Thu trudng co quan quan 1y can cudc cua Bo Cong an xem xét, phé duyét danh | 16 gio

duyét ho so

quan 1y can cudc
Bo Cong an

sach ho so cap doi the can cuéc do Co quan quan 1y cin cudc caa Cong an cap tinh
de xuat.
2. Boi vai ho so khong du dieu kién cap doi thé can cudc, Thia trudng co quan quan
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1y cin cudc cia Bo Cong an xem xét, phé duyét danh sach hd so khong du diéu kién;
thong bao cho don vi thu nhan ho so cap doi thé can cude dé tra loi cong dan bang
van ban va kiém tra, xac minh, xir ly vi pham (néu co).

Bwoc 6: In
hoan chinh
thé can cwéc

Céan b phu trach (1) T chtrc in hoan chinh thé cin cudc; 08 gio
cong tac in thé can | (2) Cap nhat dit lidu két qua phé duyét cip doi thé can cudc vao Co so dir lidu cin
cudc/Co quan quan | cudc;

1y can cudc Bo (3) Giri thé cin cude dén don vi thu nhan hd so cap thé can cude.

Cong an

Bwoc 7: Tra
thé can cwéc

Can bo thu nhan hd | Tra thé cin cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hoic tra qua dich vy buu | 08 gid
s0/Co quan quan Iy | chinh dén dia chi theo yéu cau
can cudc cua Cong
an cap tinh

Téng thoi gian thuc hi¢n 56 gio

Luu y

- Cdc bude va trinh tw cong viée c6 thé thay doi cho phit hop véi co cdu té chire va phan cong nhiém vu cu thé tai moi
don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuweot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.

- Quy trinh dién tir:

a) M6 hinh quy trinh:
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Quy trinh cAp déi thé ciin cude tai Co quan quén 1y ciin cude ciia Cong an cép tinh

Cén b tiép nhan hd so tai Co quan quén 1y cin cudc ciia Cong an cép tinh

Cén b xir Iy hd so tai Co quan quan
ly can cudc cua Cong an cap tinh

Chi huy phu trich cong tac cap,
quan ly can cude

Thu truéng co quan quan 1y can cude

ctia Cong an cap tinh

Thu truong co quan quan 1y can cude

B Cong an

Can bd phu trach cong tic in thé can
cude tai Co quan quan 1y can cude B

Can b thu nhn h so tai Co
quan quan ly can cude cua Cong

Dé nghi cong dan cung cip
thong tin gom ho, chir dém va
tén khai sinh,
nhan, noi e tri dé kiém tra va

B5.1

Sir dung thong tin vé anh khuon

mt, Van tay, mbng mit da dugc
thu nhan 1an gin nhét

B3
Thye hién tim kiém thong tin
cong dan trong Dan cur dé tao
Iap hd so cin cude

Trudmg hop thong tin cong dn ¢ sy thay ddi, didu chinh—————

Truomg hop cong dan khong du diéu kién cp doi thé cin cude

B4.1
Huéng dén cong dan thye hién
thit tye dicu chinh thong tin trong

B42

Tir chdi tiép nhan va néu 1o

1y do, thong béo vé viée tir
giai quyét thu tuc vé

cin cude theo mAu CCO3

trude khi thyc hign thi tu
the ca

cude

Trudng hop thong tin cong din
khong co sy thay déi, diéu chinh

B5.2
Tién hanh thu n n tay,
chup anh khuén mat va thu
nhan anh mong mit cuia cong
dan

Khéng

% thay doi dd
sép xép don vi
hanh chinh?

Khéng

4 HS cita nguot
dudi 6 twéi?

B43
Sir dung thong tin cuia cong
dan trong co 50 dit liéu quéc
gia vé dan cu dé 1p ho so cdp
doi thé can cude

KQ xét duyét
dat?

Khong

O

B9
Thye hién xét duyét hd so cdp
thé can cude

KQ xét duyét
dat?

Khéng

o so clp thé can cude dé tra 10i
cong din bing van ban va kiém
tra, x&c minh, xir Iy vi pham (néu

KQ xét duyét
dat?

B10

Thye hign xem xét, phé duyét

danh sach h so cdp thé cin
cude

Cap nht dit ligu két qua phé duyét
cp thé cin cude vio Co sd dit idu
cin cude

| truc tiép tai don vi tiép nhn hd so

Cong an an cép tinh
Bl B7

Ding nhip vio phin mém thu L B Kiém tra, phan logi, lap danh sich .. B
nhan hd s0 thude hé théng Co InPhicu thu nbgn thngtin | o di diéu kién va khong di Kiem tra ket qua xir1§ ho so,

50 dit ligu Can cude canAUuuc ch\fycn fh" cf)ng dan| didu kién cép the can cue bo cdo, 1 S\Jy¢l.&ial|fj sach ho so du dieu

kiém tra, xac nhan thong tin 48 xudt Chi huy phu trich cong tic ién va?m;g du
cip, qun Iy cin cude phé duyét o1 th
BI12 513
Théng béo cho don vi thu nhn B12

Tra thé cin cude cho cong dan

hodic tré qua dich vu buu chinh
dén dia chi theo yéu cu

B1l1
In hoan chinh thé can cude

Quy trinh cdp déi thé can cudc tai Co quan quan Iy can cudc cua Cong an cap tinh

b) M6 ta quy trinh

Bwoc

Mo ta

Bl

Can bo tiép nhan thuc hién ding nhap vao phan mém thu nhan hd so thudc hé thong Co so dir liéu Can cudc bang tai
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Buéc Mo ta

khoan duoc cap. Chuyén sang budc 2.

B2 pé Tlghi cong dan cung cép théngqtin gém ho, chit dém va tén khai sinh, s6 dinh danh c4 nhan, noi cu tra dé kiém tra va dbi
chiéu thong tin vé1 Dan cu. Chuyén sang budce 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu dé tao 1ap hd so cin cudc. Chuyén sang
budc 4.

B41 Truong hop thong tin codng dan co su tl,lay déi,‘ diéu chinh, can b tiép nhan hudng ,da:m cong dan thyc hiéin Vi‘éc thu thap,
cap nhat thong tin vao Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu trude khi thue hién thu tuc cap thé can cudc. Chuyén vé budce 1.

B4.2 Truc"mg hop Cf)l:lg dan khong du d~iéu kién cap thé9 cén‘ cudc, tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viée tir chdi giai
quyét thu tuc vé can cudce theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin ctia cong dan trong co so dit liéu quéc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap thé cin cude. Chuyén sang bude 5.

B5.1 Cén bd thu nhan stir dung thong tin vé anh lfhuén fnét,’vén tay, méng mat da du’c_rcv thu nhan lan gén nhat dé cép ddi thé can
cudc khi thong tin trén thé can cude thay doi do sap xép don vi hanh chinh. Chuyén sang budce 6.

B5.2 Can bd thu nhan tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuon mat va thu nhan anh méng mét cia cong dan. Chuyén sang
budce 6.

B6 Céan bd thu nhan in Phiéu thu nhan thong tin cin cudce chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang
budce 7.

57 Kiém tra, phan loai, lap danh sach hé so du diéu kién va khong du diéu kién cip d6i thé cin cudce bao cdo, dé& xuat Chi huy
phu trach cong tac cap, quan 1y can cudc phé duyét. Chuyén sang budc 8.
Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cudc kiém tra két qua xir Iy ho so, duyét danh sach ho so du diéu kién va

B8 khong du diéu kién cap doi thé cin cudc bao cdo dé xuat Thi trudng co quan quan 1y cin cudc caa Cong an céap tinh.
Chuyén sang buéc 9.

B9 Thu trué'{lg c0 quan quan ly can ’cu’('rc ctia Cong an cap tinh thue hién xét duyét hd so cip dréi thé can cuc’irc va chuyén dit liéu
dién tr ho so cap thé can cudc dén co quan quan 1y can cudce cua B Cong an xem xét, quyét dinh. Chuyén sang budc 10.

B10 Thu tredng co quan quan 1y cin cude cia Bo Cong an thuc hién xem xét, phé duyét danh sach hd so cap doi thé cin cude.
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Chuyén sang bude 11.

B11.1 Cén bd phu trach cong tac in thé cin cude thyc hién in hoan chinh thé cin cudc. Chuyén sang budc 12.

B11.2 Truc‘rr}g hop khong du dqiéu kién cip d6i thé can cudc, thér}g bao ch9 don vi thu nhan ho so cip thé cin cude dé tra 161 cong
dan bang van ban va kiém tra, xac minh, xtr Iy vi pham (néu c0). Két thic quy trinh.

B12 Cép nhat dit liéu két qua phé duyét cap thé cin cude vao Co so dit lidu cin cude. Chuyén sang bude 13.

B13 Tra thé can cudc cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhén hd so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két
thac quy trinh,

4. Cap lai thé cin cuéc
-Ma TTHC: 2.001194
- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh noi bo

Trinh ty Pon vi/can bj N@i dung cong viéc Thai gian
thwc hién thwc hién : : thuc hién
Buéc 1: Céan bo tiép nhan | (1) Dang nhap vao phan mem thu nhan ho so thugc hé thong Co ¢ dit ligu Can cuoc | 02 gio
Tiép nhan | hd so/Co quan (2) Bé nghi cong déan cung cap thdng tin gom ho, chit dém va tén khai sinh, s6 dinh
ho so quan 1y can cudc danh c4 nhan, noi cu tra dé nguoi tiép nhan kiém tra ddi chiéu thong tin trong Co s dit

ctiia Cong an cap
tinh

licu quéc gia vé dan cu.

(3) Can bo thu nhan thong tin cong dan tim kiém thong tin trong Co sé dit liéu qudc gia
vé dan cu dé 1ap ho so cap lai thé cin cudce.

+ Trudng hop cap lai thé can cudc do bi mat thé cin cudc hodc thé can cude bi hu
hong khong str dung dugc thi can bo thu nhan sir dung théng tin vé anh khuén mat, van
tay, mong mét da dwoc thu nhan l1an gan nhit va cac thdng tin hién c6 trong Co sé dir
lieu quéc gia vé dan cu, Co s dir liéu cin cude dé cap lai thé cin cudce.

+ Truong hop cap lai thé cin cude quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 24 Luat Can cudc
(Puoc tré lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh cta phap luat vé quéc tich Viét Nam),
cac budc thuc hién nhu dbi voi thu tuc cip maéi thé can cudc.
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+ Truong hop cong dan khéng du diéu kién cap lai thé cin cude thi tir chdi tiép nhan va
néu r6 Iy do, thng bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cude (Mau CCO3 ban
hanh kém theo Thong tu sb 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cua B Cdng an).

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khudn mat va thu nhan anh mong mét cua
cong dan (4p dung véi truong hop cap lai thé can cude quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 24 Luat Can cudc).

(5) In Phiéu thu nhan théng tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong
tin

Buwéc 2: Xie | Can bo xu ly hd (1) Can bo xir Iy ho so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh sach ho so du diéu kién | 06 gio
ly ho so s0/Co quan quan ly | va khong du dieu kién cap lai thé can cude bao cdo, dé xuat Chi huy phy tréch cong tac

cin cudc cia Cong cap, quan ly can cudc xem xet, phé duyét;

an cap tinh
Bwéc 3: Xét | Chi huy phu trach | (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cudc thyuc hién kiém tra két qua xir ly | 08 gid
duyét ho so | cong tac cap, quan | ho so, phé duyét danh sach ho so du diéu kién va khong du diéu kién cap lai thé can

1y can cudce/co cudc;

quan quan ly can | () P4 vai hd so khong di diéu kién thi cho y kién va néu rd Iy do

cuoc cua Cong an

cap tinh
Bwéc 4: Phé | Thu trudng co Kiém tra két qua xu Iy hd so. Truong hop hd so du diéu kién thi phé duyét danh sach | 08 gio
duyét ho so | quan quanly can | va chuyén dit liéu dién tir ho so cap lai thé cin cudc dén co quan quan 1y cian cudc cua
tai cAp tinh | cuéc cua Cong an | Bo Cong an xem xét, quyét dinh. Truong hop hd so khong du diéu kién thi gui thong

cap tinh bo biang vin ban cho céng dan va néu rd ly do tir chéi cap lai thé can cudc.
Buwéc 5: Phé | Thu trudng co 1. Thu truéng co quan quan ly can cudc cia Bo Cong an xem xét, phé duyét danh sach | 16 gio

duyét ho so

quan quan ly can
cudc Bo Cong an

ho so cap lai thé cian cudc do co quan quan 1y cin cude cia Cong an cap tinh dé xuat.
2. Déi vai hd so khong du diéu kién cap lai thé can cudc, Thi truong co quan quan ly
cin cudc cia Bo Cong an xem xét, phé duyét danh sach ho so khong du didu kién;
thong bao cho don vi thu nhan hé so dé tra 1oi cong dan bang van ban va kiém tra, Xac
minh, xir Iy vi pham (néu c6).
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Bwoc 6: In
hoan chinh
thé can cwéc

Céan b phu trach (1) T chirc in hoan chinh thé cin cudc 08 gio
cong tac in thé can | (2) Cap nhat dir lidu két qua phé duyét cap lai thé cin cudc vao Co s dit liéu cin
cudc/Co quan quan | cudc

1y can cudc Bo (3) Giri thé cin cude dén don vi thu nhan hd so cap thé can cude.

Cong an

Buwéc 7: Tra
thé can cwdéc

Can bo thu nhan hd | Tra thé cin cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhin ho so hodc tra qua dich vu buu | 08 gid
so/ Co quan quan | chinh dén dia chi theo yéu cau
1y can cudc cua

Cong an cap tinh

Téng thoi gian

thue hién 56 gioy

Luu y

- Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu t6 chire va phdn cong nhiém vu cu thé tai maéi don
Vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.
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Quy trinh dién tu:
uy tri i€ :
a) Mo hinh quy trinh:
Quy trinh cip lai thé ciin cudc tai Co quan quén Iy ciin cuéce ciia Cong an clip tinh
A Y . . . £k ARG bhn b N . . . . . “an by phu trach cong téc in thé can 4n b thu nhan ho so tai C
A A gL A 1A . . A £ Can b xir Iy ho so tai Co quan quan | Chi huy phu trach cong tac cap, | Thu truong co quan quan ly can cudc cua | Thu truong co quan quan ly can cude (, b(_?p W {rach cong [ac In the can Cén bo U mhan 10 50 13 Cf’
Cén b tiép nhan ho so tai Co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cép tinh P, n PSRN A < Py cude tai Co quan quan Iy cin cude Bo | quan quan 1y cin cude ciia Cong
1y can cude cia Cong an cap tinh quan ly can cude Cong an cap tinh B¢ Cong an N H
Cong an an cap tinh
B1 . B7
Ding nhip vo phin mém thu L, B Kiém tra, phan loai, 1ap danh sich Looo.B
nhén hé so thude h¢ théng Co ,I“ Ph]cu thu ?han llmf\g "n. hé so du didu kién v khong dia K'ef“ tra ketrqua xu Iy ho 59,
s dit ligu Can cwée cin cuée chuyén cho cong din diéu Kitn cip the can cue bio cio, [\ duyét danh sich ho sodu iéu
kiém tra, xac nhén théng tin & xuit Chi huy phy trich cong tic kién \ﬂ;ﬁh&l)‘:gé ii:“diiuqen cap
cp, quan 1y cin cude phé duyét B11.2
Thong béo cho don vi thu nhan B12 BI3
hd so cp the can cude dé tra loi (Gap nbt o e bt qui phé et Tra the céin cuge cho cong dan
B4 nehi cong di . i B52 cong din bing vin ban v kiém & "the e \'éo%o 2’0 @ I}fu 1w tryre tidp tai don vi tiép nhan hd so
m*c |\% i c?nghdan ;‘.mdg.a‘p . B5.1 Tien hanh thu nhan van tay, tra, xac minh, xu 1y vi pham (neu P cin cute “ hoac tra qua dich vu buu chinh
ong tin gom ho, chir dém va . hup anh khuon mit v . e ouu
" ne 4, ! Sir dung thong t chyp anh khuén mét va thu c6) dén dia chi theo yéu cau
“;[‘ khai sinh, §°d§!;:h:d"‘"h ca it v 2y, nhin dnh méng mit cia cong
nhan, noi cu t tra vi o . p? 3
fafl, mot eu i de kiem tra va thu nhdn 13n gin nhit dan Khong
B9 .
Co——» Thyc hién xét duyét hd so cép
thé can cude
B11l.1
In hoan chinh thé can cude

Cip lai do cong dan duoc tro lai
quée tich VN

B3
Thuyc hién tim kiém thong tin
cong dan trong Dén cu dé tao
1ap hé so cin cude

Cp lai thé can cude do bi mét
hofe bj hur hong khéng sir dung dugc

Trudmg hop thong tin cong din
khéng co sy thay di, diéu chinh

diéu kién chp lai the can cude

B10
hyc hién xem xét, phé duyét
danh sach ho so cap thé can

cuée

Khéng

Khéng

Trutng hop thong tin cong dan co sy thay déi, diéu chinh

4 HS ctia ngudt
dudi 6 tubi?

Truomg hop cong dén khong d

B43
Sir dung thong tin cta cong
dan trong co s dir liéu quoc
gia vé dan cu dé 1ap ho so clp
lai the can cude

B42

Tur chéi tiép nhan va néu rd
1y do, thdng bao vé vige tir
chéi giai quyét thu tuc vé
cin cude theo mau CC03

B41
Hudng din cong dan thyc hi¢n
thit tuc diéu chinh thong tin trong
Co so dir ligu qudc gia vé dan e
trude khi thyc hién th tuc cdp
thé can cude

Quy trinh cap lai thé can cudc tai Co quan quan Iy can cudc cua Cong an cap tinh

b) M6 ta quy trinh
M6 ta quy trinh

Can b tiép nhan thuc hién dang nhap vao phan mém thu nhan hd so thudc hé thdng Co s dit liéu Can cude bing tai khoan duoc

Bwoc

Bl . .
cap. Chuyén sang budc 2.
Dé nghi cong dan cung cp thong tin gdbm ho, chir dém va tén khai sinh, sé dinh danh c4 nhan, noi cu tra dé kiém tra va di chiéu

B2
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Buwéc M6 ta quy trinh
thong tin voi Dan cu. Chuyén sang budc 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co so dit liéu qudc gia vé& dan cu dé tao 1ap ho so cin cude. Chuyén sang budc 4.

B41 Truong hop thong tin cépg dan f:(') su thay doi, diéu chinh, can b tié}? nhan huéng dan céng dﬁ{’l thue hién viéc diéu chinh thong
tin vao Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu trude khi thyc hién tha tuc cap thé can cude. Chuyén vé budc 1.

B4.2 Truong hop cong dan kh6n~g du diéu kién cﬁip t‘hé can cude, tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viée tir chdi giai quyét
thu tuc vé can cude theo mau CCO3. Chuyén ve budce 1.

B4.3 | Su dung thong tin ctia cong dan trong co s dit liéu qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap thé cin cude. Chuyén sang budc 5.

B5.1 Ca.in ‘tz(f) ‘Shu nliém sur flunAg th(?ngw tin v,é énhwkhu(:)n }11ét, \,/én jcay, mﬁéng me:'lt da fiuqc thu nhén lan gén nhat d(?i vo1 truong hop cép
lai thé can cudc do bi mat thé can cude hoac thé can cude bi hu hong khong st dung dugc. Chuyén sang budce 6.

B5.2 | Can bo thu nhén tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mét va thu nhan anh méng mét cua cong dan. Chuyén sang budc 6.

B6 Can bo thu nhan in Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang budc 7.

87 Kiém tra, phén loai, 1ap danh sach hd so du diéuw kién va khong du diéu kién cép thé cin cude bao céo, dé xuat Chi huy phu trach
cong tac cap, quan 1y can cude phé duyét. Chuyén sang budc 8.

B3 Cl}i huy ph}l trach cong tac cp, quan 1}"/ cér} cude kiém tra két qua xu Iy ho so, duyét danh sach h?) so du diéu lfién va khong du
di€u kién cap lai thé can cudc bao cao dé xuat Thu trudng co quan quan ly can cudc cia Cong an cap tinh. Chuyén sang budc 9.

B9 T‘hﬁ tru’c”mg cO quan quén’ 1y cdn cudc cua Cong an cép tinh thyc hién xét duyét ho S,O cép lai thé c?m cudc va chuyén dir liéu dién tor
ho so cap thé can cude dén co quan quan 1y can cude cia B Cong an xem xét, quyét dinh. Chuyén sang budc 10.

B10 Thu t}”uférng co quan quan ly cin cudc cua BO Cong an thuc hién xem xét, phé duyét danh sach hd so cép lai thé can cudc.
Chuyén sang budc 11.

B11.1  Can bd phu trach cong tac in thé can cudc thyc hién in hoan chinh thé cin cude. Chuyén sang budc 12.

B11.2 T}'uérng hop khénquﬁ diéu kién cép lai thé can cu’érc,, thong bé,o cho don vi thu nhan hd so cép thé cin cudce dé tra 1oi cong dan
bang van ban va ki€ém tra, x4c minh, xur Iy vi pham (néu c06). Két thuc quy trinh.

B12 | Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap lai thé can cudc vao Co so dit liéu can cude. Chuyén sang bude 13.
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Bwoc

M6 ta quy trinh

B13
trinh.

Tra thé can cudc cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tré qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thuc quy

5. Khai thac thdng tin cia cong dan trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cwr
-MaTTHC: 1.010097
- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc cua Cong an cap tinh
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.
- Quy trinh ngi bo

Trinh tw thuc | Pon vi/can b§ thuc hién n A " Thot gian
. Noi dung cong viéc ‘A
hién thuc hién
Buéc 1: Tiép Cén bo tiép nhan ho Tiép nhan hd so tai Co quan quan 1y cin cudc cia Cong an cap tinh | 02 gio
nhan ho so s0o/Co quan quan 1y can (Phong Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu x& hoi, Cong an cip tinh) hoic
cudc cua Cong an cap qua dich vu buu chinh
tinh
Bwéc 2: Xiely | Can bo xtr Iy ho so/ Co Kiém tra tinh phap Iy va noi dung hd so trinh Chi huy phu trach cong tac cap, | 02 gid
hé so quan quan 1y can cudc quan Iy can cudc xét duyét. , ‘ o ,
ciia Cong an cAp tinh - Truong hop ho so day du, hop I¢ thi tiép nhan ho so va cap giay hen tra ket
qua (MAu CCO2 ban hanh kém theo Thong tu sé 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cta B6 Cong an).
- Trudng hop hd so khong day du thi huéng dan co quan, to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so; truong hop hd so khéng hop 16 thi tir chéi tiép nhan
va néu rd ly do theo miu Thong bao vé viéc tir chdi giai quyét thia tuc vé can
cudc (miau CCO3 ban hanh kém theo Théng tu sé 53/2025/TT-BCA ngay
01/7/2025).
Buwéc 3: Xét Chi huy phu trach cdong | (1) Chi huy phu trach céng tac cap, quan 1y can cudc thuc hién kiém tra két | 04 gio

duyét ho so

tac cap, quan 1y cin
cude/Co quan quan ly
can cudc cua Cong an
cap tinh

qua xt Iy ho so, hd so du diéu kién va khong du diéu kién khai thac thong tin
cua cong dan trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu
(2) Béi véi hd so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd ly do
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Budc 4: Phé Thu truong co quan quan | (1) Thu truéng co quan quan ly cén cude cua Cong an cap tinh xem xét, phé | 08 gio
duyét ho so Iy can cudc cua Cong an | duyét, ky Phiéu cung cap thong tin trong Co s¢ dir liu qudc gia vé dan cu,
cap tinh Co sé dit liu can cudc (miu DCO3 ban hanh kém theo Théng tu s

17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024).

(2) Pbi véi ho so khong du didu kién cung cap, khai thac théng tin, Tha
truong co quan quan 1y cin cudc cua Cong an cap tinh xem xét, ky Thong
bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cudc (mau CCO3 ban hanh kém
theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1di t6 chic, ca
nhan bing vin ban.

Bwéc 5: Tra két | Can bo tiép nhan ho Tra két qua (Phiéu cung cap thong tin trong Co so dir liéu qubc gia vé dan cu, | 08 gid
qua giai quyet | so/Co quan quan ly can Co so dit ligu can cudc) truc tiep tai don vi tiep nhan ho so hoac van ban di¢n
cudc Cong an tr hoac ban giay dén dia chi theo yéu cau cua to chirc, ca nhan qua dich vu
buu chinh
Téng thoi gian thuc hién 24 givy
Luu y - Cdc bude va trinh tw cong viée c6 thé thay doi cho phit hop véi co cdu té chire va phdan cong nhiém vy cu thé tai moéi
don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh
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Cén bg tiép nhan hd so tai Co quan
Thu truong co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh quan Iy can cudc cua Cong an cap
tinh

Chi huy phu trach cong tic cap,
Cén bg xir 1 hd so tai Co quan quan 1y cin cudc ctia Cong an cép tinh quan l,y can ewoe t§1 C({ duan
quan ly can cude cia Cong an
cap tinh

Quy trinh khai théc thong tin ciia cdng dan trong Co' sé dit ligu qudc gia vé din cu tai Co quan quin Iy cin cude cita Cong an clip tinh

Cén bo tiép nhn hd so tai Co quan quan 1 ¢in cude cia
Cong an cap tinh

B7.1 )
Ky Thong béo v& vige tir chéi '

B2
Kiém tra tinh phap 1y va ndi
giai quyét thu tuc vé can cude

Bl /
Ticp nhdn yéu cau khai thic dung h so trinh Chi huy phu
thong tin cia cong dan tryc tiep tréch cong tac cip, quan 1y cin
hodc qua dich vu buu chinh cude xét d’uyét
(Mau CC03)

X
t
Khéng

B8
Tra két qua tryc tiép tai don
vi tiép nhan ho so hodc van
ban dién tir hodc ban giéy dén
dia chi theo yéu ciu cua to
chre, ca nhan qua dich vy
buu chinh

B7.2
Ky Phiéu cung cép thong tin trong
C6—w| Co so dit lidu quoc gia vé dan cu,
Co 56 dir liéu cin cude
(Mau DC03)

KQ xét duyét
dat?

Trudng hop hd so khdng hop 1¢ Trudng hop hd so khong ddy da Truong hop ho so ddy du, hop 18

Khong

B6
C6—» Thuc hién xét duyét hd so khai
thac thong tin ca cong din

KQ xét duyét
dat?

B3.1 Huéng dg'nglc%v an, to Bs.3
g quan, Thuye hién tiép nhan hd so vo

chuc, ca nhan bo sung, hé thén
hoan thién hd so vthong

Tir chéi tiép nhan va néurd 1y
do theo mau CCO3

Kiém tra két qua xr Iy hd
50, hd so du diéu kién va

B4
.‘ In gidy hen tra két qua theo miu khong du diéu kién khai
CCo02 thac thong tin ciia cong
dan trong Cc\s(’y dir liéu
quoc gia vé dan cu
Quy trinh khai thac thong tin cdng dan trong Co so diz liéu quoc gia vé dan cu tai Co quan quan Iy can cuoc cua Cong an cap tinh

b) M6 ta quy trinh:
M6 ta

Buéc
Cén bo tiép nhan hd so tiép nhan yéu cau khai thac thong tin ciia cong dén truc tiép hodc qua dich vu buu chinh. Chuyén

Bl )
sang budc 2.
Kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so trinh Chi huy phu trich cong tic cip, quan 1y cin cudc xét duyét. Chuyén sang

B2
budce 3.
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Buéc Mo ta
B3.1 Truong hop hd so khong hop 18 tir chdi tiép nhan va néu 13 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.
B3.2 Truong hop hd so khong ddy di hudng dan co quan, to chirc, c4 nhan b sung, hoan thién hd so. Chuyén vé buée 1.
B3.3 Trudng hop hd so day da, hop 1¢ thuc hién tiép nhan ho so vao hé thong. Chuyén sang budc 4.
B4 In gidy hen tra két qua theo mau CCO2. Chuyén sang buéc 5.
B5 Kiém tr’a két ql‘lfl xtr 1y hd sogthk) so du diéu kién va khong du diéu kién khai thac thong tin ctia cong dan trong Co s& dit
liéu qudc gia vé dan cu. Chuyén sang budc 6.
B6 Thu tl:uc”mg co quan quan 1y can cudc ciia Cong an cap tinh thuc hién xét duyét ho so khai thac thong tin cua cong dan.
Chuyén sang budce 7.
Déi vai ho so khong du diéu kién, Tha trudng co quan quan 1y cin cude caa Cong an cap tinh ky Théng bao vé viéc tir chdi
Br.l giai quyét thi tuc vé can cudc (Mau CCO03). Két thac quy trinh.
Déi vai ho so du diéu kién, Thi trudng co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh Ky Phiéu cung cap thdng tin trong
Br.2 Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dit liéu can cude (Mau DCO3). Chuyén sang budc 8.
Tra két qua truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc van ban dién tir hoic ban gidy dén dia chi theo yéu cau cua to chuc, ca
B8 nhan qua dich vu buu chinh. Két thiic quy trinh.

6. Khai thac thong tin cong dan trong Co sé dir li€u cian cwoc

-Ma TTHC: 1.010098

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc ciia Cong an cap tinh
- Tong thoi gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc | DPon vi/can b thuc N&i duna cong viac Thot gian
hién hién ol aung cong vie thuc hién
Buwéc 1: Tiep | Can bo tiep nhan ho Tiep nhan ho so tai co quan quan 1y can cudc cua Cong an cap tinh (Phong | 02 gio

nhan hd so

s0/Co quan QLCC cua | Canh sat QLHC v trat tu x& hoi, Cong an cap tinh) hoac Trung tam phuc vu
Cbng an cap tinh hanh chinh cdng tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (néu da trién Khai).
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Bwéc 2: Xir ly | Can bo xt Iy hd so/ Co | Kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so trinh Chi huy phu trach cong tac cap, | 02 gio
hd so quan quan Iy cin cuéc | quan 1y can ClI('I(": xét dyyét. , . ) ) ,
ctia Cong an cAp tinh - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi ti€p nhan ho so va cap giay hen tra ket
qua (mau CCO02 ban hanh kém theo Théng tu so 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cta B9 Cong an).
- Truong hop hd so khong diy du thi huéng dan co quan, to chic, ca nhan b
sung, hoan thién hd so; truong hop hd so khong hop 16 thi tir chdi tiép nhan va
néu rd ly do theo mau Thong bao vé viéc tir chdi giai quyét tha tuc vé cin cudc
(mAu CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025).
Buwéc 3: Xét | Chi huy phu trach cong | (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y can cudc thuc hién kiém tra két qua | 02 gio
duyét ho so | tac cap, quan 1y can xt 1y ho so, ho so du diéu kién va khong du diéu kién khai thac thong tin caa
cude/Co quan QLCC cong dan trong Co s¢ dir liéu can cudc.
cua Congancap tinh | 2y péi véi hd so khong du didu kién thi cho y Kién va néu rd 1y do
Buwoc 4: Phé Thu truong co quan (1) Thu truong co quan quan 1y can cudc cua Cong an cap tinh xem xét, phé | 04 gio
duyét ho so quan ly can cudc cua duyét, chuyén yéu cau cung cap thong tin trong Co s dit lidu can cude dén tha
Cong an cap tinh trudng co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an.
(2) Béi voi hd so khong da diéu kien cung cap, khai thac théng tin, Tha truéng
co quan quan 1y cin cude cia Cong an cap tinh xem xét, ky Thdng bao vé viéc
tir chéi giai quyét thu tuc vé can cude (mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu
s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1oi t6 chirc, c& nhan bang vin ban.
Buwérc 5: Phé Thu truong co quan Thu truéng co quan qudn Iy can cudc cua Bo Cong an xem xeét, phé duyét yéu | 08 gio
duyét ho so quan ly can cudc cua Cau cung cap thong tin trong Co s¢ dir li¢u can cudc.
tai cap TW Bo Cong an Truong hop tir chdi cung cap thi cho y kién dé Co quan quan 1y cin cudc cua
Cong an cap tinh tra loi t6 chirc, ca nhan bing vin ban,
Buéc 6: Thu trudng co quan Sau khi Thu trudng co quan quan ly can cudc cua By Cong an phé duyét yéu | 04 gio
Duyét, ky quan 1y can cudc cua cau cung cap thong tin trong Co s¢ dir li€u cén cude, Thu trudng co quan quan
Cong an cap tinh Iy can cude cua Cong an cap tinh duyét ky Phiéu cung cip thong tin trong Co
so dit liéu qudc gia vé dan cu, Co s dit liéu cian cudc (miu DCO3).
Buéc 7: Tra | Céan bo tiép nhan ho Tra két qua (Phiéu cung cap thong tin trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu, Co | 02 gio

két qua giai
quyet

s0/Co quan quan 1y can
cudc Cong an

so dit lidu can cude) tryc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc van ban dién tir hosc
ban giay dén dia chi theo yéu cau cua t6 chirc, ca nhan qua dich vu buu chinh

Téng thoi gian thuc hién

24 gity




Luu y

- Quy trinh dién ti:
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a) M6 hinh quy trinh

- Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

Cén b tiép nhan ho so tai Co quan quan Iy can cude cia
Céng an cap tinh

Bl
Tiép nhn hd so tai co' quan quin ly

Quy trinh khai théc thong tin ciia cong din trong Co s it li¢u cin cwée tai Co quan quén 1y ciin cudre cita Cong an cdp tinh

Can b xir Iy hd so tai Co quan quan 1y ciin cuée cia Cong an cép tinh

Chi huy phu tréch cong tac cfip,

cén cude cua Cong an cap tinh (Phong

quan ly can cudce tai Co quan quan
ly can cudc cua Cong an cap tinh

Canh sit quan 1y hanh chinh vé trit ty
xa hi, Cong an cap tinh) hodc Trung

B2

\

tam phL;\c vu hanh chinh cong [inh,r
thanh pho tryc thudc Trung wong (néu
da trién khai

Kiém tra tinh phap 1y va ngi
dung hd so trinh Chi huy phy
trach cong tic cép. quan ly can
cude xét duyét

Thu truong co quan quan ly can cude cua Cong an cap tinh

Thu trudng co quan quan ly can cude
ctia By Cong an

Can bd tiép nhan hd so tai Co quan
quan ly can cude cua Cong an cap
tinh

B8 . B
Ky Phiéu cung cdp thong tin trong Tra két qua trye ticp tai don
Co 5o dir liéu quoc gia vé dan cu, vi tiép nhan ho so hoég vfu}
Co sor dir lidu can cude a
(M?xu DCO03) dia chi theo yéu cau cta to
chirc, ¢a nhan qua dich vu
buu chinh
X
B7.2
Ky Thong bo vé viée tir chéi LeLKnong KQ xét duyét .
giai quyét thi tuc vé c@
A : 3o 4 R (Miu CC03)
Trudng hop ho so khong hop 1¢ Truimg hop ho so khong diy d Trutng hop ho so day di, bop I
Khong Khéng
B6 B7.1
B3.2 5t duvé R . s .
B3.1 Hung 0B o quan, B33 KQ ;e“;l“-vg‘ Co-—»{ Thye hién xét duyt hd so khai KQ f:‘l;'“yg‘ Co—»{ Thyc hién xét duyét hé so khai
Tir chi tiép "hgln va néurd Iy chirc, ci nhin b su‘ng, Thyc hi¢n ti?p nhan ho so vao A théc thong tin cia cong dan e thac thong tin ctia cong din
do theo mau CC03 hodn thién hé so h¢ thong
B5
Kiém tra két qua xir 1y ho
B4 50, hd so du diéu kién va

In gidy hen tra két qua theo mau — khong du diéu kién khai

cco2 thac thong tin cua cong

dén trong Co s¢ dir ligu

can cude
N . r A . A A ? ~ - A ~ r . 2 4 ~ r 2 F3 2,
Quy trink khai thac thong tin cong dan trong Co so dit liéu can cwoc tai Co quan quan ly can cwoc cua Cong an tinh
A Lo 0 .
b) M6 ta quy trinh:
J4
Buwdc

Bl

Mo ta

Can bo tiép nhan hd so tiép nhan hod so tai co quan quan 1y cin cudce ciia Cong an cép tinh (Phong Canh sat quan 1y hanh
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Buéc Mo ta

chinh vé trat tu xa hoi, Cong an cép tinh) hodc Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh, thanh phé tryc thuoc Trung vong
(néu d4 trién khai). Chuyén sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so trinh Chi huy phu trach cong tac cip, quan 1y cin cude xét duyét. Chuyén sang
budc 3.

B3.1 Trudng hop hd so khong hop 1¢ tir chdi tiép nhan va néu 15 1y do theo mau CCO3. Két thic quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong ddy di hudng din co quan, to chic, ca nhan bo sung, hoan thién hd so. Chuyén vé budc 1.

B3.3 Truong hop hd so day du, hop 1é thuc hién tiép nhan ho so vao hé thong. Chuyén sang budc 4.

B4 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang budc 5.

BE Chi huy phu trach cong tic cap, quan Iy can cude kiém tra két qua Xt Iy hd so, hd so du diéu kién va khong du diéu kién
khai thac thong tin cua cong dan trong Co s¢ dir liéu can cude. Chuyén sang budce 6.

B6 Thu tl:uc”mg co quan quan 1y cin cudc ciia Cong an cdp tinh thuc hién xét duyét ho so khai thac thong tin cia cong dan.
Chuyén sang budc 7.

B71 Thu trudng co quan quan 1y cin cude ciia B Cong an thyc hién phé duyét ho so khai thac thong tin ctia cong dan. Chuyén
sang budc 8.
Ddi voi hd so khong du diéu kién, Thi truong co quan quan 1y cin cudc cia Cong an cap tinh ky Thong béo vé viéc tir

Br.2 chéi giai quyét thi tuc vé can cuéc (Mau CCO3)
Doi vai ho so du diéu kién, Thu trudng co quan quan 1y cin cudc cua Cong an cap tinh Ky Phiéu cung cap thong tin trong

B8 Co s6 dit lidu quéc gia vé dan crr, Co s6 dit liéu can cuoc (Miu DCO3)

a0 Tra két qua truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc vin ban dién tir hoic ban gidy dén dia chi theo yéu cau cua té chuc, ca

nhan qua dich vu buu chinh. Két thic quy trinh.

7. Khai thac thong tin ciia nguwoi goc Viét Nam chwra xac dinh dwoc qudc tich trong Co sé dir liéu quoc gia vé din cur
-MaTTHC: 1.012544

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.




- Quy trinh ndi bg:
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Trinh tw thuc Pon vi/can b§ thuc Nai dung cong viéc Thaoi gian
hién hién : ’ thuc hién
Buwéc 1: Tiép Can bo tiép nhan hd so/ | Tiép nhan hd so tai co quan quan 1y cin cudc caa Cong an cap tinh (Phong | 02 gio
nhan hd so Co quan quan 1y cin Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu x4 hoi, Cong an cap tinh) hoic qua dich
cudc cia Cong an cdp | vu buu chinh
tinh
Budéc 2: Xiely | Can bo xu Iy ho so/ Co | Kiém tra tinh phap ly va noi dung hé so trinh Chi huy phuy trach cong tac cap, | 02 gio
hd so quan quan 1y cin cudc quan 1y can ClIé(‘J Xét dyyét. ’ ‘ ’ ’ )
ctia Cong an cap tinh - Truong hop ho so day \dﬁ, hop 1€ thi tiep nhan ho SO va cap giay hen tra k‘ét
qua (mau CCO02 ban hanh kém theo Thong tu so 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cta B9 Cong an).
- Truong hop hd so khong day du thi huéng dan co quan, to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hé so; trudng hop ho so khong hop Ié thi tir chdi tiép nhan va
néu rd ly do theo mau Thdng bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cude
(miu CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025).
Buéc 3: Xét Chi huy phu trach cong | (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cudc thuc hién kiém tra két qua | 04 gio
duyét ho so tac cap, quan Iy can xt 1y hd so, hd so du diéu kién va khong du diéu kién khai thac théng tin cua
cude/Co quan quan ly | ngudi g Viét Nam chuwa xac dinh dugc qudc tich trong Co sé dit liéu quéc gia
can cudc cua Cong an | vé dan cu
cap tinh (2) Déi v6i hd so khong dir diéu kién thi cho ¥ kién va néu rd Iy do
Buéc 4: Phé Thu truong co quan (1) Thu truéng co quan quan 1y can cude cua Bo Cong an xem xét, phé duyét, | 08 gio

duyét ho so

quan 1y cdn cudc cua
Cong an cap tinh

ky Phiéu cung Cap thong tin trong Co s¢ dir liéu qudc gia Ve dan cu, Co so dir
liéu cin cudc (Mdu DCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA
ngay 15/5/2024).

(2) Bdi véi hd so khong da diéu kién cung cap, khai thac théng tin, can bo duoc
phan cong xu Iy hd so bao cao Chi huy phu tréch cong tac cap, quan 1y cin
cudc dé xuit Tha trudng co quan quan 1y cin cudc cua Cong an cap tinh xem
xét, ky Thong bao vé viéc tir chéi giai quyét thi tuc vé cin cudc (mau CCO3
ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 10i to
chirc, cé nhan bang vian ban.
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Bwéc 5: Tra Can bo tiép nhan hd Tra két qua (Phiéu cung cip théng tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé déan cu, | 08 gio
ket qua giai s0/Co quan quan ly can | Co sd dit li¢u can cudc) tryc tiep tai don vi tiep nhan ho so hodc van ban dién tir
guyet cudc cua Céng ancap | hoac ban giay dén dia chi theo yéu cau cua to chic, cd nhan qua dich vu buu
tinh chinh
Téng thoi gian thwe hién 24 gio
Luu y - Cdc bude va trinh tw cong viéc c6 thé thay doi cho phit hop véi co cdu t6 chive va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi
don vi;
- Tong thoi gian phdan bé cho cdc bude cong viée khdng vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh di¢n tu:
a) M6 hinh quy trinh
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Chi huy phu trach cong tac cz'ip, quan ly ) Can bo tiép nhan ho so tai Co quan
cén cudc tai Co quan quan 1y can cude cia Thu trudng co quan quan 1y cin cude cua Cong an cap tinh quan 1y can cude cia Cong an cap
Cong an cap tinh tinh

Quy trinh khai thic thong tin ciia ngudi gbe Viégt Nam chua xic dinh dwge quéc tich trong Co s dir lidu quéc gia vé dén cur tai Co'quan quén 1y ciin cude cita Cong an cAp tinh

Can bg xir 1y hd so tai Co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cdp tinh

B7.1
Ky Thong bao vé viée tir chi giai
quyél thi tuc vé cin cude
(Méu CC03)

Can bd tiép nhan hd so tai Co quan quan 1y can cude cua
Cong an cap tinh

Khéng

B2
Kiém tra tinh phap 1y va noi
dung h so trinh Chi huy phy
trich cong tac cép, quan 1y can
cude xét duyét

B8
tryc tiep tai don

B1
Tiép nhan hé so tai co quan quan ly
cén cuge cua Cong an cap tinh

Khéng

(Phong Cénh sat Quan I hanh chinh
vé trat tw xa hoi, Cong an cép tinh)
hoic qua dich vu buu chinh

B7.2
Ky Phiéu cung cép thong tin trong
C6—{ Co'sg dir lidu quéc gia vé dan e, Co
56 dir ligu can cude
(Miu DC03)

dia chi theo yéu cu cta to
chire, ca nhan qua dich vy
buu chinh

KQ xét duyét
dat?

Trudmg hop hé so day da, hop 18

Trudmg hop hd so khong ddy da

so khong hop 1&

B6
Thuyc hién xét duyét hd so khai
théc thong tin cta ngudi géc Viét
Nam chua xéc dinh dugc quéc tich

Truong hop ho

KQ xét duyét
dat?

,83'3 A
Thuc hién tiép nhan ho so vao
h¢ théng

B3.2

Huéng dan co quan, to

chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so

B3.1
Tir chi tiép nhan va néu rd ly
do theo mau CCO3

BS

Kiém tra két qua xu Iy ho so, ho

so du diéu kién va khong du diéu
ki¢n khai théc thong tin ciia

nguoi gde Viét Nam chua xéc

dinh duge quSC tich trong Co s&
dir liéu quéc gia vé dan cu

B4
In gidy hen tra két qua theo miu
cco2

Quy trinh khai thac théng tin cia nguoi goc Viét Nam chwa xdc dinh dwoc quoc tich trong Co sé dir lidu quoc gia vé dan cur tai Co

quan qudan Iy can cuoc cua Cong an tinh

b) M6 ta quy trinh
Mo ta
Can b tiép nhan hod so tiép nhan yéu cau khai thac thong tin ciia ngudi gbe Viét Nam chwa xac dinh duoc quéc tich trc tiép

Bworc

Bl

hodc qua dich vu buu chinh. Chuyén sang budc 2.
Kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ho so trinh Chi huy phu trach cong tac cip, quan Iy cin cudce xét duyét. Chuyén sang budc 3.

B2
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Buéc Mo ta

B3.1 Truong hop hd so khong hop 18 tir chdi tiép nhan va néu 13 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong ddy du huéng dan co quan, t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién hd so. Chuyén vé bude 1.

B3.3 Truong hop hd so day du, hop 16 thuc hién tiép nhan ho so vao hé thong. Chuyén sang budc 4.

B4 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang buéc 5.

B5 Kiém tra két qua ’Xﬁ' 1y hd so, hd so du diéu ki’én va k%léng du diéu kfén khai thac thong tin ctia nguoi géc Viét Nam chua
xac dinh dugc qudc tich trong Co sé dir 1iéu qudc gia vé dan cu. Chuyén sang budc 6.

B6 Thu trudng co quan quan ly f:én cudc cﬁanéng an cap tinh thyuc hién xét duyét ho so khai thac thong tin ctia nguoi gbe Viét
Nam chua xac dinh dugc quoc tich. Chuyén sang budce 7.

871 D_é? Voi hé SO khéng du diéu kién,NThﬁ trudong co q1,1an quén\ Iy can cude caa Cong an cap tinh ky Thong bao vé viéc tir chdi
giai quyet tha tuc vé can cudc (Mau CCO03). Két thac quy trinh.

a7 2 Déi véi hé_ SO dﬁ’diég ki§n, Thu trudng co quan quén Iy céin cuoe cia cong an cap tinh Ky Phiéu cung cap théng tin trong
Co so dir ligu quoc gia vé dan cu, Co so dit ligu can cuac (Mau DCO03). Chuyén sang buac 8.

B8 Tra két qua tryuc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc van ban dién tir hodc ban giéy dén dia chi theo yéu cAu cua td chire, ca

nhan qua dich vu buu chinh. Két thuc quy trinh.

8. Khai thac thong tin ciia nguoi goc Viét Nam chwa xac dinh dwoc qudc tich trong Co sé dir liéu cin cwdéc
-Ma TTHC: 1.012545

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc | Pon vi/can bg thuc hién s A o Thai gian
A Noi dung cong viéc A
hién thuc hién
Buwéc 1: Tiép | Can b tiép nhan ho so/ | Tiep nhan ho so tai co quan quan ly can cudc cua Cong an cap tinh (Phong | 02 gio
nhan ho so Co quan quan ly can cuéc | Canh sat Quan ly hanh chinh ve trat tu xa hoi, Cong an tinh, thanh pho truc
cua Cong an cap tinh thuoc Trung wong) hoac Trung tdm phuc vu hanh chinh cbng tinh, thanh pho
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tryc thuéc Trung wong (néu trién khai).

Bwéc 2: Xie ly | Can bo xir Iy hd so/ Co Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hé so trinh Chi huy phu trach céng tac cap, | 02 gid
hd so quan quan 1y cin cudc quan 1y can cudc xét duyét. , ‘ o ,
ctia COng an cap tinh - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiep nhan ho so va cap giay hen tra Két
qua (mau CCO02 ban hanh kém theo Thong tu so 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cua B9 Cong an).
- Truong hop ho so khéng day du thi huéng dan co quan, t6 chic, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so; trudng hop hd so khong hop 18 thi tir chéi tiép nhan va
néu rd ly do theo mau Théng béo vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cude
(mau CC03 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngéy 01/7/2025)
Buwérc 3: Xét Chi huy phu trach cong (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y can cude thuc hién kiém tra két qua | 02 gio
duyét ho so tac cap, quan Iy can xu ly ho s0, hd so du diéu kién va khong du dleu kién khai thac théng tin cua
cudc/Co quan quan 1y cian | nguoi goc Viét Nam chua xac dinh dugc quédc tich trong Co s dit lidu cin
cudc cia Cong an cap cudc.
tinh (2) Ddi véi hd so khong du diéu kién thi cho ¥ kién va néu r ly do.
Buéc 4: Phé Thu truong co quan quan | (1) Thu trudéng co quan quan ly cén cudc cua Cong an cap tinh xem xét, phé | 04 gio
duyét ho so Iy cin cude cua Cong an | duyét, chuyén yéu cau cung cip thong tin trong Co s dir lidu cin cude dén tha
tai cAp tinh cap tinh trrdng co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an.
(2) B6i véi hd so khong du diéu kién cung cap, khai thac thong tin, Tha truéng
co quan quan 1y cin cudc cia Bd COng an xem xét, ky Thong béo vé viéc tir
chéi giai quyét thia tuc vé can cude (mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6
53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 10i to chirc, c& nhan bang vin ban.
Buwérc 5: Phé Thu truong co quan quan | Thu trudng co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an xem xet, phé duyét yéu | 08 gio
duyét ho so Iy cin cude cua Bo Cong | cau cung cap thong tin trong Co s¢ dit liéu can cudc.
tai cAp TW an Truong hop tir chdi cung cap thi cho y kién dé Co quan quéan 1y cin cudc caa
Cong an cap tinh tra loi cong dan.
Buwérc 6: Thu truong co quan quan | Sau khi Tha trudng co quan quan 1y can cudc cua Bo Cong an phé duyét yéu | 04 gio
Duyét, ky 1y can cudc cua Cong an | cau cung cap thong tin trong Co sé dit liéu can cude, Thi truéng co quan quan

cap tinh

1y can cudc cua Cong an cap tinh duyét ky Phiéu cung cap thong tin trong Co s&
dir liéu quoc gia vé dan cu, Co s dir liéu can cudc (mau DCO3).
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Buwoéc 7: Tra
ket qua giai

Can bo tiép nhan hd
s0/Co quan QLCC cua

quyét

Cong an cip tinh

Tra két qua (Phiéu cung cép thong tin trong Co s& DLQGVE dan cu, Co s& dir
liéu can cudce) truc tiep tai don vi tiép nhan ho so hodc van ban dién tir hoac ban
giay dén dia chi theo yéu cau cua to chirc, ¢ nhan qua dich vu buu chinh

02 gio

Téng thoi gian thwce hién

24 gio

Luuy

- Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé thay déi cho phu hop voi co cdu 16 chire va phan cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh

Quy trinh khai thic thdng tin ciia ngudi gbe Viét Nam chua xdc dinh duge quéc tich trong Co sé dit ligu ciin cude tai Co quan quén Iy cin cwde ciia Cong an cp tinh

Cén b tiép nhan hd so tai Co quan quan 1y can cude cia
Cong an cap tinh

Cén bg xir Iy hd so tai Co quan quan 1 cin cudc cia Cong an cap tinh

Chi huy phu trach cong téc cip, quan 1y
can cude tai Co quan quan ly can cude cua
Céng an cap tinh

Thu trudng co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cap tinh

Thu trudéng co quan quan 1y can
cude Bo Cong an

Céan bd tiép nhan hd so tai Co quan
quan Iy can cude cua Cong an cap
tinh

Bl

Tiép nhan h so tai co quan quan 1y can
cude ciia Cong an cAp tinh (Phong Canh
sét Quan 1 hanh chinh vé trat tw xa hoi,

_ B2
Kiém tra tinh phap 1§ va ngi

Céng an tinh, thanh phd truc thuge
Trung wong) hofe Trung tim phyc vy
hanh chinh cong tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (néu trién khai)

dung h so trinh Chi huy phy
tréch cong téc cip, qun Iy ciin
cute xét duyét

Truomg hop hd so khong hop 18

B3.1
Tir chéi tiép nhan va néurd 1y
do theo miu CC03

Trudmg hop hd so khong day du

B3.2
Huéng din co quan, to

chire, ca nhan bo sung,
hoan thi¢n ho so

Truomg hop hd so ddy di, hop 1&

B33
Thyc hién tiép nhin hd so vio
h¢ théng

B4
In gidy hen tra két qua theo miu
cco2

KQ xét duyét
2

dat Khong—m

B7.1
Ky Thong bao vé viée tir chdi
giai quyét thii tyc vé can cude

(MAu CC03)

Khoéng

KQ kiém tra

Kiém tra két qua xi 1y hd so, hd so
d diéu kign va khong di diéu kién

khai thic thong tin cua ngudi gbe
Viét Nam chua xéic dinh duge quéc
tich trong Co s¢ di liéu cfin cuée

B6
Thyec hién xét duyét h so khai
thac thong tin cua ngudi goc Viét
Nam chua xéc dinh duge quéc tich

B8
Ky Phiéu cung cdp thong tin trong
Co 50 dir ligu quoc gia vé dan cu,
Corsodit ligu cin cude
(Mu DCO3)

Thyc hién xem xét, phé duyét hd
so khai théc thong tin ciia ngudi
gde Viét Nam chua xéc dinh
duoc quc tich

B7.2

r#+-Khan

KQ xét duyét
dat?

Tra ket qua trye ticp tai don
vi tiép nhin hé so hofc vin

ban dién tir hodic ban gidy dén
dia chi theo yéu cdu ciia to
chire, cd nhan qua dich vu
buu chinh

Quy trinh khai thac thong tin nguoi géc Viét Nam chwa xac dinh dwoc quéc tich trong Co so dit liéu can cuoc tai
Co quan qudn 1y can cwdéc cia Cong an cdp tinh

b) M6 ta quy trinh:
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Buéc Mo ta

Can b tiép nhan ho so tiép nhin hd so tai co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cdp tinh (Phong Canh sat quan 1y hanh

Bl chinh vé trat tu xa hoi, Cong an cap tinh) hodc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh, thanh pho tryc thuoc Trung vong
(néu da trién khai). Chuyén sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so trinh Chi huy phu trach cong tac cip, quan Iy cin cudce xét duyét. Chuyén sang budc 3.

B3.1 Truong hop hd so khong hop 18 tir chdi tiép nhan va néu 18 Iy do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop ho so khong day du hudng dan co quan, to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so. Chuyén vé bude 1.

B3.3 Truong hop hd so déy du, hop 1€ thyuc hi¢n tiép nhan hd so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B4 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang budc 5.

B5 Chi huy phu trach cong téf: cap, quan 1y can cudc kiém tra ké’t quéa xir Iy ho so, ho so du diéu kién va lfhﬁng du diéu kién khai
thac thong tin ciia ngudi goc Viét Nam chua xéc dinh duge qudc tich trong Co s¢ dit liu can cudce. Chuyén sang budc 6.

B6 Thu trudng co quan quan ly f:én cudc cﬁan()ng an cap tinh thyc hién xét duyét hd so khai thac thong tin cia nguoi gdc Viét
Nam chua xac dinh dugc quoc tich. Chuyén sang budce 7.

B71 Thu truéng co quan quan l}’/’ can cudc cﬁqa B Cong an thyuc hién phé duyét hd so khai thac thong tin cua ngudi goc Viét
Nam chua xac dinh dugc quoc tich. Chuyén sang budc 8.

872 Déi véi ’hé SO kh()n‘g dua diéu kién: Thu trudéng co quan quan 1y cin cude ctia Cong an cap tinh ky Thong bao vé viée tir chdi
giai quyét thu tuc vé can cude (Mau CCO03)

B8 DPbi véi hd so dl?. diéu kién, Thu truéng co quan quan 1y ce“m~ cudc ctia Cong an cap tinh Ky Phiéu cung cép thong tin trong
Co s¢ dit li€u quoc gia vé dan cu, Co s¢ dir 1i€u can cude (Mau DCO3)

B9 Tra két qua tryuc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc van ban dién tir hodc ban giéy dén dia chi theo yéu cAu cua td chire, ¢4

nhan qua dich vy buu chinh. Két thuc quy trinh.

9. Thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé ADN vao Co sé dir liéu vé ciin cwréc
-Ma TTHC: 1.012546
- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh
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- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh ty thuc
hién

Pon vi/can b thuc
hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Buéc 1: Tiép
nhan ho so

Can bo tiép nhan ho
s0/Co quan quan 1y can
cudc cia Cong an cap
tinh

Tiép nhan ho so tai co quan quan ly can cudc cha Cong an cap tinh (Phong Canh
sat Quan ly hanh chinh ve trat tu xa hoi, Cong an cap tinh) hodc qua qua ung
dung dinh danh quoc gia.

04 gio

Bugc 2: X ly
ho so

Can bo xu ly ho so/ Co
guan quan ly can cudc
ciia Cong an cap tinh

Kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so trinh Chi huy phu trach céng tac cap,
quan 1y can cudc xét duyét.

(1) Truong hop thdng tin sinh trac hoc vé ADN cua cong dan di c6 trong hé
théng théng tin cua co quan, t6 chirc quy dinh tai khoan 5 Piéu 13 Nghi dinh sé
70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024, co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an cd
trach nhiém phéi hop kiém tra, dbi sanh va xac thuc dam bao tinh chinh xac cua
thong tin trudc khi thu thap, cap nhat vao Co s dir liu can cudc;

(2) Truong hop thong tin sinh trac hoc vé ADN ciia cong dan chua co trong hé
théng théng tin cua co quan, t6 chirc quy dinh tai khoan 5 Piéu 13 Nghi dinh sé
70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 thi co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an
thong bao cho cdng dan bang vin ban, néu rd 1y do va huéng dan coéng dan thuc
hién thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé ADN vao hé thdng thdng tin
clia co quan, to chic tai khoan 5 Piéu 13 Nghi dinh s6 70/2024/NP-CP;

(3) Trudng hop ho so khong day di thi huéng dan cong dan bd sung, hoan thién
ho so;

(4) Béi véi hd so khong du diéu kién Thu thap, cap nhat thdng tin sinh trac hoc
vé ADN vao Co so dit liéu vé can cude, dé xuat Tha trudng co quan quan 1y cin
cudc ctia Cong an cap tinh xem xét, ky Thong bao vé viéc tir chéi giai quyét thu
tuc vé can cudc (Miu CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA
ngay 01/7/2025) dé tra 1oi t6 chuc, ca nhan bang vin ban.

16 gio

Buoc 3: Xét
duyét ho so

Chi huy phu trach céng
tac cap, quan 1y cin
cude/Co quan quan ly
can cudc cua Cong an

(1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cudc thuc hién kiém tra két qua
xu 1y ho so, ho so du dicu kién va khong du dieu kién Thu thap, cap nhat thdng
tin sinh trac hoc vé ADN vao Co s¢ dir liéu vé can cudc;

16 gio
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cap tinh (2) Déi véi hd so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd Iy do.
Buwdrc 4: Phé Thu truong co quan Thu trudng co quan quan 1y can cude cia COng an cip tinh xem xét, phé duyét | 16 gid
duyét ho so quan 1y can cudc cua yéu cau Thu thap, cap nhat théng tin sinh trac hoc vé ADN vao Co s¢ dit liéu ve
Cong an cap tinh can cudc.
Bwéc 5: Tra Cén bo tiép nhan hd Thong bao cho cong dan két qua thu thap, cip nhat thong tin sinh tric hoc vé | 04 gid
ket qua giai so/Co quan quan 1y can | ADN vao Co s dir liéu v€ can cudc.
quyeét cudc cua Cong an cap
tinh
Téng thoi gian thuce hién 56 giv
Luuy - Cdc bude va trinh tw cong viéc cé thé thay doi cho phii hop véi co cdu té chire va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi
don vi;
- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién tir:
a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh thu thip, cip nhjt thong tin sinh tric hoc ADN vao Co sé dir liéu vé ciin cudce tai Co quan quan 1y cin cuéc ciia Cong an cip tinh

cin cude cia Cong an cép tinh

Can bd tiép nhan hd so tai Co quan quan ly

Can b xtr 1y hd so tai Co quan quan 1y can cude ctia Cong an cép tinh

Chi huy phu trach cong tac cép, quan
ly cén cude tai Co quan quan ly can
cude cua Cong an cap tinh

Thu truong co quan quan ly can cude
ctia Céng an cap tinh

Can bo tiép nhan hd so tai Co quan
quan ly can cude cua Cong an cap
tinh

) Bl
Tiép nhan ho so tryc tiep

B2
Kiém tra tinh phép ly va ndi

hoac qua ung dung dinh
danh quoc gia

thong tin

trach cong tac cap, quan ly can

dung hd so trinh Chi huy phu
\ cude xét duyét

Ho so khong di diéu kién Thu thap, cap nhat

sinh trfic hoc vé ADN vao Co s& dit liéu vé cin cude

Trudng hop hd so khong day du

Trudng hop théng tin sinh tric hoc vé ADN ciia cong dan
chua c6 trong hé thong thong tin cua co quan, to chiic

Y

B3.1
Tir chéi tiép nhén va néurd ly
do theo miu CCO3

B3.2
Hudng din cong dan bd sung, hoan thién
hd so hodc thong bio cho cong dan bing
van ban, néu 15 ly do va huéng din cong
dan thyc hién thu thap, cap nhat thong
tin sinh tréic hoc v& ADN vao hé théng
thong tin cua co quan, t6 chirc

Théng tin sinh tréic hoc v& ADN cua cong din
da c6 trong hé théng thdng tin cia co quan, t6 chic

Y

B3.3
Thuc hién tiép nhan ho so vao hé
thong

A

B4
Kiém tra, ddi sanh va xac thuc thong
tin ADN dam bao tinh chinh xac cua

Khéng

KQ kiém tra
dat?

B5
Kiém tra két qua xir Iy hd so, hd
so du diéu kién va khong du dicu

théng tin trude khi thu thap, cap nhat
vao Co s dit lidu can cude

sinh trac hoc vé& ADN vio Co s&

kién Thu thap, cap nhat thong tin
dit ligu vé cin cude

. C6—

Khéng

KQ xét duyét
dat?

B6
Thyec hién xét duyét hd so

B7
Théng bdo cho cong dan két
qua thu thap, cap nhat thong
tin sinh tric hoc vé ADN vao
Co so dir liéu vé ciin cude

—|

Quy trinh thu thdp, cdp nhdt thdng tin sinh trac hoc ADN vao Co s diF liéu vé can cuwéc tai Co quan QLCC cua Cong an cdp tinh

b) MO ta quy trinh

Bwoc

Mo ta

Bl

Can bo tiép nhan hd so tiép nhan hd so tryc tiép hodc qua tng dung dinh danh quéc gia. Chuyén sang budc 2.

B2

Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so trinh Chi huy phu trach cong tac cip, quan 1y cin cudc xét duyét. Chuyén sang
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Buéc Mo ta

budc 3.

B3.1 Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi tiép nhan va néu 16 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.
Huéng dan cong dan bd sung, hoan thién hd so hodc thong bao cho cong dan bang vin ban, néu rd 1y do va huéng dan

B3.2 cong dan thyc hién thu thap, cdp nhat thong tin sinh tric hoc vé ADN vao hé théng thong tin cua co quan, td chuec. Chuyén
vé bude 1.

B3.3 Truong hop hod so du diéu kién thi thuc hién tiép nhan ho so vao hé thong. Chuyén sang budc 4.

B4 Kiém tra, dbi sanh va Xf'lC thuc thong tin ADN dam bao tinh chinh xac cua thong tin trude khi thu thap, cap nhat vao Co sé
dir liéu can cudc. Chuyén sang budce 5.

B5 Chi huy phu trach cong tac cap, qu,ém ly Cﬁ}’l cudc kiém tra két qua Xﬁ" 1y hd so, ho so dfl diéu kién va khong du diéu kién
Thu thép, cip nhat thong tin sinh trac hoc vé ADN vao Co s¢ dit li€u vé can cude. Chuyén sang budc 6.

B6 Thi truéng co quan quan 1y cian cudce ciia Cong an cap tinh thuc hién phé duyét ho so. Chuyén sang budc 7.

B71 D(r)’i v6i hd so khong dﬁ‘ diéu kién, Th~1"1 truéng co quan quan 1y can cude cta Cong an cap tinh ky Thong bao vé viée tir
choi giai quyét thu tuc vé can cude (Mau CC03). Két thac quy trinh.

872 Thong bao cho cong dan két qua thu thap, cp nhat thong tin sinh trac hoc vé giong nodi vao Co so dir li¢u vé cin cude. Két

thuc quy trinh.

10. Thu thap, cap nhat thong tin sinh trac hoc vé giong néi vao Co sé dir liéu vé cin cuéc
-MaTTHC: 1.012547

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc cia Cong an cap tinh

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh ty thuc Pon vi/can b thuc N3i dung cong viéc Thoi gian

hién hién : * thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can b tiép nhan ho Tiép nhan ho so tai Co quan quan 1y cin cudc cia Cong an cap tinh (Phong | 04 gio
nhan hé so s0/Co quan quan 1y can | Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat ty xa hoi, Cong an cap tinh) hoic qua qua
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cudc cua Cong an cap
tinh

rng dung dinh danh quéc gia

Buéc 2: X ly
ho so

Can bo xu ly ho so/ Co
qguan quan 1y can cudc
cua Cong an cap tinh

Kiém tra tinh phap ly va noi dung ho so trinh Chi huy phu trach cong tac cap,
quan 1y can cudc xét duyét.

(1) Truong hop thong tin sinh traC hoc vé giong néi cta céng dan di c6 trong hé
théng thong tin cua co quan, to chire quy dinh tai khoan 5 Piéu 13 Nghi dinh s
70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 thi can bo tiép nhan co trach nhiém phdi hop
kiém tra, d6i sanh va xac thuc dam bao tinh chinh xac cua thong tin trudc khi
thu thap, cap nhat vao Co so dit liéu can cudc;

(2) Truong hop thong tin giong noi cua cong dan chua c6 trong h¢ théng théng
tin cta co quan, to chirc quy dinh tai khoan 5 Biéu 13 Nghi dinh s6 70/2024/ND-
CP ngay 25/6/2024 thi can bo tiép nhan truc tiép thu thap théng tin sinh trac hoc
vé giong noi dé cap nhat vao Co s¢ dit lidu cin cudc;

(3) Truong hop ho so khong dy du thi huong dan cong dan bo sung, hoan thién
ho so;

4) Péi véi ho so khong du diéu kién Thu thap, cap nhat thong tin sinh trac hoc
Ve giong noi vao Co so dit liu Vvé cin cudc, dé xuat Tha truéng co quan quan ly
cén cudc cua Cong an Cap tinh xem xét, ky Théng bao vé viéc tir Chol giai quyét
thi tuc vé can cudc (Mmau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s 53/2025/TT-
BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1oi Céng dan bang vin ban.

16 gio

Buéc 3: Xeét
duyét ho so

Chi huy phu trach céng
tac cap, quan Iy can
cudc/Co quan quan ly
can cudc cua Cong an
cap tinh

(1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cudc thuc hién kiém tra két qua
xu Iy ho so, ho so du diéu kién va khong du dleu kién Thu thap, cap nhat thong
tin sinh trac hoc vé giong néi vao Co s& dit liéu vé cin cudc;

(2) B6i véi hd so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd Iy do.

16 gio

Bwéc 4:‘Phé
duyét ho so

Thu truong Co quan
quan 1y can cudc cua
Cong an cap tinh

Thu truong Co quan quan 1y cin cudc cua COng an cap tinh xem xét, phé duyét
yéu cau Thu thap, cap nhat thdng tin sinh trac hoc vé giong noéi vao Co so dir
liéu vé can cudc.

16 gio

Budc 5: Tra
ket qua giai
quyet

Can bo tiép nhan hd so/
Co quan QLCC cua
Cong an cap tinh

Thong bao cho cong dan két qua thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé
giong noi vao Co sé dir licu vé cén cudc.

04 gio
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56 gidy

Téng thoi gian thwce hién
- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu toé chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai mo

Luu y
don vi;

Can bd tiép nhén hd so tai Co quan
quan 1y can cudc ciia Cong an cap
tinh

Quy trinh dién ti:
a) M6 hinh quy trinh

can cudce tai Co quan quan 1y can cude
ctia Cong an cap tinh

p, quan ly
Thu truong Co quan quan 1y can cudce caa Cong an cap tinh

Cén b xir 1y hd so tai Co quan quan 1§ cin cude ctia Cong an cip tinh

Quy trinh thu thap, cip nhit théng tin sinh tric hoc giong néi vao Co sé dir li¢u vé ciin cuée tai Co' quan quan Iy cin cude ciia Cong an cip tinh

Can bd tiép nhan hd so tai Co quan quan 1y cin
cude ciia Cong an cap tinh

. B2
Kiém tra tinh phép 1y va ndi
dung hd so trinh Chi huy phy

trich cong tic cip, quan 1§ cén
cude xét duyét

B1
Tiép nhan hd so trye tiép
hodc qua tmg dung dinh

danh quéc gia
Théng tin sinh trc hoc vé giong néi cua cong dan
da ¢6 hoic chua ¢6 trong hé théng thong tin ciia co quan, tb chitc
Khéng
B6
Thye hién xem xét, phé duyét yéu
C6——» céu Thu thdp, cip nhit thong tin
sinh tric hoe vé giong néi vio Co s&

KQ kiém tra
dat?

dir ligu vé can cude

B7
Théng bio cho cong dan két
ap, cii at thong

Trudng hop hé so khong diy du
.06 trong Thuc hin u*B?\hs:i hé 50 va th
théng ctia co Khongs{ e hien ticp nhanho so va thu
P nhan sinh trac giong noi cia cong
guan, to chiig a
déan
KQ xét duyét N qua thu
dat? tin sinh giong néi
vio C ligu vé ciin
c

Ho so khong du diéu kién Thu thip, c3p nhat
théng tin sinh tric hoc vé giong néi vao Co sér dit ligu vé can cuée
Co
B3.1 B3.2 B331
Huong dan cong dan bd Thye hién tiép nhan ho so vio hé
thién hd so' thong
B5
.
- ®

sung, hoan

Tir chéi tiép nhan va néu rd 1y
Kiém tra két qua xir Iy hd so, hd
so du didu kién va kho ié

do theo miu CCO3

B4

Kiém tra, ddi sanh va xéc thyc théng

tin gion dam bao tinh chinh xac cua

thong tin trude khi thu thip, ¢dp nhat
vio Co 56 dit ligu ciin cude

s¢ dir liéu ve can cude

Quy trinh thu thdp, cdp nhdt thdng tin sinh trdac hoc giong néi vao Co sé dit lidu vé can cudc tai
Co quan qudn 1y can cwdc cua Cong an cap tinh

b) M6 ta quy trinh
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Buwéc Mo ta

Bl Can b tiép nhan hod so tiép nhan hd so truc tiép hodc qua tmg dung dinh danh quéc gia. Chuyén sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phap 1y va nodi dung hd so trinh Chi huy phu trach cong tac cdp, quan 1y cin cudc xét duyét. Chuyén sang
budc 3.

B3.1 Déi v6i ho so khong du diéu kién, tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong diy di hudng din cong dan bd sung, hoan thién hd so. Chuyén vé budc 1.

B3.3.1 Ddi voi ho so du diéu kién, thuc hién tiép nhén ho so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B3.3.2 Thuc hién tiép nhan ho so va thu nhan sinh trac giong néi ctia cong dan. Chuyén sang budc 4.

B4 Kiém tra, d6i sanh va xac thuf: thong tin giong nd1 ddm bao tinh chinh xac cua thong tin trude khi thu thdp, cap nhat vao
Co s¢ dir 1iéu can cude. Chuyen sang budc 5.

B5 Chi huy phu trach cong tac cap, quan Iy cin cudc thue hién xét duyét hd so. Chuyén sang budc 6.

B6 Thu truéng co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cap tinh thuc hién phé duyét ho so. Chuyén sang budc 7.

B71 D(‘)’i v6i hd SO, khong dﬁ‘ diéu kién, Th}i trudng co quan quan 1y cin cude cua Cong an cap tinh ky Thong bao vé viée tir
choi gidi quyét thu tuc vé can cude (Mau CC03). Két thuc quy trinh.

572 Thong bao cho cong dan két qua thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé giong noi vao Co s¢ dir liu vé can cude. Két

thdc quy trinh,

11. Tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cwéc

-Ma TTHC: 1.012548

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc cia Cong an cap tinh
- Tong thoi gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc Pon vi/can b thuc
hién

Thai gian

Noi dung cong viéc thuc hién

hién
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Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan hd Tiép nhan ho so tai Co quan quan 1y cian cudc cua Cong an cap tinh (Phong | 04 gio
nhan hd so s0/Co quan quan 1y can | Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu x& hoi, Céng an cap tinh) hoic qua
cudc cia Cong ancdp | Cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vu céng Bo Cong an, Ung dung dinh
tinh danh quéc gia.
Budéc 2: Xiely | Can bo xir Iy ho so/ Co | Kiém tra tinh phap Iy va noi dung hé so trinh Chi huy phu trach cong tac cap, | 16 gio
hd so quan quan Iy cin cugc | qudn Iy cdn cude xet duyet
ctia COng an cap tinh (1) Truong hop ho so day du, hop 1é thi can bo tiép nhan hd so thuc hién kiém
tra, d6i chiéu, xac thyc thong tin dé nghi tich hop thong qua Co s¢ dir liéu can
cudc, co so dit liu qudc gia, co so dit liéu chuyén nganh va thuc hién tich hop
dbi vai cac thoéng tin xac thuc thanh cong;
(2) Truong hop ho so khong day du thi huéng dan céng dan bo sung, hoan
thién ho so;
(3) Déi vai ho so khong di diéu kien Tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin
trén the can cudc, can by dugc phan cong xu ly hd so bao cdo Chi huy phu
trach cong tac cap, quan 1y cén cudce dé xuat Thi treong co quan quan ly can
cudc cua Cong an cap tinh xem xét, ky Thong bao vé viéc tir ch0| giai quyét
thi tuc vé can cudc (miu CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sé 53/2025/TT-
BCA ngay 01/7/2025) dé tra loi cong dan bang vin ban.
Buréc 3: Xét Chi huy phu trach ¢dng | (1) Chi huy phy trach cong tac cip, quan 1y can cudc thyc hién kiém tra két | 16 9i0
duyéthose | taccap, quanly can qua xir 1y hd so, hd so di diéu kién va khong du didu kign Tich hop, cap nhat,
cuoc diéu chinh thong tin trén thé cin cudc;
(2) Béi véi ho so khong du diéu kién thi cho y kién va néu r6 Iy do.
Buéc 4: Phé | Thu truong co quan Thu truéng co quan quan 1y cin cudc ciia Cong an cap tinh xem xét, phé duyét | 16 910
duy€t ho so tai | quan ly can cuGC cud | yay ciu tich hop, cap nhat, didu chinh thong tin trén thé can cudc va chuyén
cap tinh Cong an cap tinh yéu ciu tich hop cap nhat, diéu chinh dén Co quan quéan 1y cin cudc cua B
Cong an.
Buwérc 5: Phé Thu truéng co quan (1) Thu truong co quan quan Iy can cudc cua Bo Cong an xem xet, phé duyét | 16 gio
duyét hé so tai | quan Iy can cudc B y&u cau tich hop, cap nhat, diéu chinh théng tin trén thé cin cudc.
Trung wong Cong an
Bwérc 6: Tra Can b tiép nhan hd Thong bao cho cong dan két qua tich hop, cip nhat, diéu chinh thong tin trén | 04 gio

két qua giai
quyet

s0/Co quan QLCC cua
COng an cap tinh

thé can cudc.
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56 gidy

Téng thoi gian thwce hién
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude céng viéc khong vuwot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.

- Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phiut hop voi co cau to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;

Luu y

1 oA >
- Quy trinh dién tir:
Cén b tiép nhan hd so tai Co quan
quén 1y ciin cude cia Cong an cip
tinh

a) M6 hinh quy trinh

Quy trinh tich hgp, cip nhit, ditu chinh thong tin trén thé cin cuéc tai Co quan quén Iy cin cwéc cia Cong an cAp tinh
Thu trudng Co quan quan 1y can cude Bo Cong an

Chi huy phu trich cong tic cp, | Thi truong Co quan quan 1y cdn cude cua
quan ly can cude Cong an cap tinh

Cén bd xir y hd so tai Co quan quan 1 ¢in cude ciia Cong an cdp tinh

Cén b tiép nhan ho so tai Co quan quan 1y can
cudc cua Cong an cap tinh

B2
Kiém tra tinh phap Iy va noi
dung ho so trinh Chi huy phu

tréch cong tic cip, quan Iy can

cude xét duyét

BL
Tiép nhn hd so trye tiép
hojc qua Cong dich vu
cong quéc gia, Cong dich vu
cong By Cong an, Ung dung
dinh danh quée gia

B8
C6|—y| Thue hién xem xet, phe duyét yéu
™1 ciu tich hop, cip nhat, didu chinh
théng tin trén the cin cude

KQ xét duyét
dat?

Hb so ddy du, hop I¢

Hb so khong ddy du
B9

Théng béo cho cong dan

két qua tich hop, cap nhit,
di inh thong tin trén
thé cin cude

KQ xét duyét
dat?

Ho so khong di diéu kién Tich hop, cip nhét, diéu chinh thong tin

trén thé can cude
B6

831 832 833 85 Kiém ra két qui xir 1§ ho
Tur chdi tiép nhan va néu rd 1y Hudng dan cong din bd Thuyc hién tiép nhan hd so vao h¢ Thue hién tich hop déi voi cae —— 50, ukién va [ B7 X
do theo miu CC03 8 den eone ¢4 T thhng ’ ome tin x thue thanh 6 khong di diu kién Tich Thye hign xét duyét h so
o theo mau C sung, hoan thién hd so g thong tin xac thyc thanh céng hop, cap nhit, diéu chinh
T théng tin trén thé céin cude
l co
) B4
Kiém tra, ddi chiu, xdc thuc Khong:
. thong m, d{ n_g}u tich th |h0ng‘ Co——
qua Co s dir liéu can cude, co so
dit ligu quéc gia, co 56 dit lidu
chuyén nganh Khong
Khé
Khang

Quy trinh tich hop, cdp nhdt, diéu chinh théng tin trén thé cdn cuedc tai Co quan qudn Iy cin cudc cua Cong an cap tinh

b) M6 ta quy trinh
Mo ta

Bworc
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Buwéc Mo ta

B1 C’én b tiép nhan ho so ’tié'p nhan hck)v so truc tiép hodc qua Cong dich vu cong quéc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an,
Ung dung dinh danh qudc gia. Chuyén sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so trinh Chi huy phu trach cong tac cdp, quan 1y cin cudc xét duyét. Chuyén sang
budc 3.

B3.1 Dbi véi h(‘”i so khong d,ﬁ diéu kién Tich hop, cip nhat, didu chinh thong tin trén thé cin cudc, tir chdi tiép nhan va néu rd Iy
do theo mau CC03. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop ho so khong ddy di, huéng dan cong dan bd sung, hoan thién ho so. Chuyén vé budc 1.

B3.3 Truong hop ho so déy du, hop 1€, thuc hién tiép nhan hd so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B4 Kiém tra, di chiéu, xac t}luc thong tin dé nghi tich hop thong qua Co sé dit liéu cin cude, co so dit lidu qudc gia, co so dit
liéu chuyén nganh. Chuyén sang budc 5.

B5 Thuec hién tich hop d6i voi cac thong tin xac thyc thanh céng. Chuyén sang budc 6.

B6 Kiém tra két qug xtr 1y ho so, hd so du diéu kién va khong du diéu kién Tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé
can cudc. Chuyén sang budce 7.

B7 Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cudc thuc hién xét duyét ho so. Chuyén sang budc 8.

B8 Thu trudng co quan quan 1y can cudc C}’la Cong an cép tinh thyc hién xem xét, phé duyét yéu cau tich hop, cap nhat, diéu
chinh thong tin trén thé can cudc. Chuyén sang budc 9.

B8.1 D(r)’i v6i hd so khong dﬁ‘ diéu kién, Thfl trudng co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cap tinh ky Thong béo vé viée tir
choi giai quyét thu tuc veé can cudc (Mau CCO03). Két thiic quy trinh.

B8.2 Thong bao cho cong dan két qua tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cudc. Két thic quy trinh.

12. Cép x4c nhan so chirng minh nhin din 09 s, s6 dinh danh c4 nhan
-Ma TTHC: 2.001178

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc ciia Cong an cap tinh
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.




- Quy trinh ndi bg:
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Trinh ty thuc Pon vi/can b thuc N3i dung cong viéc Thai gian
hién hién : ’ thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan hd Tiép nhan hd so tai Co quan quan 1y cin cudc cua Cong an cap tinh (Phong | 02 gid
nhan hd so s0/Co quan QLCC cua | Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu x& hoi, Bo Cong an) hoic qua Cong dich
Cong an cap tinh vu cdng quéc gia, Cong dich vu cong Bo Cong an, Ung dung dinh danh qubc
gia.
Budéc 2: Xiely | Can bo xu ly ho so/ Co | Kiém tra tinh phap |y va noi dung hd so trinh Chi huy phu trach cong tac cap, | 08 gio
hd so quan quan 1y cin cudc quénqu can cudc xét duyét. . .
ciia Cong an cp tinh + Kiém tra, xac minh va xac nhan thong tin vé s6 chirng minh nhan dan 09 so,
s6 dinh danh ca nhén da huy dbi véi truong hop thong tin s ching minh nhan
dan 09 s6 da duoc cap nhét vao Co so dit lidu quéc gia Ve dan cu;
+ Trudng hop thong tin s6 chitng minh nhan dan 09 s6 chua dwoc cap nhat vao
Co s DLQG vé dan cu, chi dao Cong an cap xa thuc hién cap nhat thong tin sé
CMND 09 s6, s6 dinh danh c4 nhan d3 hiy vao Co s6 DLQG vé DC;
Péi vai ho so khong du diéu kién cap xac nhan thdng tin vé sé chitng minh nhén
dan 09 s, s6 dinh danh ca nhan da hay, can bo duoc phan cong xir Iy ho so bao
cdo Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y can cuéc dé xuat Thu truong co
quan QLCC cua Cong an Cap tinh xem xét, ky Théng bao vé viéc tir chdi giai
quyét tha tuc vé cin cudc (mau CC03) dé tra 1i cdng dan bang vin ban.
Buéc 3: Xét Chi huy phu trach cong | (1) Chi huy phu trach cong tac cip, quan 1y cin cudc thuc hién kiém tra, duyét | 04 gio
duyét ho so tac cap, quan 1y can hd so du diéu kién va khong du diéu kién cap xéac nhan théng tin vé s chung
cudc/Co quan QLCC | minh nhan dan 09 sd, s6 dinh danh c4 nhan d3 hay;
ciia Cong an cap tinh (2) P6i véi ho so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd Iy do.
Buwdrc 4: Phé Thu truong Co quan Thu truéng Co quan quan 1y cin cuéc cia Cong an cap tinh xem xét, phé duyét, | 06 gid
duyét ho so quan Iy can cudc cua | Ky xac nhan thong tin vé sé6 ching minh nhan dan 09 sé, sé dinh danh c& nhan
Cong an cap tinh da hay.
Buéc 5: Tra | Can bo tiép nhan ho so/ | Tra gidy xac nhan théng tin vé sé chang minh nhan dan 09 sé, sb dinh danh ca | 04 gio
két qua giai Co quan QLCCcua nhan d3 huy truc tiép tai Co quan quan 1y cin cudc cua Cong an cap tinh hoic
quyét Cong an cip tinh vian ban dién tr hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau.
Téng thoi gian thuce hién 24 gioy

Luu y

- Cdc buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdau to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;
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- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) M6 hinh quy trinh

Quy trinh cip xdc nhan s6 chirng minh nhan din 09 s6, s6 dinh danh c4 nhén da hiy tai Co quan quin Iy cin cuéc ciia Cong an cdp tinh

cudc cua Cong an cap tinh

Can b tiép nhan h so tai Co quan quan 1j cin

Can b xir 1y hé so tai Co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cp tinh

Chi huy phu trich cong tac cép,
quan ly can cude

Thu trudng co quan quan ly can
cudc Cong an cap tinh

Cén bd tiép nhan hd so tai Co quan
quan ly can cude cua Cong an cap
tinh

BT
Tiép nhéan hd so tryc tiép
hodc qua Cong dich vu
cong quc gia, Cong dich vy
cong Bo Cong an, Ung dung
dinh danh qudc gia

B2
Kiém tra tinh phap 1y va ngi

trach cong tac cap, quan ly can
cudc xét duyét

\ dung hé so trinh Chi huy phu

Ho so khong da diéu kién cip xac nhan théng tin vé CMND 09 s6,

s6 PDCN da hiy

Théng tin CMND 09 56, s6

vao Co so dir liéu quoc gia vé dan cu

DDCN chua duoc cap nhat

A,

Hd so ddy du, hop 1¢ va thong tin CMND 09 s, sé PDCN da hiy
da dugc cap nhit vao Co so dit ligu quéc gia vé dan cu

B3.1
Tir chi tiép nhan va néu rd ly
do theo mau CCO3

B32

Chi dao Cong an cip xa thuc
hién cap nhat thong tin

CMND 09 s6, s6 PDCN da

huy vao Co 5o di lidu quic

ia vé dan cu

B3.3

Kiém tra, x4c minh va xz'lc'nhz_?m
thong tin vé CMND 09 s6, s0

DDCN da hiy

KQ kiém tra
dat?

Co—»

Kiém tra, duyét hd so di diéu
kién va khong du di(*{u kién cap

xéc nhan thong tin vé s6 ching
minh nhan dan 09 sd, s dinh
danh ca nhan da hay

B5
Thuc hién xem xét, phé duyét, ky

B6
Tra gidy xéc nhin thong tin vé
CMND 09 s6, so6 BPDCN da huy

xac nhan thong tin vé & chimg
minh nhan dan 09 so, s6 dinh danh
cd nhan da huy

tryc tiép tai co quan Iy can cudc
cua Bo Cong an hodc van ban

dién tir hogc tra qua dich vu buu
chinh dén dia chi theo yéu clu.

Quy trinh cap x&c nhdn sé chizng minh nhan dan 09 sé, sé dinh danh cd nhéan da huy tai Co quan quan Iy can cwéc cia Cong an cap tinh

b) M6 ta quy trinh

Bwotc
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Buwéc Mo ta

B1 C’zin b tiép nhan hd so ’tié'p nhan h(‘”{ so truc tiép hodc qua Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu céng Bo Cong an,
Ung dung dinh danh qudc gia. Chuyén sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so trinh Chi huy phu trach céng tac cip, quan 1y cin cude xét duyét. Chuyén sang
budce 3.

B3.1 Dbi V’('Yi h,(jf) so khong du diéu kién cip XflC nhan thér,lg tin vé sd ching minh nhén dan 09 sd, sb dinh danh c4 nhan d3 huy,
tur choi tiep nhan va néu rd 1y do theo mau CCO03. Két thiic quy trinh.
Truong hop thong tin s6 ching minh nhan dan 09 s6 chua dugc cap nhat vao Co so dit lidu qubc gia vé dan cu, chi dao

B3.2 Cong an cap xa thuc hién cdp nhat thong tin CMND 09 s6, s6 PDCN da huy vao Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu.
Chuyén sang budc 4.

B3.3 Kiém tra, x4c minh va x4c nhan thong tin vé CMND 09 sb, s6 PDCN da huy. Chuyén sang budc 4.

B4 Chi huy ph},l t¥éch cong tac cap, quan Iy c:'?ln (Eu’(')fc Kiém tra, duyét ho so di dié}l kién va khong du diéu kién cip xac nhan
thong tin vé s6 chiing minh nhan dan 09 so, s6 dinh danh ¢4 nhan da huy. Chuyén sang budc 5.

B5 Thu trudng co quan quan ’1}'/ (Eén cudc ciia Cong an cap tinh thquc hién xem xét, phé duyét, ky xac nhan thong tin vé sd
chirng minh nhan dan 09 s0, s6 dinh danh ca nhan da huy. Chuyén sang budc 6.

B6 Tra gidy x4c nhan thong tin vé CMND 09 s, s E’)DCN da huy truc ti‘é'p tai’ co quan Iy cin cude cua CONg an cap tinh hoic
van ban dién tir hoac tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. K&t thiuc quy trinh.

13. Thu thap, cap nhat théng tin ciia ngudi goc Viét Nam chwa xac dinh dwoc quoc tich vao Co sé dir liéu quoc gia
vé dan cw, Co sé dir liéu ciin cuwdc va cap gidy ching nhén cin cudéc

- Ma TTHC: 1.014055

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 15 ngay lam viéc) = 120 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc Pon vi/can b thuc
hién hién

Thai gian
thwc hién

Noi dung cong viéc
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Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho (1) Can b tiép nhan dé nghi nguoi g6c Viét Nam chua xac dinh duoc qUOC tich | 08 gio
nhan ho so s0/Co quan quan ly can | ké khai thong tin theo mau Phiéu thu thap thong tin dan cu va cung cap cac
cudc ciia Cong an cip | gidy to, tai lidu khac lién quan dén ban than va gia dinh (néu co).
tinh (2) Tiép nhan thong tin ké khai ctia nguoi géc Viét Nam chwa xéac dinh duoc
quéc tich va thu nhan van tay, chup anh khuén mat, thu nhan anh mong mat
cia nguoi goc Viét Nam chua xac dinh dugc qudc tich (khdng thu nhan van
tay, anh khudn mat, méng mit cua ngudi dudi 06 tudi);
(3) In Phiéu thu nhan théng tin cian cudc; Phiéu thu thap thong tin dan cu
chuyén cho nguoi gbc Viét Nam chua xac dinh dwoc qudc tich kiém tra, ky xéac
nhan.
Buwéc 2: Xirly | Can bo xu ly ho so/ Co | (1) Phéi hop véi Cong an cap xa va cac don vi lién quan kiém tra, xac minh | 40 gio
hd so quan quan ly cin cuéc thong tin vé nguoi goC Viét Nam chua xac dinh duoc quoc tich da ké khai.
ciia Cong an cap tinh (2) Truong hop thong tin day du, chinh xéc, bdo céo dé xuat Chi huy phu trach
cbng tac cap, quan ly can cudc xét duyét ho so;
(3) Péi véi hd so khong da diéu kién thu thap, cap gidy chiing nhan cin cudc,
can bo dugc phan cong xtr Iy hd so bao cao Chi huy phu trach cong tac cap,
quan 1y can cudc dé xuat Thi truong co quan quan 1y cin cudc cia Cong an
cap tinh xem xét, ky Thong béo vé viéc tir chdi giai quyét tha tuc vé cin cudc
(mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sé 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025)
dé tra 10i nguoi dan bang vin ban.
Bugc 3: Xét | Chi huy phu trach cong (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y can cude thyc hién kiém tra, duyét | 16 910
duyéthoso | taccap,quanlycan | hj so du didu kién va khong da didu kién thu thap thang tin, cip gidy chimg
cude/Co quan quan Y | nhan cin cuéc bao co Thu truong Co quan quan 1y can cudc caa Céng an cap
can cu6c cua COng an | tinh Phé duyét hd so;
cap tinh (2) Péi vai hd so khong du didu kien thi cho ¥ kién va néu 15 Iy do.
Buéc 4: Phé Thu trudng Co quan Thi trudong Co quan quéan 1y cin cudc cua COng an cap tinh xem xét, phé duyét | 16 gio
duyét hd so tai | quan Iy can cudc cua ho so du diéu kién va khong du diéu kién thu thap thong tin, cap gidy ching
cap tinh Coéng an cap tinh nhan cin cudc chuyén Co quan quan 1y cin cudc cia Bo Cong an.
Buwérc 5: Thu truong Co quan Co quan quéan Iy cin cudc cua B Cong an dé kiém tra, dbi sanh thong tin trong | 16 gio
Phé duyét hé | quan 1y can cudc cia Co s¢ dir lieu qudc gia vé dan cu, Co so dit ligu cin cude dé thyc hién xac lap
so tai cap Bo Cong an s6 dinh danh ¢ nhan va cap giay ching nhan can cudc.

Trung wong
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Buwétc 6: Cén bo phu trach céng | (1) T chtrc in hoan chinh gidy chtrng nhén cin cude. 16 gio
In hoan chinh | tac in thé can cudc/Co | (2) Cap nhat dir lidu két qua phé duyét cip Gidy chimg nhédn cin cude vao Co sd dit
Giay ching quan quan ly can cudc | liéu can cudc;
nhan cin cwéc | B Cong an (3) Guri Gidy chimg nhén cin cudc dén don vi thu nhan hd so cip gidy ching nhén
can cudc.

Bwéc 7: Tra Cén bo thu nhan hd so/ | Tra Gidy chimg nhan cin cudc cho ngudi gde Viét Nam chua xac dinh duge quc | 08 gid
két qua giai Co quan quan ly can tich truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hoic tra qua dich vu buu chinh dén dia chi
quyét cudc ciia Cong an cap | theo yéu cau.

tinh
Téng thoi gian thuc hi¢n 120 gior
Luu y - Cdc bude va trinh tw cong viéc cé thé thay doi cho phit hop véi co cdu té chike va phan c¢ong nhiém vu cu thé tai moi

don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc buwde cong viéc khdng vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién tir:
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Quy trinh thu thip, cip nhat thong tin ciia ngwdi gbe Vigt Nam chwa xic dinh dwge qudc tich vao Co sé di li¢u quéc gia vé dan cu, Co s¢' di li¢u ciin cwde va cip gidy chimg nhan ciin cwde tai Co' quan quén Iy ciin cwde ciia Cong an cép tinh

Can b tiép nhan hd so tai Co quan quan 1y can cude ciia Cong an cép tinh

Can bg xir Iy hd so tai Co quan quan Iy

can cudc cua Cong an cap tinh

Chi huy phu trach cong tac cép, quan 1y can
cude tai Co quan quan Iy can cude cia Cong

Thu truong Co quan quan 1y can cude cia

Thu trudng co quan quan 1y can cudc

Can bg phu trach cong tac in thé can

Can bé thu nhan hd so tai Co quan
o F N a cude tai Co quan quan Iy can cude By | quan ly can cude tai Co quan quan
X Cong an cap tinh B¢ Cong an i quan g Y © | Quan y can cudc fai Lo quan
an cap tinh Cong an 1y can cudc cua Cong an cap tinh
BI ) B8
Bé nghi nguoi gbe Viét Nam chua Phoi hop véi Cong an cap xi va
xde dinh duge quéc tich ké khai céc don v lién quan kiém tra,
thong tin theo mau Phiéu thu thap xac Am'"h thong tin ve ngudi goc
thong tin dan cu va cung cip cic gidy Vigt Nam chua %acAd!nh.duf_Jc
1o, tai liéu khéc lién quan dén ban quoc tich 44 ké khai Khong
than va gia dinh (néu c6)
B11
X Théng tin day du, chinh xé . .189'1‘ e Thye hién xét duyét ho so cép . B13
Thyc hién kiém tra, duyét hd so 1he cin cude » Inhoan chinh giky ching nhin
can cude
xic dinh duge qude t
thong
 Bl2.
Thye hién kiém tra, di sénh thong tin B14
trong Co's& dit ligu qudc gia vé dan cu, Cap nhat dit li¢u két qua phé
B7 Co s6 dit liéu cin cuge dé thyc hign duyét cp Gidy chimg nhan cin
B3 In Phiéu thu thip thong tin dan inh danh cé nhén va cap cude vao Co'sd dit ligu cin cude
Thuyec hién thu nhan anh khudn cu chuyén cho ngudi gde Viét gidy chimg nhan cin cude
mjt Nam chua xéc dinh duge quée
tich Khéng
BI6
B6 . B15 Tra Giay chimg nhén can cudc cho
. Khong du diéu ki¢n thu thip, Gtri Gidy chimg nhan cin cude ngudi ge Viét Nam chua xac dinh
< N N - A PR PR h o Paa! ! L 2 N
4 HS ciia nguo C6—»| InPhicu thu nhén thong tin cép gidy chimg nhin cin cuée dén don vj thu nhn hd so cip gidy duge quée tich tryc tidp tai don vi
dusi 6 tudi? ciin cude chuyén cho cong dan 7 T an ¢ e quoc et
Kiém t ¢ nhan thone t chimg nhén cin cude tiep nhan ho so hoac tra qua dich vy|
tom tra, xac nhan thong tin buu chinh dén dia chi theo yéu ciu
B9.2
Khong De xuat Thi trugng co quan B10
Ky thong bio vé viée tir chéi
giai quyét thi tuc vé cin cude
theo mau CCO3
B4 B5
Thyc hién thu nhn dnh méng Thyc hién thu nhan anh van
mét tay

Quy trinh thu thdp, cdp nhdt thong tin ciia nguwoi goc Viét Nam chuwa xdc dinh dwoc quac tich vao Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu, Co so
di# liéu can cwée va cap gidy ching nhdn can cuéc cia Cong an cap tinh

b) M6 ta quy trinh

Bworc

Mo ta

Bl

Cén b tiép nhan ho so d& nghi nguoi gdc Viét Nam chua xac dinh duge qubc tich ké khai thong tin theo mau Phiéu thu thap
théng tin dan cur va cung cap céc gidy td, tai liéu khac lién quan dén ban than va gia dinh (néu ¢6). Chuyén sang budc 2.
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B2 ThI:IC hién ‘tié’p nhan thong tin ké khai cia nguoi fg(‘)c Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich vao hé théng Co s6 dir liéu
quoc gia ve dan cu, Co sé dir liéu can cude. Chuyén sang budc 3.

B3 Can bd tiép nhan thue hién thu nhan anh khudn mat déi véi nguoi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 4.

B4 Cén bo tiép nhan thyuc hién thu nhan anh mng mét di v6i ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budce 5.

B5 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan vén tay ddi v6i ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 6.

B6 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang budc 7.

B7 In Phiéu thu thap thong tin dan cu chuyén cho ngudi gdc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich. Chuyén sang budc 8.

B8 Phoi hQR v6i Cong an cip xi ve‘lw cac don vi lién quan kiém tra, xac minh thong tin vé nguoi gdc Viét Nam chua xac dinh
duoc qudc tich da ké khai. Chuyén sang budce 9.

BO.1 Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cu’,(’yc thyc hién kiém :[ra, duyét 1}6 s0. Ddi voi hd so du diéu kién dé xuat tha
trudng co quan quan ly can cudc cua Cong an cap tinh phé duyét ho so. Chuyén sang bude 11.

B9.2 Pbi Vfﬁﬁri hd so kh(f)ng du diél,l kién, dé >§uét Thu trudng ¢ quan quan 1y cin cude ciia Cong an cip tinh xem xét, ky Thong
bao v¢ viéc tir choi giai quyét thi tuc vé can cude. Chuyén sang budc 10.

B10 Tl}ﬁ trudng c0 quan quan 1y cin cude cua Cong an cip tinh Ky thong bao vé viée tir chdi giai quyét thu tuc vé cin cude theo
mau CCO03. Két thuc quy trinh.

B11 Thi trudng co quan quan 1y cin cude cua Cong an cap tinh thuc hién xét duyét hd so cap thé can cudc. Chuyén sang budc
12.

B12 Co quan quan ly can chc cua By Cong an tl}uc hién kiém tra, ddi séflh th’f)ng tin trong Co s¢ dir lidu quqéc gia vé dan cu,
Co s¢ dir li€u can cudce dé thuc hién xac 1ap s6 dinh danh ca nhan va cap gidy chung nhan can cudc. Chuyén sang budc 13.

B13 Cén bd phu trach cong tac in thé cin cude thyc hién in hoan chinh gidy chimg nhan cin cude. Chuyén sang budc 14.

B14 Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap Gidy chimg nhan cin cudc vao Co s dir liéu can cude. Chuyén sang bude 15.

B15 Giri Gidy chimg nhén can cude dén don vi thu nhan hd so cip gidy chimg nhan cin cudce. Chuyén sang budc 16.

B16 Tra Gidy chimg nhéan cin cudc cho ngudi gbe Viét Nam chura xac dinh duge qudc tich truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc tra
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Bworc

Mo ta

qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thuc quy trinh.

14. Cap doi gidy chieng nhan ciin cwdéc
-Ma TTHC: 1.012550
- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc cia Cong an cap tinh
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc | Pon vi/can bd thuc N3i dung cong vigc Thai gian
hién hién g cong thuc hién
Buéc 1: Tiep | Can bo tiép nhan ho (1) Can bo tiép nhéan hd so dé nghi nguol cap doi glay ching nhan can cudc | 04 gio

nhan ho so

so/Co quan quan ly
can cudc cua Cong an
cap tinh

cung cap thdng tin gom ho, chir dém va tén khai sinh, s dinh danh c4 nhan, noi
& hién tai dé nguoi tiép nhan kiém tra d6i chiéu thong tin trong Co so dit ligu
qudc gia vé dan cu;

(2) Cén bo thu nhan tim Kiém thong tin nguoi goc Viét Nam chua xac dinh dugc
qudc tich trong Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu dé 1ap hd so cip doi gidy
chung nhan can cudc;

+ Truong hop thdng tin nguoi gdc Viét Nam chua xac dinh dugc qudc tich
khong c6 sy thay ddi, diéu chinh thi st dung thong tin ngudi d6 trong co so dit
liéu quéc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap doi gidy chirng nhan can cudc;

+ Trudng hop thong tin ngudi goc Viét Nam chua xac dinh dugc qudc tich ¢6 su
thay doi, diéu chinh thi d& nghi nguoi d6 thuc hién thua tuc diéu chinh thong tin
trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu trude khi thuc hién cap doi gidy chang
nhan can cudc;

+ Truong hop nguoi g6c Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich khong du diéu
kién cap dol gidy chimg nhén cén cudc thi tu chéi tiép nhan va néu rd ly do,
thong bao vé viéc tr chdi giai quyét thu tuc vé can cuéc (Mau CCO3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cua By Cong an);

(3) Tién hanh thu nhan van tay, anh khudn mat, mébng mat cua nguoi goc Viét
Nam chua xac dinh dugc qudc tich (khong thu nhan van tay, anh khudn mit,
mdng mit cia ngudi dudi 06 tudi);
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(4) In Phiéu thu nhan thong tin can cudc chuyén cho ngudi goc Viét Nam chua
xac dinh duoc quéc tich kiem tra, ky xac nhan;

(5) Thu gidy chung nhén can cude ci, cap gidy hen tra két qua giai quyét thu tuc
vé cin cude cho nguoi gbe Viét Nam chua Xac dinh duoc qudc tich.

Budéc 2: Xie ly | Can bo xu ly ho so/ (1) Kiém tra, x4&c minh théng tin vé ngudi goc Viét Nam chua xac dinh dugc | 16 gio
h("i SO Co quan quén 1}'] can qU(,)C thh da ke khai;
cuéc cua Cong an cip (2) Truong hop thong tin day du, chinh xac, bao cdo dé& xuét Chi huy phu trach
tinh cdng tac cap, quan 1y can cudce xét duyét hd so;
(3) Béi vai hd so khong du diéu kién cap ddi giay chung nhan cdn cudc, can bo
dugc phan cong xu ly hd so bao cao Chi huy phu trach cong tac cap, quan ly can
cudc dé xuat Thu truong co quan quan ly can cuoc cua Cong an cap tinh xem
xét, ky Théng béo vé viéc tur chéi giai quyét tha tuc vé can cude (mau CCO03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1oi nguoi
dan bang vian ban.
Bugc 3: Xét | Chihuy phutrach | (1) Chi huy phu trach cong tac cap, quan 1y cin cudc thuc hién kiém tra, duyet | 08 9io
duyéthoso | congtaccap, quanly | h3 s di didu kien va khong dii diéu kién cap déi gidy ching nhan cin cudc bao
can cu6c/Co quan cao Thu truéng Co quan quan 1y cdn cudc ciia Cong an cap tinh Phé duyét;
g‘ﬁ;l;’ncggpcggﬁ €08 | 2) Péi vii hd so khong dar didu kién thi cho ¥ Kién va néu r6 Iy do.
Buéc 4: Phé Thu truong Co quan (1) Thu truong Co quan quan 1y can cudc cua Cong an cap tinh xem xét, phé | 08 gio
duyét ho so tai | quan Iy can cudc cua | duyét hd so du diéu kién va khong du diéu kién cap doi gidy chung nhan cin
cip tinh Cong an cip tinh cudc chuyén Co quan quan Iy cin cude cia Bo Cong an.
Buérc 5: Thu truong Co quan Co quan quan 1y cin cudc ciia Bo Cong an kiém tra, d6i sanh thong tin trong Co | 08 gio
Phé duyéthd | quan 1y can cudc ciia | so dit liéu qudc gia vé dan cu, Co s dir liéu can cude dé thuc hién phé duyét ho
so' tai CAp B6 Cong an so cap doi gidy ching nhan can cudc.
Trung wong
Buwérc 6: Can bo phu trach cong | (1) T6 chiic in hoan chinh gidy chirng nhan cin cudc; 06 gio

In hoan chinh
Giay chirng
Nnhan cin cwéc

tac in thé can cudc/Co
quan quan 1y can cudc
Bo Cong an

(2) Cap nhit dir libu két qua phé duyét cp d6i Gidy chimg nhdn cin cude vao Co s
dir liéu can cudc;

(3) Gtri Gidy chiing nhan can cudc dén don vi thu nhan ho so cap gidy chimg nhén
can cuoc.
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Buéc 7: Tra
ket qua gii
quyet

Can bo thu nhan hd Tra Gidy chimg nhén cin cudc cho ngudi gbe Viét Nam chua xac dinh dugc qudc | 06 gioy
so/ Co quan quan ly tich truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hoic tra qua dich vu buu chinh dén dia chi
can cudc cua Coéng an | theo yéu cau.

cap tinh

Téng thoi gian thwe hién

56 gity

Luu y

- Cac budc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu té chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi
don vi;

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khdng vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh Cép dbi giéy chitng nhén cin cwée tai Co quan quan Iy cin cwée ciia Cong an cép tinh

Can b xur ly hé so tai Co quan quan ly can cude cua Cong an

Chi huy phy tréch cong tac cip, quan 1

Thu truong Co quan quan ly can cude cia

Thu trudng co quan quan ly can cude

Céan bg phu trach cong téc in thé can
cude tai Co quan quan Iy can cude Bo

Can b thu nhan hé so tai Co quan
quan ly can cudc tai Co quan quan

Thyc hién tha tyc diéu chinh thong
tin trong Cor 6 dir ligu quée gia vé
dan cur trude khi thyc hién cap doi
gidy chimg nhin cn cude

B3,
Tir chdi tiép nhan va néurd 1y
do, thang béo vé vie tir chdi
gidi quyét thi tue vé can cude
theo miu CC03

B33
Sir dung thong tim kiém
duge trong Dan cu dé tao lap
hé so cip déi gidy chimg
n cude

B4
Thye hién thu nhn dnh khuon
mijt

B8
In gidy hen tra két qua thi tue
cp gidy ching nhin can cuée

B5 v (s \
Thye hién thu nhin anh méng l——Khén 4 1S cuanguo
B dudi 6 tudi?
mat
Cf)
86 In Phiéu th Eg\fn\h'n tin
‘Thye hign thu nhén anh vin P thu fngn thong tin
oy cin cude chuyén cho cong din
kiém tra, xc nhin théng tin

Khaong

KQ kiém tra B10.1

Bl
Thyec hi¢n ki¢m tra, duyét ho

a Lap danh sich dé xujt duyét
o hé so

B9
Kiém tra, xéc minh thong tin vé
ngudi goc Viét Nam chuma xic
dinh duoe quéc tich da ké khai

50 dirdiéu kign v khong di
diéu kién cip di gidy chimg
nhin cin cuge

KQ kiém tra

KQ xét duyét
dat?

Thyc hién kiém tra, di sanh

thang tin trong Co s& dir liéu quée

gia vé dan cu, Co s di lidu
cude dé thye hién phé duygt
cdp di gidy chimg nhan can cude

h6 so

B12
c hign xét duyét hé so cép
di gidy chimg nhan cin cute

dat?

Cén b tiép nhn ho so tai Co quan quan 1j ¢in cude cia Cong an cAp tinh 4o tinh can cude tai Co quan quan 1y can cude cia Cong an cip tinh B Co
cap tim Cong an cap tinh ongancapli o Long an Cong an Iy can cude cua Cong an cap tinh
B1
DE nghi ngui cdp ddi gidy chimg nhan
cin cude cung cip thong tin gdm ho, chir
dém v tén khai sinh, s6 dinh danh ca
nhan, noi & hign tai dé nguoi tiép nhan
kiém tra ddi chiéu thong tin trong Co s&
dir ligu quéc gia vé dan cu
B2 B10.2
hién tim kiém thong tin ngudi Ky thong bo vé viéc tir chéi
ét Nam chua xéc dinh duge giai quyét thi tyc vé can cude
quéc tich trong Cors6 di ligu quéc theo miu CC03
gia vé dan cur dé 14p h so cip ddi
gidy chimg nhn can cuée
Thong tin nguoi goc Viét Nam chua xdc dinh duge quoc tich Thong tin ngudi gde Viét Nam chua xdc dinh duge quéc tich
€6 su thay doi, dicu chinh Khong co su thay ddi, diéu chinh
B14
f«———Khong- C6——»] Inhoan chinh gidy chimg nhan
can cude
Khong du diéu kién cdp doi gidy chimg nhan cin cuée Knong
B13

B15

Cip nht dir ligu két qua phé
duyét clp Gidy chimg nhn cin
cude vio Co'sd dit ligu can cude

B16

Giri Gidy chimg nhdn ciin cude
dén don vi thu nhin hd so cip gidy
chitmg nhin cin cude

BI7
himg nhdn can eute cho
nguoi gbe Viét Nam chua xéc dinh
duge qude tich trye tiép tai don vi
tiép nhan ho so hoje tra qua dich vy
buu chinh dén dia chi theo véu ciu

Khéng

Quy trinh cdp dai gidy ching nhédn can cuéc tai Co quan Quan Iy cdn cudéc cia Cong an cdp tinh

b) M6 ta quy trinh
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Can bo tiép nhan dé nghi ngudi cap doi gidy chimg nhan cin cude cung cap thong tin gdm ho, chit dém va tén khai sinh, sb

B1 dinh danh ca nhan, noi ¢ hién tai dé nguoi tiép nhan kiém tra d6i chiéu thong tin trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu.
Chuyén sang budc 2.

B2 Thuc‘hién t’im lfié'm,théng tin ngudi gdc Viét Nachhu:a xéac dinh duoc quc tich trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu dé
lap ho so cap doi giay chirng nhén can cudc. Chuyén sang budc 3.
Truong hop thong tin nguoi géc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich c6 sy thay d6i, diéu chinh thyc hién tha tuc diéu

B3.1 chinh thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu trude khi thue hién cp d6i gidy chimg nhan cin cude. Chuyén sang
budc 4.

B3.2 Tru:ong hop ngudi gbe Viét Nam chua xécf dinh duqc, qudc tich ’kh()ng da Qiéu kién cap doi {giéy ching Ir’lhﬁl’l can cudc tu
choi tiép nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viéc tir choi giai quyét thu tuc veé can cudce theo mau CCO3. K&t thic quy trinh.

B33 St du}lg thong tim kiém duogc trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu dé tao 1ap ho so cap doi gidy chimg nhan cin cude.
Chuyén sang budc 5.

B4 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan anh khudén mat déi véi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 5.

B5 Can b tiép nhan thyc hién thu nhan anh méng mat ddi voi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 6.

B6 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan van tay d6i véi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 7.

B7 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong dan kiém tra, x4c nhan thong tin. Chuyén sang budc 8.

B8 In Phiéu thu thap thong tin dan cu chuyén cho ngudi goc Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich. Chuyén sang budc 9.
Can bd xtr 1y hd so kiém tra, xac minh thong tin vé nguoi gdc Viét Nam chwa xac dinh duoc qudc tich da ké khai; Truong
hop thong tin day du, chinh x4c, bo cdo dé xuat Chi huy phu trach cong tac cp, quan 1y cin cudce xét duyét hd so. Ddi véi

B9 hd so khong du diéu kién cip d6i gidy ching nhan cin cude, can bd duoc phan cong xtr Iy hd so bao cao Chi huy phu trach
cong tac cip, quan Iy cin cude dé xuat Thi trudng co quan quan 1y cin cude ciia Cong an cip tinh xem xét, ky Thong bao
vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cude. Chuyén sang budc 10.

B10.1 Can bo xtr 1y ho so lap danh sach dé xuét duyét hd so du diéu kién cdp doi gidy chimg nhan cin cudc. Chuyén sang budc 11.

B10.2 Déi vai ho so khong du diéu kién cap doi Gidy ching nhan cin cude, dé xuat Thi trudng co quan quan 1y cin cude ciia Cong
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an cap tinh Ky Thong béo vé viée tir chdi giai quyét thu tuc vé cin cude theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.
B11 Chi huy phuy trch cong téc cap, quén 1y can cude thye hign kiém tra, duyét ho so du diéu kién va khong du didu kién cap
doi giay ching nhéan can cude. Chuyén sang bude 12.

B12 Thu truéng co quan quan 1y can cude cua Cong an cip tinh thuc hién xét duyét hd so cap thé can cude. Chuyén sang bude 13.
B13 Co quan quan ly can cu’('rqc cua B6 Cong an thl_IC‘ hién ,kiérr} trat dbi sanh thong tin trong Co Sqé dir liéu qudc gia vé dan cu,
Co s¢ dir 1iéu can cude dé thyc hién phé duyét ho so cap doi gidy chung nhan can cude. Chuyén sang budc 14.

B14 Can bo phu trach cong tac in thé cin cudc thuc hién in hoan chinh gidy ching nhan cin cude. Chuyén sang bude 15.

B15 Cép nhét dit libu két qua phé duyét cp Gidy chimg nhan cin cudc vao Co s dir liéu can cude. Chuyén sang budc 16.

B16 Gri Gidy chimg nhén cin cude dén don vi thu nhan hd so cip gidy chimg nhén can cude. Chuyén sang budc 17.

B17 Tra Giéy chirng nhan cérrl cude cho nguoi géc Vié:[ Nam chua xac dinh duoc quéc tich truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra
qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thiic quy trinh.

15. Cap lai gidy chitng nhén cén cwéc

-Ma TTHC: 1.012551

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc caa Cong an cap tinh
- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw thwc | DPon vi/can b thuc Nbi duna cona viec Thoi gian
hién hién ¢l dung cong vie thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho (1) Cén bo tiép nhan ho so dé nghi nguoi cap lai gidy ching nhan cin cuéc cung | 04 gio

nhan hd so

s0/Co quan quan ly can
cudc cua Cong an cap
tinh

cap thong tin gém ho, chir dém va tén khai sinh, sé dinh danh c4 nhan, noi & hién
tai dé nguoi tiép nhan kiém tra ddi chiéu thong tin trong Co s dit liéu quéc gia vé
dan cu;

(2) Cén bo thu nhan tim kiém thong tin ngudi goc Viét Nam chua xac dinh duoc
qudc tich trong Co sd dit liéu qubc gia vé dan cu dé 1ap hd so cap lai gidy chiing
nhan can cudc;
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+ Truong hop thong tin ngudi gc Viét Nam chwa xac dinh duoc quéc tich khong
cO su thay dbi, diéu chinh thi s dung thong tin ngudi do trong co so dir ligu qudc
gia vé dan cu dé 1ap hd so cép lai giay chung nhén cén cudc;

+ Truong hop thong tin nguoi g6c Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich o su
thay d6i, diéu chinh thi de nghi ngudi do thuc hién thu tyuc dleu chinh thong tin
trong Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu trude khi thuc hién cap lai gidy ching
nhan can cudc;

+ Truong hop ngudi g6c Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich khong du diéu
Kién Cap doi gidy ching nhén can cudce thl tir chdi tlep nhan va néu ré ly do, thong
bao ve vigc tur chéi giai quyét thu tuc vé can cude (Mau CCO3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cia Bo Cong an);

(3) Tién hanh thu nhan van tay, anh khuén mit, méng mat cia ngudi goc Viét
Nam chua x4c dinh duoc qudc tich (khdng thu nhan van tay, anh khudn mat,
mébng mat cua ngudi dudi 06 tudi);

(4) In Phiéu thu nhan thong tin cin cuéc chuyén cho nguoi goc Viét Nam chua
xac dinh duoc qudc tich kiém tra, ky xéc nhan;

(5) Thu gidy ching nhén can cudc ci, cap gidy hen tra két qua giai quyét thi tuc
vé cin cudc cho ngudi goc Viét Nam chua xac dinh duogc quoc tich.

Buéc 2: X ly
ho so

Can bo xu ly ho so/ Co
quan quan 1y can cudc
ctiia Cong an cap tinh

(1) Kiém tra, xac minh thong tin vé nguoi goc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc
tich da ké khai;

(2) Truong hop thong tin day du, chinh xac, bao cao dé xuat Chi huy phu trach
cong tac cap, quan 1y can cudc xet duyét ho S0,

(3) Ddi vai hd so khong du diéu kién cap lai gléy chiing nhén can cudc, can bo
duoc phan cong xt 1y hd so bao cao Chi huy phuy trach céng tac Cap quan 1y can
cudc dé xuat Thu trudng co quan quan ly can cudc cia Cong an cap tinh xem xét,
ky Théng béo vé viéc tor chéi giai quyét thu tuc vé can cudc (mau CCO03 ban hanh
kém theo Thong tu sé 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1oi nguoi dan
bang van ban.

16 gio

Buéc 3: Xét
duyét ho so

Chi huy phu trach céng
tac cap, quan Iy can
cude/Co quan quan ly
can cudc cua Cong an
cap tinh

(1) Chi huy phu trach céng tac Cap quan ly can cudce thuc hién kiém tra, duyét ho
so du diéu kién va khong du diéu kién cap lai gidy chung nhén can cudc bao cao
Thu truong Co quan quan ly can cudc cua Cong an cap tinh Phé duyét;

(2) Béi véi ho so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd Iy do;

08 gio
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Buwdrc 4: Phé Thu truong Co quan Thu trudng Co quan quan Iy cin cude cia Cong an cap tinh xem xét, phé duyét ho | 08 gid
duyét ho so tai | quan ly can cudc cua so du diéu kién va khong du dieu kién cap lai giay chirng nhan can cudc chuyén

cip tinh Cong an cip tinh Co quan quan Iy cin cude cua Bo Cong an.

Buwérc 5: Thu truong Co quan Co quan quan 1y cin cuéc cua Bé Cong an Kiém tra, d6i sanh thong tin trong Co | 08 gid
Phé duyéthd | quanly can cudccia | so dit lieu qudc gia vé dan cu, Co sé dir liéu can cude dé thuc hién phé duyét hd

so' tai CAp Bo Cong an so cap lai gidy chirng nhan cin cudc.

Trung wong

Bwdrc 6: Can bo phu trach cong | (1) T6 chtrc in hoan chinh gidy chirng nhan cin cudc; 06 gio

In hoan chinh | tac in thé can cudc/Co | (2) Cap nhat dit liéu két qua phé duyét cap lai Gidy chirng nhan can cudc vao Co s dir
Giay chwng quan quan 1y can cudc | liéu cén cudc;

nhan cin cwéc | Bo Cong an (3) Giri Gidy chimg nhén cin cude dén don vi thu nhan hd so cap gidy chig nhan cin
cudc.
Buéc 7: Tra Céan bo thu nhan ho so/ | Tra Giay chimg nhan can cudc cho nguoi goc Viét Nam chua xac dinh duge quoc tich | 06 gio
ket qua giai Co quan quan ly can tryc ti€p tai don vi tiép nhan ho so hodc trd qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu
quyét cudc cua Céng ancap | cau.
tinh
Téng thoi gian thuwce hién 56 gio
Luu y - Cdc budc va trinh tw cong viéc cé thé thay doi cho phit hop véi co cdu té chire va phdn céng nhiém vy cu thé tai moi
don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh cép lai gidly chirng nhin ciin cudre tai Co quan quan Iy ciin cudée cia Cong an cép tinh
i WA A 1A 1R . - . N £ Cén bd xt 1y h so tai Co quan quan Iy cin cude cia Cong an ,Chl h'uy p!“" trich cong mc, cap, quan 1y Thu truong Co quan quan ly can cude cua| Thu truong co quan quan ly can cude ('a,m bg phu tréch cong 1'ac'm lhe, can Cap . h_u nl|af| h"vs‘f @i Co quan
Can bd tiép nhan ho so tai Co quan quan 1y can cude ciia Cong an cap tinh P can cude tai Co quan quan 1y can cude cia N . PP cude tai Co quan quan ly can cude B | quan 1y can cude tai Co quan quan
cap tinh a yEgH Cong an cap tinh Bj Cong an a oo PRSP 7
Cong an cap tinh Cong an Iy can cude cua Cong an cap tinh

B1
D& nghi ngui cép lai gidy chimg nhan
can cude cung cip thong tin gdm ho, chit
dém v tén khai sinh, s6 dinh danh ca
nhén, noi ¢ hién tai & ngudi tiép nhan
kiém tra di chiéu thong tin trong Co s&
dir ligu qudc gia vé dan cu

B2 B10.2
Ky thong bio vé viée tir c
giai quyét thu tyc vé cin cude

theo miu CC03

Thyc hién tim kiém théng tin nguoi
gde Viét Nam chua xic dinh duge
quéc tich trong Co sor i ligu quoc
gia vé dan cu dé 1p hd so cdp lai
giby chimg nhin can cude
Théng tin ngudi goc Viét Nam chua xéc dinh duge quoc tich Théng tin ngudi gbe Viét Nam chua xéc dinh duge qudc tich
<6 su thay doi, di¢u chinh Khong co sy thay ddi, diéu chinh
KQ kiém & B4
Khéng-| C6——{ Inhodn chinh giy chimg nhgn
cin cute
Khong di diéu kién cép ddi gify chig nhan cin cuée Khong
B13
By BYs 1A“‘u‘c hién kiém tm;m sinh 815
Co—fw| M08 {1 ron LC" e 'l‘e.“ quoe Cap nhit dir i két qua phe
s ";A ‘;‘" “‘1" co ’I‘{ l“ ¢ duyét cip Gidy chimg nhin can
cute dé thu hicn phé duyctho s cude vao Co so dit ligu cin cude
‘ cép lai gidy ching nhn can cude
B12

Sii dung thong tim kiém

duge trong Din cu dé to 1gp

hd so cdp lai gidy chimg
nhin cin cudc Knhong

B3.1
Thye hién thi tue diéu chinh thong
tin trong Co sor dix lidu quéc gia vé
din e truse khi thye hién cip
gidly chimg nhin ciin cude

Vi néurd ly

do, thong béo vé vi
vé can cude

B17

Tra Gidy chimg nhin can cudc cho
|| newdi gde Vigt Nam chua xic dinh
duge quoc tich trye tiep tai don vi

lai

gidi quyét thi t
theo méu CCO3

B16

Bl1
Gui Gidy chimg nhan ciin cude

Thyc hién kiém tra, duyét ho

Thye hién xét duyét hd so cdp

B4 ) L B101
Thyc hién th nhn dnh khuon KQ ;"T 12 com| Lap danh sich dé xut duyét [ 5o di didu kign va khong i
at? hd so diéu kién cdp lai gidy chimg lai gidy chimg nhan can cudc
nhin cin cude dén don vi thu nhan hd so ¢
chimg nhin cén cude {iép nhan hd so hodic trd qua dich vu|
buu chinh dén dia chi theo véu ciu

mit

B5 B8 5 . B9 PRNVIRY
) N . N en tra két qud thi tue |—1 Kiém tra, xic minh thong tin vé -
‘Thye hign th nhan anh mong (+———Khong: n ket quat gt ghe Vigt Nam chum xic
mét clp gidy chimg nhan can cude ioh 8 k6 kit
Khong
Cf
B6 In Phiéu xhuBnZ\{m thong tin
Thyc hi¢n thu nhan anh van _ne ! ne
y ciin cudce chuyén cho cong dan|
kiém tra, xdc nhén thong tin

Quy trinh cap lai gidy chitng nhdn cdn cudc tai Co quan qudn Iy cdn cuéc cua Cong an cap tinh

b) M6 ta quy trinh
Mo ta

Budc
Can bo tiép nhan dé nghi nguoi cip lai gidy chimg nhin cin cude cung cip thong tin gdm ho, chir dém va tén khai sinh, sb

Bl
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dinh danh c4 nhan, noi & hién tai dé nguoi tiép nhén kiém tra ddi chiéu thong tin trong Co s¢ dir li¢u quéc gia vé dan cu.
Chuyén sang budc 2.

B2 Thuc‘hién t,im kié'rr} thong tin nguoi géc Viét Narr} chua xac dinh duoc quéc tich trong Co sé dir licu quéc gia vé dan cu dé
l1ap ho so cap lai gidy chirng nhan can cudc. Chuyén sang budc 3.
Truong hop thong tin nguoi géc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich c6 su thay ddi, diéu chinh thuc hién thu tuc diéu

B3.1 chinh thong tin trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu trudce khi thue hién cap lai gidy ching nhan can cudc. Chuyén sang
budc 4.

B3.2 Tru’ong hop ngudi goe Viét Nam chua xai(‘: dinh du’(jc, qudc tich ’khﬁng du fiiéu kién cap lai %iﬁy chung r}hén can cudc tu
choi tiép nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viée tir chdi gidi quyét thu tuc vé cdn cudc theo mau CCO3. KEt thuc quy trinh.

B3.3 St du}lg thong tim kiém dugc trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu dé tao 1ap hd so cip lai gidy ching nhan cin cudc.
Chuyén sang budc 4.

B4 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan anh khudén mat déi véi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 5.

B5 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan anh méng mét ddi véi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 6.

B6 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan vén tay d6i véi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 7.

B7 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong dan kiém tra, x4c nhan thong tin. Chuyén sang budc 8.

B8 In Phiéu thu thap thong tin dan cu chuyén cho ngudi gbe Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich. Chuyén sang budec 9.

B9 Can bo xtr 1y ho so Kiém tra, x4c minh thong tin vé nguoi gdc Viét Nam chua xac dinh dugce quéc tich da ké khai. Chuyén
sang budc 10.

B10.1 Can bo xtr 1y ho so 1ap danh sach dé xuat duyét ho so di diéu kién cap lai gidy chimg nhan cin cude. Chuyén sang bude 11.

B10.2 DPbi yéi hé so khong du dié‘u kién cip l’ai Gidy ch}'J:ng nhan c:Zm cudc, dé xuit l:hﬁ truong c0 quan quan 1y can cudce cua Cong
an cap tinh Ky Thong bao vé viéc tir choi giai quyet thu tuc vé can cude theo mau CC03. Két thiic quy trinh.

B11 Chi h}ly phu trach cong tac cép, qué:n 1y can cude thuc hi¢n kiém tra, duyét hd so du diéu kién va khong du diéu kién cép
lai gidy ching nhéan can cude. Chuyén sang budc 12.

B12 Thu trueéng co quan quan 1y cin cude caa Cong an cip tinh thue hién xét duyét hd so cap thé can cude. Chuyén sang bude 13.
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B13 Co quan quan ly can cu’('):c cua B6 Cong an thl.IC‘ hién }(iém tra,, dbi sanh théng tin trong Co §c")’ dir liéu qudc gia vé dan cu,
Co s¢ dir licu can cudce dé thuc hién phé duyét ho so cap lai gidy ching nhéan can cudce. Chuyén sang budce 14.

B14 Cén bo phu trach cong tac in thé cin cudce thye hién in hoan chinh gidy chimg nhén cin cude. Chuyén sang budce 15.

B15 Cép nhét dit libu két qua phé duyét cip Gidy chimg nhén cin cudc vao Co s dir liéu cin cude. Chuyén sang budc 16.

B16 Giri Gidy chimg nhén cin cudc dén don vi thu nhan hd so cdp gidy chimg nhén cin cude. Chuyén sang bude 17.

B17 Tra Giéy chung nhan cﬁrrl cude cho nguoi gé)‘c Vié? Nam chua xac dinh duogc qué)c tich truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra
qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thiic quy trinh.

16. Piéu chinh thong tin trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dir liéu ciin cwée theo dé nghi ciia ngudi goc Viét
Nam chuwa xac dinh dwoc quéc tich

-Ma TTHC: 1.014054

- Co quan thuc hién: Co quan quan 1y cin cudc ciia Cong an cap tinh

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 05 ngay lam viéc) = 40 gio.

- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw thuc Pon vi/can bj thuc n A n Thoi gian
co : T N§i dung cong viéc

hién hién thwc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan hod Tiép nhan dé nghi diéu chinh thong tin trong Co s& dit lidu qudc gia vé dan cu, | 16 gio
nhanva xir ly | so/Co quan quan 1y can | Co s¢ dir li¢u cén cudc.
ho so cudc cia Cong ancap | (1) Cén bo tiép nhan hd so phdi hop véi co quan c6 lién quan kiém tra, xac
tinh minh tinh phéap ly, tinh chinh xac cua cac thong tin trudc khi bao cao dé xuat

Chi huy phu trach cong tac cip, quan 1y cin cudc duyét dé nghi diéu chinh
trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dit liéu cin cudc;

(2) Truong hop tir chdi diéu chinh thdng tin thi phai tra 1oi, néu rd Iy do va cap
thong bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé cin cudc (Mau CCO3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngéy 01/7/2025 cua By Cong an);

(3) Truong hop du diéu kién giai quyét thi cap giy hen tra két qua giai quyét
thu tuc vé can cudc (Mau CCO2 ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-
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BCA ngay 15/5/2024 cua Bo Cong an).

Bugc 2:}Xét Chi fluy ph}.l tréchvcﬁng (1) Chi huy phu trach cang téc cap, quan Iy cin cudc thyc hién kiem tra, duyét 08 gio
duyét ho so tac cap, quan Iy can | ho so du diéu kién va khong du diéu kign diéu chinh thong tin trong Co 6 dir

C‘VIOC/ Co quan quan 1Y | lieu quéc gia vé dan cu, Co s dit lidu can cuéc bao cao Thu trusng Co quan

can thu:c;c cua Congan | quan 1y cin cudc caa Cong an cap tinh Phé duyét;

C n 2. . . . < P A s

ap i (2) Boi vai ho so khong du dieu kién thi cho y kien va néu r6 ly do.
Buéc 3: Phé Thu truong Co quan Thu truong Co quan quan 1y can cudc caa Cong an cap tinh xem xét, phé duyét | 08 gio
duyét ho so quan ly can cudc cua ho so du dieu kién va khong du dieu kién di€u chinh thong tin trong Co s¢ dir

Cong an cap tinh liéu quoc gia ve dan cu, Co sé dir liéu can cudc.
Budéc 4: Tra Cén bo tiep nhan ho Thong bao cho cong dan két qua dicu chinh thong tin trong Co so dit ligu quoc | 08 gio
ket qua gii s0o/Co quan quan ly can | gia vé dan cu, Co s¢ dir li¢u can cudc.
quyét cudc cua Cong an cap

tinh
Tong thoi gian thuc hién 40 gior
Luu y - Cdc bude va trinh ti cong viéc cé thé thay déi cho phit hop véi co cdu té chire va phan céng nhiém vu cu thé tai moi

don vi;

- Tong thoi gian phdan bé cho cdc bude cong viée khdng vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
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98

tinh

Quy trinh diéu chinh théng tin trong Co s¢ dir li¢u qudc gia vé din cw, Co sé' dit liu ciin cude theo dé nghi ciia ngudi goe Viét Nam chwa xic dinh duge qudc tich tai Co quan quin Iy cin cuée cia Cong an cip

Cén bo tiép nhan hd so tai Co quan quan 1y can cude caa Cong an cép

tinh

Chi huy phu trach cong tac cép, quan ly
can cudc tai Co quan quan 1y cén cudce cla
Cong an cap tinh

Thu truéng co quan quén 1y can cude
cua Cong an cap tinh

Cén bo tiép nhan hd so tai Co quan
quan ly can cudc cia Cong an cap
tinh

BI
Tiép nhan hd so va kiém tra
tinh phap ly, tinh chinh x4c cua
céc thong tin trude khi bdo cao dé
xuét Chi huy phu trach céng tac
céip, quan 1y can cude duyét

Trudng hop tir chéi diéu chinh thong tin

A,

Trudng hop du didu kién giai quyét

B2.1 B2.2
Tir chéi tiép nhan va néu rd ly Thyc hi¢n tiép nhan ho so vao
do theo miu CCO03 hé thong
Y
B3
In gidy hen tra két qua theo mau
Cco02

T<7Kh6ng

KQ xét duyét
dat?

B5
Thyc hién xem xét, phé duyét hd so
| du diéu kién va khong du diéu kién

Khong
KQ kiém tra .
dat? Co—

B4
Kiém tra, duyétyh(") so du qiéu kién
va khong di dicu kién dicu chinh

gia vé dan cu, Co so dir liéu can

'\ thong tin trong Co so dir liéu quoc
cude

diéu chinh théng tin trong Co s6 dit
liéu qudc gia vé déan cu, Co s¢ dir liéu
cén cudc

B6
Théng bao cho cong dan két
qua diéu chinh thong tin
trong Co s dit liéu quéc gia
vé dan cu, Co s dir liéu can
cude

chia xdc dinh dwoc quoc tich tai Co quan qudn Iy cdn cuéc ciia Cong an cap tinh

Bworc

Mo ta

Bl

Can bo tiép hd so, kiém tra tinh phap 1y, tinh chinh xac cta cac thong tin trude khi béo cao dé xuat Chi huy phuy trach cong
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tac cap, quan 1y can cudc duyét. Chuyén sang budc 2.

B2.1 Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi tiép nhan va néu 16 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B2.2 Truong hop du diéu kién giai quyét thuc hién tiép nhan ho so vao hé thdng. Chuyén sang budc 3.

B3 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang budc 4.
Chi huy phu trach cong tac cap, quan Iy cin cude Kiém tra, duyét ho so du diéu kién va khong du diéu kién diéu chinh théng

B4 tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, Co so dit lidu cin cude. bao cao dé xuat Thu truong Co quan quan 1y cin cudce
cua Cong an cap tinh xem xét, phé duyét. Chuyeén sang budce 5.

B5 Tk}ﬁ truong ‘Co quan quan ly cdn cudc cua Cong an c,:ép tinh‘ thuc hién xem xét, phé duyét hd so df{ diéu kién va khong du
di€u kién di€u chinh thong tin trong Co s¢ dir liéu quoc gia ve dan cu, Co sé dir 1iéu can cudce. Chuyén sang budc 6.

B6 Thong bao cho ngudi gée Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich két qua diéu chinh thong tin trong Co s& dit lidu qudc gia

ve dan cu, Co s¢ dit liéu can cude. Két thuc quy trinh.

I1l. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Cap thé cin cude cho ngwoi tir dit 14 tudi tré 1én

-Ma TTHC: 1.014061

- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh noi bé:

Trinh tw thuc Pon vi/can b thuc
hién

N§i dung cong viéc Thei gian

Buéc 1: Tiép
nhan ho so

hién thuc hién
Cén b tiép nhan hd so/ | (1) Pang nhap vao phan mém thu nhan hé so thudc hé théng Co so dit liéu Can | 04 gio
Cong an xa, phuong, CuocC;
dac khu (2) Pé nghi cdng dan cung cap thong tin gom ho, chit dém va tén khai sinh, sé

dinh danh ca nhén, noi cu tri dé nguoi tiép nhan kiém tra d6i chiéu thdng tin
trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu;
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(3) Can bg thu nhan thong tin cdng dan tim kiém thong tin trong Co sé dir liéu
quéc gia vé dan cu dé 1ap hd so cap thé cin cudc;

+ Truong hop thong tin cong dan chua c6 trong Co s¢ dir ligu quéc gia vé dan
cu Can bd thu nhan hudng dan cong dan thyc hién viéc thu thap, cap nhét thong
tin vao Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu trudc khi thuc hién tha tuc cap thé can
CIIOC,

+ Truong hop thdng tin cdng dan co sy thay doi, diéu chinh thi Can b¢ thu nhan
huéng dan cdng dan thuc hién thu tuc diéu chinh thong tin trong Co s¢ dir li¢u
quéc gia vé dan cu trude khi thuc hién thi tuc cp thé can cudc;

+ Truong hop thong tin cong dan day du, chinh xac thi st dung thong tin caa
cong dan trong co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap thé can cudc;

+ Truong hop cong dan khong du diéu kién cap thé can cudc thi tir chéi tiép
nhan va néu rd ly do, dé xuat Truong Cong an cip xa ky théng bao vé viéc tur
chéi giai quyét thi tuc vé can cudc (Mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6
17/2024/TT-BCA cua B6 Cong an);

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh mng mat
cua cong dan;

(5) In Phiéu thu nhan thong tin can cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac
nhan thong tin.

Budéc 2: Xie ly | Can bo xu ly ho Cén bo xir ly ho so tién hanh kiem tra, phan loai, 1ap danh sach ho so du diéu | 04 gio
ho so s0/Cong an x4, phuong, | Kién va khong du di€u kién cap the cin cudce bao cédo, dé xuat Truong Cong an
dac khu xa, phuong, dac khu xem xét, phé duyét ho so.
Buéc 3: Xét Truong Cong an x4, (1) Truong Cong an x4, phuong, dac khu thuc hi¢n ‘kiém tra’két qua xir Iy hd | 16 gio
duyét ho so phuong, dac khu s0, duyét danh sach ho so du dicu kién va khong du dicu kién cap thé can cudc;
(2) B6i véi ho so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd ly do;
(3) Chuyén dix liéu dién tur h(x)’so cap thé cin cudce dén co quan quan 1y cin cude
cua Bo Cong an xem xét, quyet dinh.
Buwdrc 4: Phé Thu truong co quan 1. Thu truéng co quan quan 1y can cudc cua Bo COng an xem xet, phé duyét | 16 gio

duyét hd so tai
cap Trung
wong

quan 1y can cudc cua
Bo Cong an

danh sach hé so cap thé cin cudc do Cong an x4, phuong, dac khu dé xuat;

2. Béi vai ho so khong da diéu kién cap thé can cude, Tha truong co quan quan
Iy can cudc cua Bo Cong an xem xét, phé duyét danh sach ho so khong du diéu
kién; théng bao cho don vi thu nhan hd so cip thé cin cude dé tra 1oi cong dan
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bang van ban va kiém tra, x4c minh, xi Iy vi pham (néu cd).

Buwéc 5: In Can bo phu trach cong | (1) T chirc in hoan chinh thé cin cudc; 08 gio
hoan chinh thé | tac in thé can cudc/Co | (2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap thé can cudce vao Co so dir liéu can cude
can cuwécC quan quan ly can cuéc | (3) Gui thé can cude dén don vi thu nhan ho so cap thé can cudc.
B Cong an
Bwéc 6: Tra Can bo thu nhan ho so/ | Tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich | 08 gio
thé cén cwoéc Cong an xa, phuong, vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau.
dac khu
Téng thoi gian thuc hién 56 gior
Luu y - Cdc bude va trinh tw cong viéc cé thé thay doi cho phit hop véi co cdu té chire va phan c¢éng nhiém vu cu thé tai moi
don vi;

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khéng vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh dién tir:
a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh cép thé cin cue cho ngwdi tir dit 14 tudi tré 18n tai Cong an x4, phwdng, dic khu

Cén b xtr 1y hd so tai Cong an xa,

Trudng Cong an xa, phuong, dic

Thu trudng co quan quan ly can cude

Can b phu trach cong tac in thé can
cude tai Co quan quan ly can cude B

Can b thu nhan h so tai Co
quan quan ly can cudc tai Cong

Cén bd tiép nhan ho so tai Cong an x4, phuong, dac khu phitong, dc khu Khu B Cong an X i a ;
Cong an an x&, phuong, ddc khu
B102
Thong béo cho don vi thu nhan B11 ) B}Z o
B1 o ho so cap t}]é can cudc dé tra 1oi Cap nhit it liu két qui phé duydt ! an cuo; cho cur}g dz:n
Ding nhap vao phan mém thu cong dén_béng van ban va kiém cé‘p the cn cude vio Co sordit lisa [ T™] THC tiép tai don vi tiép nhdn ho so
nhin hd so thuge hé théng Co tra, xéc minh, xir 1y vi pham (néu i cube i hoge tra qua dich vy buu chinh
s6 dit ligu Can cude c0) dén dia chi theo yéu ciu
Khong
B7
- 2z ) B6 Kiém tra, phan loai, 1ap danh sach hd B8 .
De nghi cong dan cung cap In Phiéu thu nhin thong tin so i diéu kién va khong di diéu kién T
z 1 x 3 —* Thuc hién xét duyét ho so cap B10.1

thong tin gom ho, chir dém va
tén khai sinh, so dinh danh ca

cin cude chuyén cho cong dan

kiém tra, xéc nhn thong tin

nhén, noi cu tra dé kiém tra va

B3
Thyc hién tim kiém lhén_g tin
cong dan trong Déan cu dé tao

BS
Tién hanh thu nhn vén tay,
chup anh khu6n mit va thu

nhan anh méng mat cua cong

dan

1ap ho so can cude

Trudng hop théng tin cong dan

X

day du, chinh xac

Trudng hop théng tin cong dan chua c6 trong Co s& dir ligu qudc gia vé dan cu

B43
Sir dung théng tin cta cong
dan trong co s dit liéu quéc
gia vé dan cu dé 1ap ho so cdp
thé can cude

Trudmg hop thong tin cong dan 6 sy thay ddi, diéu chinh

Truong hop cong dan khong du diéu kign
cap thé can cude

B4T

viéc thu tha, p nhat thong
tin vao Co'so dir liéu quoc gia
veé dén cu trude khi thyue hién

Hudng dan cong dan thuc hién

B42
Tir chéi tiép nhan va néu 1
ly do, thong bao vé viée tir
chdi giai quyét thu tuc vé
cdn cude theo miu CC03

cap thé can cudce béo cao, dé x
Trudng Cong an xa, phuong, dic khu
phé duyét

thé can cude

KQ xét duyét
dat?

Khaong

KQ xét duyét

dat?

B9
Thyc hién xem xél‘v phé duyét
danh sach ho so cép thé can
cude

Inhoan chinh thé can cude

Quy trinh cap thé cdn cude cho nguoi tir dii 14 tudi tré 18n tai Cong an xa, phwong, déac khu

b) M6 ta quy trinh

Bwoc

Mo ta

Bl

Can bo tiép nhan thuc hién diang nhap vao phan mém thu nhan hd so thudc hé théng Co sé dit liéu Can cudc bang tai
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khoan duoc cap. Chuyén sang budéc 2.

B2 bé ’nghi cong dan cung cép théngqtin gém ho, chit dém va tén khai sinh, s6 dinh danh c4 nhan, noi cu tri dé kiém tra va doi
chiéu thong tin vo1 Dan cu. Chuyén sang budc 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu dé tao 1ap hd so cin cude. Chuyén sang
budc 4.
Truong hop thong tin cong dan chua co trong Co so dit lidu quéc gia vé dan cu hodc thong tin cong dan cé su thay doi,

B4.1 diéu chinh, can bo tiép nhan huéng dan cong dan thuc hién viéc thu thap, cAp nhat thong tin vao Co s& dit lidu qudc gia vé
dan cu trude khi thuc hién thu tuc cép thé can cuoc. Chuyén vé budc 1.

B4.2 Truong lrlqp cong d‘én khong du diéuNkién cép thé ce“tn cg:éc, tir chdi tiép nhan va néu ro 1y do, thong bdo vé viéc tir chbi
giai quyét thu tuc vé can cudc theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin cta cong dan trong co so dir liéu qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap thé cin cude. Chuyén sang bude 5.

B5 Can bd thu nhan tién hanh thu nhan vén tay, chup anh khudn mat va thu nhan anh méng mat ciia cong dan. Chuyén sang
budc 6.

B6 Can bd thu nhan in Phiéu thu nhan théng tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xic nhan thong tin. Chuyén sang
budce 7.

87 Kiém tra, phan loai, 1ap danh sach hd so du diéu kién va khong du diéu kién cap thé cin cudc bao cdo, dé xuat Trudng
Cong an xa, phuong, dac khu phé duyét. Chuyén sang budc 8.

B8 Trudng Cong an x3, phudng, dic khu thuc hién xét duyét ho so cép thé cin cudc. Chuyén sang bude 9.

B9 Thu trudng Fo quan quan ly can cudc cua BO Cong an thyc hién thyc hién xem xét, phé duyét danh sach ho so cép thé can
cude. Chuyén sang budce 10.

B10.1 Can bo phu trach cong tac in thé can cude thyc hi¢n in hoan chinh thé can cudc. Chuyén sang bude 11.

B10.2 Doi véi h?) so khong du diéu kién cép, théng bao cho’ don vi thu nhan ho so cip thé can cudc dé tra 10i cong dan bang vin
ban va kiém tra, xac minh, xtr Iy vi pham (n€u c6). Két thic quy trinh.

B11 Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap thé can cude vao Co so dit liu cin cude. Chuyén sang bude 12.
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Tra thé can cudc cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két

B12
thuc quy trinh.

2. Cap thé ciin cwéc cho ngudi duwéi 14 tudi

-Ma TTHC: 1.014062

- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ni bé:

Trinh ty thuc Pon vi/can b thuc n o n Thai gian
Noi dung cong viéc

hién hién thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | (1) Pang nhap vao phan mém thu nhan ho so thudc hé théng Co so dit liéu Can | 04 gio
nhan hd so Cong an xa, phuong, cudc;
dac khu (2) Tiép nhan dé nghi cua ngudi dai dién hop phap dbi véi thi tuc cap thé cin

cudc cho nguoi dudi 14 tudi thdong qua coéng dich vu cong hoic ung dung dinh
danh qudc gia (ngudi dai dién hop phép kiém tra thong tin cua nguoi dudi 14
tuoi trong Co s dit lidu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thdng tin chinh xéc thi
x&c nhan chuyén ho so dé nghi dén Cong an xa, phuong, dac khu xem xét, giai
quyét viéc cap thé can cudc). Can bo tiép nhan sir dung dir liéu di dugce dong bo
dé giai quyét thu tuc dbi vai thanh phan hd so sau: gidy to, tai liéu co gia tri
phap 1y chting minh 13 nguoi dai dién hop phap ciia ngudi dudi 14 tudi;

(2) Truong hop thuc hién truc tiép tai co Cong an xa, phuong, dac khu, can bo
tiép nhén dé nghi cong dan cung cap thdng tin gom ho, chir éém va tén khai
sinh, s6 dinh danh c4 nhan, noi cu tra. dé nguoi tiép nhan kiém tra ddi chiéu
thong tin trong Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu;

(3) Can bo thu nhan thdng tin cong dan tim kiém thong tin trong Co sé dir liéu
qudc gia vé dan cu dé 1ap hd so cap thé cin cude cho nguoi dudi 14 tuoi;

+ Truong hop thong tin cong dan chua c6 trong Co s¢ dir liu quéc gia vé dan
cu Can b thu nhan hudéng dan cong dan thuc hién viéc thu thap, cap nhét thong
tin vao Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu trude khi thuc hién thu tuc cap thé cin
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cudc;

+ Truong hop thdng tin cdng dan co su thay doi, diéu chinh thi Can b¢ thu nhan
huéng dan cdng dan thuc hién thu tuc diéu chinh thong tin trong Co s¢ dir liéu
qudc gia vé dan cu trudc khi thuc hién thu tuc cdp thé cin cudéc;

+ Truong hop thdng tin cong dan day du, chinh xac thi s dung thong tin cua
cong dan trong co s& dit lidu qudc gia vé dan cu de 1ap ho so cép thé can cudc;

+ Truong hop cong dan khong du diéu kién cdp thé can cude thi tir chéi tiép
nhan va néu rd ly do, d& xuat Truong Cong an cap xa ky thdng bao vé viéc tir
chéi giai quyét thi tuc vé can cudc (Mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sb
17/2024/TT-BCA cua B Cong an);

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mat
cua cua ngudi tir du 06 tudi dén dudi 14 tudi;

(5) In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho nguoi dai dién hop phap
kiém tra, xac nhan thdng tin.

Buéc 2: Xir ly | Can bo xir Iy ho so/ Cén bo xir Iy ho so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh sach ho so di dieu | 04 gio
ho so Cong an x4, phuong, kién va khong du dicu kién cap thé can cudc bao cao, d¢ xuat Truong Cong an
dac khu xa, phuong, dac khu xem xét, phé duyét.
Buréc 3: Xét Truéng CoNg an x4, (1) Truéng Cong an x4, phuong, dac khu thuc hién kiém tra két qua xu Iy ho so, | 16 gio
duyét ho so phuong, dac khu duyét danh sach ho so du dieu kién va khong du dieu kién cap thé can cudc;
(2) B6i véi hd so khong du diéu kién thi cho y kién va néu ré Iy do;
(3) Chuyén di liéu dién tur h(‘A)’sor cap thé cin cudce dén co quan quan 1y cin cudc
cua Bo Cong an xem xét, quyet dinh.
Buéc 4: Phé Thu truéng co quan (1) Thu trudng co quan quan ly cén cudc cua B Cong an xem xét, phé duyét | 16 gio
duyét ho so tai | quan ly can cuéc Bo danh sach ho so cap thé can cudc do Cong an xa, phuong, dac khu de xuat;
Trung wong Cong an (2) Boi vai ho so khong du dieu kién cap thé can cudc, Thu trudng co quan

quan 1y cin cudc cua Bo Cong an xem xét, phé duyét danh sach hd so khong du
dieu kién; thong bao cho don vi thu nhan ho so cap thé can cude dé tra o1 cong
dan bang van ban va kiém tra, xac minh, xt ly vi pham (néu c0).
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Bwoc 5: In
hoan chinh thé
can cwoc

Cén bo phu trach céng | (1) T chirc in hoan chinh thé cin cudc; 08 gio
tac in thé can cude/Co | (2) Cap nhat dir lidu két qua phé duyét cip thé cin cudc vao Co sé dit lidu cin
qguan quan ly can cudéc | cudc;

Bo Cong an (3) Gri thé can cude dén don vi thu nhdn ho so cp thé cian cude.

Bwoc 6: Tra

Can bo thu nhan hd so/ | Tra thé cin cude cho cong dén truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc tra qua dich | 08 gio

thé cén cwoéc Cong an xa, phuong, vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau.
dac khu
Tong thoi gian thwce hién 56 gio

Luuy

- Cadc buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau t6 chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi
don vi;
- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

Quy trinh dién tu:
a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh cAp thé cin cude cho ngudi dwéi 14 tudi tai Cong an xa, phuong, dic khu

Can bo tiép nhan hd so tai Cong an xd, phuong, dic khu

Can b xir ly hd so tai Cong an xa,

phuong, dic khu

Truong Cong an x4, phuong, dac khu

Thu trudng co quan quan 1y can cude
B Cong an

Can bd phu trach cong tac in the can
cudc tai Co quan quan ly can cude By

Cén bd thu nhan hd so tai Co

quan quan 1y can cudc tai Céng

Thuc hién thong qua cong dich vu cong
hojic img dung dinh danh quéc gia

Tiép nhan va tao 1dp hd so cip cin cude cho
nguoi dudi 14 tudi theo dé nghi cia nguoi
dai dién hop phép thong qua cong dich vu

cong hogc tmg dung dinh danh quéc gia

Thuc hién tryc tiép
tai co quan quin 1 ¢in cuée ciia By Cong an

BZT

D& nghj cong dan cung chp
thong tin gdm h a

tén khai sinh, st
nhan, noi cu tra d

Khong

B3
Thyc hi¢n tim kiém thong tin
cong dan trong Dan cu dé tao
Iap hd so can cude

ngudi dudi 6

B7

tbi?

B6
In Phiéu thu nhan thong tin
can cude chuyén cho cong dan
kiém tra, xac nhén thong tin

diéu kién cép the

phuong, ddc khu phé duyét

Kiém tra, phan logi, lap danh sich
hé so du didu kién va khong du

i cude bao

¢40, dé xudt Truong Cong an xa,

B8
Thyc hign xét duyét hd so cdp
thé can cudc

\ — X
Truong hop thong tin cong dén chua c6 trong Co so dir lidu quoc gia vé dan cu
Truong hop thong tin cong dan co sy thay doi, diéu chinh

Trudong hop c@ng dan khong di diéu kién
cap thé can cude

B4T

Hudng dan cong dan thyc hién
viéc thu thdp, cap nhat théng
tin vio Co 56 dir liéu qudc gia

vé dan cu true khi thuc hién

B42
Tir chéi tiép nhan va néu 1o
Iy do, thong béo vé viée tir | Trudmg hop thor
chéi giai quyét thu tuc vé day du, cf
ciin cude theo miu CCO3

Tién hanh thu nhan van tay,
chup anh khuén mt va thu
nhin anh méng mét cua cong
déan

ng tin cong din
hinh xac

Khong

B43
Sir dung thong tin cua cong
dan trong co 5o dif liéu quoc
gia vé dan cu dé 1ap ho so cap
the cén cude

KQ xét duyét
dat?

Khong

ho socap thé cin cude dé tra 1oi
cong dan bang viin ban va kiém
tra, xac minh, xir 1y vi pham (néu

Cap nhit diliu két qua phé duyét

s L A N O e |
clp the can cude vio Co 5o dit ligu

Cong an an xa, phuong, dac khu
BL
Ding nhap vao phan mém thu
nhén hé so thuge hé thong Co
s dir liéu Can cude
B10.2
B22 Thong béo cho don vi thu nhan B11 BI2

Tra thé can cude cho cong dan
trye tiép tai don vi tiép nhan ho so
hodc tra qua dich vy buu chinh

¢ caneue dén dia chi theo yéu chu
Khong
KQ xét duyét B10.1

dat?

B9
Thyc hién xem xét, phé duyét
danh séch hd so cdp thé can
cude

Inhoan chinh thé can cude

2=
A

Quy trinh cap thé can cude cho ngueoi dudi 14 tudi tro 18n tai Céng an xd, phwong, dac khu

b) M6 ta quy trinh:

Bwoc

Mo ta

4

Bl

Can b tiép nhan thuc hién dang nhap vao phan mém thu nhan hé so thudc hé théng Co s& dir liéu Can cude bang tai khoan
dugc cap. Chuyén sang budc 2.
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821 Dé ’nghi cong dan cung cap théngqtin gbm ho, chit dém va tén khai sinh, s dinh danh c4 nhan, noi cu tri dé kiém tra va dbi
chiéu thong tin v41 Dan cu. Chuyén sang budc 3.

822 Tiép nhan va tao 1ap hd so cip cin cudc c,ho nguoi duf%i 14 tudi theo dé nghi cua ngudi dai dién hop phap théng qua cong
dich vu cong hodc mg dung dinh danh qudc gia. Chuyén sang budc 3.

B3 Thue hién tim kiém thong tin céng din trong Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu dé tao 1ap ho so cin cude. Chuyén sang
budc 4.
Truong hop thong tin cong dan chua c6 trong Co so dif lidu qubc gia vé dan cu hodc thong tin cong dan c6 su thay doi, diéu

B4.1 chinh, can b tiép nhan huéng dan cong dan thuc hién viée thu thap, cap nhat thong tin vao Co sé dir lidu qudc gia vé dan
cu trudc khi thuc hién thu tuc cép thé can cudc. Chuyén vé bude 1.

B4.2 Tru’(‘,mg hop C@{lg dan khong du dNiéu kién cap th% cér} cudc, tir chéi tiép nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viée tir chdi giai
quyét thu tuc vé can cudc theo mau CCO3. Chuyén vé budc 1.

B43 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu dé tao 1ap hd so cin cudc. Chuyén sang
budc 4.

B5 Tién I}élnh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mét cia cong dan tir da 06 tudi dén dudi 14 tudi.
Chuyén sang budc 6.

B6 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang budc 7.

87 Kiém tra, phan loai, 1ap danh sach hd so fTﬁ diéu kién va khong du diéu kién cip thé cin cude bao cdo, dé xuit Truong Cong
an xa, phuong, dac khu phé duyét. Chuyén sang budce 8.

B8 Truéng Cong an xi, phuong, dic khu thuc hién xét duyét hd so cip thé cin cude. Chuyén sang bude 9.

B9 Thu tl:u’(”mg co quan quan ly can cudc cua B Cong an thuc hién xem xét, phé duyét danh sach hd so cép thé can cudc.
Chuyén sang budce 10.

B10.1 Cén bg phu trach cong tac in thé can cudce thuc hi¢n in hoan chinh thé can cude. Chuyén sang budc 11.

B10.2 Truong hop khong du diéu kién cap thé cin cude, thong bao cho don vi thu nhan ho so cap thé cin cude dé tra 16i cong dan

bang van ban va kiém tra, xc minh, xtr Iy vi pham (néu c6). Két thiic quy trinh.
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B11l Cap nhét dit libu két qua phé duyét cap thé cin cude vao Co so dit liu cin cude. Chuyén sang bude 12.

Tra thé can cudc cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két

B12
thac quy trinh,

3. Cap doi thé cin cuéc

-Ma TTHC: 1.014063

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw thuc Pon vi/can b thuc Thot gian

hién hién Noi dung cong vige thuc hign

Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | (1) Pang nhap vao phan mém thu nhan ho so thudc hé théng Co so dit liéu Can | 04 gio
nhan ho so Cong an xa, phudng, cudcC;

dic khu (2) Pé nghi cdng dan cung cap thong tin gdm ho, chit dém va tén khai sinh, sb
dinh danh ca nhan, noi cu tri dé nguoi tiép nhan kiém tra ddi chiéu thong tin
trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu;

(3) Can bg thu nhan thong tin cong dan tim kiém thong tin trong Co sé dir liéu
qudc gia vé dan cu dé 1ap hd so cip doi thé can cudc;

+ Trudng hop théng tin cdng dan khong cé su thay doi, diéu chinh thi sir dung
théng tin cua cong dan trong co sé dir liéu quéc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap
ddi thé can cudc;

+ Truong hop thdng tin cdng dan c6 su thay doi, diéu chinh thi Can bé thu nhan
huéng dan cong dan thuc hién tha tuc diéu chinh thong tin trong Co sa dit lidu
quéc gia vé dan cu true khi thyc hién thu tuc cap thé can cuoc;

+ Truong hop cap doi thé can cude khi thdng tin trén thé can cudc _thay d6i do
sap xép don vi hanh chinh thi can b thu nhan su dung thong tin vé anh khudn
mat, van tay, mong mat da duoc thu nhan lan gan nhat va cac thong tin hién c6
trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu, Co s dit liéu cin cude dé cap doi the
can cudcC;
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+ Truong hop coéng dan khéng du didu kién cip doi thé can cudc thi tir chdi tiép
nhan va néu rd ly do, dé xuat Truong Cong an cip xa ky théng bao vé viéc tur
chéi giai quyét thu tuc vé can cudc (Mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sb
53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 ciia By Cong an):

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mat
cuia céng dan tir du 06 tudi tra 1én trir truong hop cap ddi thé can cudc khi thdng
tin trén thé cin cude thay doi do sip xép don vi hanh chinh;

(5) In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xéac
nhan thong tin.

Buéc 2: Xir ly | Can bo xir Iy ho Cén bo xir ly ho so tién hanh kiem tra, phan loai, 1ap danh sach ho so du diéu | 04 gio
ho so s0/Cong an xa, phuong, | Kién va khong du dicu kién cap doi thé can cudce bao céo, de xuat Truong Cong
dac khu an xa, phuong, dac khu xem xét, phé duyét.
Buéc 3: Xét Truong Cong an x4, (1) Truong Cong an x4, phuong, dac khu thyc hién kiem tra ket qua xi Iy ho so, | 16 gio
duyét ho so phuong, dac khu phé duyét danh sach ho so du dieu kién va khong du dieu kién cap doi thé can
cudc;
(2) Bbi véi hd so khong du diéu kién thi tir chdi va néu rd ly do;
(3) Chuyén di liéu dién tr h(‘A)’sor cap thé cin cude dén co quan quan 1y cin cudc
cua Bo Cong an xem xét, quyet dinh.
Buwérc 5: Phé Thu truong co quan 1. Thu trudng co quan qudn ly cén cudc cua B Cong an xem xét, phé duyét | 16 gio
duyét ho so quan ly can cudc Bo danh sach ho so cap doi thé can cudc do Cong an xa, phuong, dac khu dé xuat;
Cong an 2. Boi voi ho so khong du dieu kign cap doi the can cudc, Thu trudng co quan
quan 1y can cudc cua B Cong an xem xet, phé duyét danh sach ho so khong du
diéu kién; thong bao cho don vi thu nhan ho so cap doi thé can cudce deé tra loi
cbng dan bang van ban va kiém tra, xac minh, xu ly vi pham (néu cd).
Buwérc 6: In Can b¢ phu trach cong | (1) T6 chirc in hoan chinh the can cudc; 08 gio
hoan chinh thé | tac in thé can cudc/Co | (2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap doi thé can cude vao Co so dir liéu
can cuwdcC qguan quan ly can cuéc | can cudc; , ‘ ,
Bo Cong an (3) Gtri thé can cude dén don vi thu nhén ho so cap thé can cude.
Bwéc 7: Tra Can bo thu nhan hd so/ | Tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua | 08 gio

thé can cwdéc

Cong an xa, phuong,
dac khu

dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau.
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Téng thoi gian thwce hién 56 gio
Luu y - Cdc bude va trinh ti cong viéc cé thé thay doi cho phii hop véi co cdu té chike va phan c¢ong nhiém vu cu thé tai moi
don vi;

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) Mé hinh quy trinh




112

Quy trinh cép ddi thé ciin cudre tai Cong an xa, phwdong, dic khu

Can b xir Iy hd so tai Cong an xa,

Can bg tiép nhan ho so tai Cong an xa, phuong, dac khu phutng, dac khu

Trudng Cong an x3, phuong, dac khu

Thu trudng co quan quan 1y can cude

Bo Cong an

Cén b phu trach cong tac in thé can
cudc tai Co quan quan ly cin cude Bo

Cén b thu nhan hd so tai Cong
an xd, phuong, dac khu

2
Dé nghj cong dan cung cép
thong tin gém ho, chir dém va
tén khai sinh, so dinh danh ca
nhan, noi cur tri dé kiém tra va

B5.2
Tién hanh thu nhén vén tay,
chup anh khuon mat va thu
nhédn anh méng mit ciia cong

B5.1
Sit dung thong tin vé dnh khuon
mit, van tay, mong mét da dugc g
thu nhdn Ian gin nhét dan

Khang

B3
Thye hién tim kiém thong tin
cong dan trong Dén cu dé tao
1ap ho so can cude

 thay doi
sap xép don vi
hanh chinh?,

Khong

Truémg hop thong tin cong din co su thay ddi, diéu chinh—— < X} kTh'f“’“g hop :}‘:““i{‘“;}i“! :“"I
ong cd su thay ddi, diéu chinh

A HS cla nguot
dusi 6 wdi?

Trudng hop cong dan khong di didu kién cip doi thé can cude

B4.1

Hudng din cdng dan thyc hién L, B4.2

thii tuc diéu chinh thong tin trong Tir chdi tiép nhn va néu rd
Co 56 dif lidu quéc gia vé dan cu Iy do, thong bao ve vige ti
trude khi thuc hién thu tuc cép choi giai quyét thi tuc vé

Sir dung thong tin cua cong
dan trong co s dir li¢u quoc
gia vé dan cu de lap ho so cap

B8
Thyc hién xét duyét hd so cip
thé can cude

Théng }Jéo cho don vi thu nhén

ho so cap thé can cude dé tra 1oi
cong din bang vin ban va kiém
tra, xdc minh, xir Iy vi pham (néu

KQ xét duyét
dat?

B9
Thyc hién xem xét, phé duyét
danh sach h so cip the can
cude

Khong

Cong an
Bl o B7
Ding nhap vao phan mém thu . BGA . Kiém tra, phan loai, 1ap danh sach .
nhin hd so thuge hé théng Co In Phicu thu nhn thong tin |~ hé so di diéu kién va khong di
50 dir ligu Can cude cin cuée chu}yen ?ho cong dan diéu kién cdp thé cin cudc béo cio,
kiem tra, xéc nhdn thong tin d& xudt Truong Cong an xa, phuong,
diic khu phé duyét
B10.2 B12
B11

Cip nhét di ligu két qua phé duyét
cap the can cude vao Co so dir ligu
cdn cude

| truc tiép tai don vi tiép nhan ho so

Tra thé can cude cho cong din

hofc tra qua dich vu buu chinh
dén dia chi theo yéu cau

B10.1
In hoan chinh thé can cude

thé cin cude ciin cuéc theo miu CCO3 d6i thé cin cuéc
Quy trinh cdp déi thé cdn cuéc tai Cong an xd, phwong, déac khu
b) M6 ta quy trinh
Buéc Mo ta

Bl

duoc cap. Chuyén sang budc 2.

Can b tiép nhan thyc hién dang nhap vao phan mém thu nhan hé so thudc hé théng Co s dir liéu Can cudc bing tai khoan
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Buéc Mo ta

B2 bé ’nghj cong dan cung cap théngqtin gdm ho, chit dém va tén khai sinh, sé dinh danh c4 nhan, noi cu tra dé kiém tra va doi
chiéu thong tin vé1 Dan cu. Chuyén sang budce 3.

B3 Thue hién tim kiém thong tin céng dan trong Co s& dit lidu qudc gia vé dan cu dé tao 1ap hd so cin cudc. Chuyén sang
budc 4.

B41 Truong hop thong tin cong dan co su tpay déi,‘ diéu chinh, can bo tiép nhan hu’c’mg, dan cong dan thuc hi?n V‘iéC thu théap,
cap nhat thong tin vao Co s¢ dit 1iéu quoc gia vé dan cu trude khi thue hién thu tuc cap thé can cudc. Chuyén vé budce 1.

B4.2 Truc"mg hop C(A){’lg dan khong du d~iéu kién cap th% cér} cudc, tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viée tir chdi giai
quyét thu tuc vé can cudce theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin ctia cong dan trong co so dit lidu qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap doi thé cin cudc. Chuyén sang
budc 5.

B5.1 Can b0 thu nhan st dung thong tin vé anh %{huén ’mét,’ van tay, méng mat da du’(jvc thu nhan lan gﬁn nhét dé cép ddi thé can
cudc khi thong tin trén thé can cude thay doi do sap xép don vi hanh chinh. Chuyén sang budc 6.

B5.2 Can b6 thu nhan tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mét cia cong dan. Chuyén sang
budce 6.

B6 Cén bo thu nhan in Phiéu thu nhan théng tin cin cudce chuyén cho céng dan kiém tra, x4c nhan thong tin. Chuyén sang budc 7.

87 Cflfl bo xu ly hd so kiém tra, phan loai, 1ap danh sach ho so fTﬁ diéu kién va khong du diéu kién cép thé can cudc bao céo, dé
xuat Trudng Cong an xa, phuong, dac khu phé duy¢t. Chuyén sang budce 8.

B8 Truéng Cong an x4, phuong, dic khu thuc hién xét duyét hd so cip doi thé can cude. Chuyén sang budc 9.

B9 Thu t1:u’6‘ng co quan quan 1y can cude cua Bo Cong an thyc hién xem xét, phé duyét danh sach ho so cap doi thé can cudc.
Chuyén sang budc 10.

B10.1 Cén bd phu trach cong tac in thé cin cude thyc hién in hoan chinh thé can cudc. Chuyén sang budc 11.

B10.2 Tmc‘rr}g hop khong du (Tiéu kién cap doi thé can cudc, th@l:lg bao ch’o don vi thu nhan ho so cip thé cin cudc dé tra 10i cong
dan bang van ban va kiém tra, xac minh, xtr Iy vi pham (néu cd). Két thuc quy trinh.

B1ll Cép nhat di liéu két qua phé duyét cap ddi thé can cudc vao Co s dit liéu can cude. Chuyén sang bude 12.
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Bwoc

MO0 ta

B12

Tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc tra qua dich vy buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két
thuc quy trinh.

4. Cap lai thé ciin cwréc
-Ma TTHC: 1.014064
- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc | DPon vi/can b thuc n R n Thot gian
R e Noi dung cong viéc ‘A
hién hién thuc hién
Buéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho (1) Pang nhap vao phan mém thu nhan hé so thugc hé théng Co so dit liéu Cin | 04 gio

nhan ho so

so/ Cong an x4,
phuong, dac khu

CU’O’C

(2) Bé nghi cong dan cung Cap thong tin géom ho, chir dém va tén khai sinh, s6
dinh danh c4 nhén, noi cu tra dé nguoi tiép nhan kiém tra ddi chiéu thong tin trong
Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu;

(3) Can b thu nhén thong tin cong dan tim kiém thong tin trong Co sé dit liéu
qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap lai thé can cudc;

+ Trudng hop cap lai thé can cudéc do bi mat the can cudc hoic thé can cudc bi hu
hong khong st dung dugc thi can bo thu nhan str dung théng tin vé anh khudn mit,
van tay, méng mat da duoc thu nhan lan gan nhat va cac thong tin hién co trong
Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dit lidu cin cude dé cap lai thé can cudc;
+ Truong hop cap lai thé can cudce quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 24 Luat Can
cudc (Pugc tré lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh cta phép luat vé quéc tich
Viét Nam), cac budc thuc hién nhu ddi véi thu tuc cap méi thé can cudc;

+ Trudng hop cong dan khong du diéu kién cap lai thé can cudc thi tir chéi tiép
nhan va néu rd ly do, dé xuat Truong Cong an cap xa ky théng bao vé viéc tir chdi
giai quyét thu tuc vé cian cuéc (Mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s
53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cua Bo Cong an).

(4) Tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mit va thu nhan anh méng mat
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cua cong dan (ap dung voi truong hop cap lai thé cin cude quy dinh tai diém b
khoan 2 bicu 24 Luat Can cudc); q q
(5) In Phiéu thu nhan thong tin can cudc chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan

thdng tin.
Buwéc 2: Xir ly | Can bo xu ly hd so/ Can b xir Iy ho so tién hanh kiém tra, phan loai, 1ap danh sach ho so du diéu kién | 04 gio
ho so Cong an x4, phuong, va khong du dieu kién cap lai thé can cude bao cao, dé xuat Truong Cong an X4,
dic khu phuong, dac khu xem xét, phé duyét.
Buéc 3: Xét | Truong Cong an x4, (1) Truéng Cong an x4, phuong, dac khu thuc hién kiém tra két qua xir Iy hd so, | 16 gio
duyét ho so phuong, dac khu phé duyét danh sach ho so du diéu kién va khong du dieu Kién cap lai thé can
cudc;

(2) Bbi véi hd so khong du diéu kién thi tir chdi va néu rd ly do;
(3) Chuyén dit liéu dién tir hf} so cap thé can cudc dén co quan quan Iy cian cudc
cua Bo Cong an xem xét, quyét dinh.

Buéc 4: Phé Thu truéng co quan 1. Thu truong co quan quan ly cdn cude cua Bo Cong an xem xét, phé duyét danh | 16 gio
duyét ho so quan ly can cudc Bo sach ho so cap lai thé can cudc do Cong an xa, phuong, dac khu dé xuat.
Cong an 2. Boi vai ho so khong du dieu kién cap lai thé can cudc, Thu truong co quan quan

1y cin cudc cia Bo Cong an xem xét, phé duyét danh sach hd so khong du diéu
Kién; thong bao cho don vi thu nhan ho so dé tra o1 cong dan bang van ban va
kiém tra, x4&c minh, xir ly vi pham (néu co).

Buéc 5: In Cén bo phu trach céng | (1) T6 chirc in hoan chinh thé cin cudc; 08 gio
hoan chinh tac in thé can cudc/Co | (2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap lai thé can cude vao Co s dir liéu can
thé can cwéc | quan quan 1y can cudc | cudc;

Bo Cong an (3) Gtri thé can cude dén don vi thu nhan ho so cap thé can cudec.
Bwéc 6: Tra Cén bo thu nhan ho so/ | Tra thé cin cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hoic tra qua dich vu | 08 gio
thé cin cwéc | Cong an xa, phuong, buu chinh dén dia chi theo yéu cau.

dac khu
Tong thoi gian thuc hién 56 gi
Luu y - Cdc buGe va trinh tw cong viéc cé thé thay doi cho phit hop véi co cdu té chire va phan cong nhiém vu cu thé tai méi don vi;

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
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116

Quy trinh cAp lai thé ciin cwée tai Cong an xi, phudng, dic khu

Can b tiép nhan ho so tai Cong an xd, phuong, dic khu

Can b xir I hd so tai Cong an xa,

Trudng Cong an x4, phuong, dac khu

Thu truong co quan quan ly can cude

Can bd phu trach cong tac in thé can
cudc tai Co quan quan ly can cude By

Can b thu nhan hd so tai Cong

BZ
Dé nghi cong dan cung cip
thong tin gom ho, chir dém va
tén khai sinh, s6 dinh danh ca
nhan, noi cu tri dé kiém tra va

B3
Thyec hién tim kiém théng tin

B5.1
Sir dung thong tin vé anh khuén
mit, van tay, mong mit da duge
thu nhan 1an gin nhit

cdng dan trong Dan cu dé tao
1ap hé so can cude

Trudng hop thong tin cong dan 6 sy thay doi, diéu chinh————————

Huong

trude kl

thi tuc dicu chinh thong tin trong
Co s dit liéu quoc gia vé dan cur

B4.1
dén cong dan thyc hign

hi thue hién thu tuc cap
thé can cude

ap

Tir chéi tiép nhan va néu o
Iy do, thong bao vé

B4.2

chdi giai quyét thu tyc vé
cdn cude theo mu CC03

i thé can cude do b mét

B52
Tién hanh thu nhan van tay,
chup anh khuén mat va thu
nhan anh méng mét ciia cong
dan

Cip lai do cc}ng dén dugc trd lai
quoc tich VN

hodc bi hu hong khong sir dung dwoc

x Truong hop thong !in cong dan
khéng c6 s thay déi, diéu chinh

Trudmg hop cong dan khong du diéu kién cp lai thé cin cude

Khang

4 HS cla ngudt
dudi 6 tbi?

|

B43
Sir dyng thong tin ciia cong
dan trong co so dir liéu quéc
gia vé dan cu dé 1ap ho so cip
lai thé can cude

B8
Thyc hi¢n xét duyét hd so c:"ip
thé can cude

KQ xét duyét
dat?

Khang

hé so cép the can cude dé trd 1o
cong dan bang van ban va kiém
tra, x&c minh, xir Iy vi pham (néu

Qép nhit dit liéu két qué phé duyét
cap thé can cude vao Co so dir liéu

| true tiép tai don vi tiép nhan ho so

phuong, dac khu B¢ Cong an Congan an xa, phuong, dac khu
B1 B7

Diing nhip vao phan mg%m thu " B6 . Kiém tra, phan loai, 1ap danh sich
nhan hd so thuge hé théng Co InPhicu thunhén thongtin |~ hé so di diéu kién va khong di

s dir liéu Can cude can cuoe chu’yen ?ho cong dan diéu kién cép thé cin cude béo cdo,

kiém tra, xac nhén thong tin & xult Trudng Cong an x&, phudng,

dic khu phé duyét B10.2
Thong béo cho don vi thu nhan B11 BI2

Tra thé can cude cho cong din

hoic tra qua dich vu buu chinh

c6, cnene dén dia chi theo yéu chu
Khang
KQ xét duyét col B10.1

dat?

B9
Thuc hién xem xét, phé duyét
danh sich ho so cép the can
cude

In hoan chinh thé can cude

b) M6 ta quy trinh

Quy trinh cap lgi thé cdn cwéc tai Cong an xa, phwong, déac khu

Bwoc

Mo ta

Bl

Can b tiép nhan thuc hién dang nhap vao phan mém thu nhan ho so thudc hé thong Co so dir liéu Can cude bang tai khoan
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Buéc Mo ta

duoc cap. Chuyén sang budc 2.

B2 pé ’nghi cong dan cung cép théngvtin gém ho, chit dém va tén khai sinh, sb dinh danh c4 nhan, noi cu tri dé kiém tra va ddi
chiéu thong tin vé1 Dan cu. Chuyén sang budce 3.

B3 Thuc hién tim kiém thong tin cong dan trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu dé tao lap ho so cip lai cin cude. Chuyén
sang budc 4.

B41 Truong hop thong tin cong dér} co su 1‘:hay d6i, diéu chinh, can bo tiép nhér} huéng dan cong dan thl_J.:c hi‘én viéc diéu chinh
thong tin vao Co s¢ dit 1iéu quoc gia vé dan cu trude khi thuc hién thu tuc cap lai thé can cude. Chuyén vé budce 1.

B4.2 Truong hop cong d:'?m khong du diéu Fién cap lai the ?cén‘cu:c'rc, tir chéi tiép nhan va néu 13 1y do, thong bao vé viéc tir chdi
giai quyét thu tuc vé can cude theo mau CCO3. Chuyén vé budce 1.

B4.3 Str dung thong tin ciia cong dan trong co sd dit liéu qudc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap lai thé can cude. Chuyén sang budc 5.

B5.1 C’ém bd thu nhan str dung thc?ng tin vé anh khuén mat, van tay, méng mat di dugc thu nhan lan gan nqhét d6i voi truong hop
cap lai thé can cudc do bi mat thé can cudc hodc thé can cudc bi hu hong khong stir dung dugc. Chuyén sang budc 6.

B5.2 Can bd thu nhén tién hanh thu nhan van tay, chup anh khuén mat va thu nhan anh méng mét cia cong dan. Chuyén sang
budce 6.

B6 Cén bo thu nhan in Phiéu thu nhén théng tin cin cudce chuyén cho céng dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang budc 7.

57 Cép bo xur ly kiém tra, phan loai, 1ap danh sach ho so du di?éu kién va khong du diéu kién cép lai thé can cude bao céo, dé
xuat Trudng Cong an xa, phuong, dac khu phé duy¢t. Chuyén sang budce 8.

B8 Truong Cong an xi, phuong, dic khu thuc hién xét duyét hd so cap lai thé cin cude. Chuyén sang bude 9.

B9 Thu tl:u’("mg co quan quan 1y cin cude ciia B Cong an thyc hién xem xét, phé duyét danh sach hd so cap lai thé can cudc.
Chuyén sang budc 10.

B10.1 Cén bd phu trach cong tac in thé cin cude thyc hién in hoan chinh thé can cudc. Chuyén sang budc 11.

B10.2 Trufc‘rr}g hop khong du (?iéu kién cép lai thé can cudc, th()n’g bao ch9 don vi thu nhan ho so cap thé can cudc dé tra 161 cong
dan bang van ban va kiém tra, xac minh, xtr Iy vi pham (néu c6). Két thuc quy trinh.

Bll Cép nhat di liéu két qua phé duyét cap ddi thé can cudc vao Co s dit liéu can cude. Chuyén sang bude 12.
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Budc Mo ta

Tra thé can cude cho cong dan truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hoic tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két

B12
thuc quy trinh.

5. Khai thac thdng tin ciia cong déan trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cwr
-Ma TTHC: 1.010101

- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc Pon vi/can b thuc N@i dung cong viéc Thot gian
hién hién : : thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | Can bo thuc hién tiép nhan ho so truc tiép tai Cong an xa, phudng, dic khu hoic | 04 gio
nhan ho so Cong an xa, phuong, qua dich vu buu chinh.
dac khu
Buéc 2: Xirly | Can bo xir Iy ho Kiém tra tinh phap ly va noi dung hé so trinh Trudng Cong an x3, phuong, dic | 08 gid
ho so s0/Cong an xi, phuong, | Khu xét duyét. ‘ , ‘ o ,
dic khu - Truong hop ho so day du, hop I¢ thi tiep nhan ho so va cap giay hen tra ket qua
' (mau CCO02 ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024
cua By Cong an).
- Trudng hop ho so khong day du thi huéng dan co quan, to chac, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so; truong hop hd so khong hop 1¢ thi tir chéi tiép nhan va
néu rd ly do, dé& xuat Truéng Cong an x4, phuong, dic khu ky Thong béo vé viéc
tir chéi giai quyét tha tuc vé can cuéc (mau CCO3 ban hanh kém theo Théng tu
s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025).
Buwérc 3: Phé Truong Cong an x4, (1) Truong Cong an x&, phuong, dac khu xem xet, phé duyét, ky Phiéu cung Cap 08 gio
duyét ho so phuong, dac khu thong tin trong Co sé dir liéu qubc gia vé dan cu, Co so dit liéu cin cudc (miu
DCO03 ban hanh kém theo Thong tu so0 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024);
(2) DBéi vé6i hd so khong da diéu kién cung cap, khai thac thdng tin, Truéng
Cong an x4, phuong, dic khu xem xét, ky Théng bao vé viéc tir chdi giai quyét
tha tuc vé can cudc (MAu CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sb 53/2025/TT-
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’ ‘ BCA ngay 01/7/2025) dé tra l6i t6 chirc, c& nhan bang vin ban.
Bugc 4: Tra Can b tiép nhan hd so/ | Tra két qua (Phiéu cung cap thong tin trong Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu, | 04 gid
ket qua giai Cong an xa, phuong, Co s¢ dir li¢u can cudc) truc tiép tai don vi tlep nhan hé so hodc van ban dién tu
guyet dac khu hodc ban gidy dén dia chi theo yéu cau cua t6 chic, ca nhan qua dich vu buu
chinh

Téng thoi gian thuc hién 24 gio
Luu y - Cac buoc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau té chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai méi

don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién twr
a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh khai théc théng tin ciia céng dan trong Co s6 dit liu quédc gia vé dén cw tai Cong an xi, phwong, dic khu

Cén bo tiép nhan hd so tai Cong an x4, phudng, dic khu

Cén bo xir Iy hd so tai Cong an x&, phuong, dic khu

Trudng Cong an xa, phuong, dac khu

Can b tiép nhén ho so tai Cong an
x&, phuong, dac khu

B1
Tiép nhan yéu cdu khai thac /

B2
| Kiém tra tinh phap ly va noi

thong tin ciia cong dan tryc tiép
hodc qua dich vu buu chinh

dung hd so trinh Truéng Cong
an x4, phuong, dic khu xét duyét

Truong hop hd so khong hop 16

Truong hop hd so khong diy di

B3.1
Tir choi tiep nhan va néu rd ly
do theo mdu CC03

B3.2
Huéng dan co quan, to

chite, ¢4 nhan bd sung,
hoan thién ho so

Trudng hop hd so ddy du, hop 1§

B6.1
Ky Thong béo vé viée tir chdi

giai quyét thu tuc vé can cude
(Mau CC03)

Khéng

B7

KQ xét duyét

dat? c

B6.2
Ky Phiéu cung cép thong tin trong
Co s dir lidu quoc gia vé dan cu,
Co s¢ dir liéu can cude
(Mau DC03)

Tra két qua true tiép tai don
vi tiép nhén hd so hodc van
— ban dién tir hoc ban gidy dén
dia chi theo yéu cau ciia to
chirc, ¢4 nhan qua dich vu

B33
Thuc hién tiép nhan hd so vao
h¢ thong

B5S
Thyec hién xét duyét hd so khai
thac thong tin cia cong din

B4
In gidy hen tra két qua theo miu
CCo02

buu chinh

Quy trinh khai thac théng tin cia cong dan trong Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu tai Cong an xd, phirong, dac khu
b) M6 ta quy trinh:

Bwoc

MO0 ta

Bl

sang budc 2.

Cén bo tiép nhan hd so tiép nhan yéu cau khai thac thong tin ciia cong déan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh. Chuyén
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Buéc Mo ta
B2 Kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so trinh Trudng Cong an x3, phudng, dic khu xét duyét. Chuyén sang budc 3.
B3.1 Truong hop hd so khong hop 18 tir chdi tiép nhan va néu 13 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.
B3.2 Trudng hop hd so khong day du hudng dan co quan, to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so. Chuyén vé bude 1.
B3.3 Truong hop hd so day du, hop 18 thuc hién tiép nhan ho so vao hé théng. Chuyén sang buédc 4.
B4 In gidy hen tra két qua theo mau CCO2. Chuyén sang budc 5.
B5 Truong Cong an x4, phuong, dic khu thuc hién xét duyét hd so khai thac thong tin cta cong dan. Chuyén sang budc 6.
Déi vai ho so khong du diéu kién, Truong Cong an xa, phudng, dac khu ky Thong bao vé viéc tir chéi giai quyét thi tuc vé
B6.1 can cudc (Mau CC03). Két thiic quy trinh.
Péi vai ho so du diéu kién, Trudng Cong an x4, phuong, dic khu ky Phiéu cung cap thong tin trong Co s dit liéu qudc gia
B6.2 vé dan cu, Co so dit liéu cin cudc (Mau DCO3). Chuyén sang budc 7.
Tra két qua truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc vin ban dién tir hoic ban gidy dén dia chi theo yéu cau caa to chuc, ca
B nhan qua dich vu buu chinh. Két thiic quy trinh.

6. Khai thac thong tin cong dan trong Co sé dir li¢u céin cwéc

-Ma TTHC: 1.014056

- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh ty thuc Pon vi/can b thuc N@i dung cong viéc Thoi gian

hién hién : : thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | Tiép nhan ho so tai Cong an xa, phuong, dic khu hoic Trung tdm phuc vy | 02 gio
nhan ho so Cong an x4, phuong, hanh chinh cng cp xa (néu da trién khai).

dac khu
Buéc 2: Xir ly | Can bo xir Iy ho so/ Kiém tra tinh phap Iy va noi dung hé so trinh Truéng Cong an xi, phuong, dic | 02 gio
ho so C@ng an xa, phuj(‘yng’ khu xét duyét . . ) . ) ) )
- Truong hop ho so day dua, hop 1€ thi tiep nhan ho so va cap giay hen tra két
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dac khu qua (mau CCO2 ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cta B Cong an).

- Truong hop hd so khong day du thi huéng din co quan, t6 chic, ca nhan bd
sung, hoan thién hé so; truong hop_ ho so khong hop 1€ thi tur chdi tlep nhan va
néu rd Iy do theo mau Thdng bao vé viéc tir chdi gial quyét thu tuc vé can cude
(mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay

01/7/2025).
Bugc 3: Phé Trudng Cong an x4, (1) Truong Cong an xa, phuong, dac khu xem xét,,phé duyét, chuyén yéu cau | 04 giod
duyét ho so phuong, dac khu cung cap thong tin trong Co so dit li¢u can cude deén thu truong co quan quan

1y can cudc cua Bo Cong an.

(2) Bdi véi hd so khong da dicu kien cung cip, khai thac théng tin, Truong
Cong an x4, phuong, dac khu xem xét, ky Thong béo vé viéc tur Chol giai quyét
thu tuc vé can cudc (mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-
BCA ngay 01/7/2025) dé tra 15i t6 chic, ca nhan bang vin ban.

Buwérc 4: Phé Thu truong co quan Thu truéng co quan quan ly can cudc cua By Cong an xem xet, phé duyét yéu | 08 gio
duyét hd so tai | quan Iy cin cudc cua Cau cung cap thong tin trong Co s¢ dit liéu can cudc.
cap TW Bo Cong an Truong hop tir chdi cung cap thi cho y kién dé Cong an xa, phuong, dac khu

tra loi t6 chirc, ca nhan bang vian ban.
Buwéc 5: Duyét, | Truong Cong an xa, Sau khi Tha truong co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an phé duyét yéu | 04 gio
ky phuong, dic khu cau cung cap thong tin trong Co so dit liéu can cuéc, Truong Cong an xa,

phuong, dac khu duyét ky Phiéu cung Cap thong tin trong Co so dit liéu quéc
gia vé dan cu, Co so dit lidu cin cudc (mau DCO3 ban hanh kém theo Thong tu
s0 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024).

Bwéc 6: Tra | Can bo tiép nhan ho so/ | Tra két qua (Phiéu cung cap thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, | 04 gio

két qua giai Cong an x4, phuong, Co so dit liéu can cuée) truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hoic vin ban dién
quyet dac khu tir hoac ban giay den dia chi theo yéu cau cua to chuac, ca nhén qua dich vu buu
chinh
Téng thoi gian thuce hién 24 gio
Luu y - Cdc buoc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau t6 chire va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi
don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.




- Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh Khai thic théng tin ciia cong din trong Co s¢ dir lidu ciin cwde tai Cong an xi, phwdng, dic khu

Cén bo tiép nhan hd so tai Cong an x4, phuong, dic khu

Can b xur 1y hd so tai Cong an xa, phuong, dc khu

Trudng Cong an x3, phuong, dac khu

Thu trudng co quan quan ly can cude
cua By Cong an

Canbd liép nhan hd so tai Cong an
xa, phuong, dac khu

) Bl
Tiép nhan ho so tai Cong an xa,

B2
tinh phap ly va ndi

phuong, dac khu hodc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng cap xa
(néu da trién khai)

0 trinh Truong Cong

Trudng hop hd so khong hop 1¢

B3.1
Tir chdi tiép nhan va néu rd Iy
do theo miu CCO3

Truong hop hd so khong day di

B3.2
Hudng dn co quan, to
chirc, ca nhéan bo sung,
hoan thién hd so

Trudong hop hd so day di, hop 1&

B7
Ky Phiéu cung cép théng tin trong
Co so dir liéu quéc gia vé dan cu,
Co s dir liéu can cudc
(Mau DCO3)

B6.2
Ky Thong béo vi tir chdi
giai quyél thu tyc vé can cude
(Mau CC03)

B33
Thuyc hién (iép nhéan hd so vao
hé théng

B5
Thuc hién xét duyét ho so khai
thac thong tin cta cong dan

B4
In gidy hen tra két qua theo miu
CCo2

Khéng

B6.1
Thuyc hién xét duyét ho so khai
thac thong tin cua cong dan

B8

Tra két qua tryc tiép tai don

dia chi theo yé:
chire, ca nhan qua dich vu
buu chinh
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b) M6 ta quy trinh:

Buéc Mo ta

B1 Cé}l b tiép nhafm’ tiép nhan ho so tai Cong an x3, phuong, dic khu hoic Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip xi (néu da
trién khai). Chuyén sang budc 2.

B2 Kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so trinh Truéng Cong an xa, phudng, dic khu xét duyét. Chuyén sang bude 3.

B3.1 Truong hop hd so khong hop 16 tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong dy di huéng dan co quan, to chire, cd nhan bo sung, hoan thién ho so. Chuyén vé bude 1.

B3.3 Truong hop hod so day du, hop 1é thuc hién tiép nhan ho so vao hé thong. Chuyén sang budc 4.

B4 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang budc 5.

BS Trudong Cong an x3, phuong, dic khu thyc hién xét duyét ho so khai thac thong tin ctia cong dan. Chuyén sang budc 6.

B6.1 Thu trudng co quan quan 1y cin cude ciia Bo Cong an thuc hién phé duyét hd so khai thac thong tin ciia cong dan. Chuyén
sang budc 7.

36,2 Déi véi hd so khong di d,iéu ,kién, Trl\rc")’ng Cong an x3, phuong, dic khu ky Théng béo vé viéc tir chdi giai quyét tha tuc vé
can cudc (Mau CCO03). Ket thac quy trinh.

B7 Truong ?(A)ng an xa, phu’(‘fﬂg, dic khu ky Phiéu cung cép thong tin trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dit liéu cin
cudc (Mau DCO03). Chuyén sang budc 8.

B8 Tra két qua truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hoic vin ban dién tir hoic ban gidy dén dia chi theo yéu cau cua té chuc, ca

nhan qua dich vu buu chinh. Két thic quy trinh.

7. Khai thac thong tin ciia nguwoi goc Viét Nam chwa xac dinh dwoc qudc tich trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cur
-Ma TTHC: 1.012563

- Co quan thuc hién: Cong an x&, phuong, dac khu

- Tong thoi gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.

- Quy trinh ndi b
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Trinh ty thuc Pon vi/can b thuc N&i dung cong viéc Thoi gian
hién hién : : thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho Tiép nhan ho so truc tiép tai Cong an x3, phudng, dic khu hoic qua dich vu | 04 gio
nhan hé so s0/COng an x&, phuong, | buu chinh
dac khu
Buwéc 2: X ly | Can bo xu ly ho Kiém tra tinh phap Iy va noi dung hd so trinh Truéng Cong an xi, phuong, dic | 08 gio
ho so s0/Cong an x4, phuong, | Khu xet duyét. . ) . o )
dsc khu - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiep nhan ho so va cap giay hen tra ket
’ qua (mau CCO02 ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024 cua B9 Cong an).
- Truong hop hod so khong day du thi huéng din co quan, t6 chirc, ca nhan b
sung, hoan thién hd so; trudng hop hd so khong hop 1é thi tir chdi tiép nhan va
néu rd ly do theo mau Thong bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cudc
(mdu CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sé 53/2025/TT-BCA ngay
01/7/2025).
Buéc 3: Phé Truong COng an xa, (1) Truong Cong an x3, phuong, dac khu xem xet, phé duyét, ky Phiéu cung | 08 gid
duyét ho so phuong, dac khu cap thong tin trong Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu, Co s¢ dir lidu can cudc
(mMidu DCO3 ban hanh kém theo Théng tu sé 17/2024/TT-BCA ngay
15/5/2024).
(2) Bdi véi hd so khong da dicu kién cung cap, khai thac théng tin, Truong
Cong an x4, phuong, dac khu xem xét, ky Thong bao vé viéc tir chdi giai quyét
thi tuc vé can cudc (miu CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s 53/2025/TT-
BCA ngay 01/7/2025) dé tra 10i t6 chuc, ca nhan bang vin ban.
Buéc 4: Tra Can b tiép nhan hod Tra két qua (Phiéu cung cap thong tin trong Co s dir ligu qudc gia vé dan cu, | 04 gid
két qua giai s0/Cong an x&, phuong, | Co s¢ dit lidu cén cudce) truc tiép tai don vi tlep nhan hd so hoic vin ban dién
quyét dac khu tr hodc ban gidy dén dia chi theo yéu cau cua té chirc, ca nhan qua dich vu buu
chinh
Téng thoi gian thuc hién 24 gio

Luu y

- Cac budc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau té chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi

don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vweot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh di¢n tir
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Quy trinh khai théc théng tin ciia ngudi gde Vigt Nam chua xic dinh duge quéc tich trong Co sé dir ligu qudc gia vé din cw tai Cong an xd, phudng, dic khu

Cén b tiép nhan ho so tai Cong an xa, phuong, dic khu

Cén b xir 1y hd so tai Cong an x4, phuong, dic khu

Trudong Cong an x4, phuong, dic khu

Cén bo tiép nhan hd so tai Cong an
xa, phuong, dic khu

Bl
Tiép nhan hd so truc tiép tai Cong an /
X8, phuong, dic khu hodc qua dich vu

B2
Kiém tra tinh phap 1y va noi

buu chinh /

an x4, phuong, dic khu xét

dung hd so trinh Truong Cong
\ duyét

Truong hop hd so khong hop 1&

Truong hop hd so khong diy di Trudng hop ho so ddy di, hop 18

Y B5S

B3.1 ?3-2 ) B3.3 Thuyc hién xét duyét ho so khai
IS S . Hu6ng dan co quan, t0 Y S S thac thong tin cia ngudi ge Viét
Tur choi tiep “h‘«:“ va néurd ly chirc, ¢4 nhan bo sung, Thue hién u?p n:h.';m ho sovao Nam chua xac dinh dugc quéc tich

do theo mau CC03 hoan thién hd so hé thong : Y *

B4
In gidy hen tra két qua theo miu
CC02

B6.1

quyét thu tuc vé can cudc
(MAu CC03)

Khéng

B6.2
Ky Phiéu cung cp thong tin trong
Co 6 dif ligu quéc gia vé dan cu, Co
s¢ dir liéu can cude

(Mau DC03)

KQ xét duyét
dat?

Co—m

B7

Tra két qua truc tiép tai don
vi tiép nhén hé so hogc vin
ban dién tr hodc ban giéy dén
dia chi theo yéu cau cua t
chirc, ca nhan qua dich vu
buu chinh

Quy trinh khai thac théng tin ciia nguoi goc Viét Nam chwa xdc dinh dwoc QUAC tich trong co sé dit liéu quoc gia vé dan cur tai CONg an xa,

b) M6 ta quy trinh:

Bworc

phuong, dac khu

Bl

Mo ta

Can bo tiép nhan ho so tiép nhén yéu cau khai thac thong tin cua ngudi géc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich truc
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Buwéc Mo ta

tiép hodc qua dich vu buu chinh. Chuyén sang budc 2.

B2 Can bo xtr 1y hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so trinh Trudng Cong an x4, phudng, dic khu xét duyét. Chuyén
sang budc 3.

B3.1 Truong hop hd so khong hop 1é tir chéi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CC03. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong dy du huéng dan co quan, t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién hd so. Chuyén vé bude 1.

B3.3 Truong hop hd so déy du, hop 1€ thyuc hi¢n tiép nhan hd so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B4 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang budc 5.

B5 Truong (’Iéng an xa, pﬂhuémg, dic khu thuc hién xét duyét ho so khai thac thong tin ctia ngudi géc Viét Nam chua xac dinh
dugc quoc tich. Chuyén sang budc 6.

B6.1 Déi v6i ho sc~7 khong du d%éu kién, Truong Cong an xi, phudng, dic khu ky Thong bao vé viée tir chdi giai quyét thi tuc vé
can cudc (Mau CCO03). Két thic quy trinh.

B6.2 D‘(A)i v6i ho so da diéu kién, Truong Cf)ng an xa, phudr}g, dic khu ky Phiéu cung cap théng tin trong Co s& dit liéu qubc gia
vé dan cu, Co s¢ dit liéu can cude (Mau DCO3). Chuyén sang budc 8.

57 Tra két qua truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc van ban dién tir hodc ban gidy dén dia chi theo yéu cau cua to chic, ca

nhan qua dich vu buu chinh. Két thuc quy trinh.

8. Khai thac thong tin ciia nguoi goc Viét Nam chwa xac dinh dwoc qudc tich trong Co sé dir liéu cin cwéc
- Ma TTHC: 1.014057

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc Pon vi/can b thuc
hién

Thai gian

Noi dung cong viéc thuc hién

hién
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Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan hd Tiép nhan hd so truc tiép tai Cong an x3, phudng, dic khu hoiac Trung tam phuc | 02 gid
nhan hd so so/Trudng COng an x&, | vu hanh chinh cdng cap xa (néu trién khai).
phuong, dac khu
Bugc 2: Xa ly | Can bo xu ly ho Kiém tra tinh phap ly va néi dung hé so trinh Truéng Cong an x3, phuong, dic | 02 gid
ho so s0/Cong an xi, phuong, | khu xét duyét. . ) ‘ o )
dac khu - Truong hop ho so day du, hop I€ thi tiep nhan ho so va cap giay hen tra ket qua
' (mau CC02 ban hanh kém theo Thong tu so 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024
cua Bo Cong an).
- Truong hop hé so khong day du thi huéng dan co quan, t6 chac, ca nhan bo
sung, hoan thién hé so; truong hop hd so khong hop 16 thi tir chdi tiép nhan va
néu rd ly do theo mau Thong bao vé viéc tir chdi giai quyét tha tuc vé can cude
(miu CCO03 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025).
Buéc 3: Phé Truong COng an xa, (1) Truong Cong an x3, phuong, dac khu xem xet, phé duyét, chuyén yéu cau | 04 gio
duyét ho so tai | phuong, dac khu cung cap thong tin trong Co s dir liéu can cude dén thi trudng co quan quan ly
cap tinh can cudc cua Bo Cong an.
(2) Béi véi hd so khong da diéu kién cung cap, khai thac thdng tin, Tha truong
co quan quan 1y cin cudc cua Bo Cong an xem xét, ky Thong bao vé viéc tir
chéi giai quyét thi tuc vé can cudc (mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sd
53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 10i t6 chirc, c& nhan bang vian ban.
Buéc 4: Phé Thu truéng co quan Thu truong co quan qudn 1y can cuéc cua Bo Cong an xem xét, phé duyét yéu | 08 gio
duyét ho so tai | quan Iy can cudc cia Cau cung cap thong tin trong Co s¢ dit liéu cén cudc.
cAp TW Bo Cong an Truong hop tir chdi cung cap thi cho y kién dé Cong an xi, phuong, dic khu tra
l6i cOng dan.
Buéc 5: Duyét, | Truong Cong an x4, Sau khi Thu truéng co quan quan ly can cudc cua Bo Cong an phé duyét yéu | 04 gio
ky phuong, dac khu cau cung cip thong tin trong Co s¢ dir li€u can cudc, Truong Cong an xa,
phuong, dic khu duyét ky Phiéu cung cap thong tin trong Co s& dit lidu qubc gia
vé dan cu, Co s dit liéu can cuéc (miu DCO3).
Bwéc 6: Tra | Can bo tiép nhan hd so/ | Tra két qua (Phiéu cung cip thong tin trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, Co | 04 gioy
két qua giai Cong an xa, phuong, s& dir lidu cin cudc) truc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc vin ban dién tir hoic
quyét dac khu ban gidy dén dia chi theo yéu cau caa to chuc, ¢a nhan qua dich vu buu chinh
Téng thoi gian thuc hién 24 gio

Luu y

- Cdc budc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phut hop voi co cau té chiec va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;
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a) Mé hinh quy trinh

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.
- Quy trinh dién tir

Cén bo tiép nhan hd so tai Cong an xa, phuong, dic khu

Quy trinh khai thac thong tin ctia ngudi géc Viét Nam chua xac dinh dugc quéc tich trong Co s dir li¢u ciin cwde tai Cong an xa, phuong, dic khu

Can b xir Iy hd so tai Cong an x, phuong, dic khu

B1
T|ép nhan ho so tai Cong an xa, /
phuong, dac khu hodc Trung tam

O

Truong Cong an x4, phuong, dac khu

Thu trudong co quan quan ly can
cudc ciia BY Cong an

Can bd tiép nhan hd so tai Cong an
x4, phuong, dac khu

phuc vu hanh chiph cong cap xa
(néu da trién khai)

\ B2
Kiém tra tinh phap ly va ndi
dung hd so trinh Truong Cong
an x4, phuong, dac khu xét duyét

Truong hop ho so khong hop 1&

B3.1
Tir chdi tiép nhan va néu rd ly
do theo mau CC03

Truong hop hd so khong diy du

B3.2

Hu6ng din co quan, 6
chtre, ¢4 nhan bd sung,
hodn thi¢n hd so

Trudng hop hd so diy du, hop 1¢

B3.3
Thuyc hién liép nhan hd so vao
hé théng

B4
In gidy hen tra két qua theo mau

B7

Ky Phiéu cung cép thong tin trong

Co s dir ligu quéc gia vé dan cu,

Co s¢ dir liéu can cude
(Miu DC03)

B6.2
Ky Théng bdo vé vigc tir chdi
giai quyét th tuc vé cin cude
(Mau CC03)

*

KQ xét duyét
dat?

—Khon

B5
Thuyec hién xét duyét hd so khai
thac thong tin cia ngudi gbe
Viét Nam chua xac dinh duoc
quéc tich

Ccco2

Khong

KQ xét duyét
dat?

B6.1
Thyc hién xét duyét ho so khai
thac thong tin ciia ngudi géc
Viét Nam chua xac dinh dugc
quéc tich

B8
Tra ket qua tryc tiep tai don
vi tiép nhan hé so i

dia chi theo yéu ciu c
chire, ca nhan qua dich vu
buu chinh

Quy trinh khai thac théng tin cia nguoi géc Viét Nam chwa xac dinh dwoc qué'c tich trong Co so dir ligu Vé can cudce tai Cong an xd, phwong,
dac khu

b) M6 ta quy trinh:

Bworc

Bl

MO0 ta

Cén b tiép nhan tiép nhan ho so tryc tiép tai Cong an x4, phuong, dic khu hodc Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap x4
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Buéc Mo ta

(néu trién khai). Chuyén sang budc 2.

B2 Cén bo xur Iy ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so trinh Trudong Cong an x4, phuong, dic khu xét duyét. Chuyén
dang budc 3.

B3.1 Trudng hop hd so khong hop 1é tir chéi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CC03. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong ddy di hudng dan co quan, to chirc, c4 nhan b sung, hoan thién hd so. Chuyén vé buée 1.

B3.3 Truong hop ho so déy du, hop 1¢ thyc hién tiép nhan hd so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B4 In gidy hen tra két qua theo mau CCO2. Chuyén sang budc 5.

B5 Truong (;Gng an xa, p%lub’ng, dic khu thuc hién xét duyét hd so khai thac thong tin ctia ngudi gbe Viét Nam chua xac dinh
dugc quoc tich. Chuyén sang budc 6.

B6.1 Thu truédng co quan quan l}'/’ can cudc Cﬁfl B6 Cong an thyc hién phé duyét ho so khai thac thong tin ciia nguoi goe Viét
Nam chua xac dinh dugc quoc tich. Chuyén sang budc 7.

B6.2 Déi véi hd 50 khong du d’iéu kién, Truong Cong an x4, phuong, dic khu ky Thong bao vé viée tir chdi giai quyét thu tuc vé
can cudc (Mau CCO03). Két thuc quy trinh.

57 Trudng €6ng an xa, phu’c‘fng, ddc khu ky Phiéu cung cip thong tin trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu, Co so dit liéu cin
cudc (Mau DCO03). Chuyén sang budc 8.

B8 Tra két qua tryc tiép tai don vi ’tiép nhan ho so hodc van ban dién tir hodc ban giéy dén dia chi theo yéu cAu cua td chire, ca
nhan qua dich vu buu chinh. K&t thic quy trinh.

9. Thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé ADN vao Co sé dir liéu vé ciin cwréc
-Ma TTHC: 1.014058

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thoi gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.

- Quy trinh ndi bg:

| Trinh twthuc | Pon vilcan b thuc | Ni dung cong viéc | Thoi gian |
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hién

hién

thuc hién

Buéc 1: Tiép
nhan ho so

Can bo tiép nhan ho
s0/Cong an xa, phuong,
dac khu

Tiép nhan ho so tai Truong Cong an xd, phuong, dic khu hodc qua qua tng
dung dinh danh quoc gia

08 gio

Buéc 2: X ly
ho so

Can bo xu ly ho
s0/Cong an xa, phuong,
dac khu

Kiém tra tinh phéap ly va noi dung hod so trinh Truéng Cong an xi, phudng, dic
khu xét duyét;

(1) Truong hop théng tin sinh tric hoc vé ADN cua cong dan da co trong hé
théng thdng tin cta co quan, to chic quy dinh tai khoan 5 Piéu 13 Nghi dinh
s6 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024, Cong an xi, phuong, dic khu cé trach
nhiém phdi hop kiém tra, d6i sanh va xac thuc dam bao tinh chinh xac cua
thong tin trudc Khi thu thap, cap nhat vao Co sé dit liéu can cudc;

(2) Truong hop théng tin sinh trac hoc vé ADN cua cdng dan chua co trong hé
théng thdng tin cta co quan, to chic quy dinh tai khoan 5 Biéu 13 Nghi dinh
s6 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 thi Cong an xa, phuong, dac khu théng béao
cho cong dan bang vin ban, néu 13 1y do va huéng dan cdng dan thyc hién thu
thap, cap nhat théng tin sinh tric hoc vé ADN vao hé théng thong tin cua co
quan, to chire tai khoan 5 Biéu 13 Nghi dinh sb 70/2024/ND-CP;

(3) Truong hop hd so khong ddy du thi huéng din cdng dan bod sung, hoan
thién ho so;

(4) B6i véi hd so khong du diéu kién Thu thap, cap nhat thdng tin sinh trac hoc
vé ADN vao Co s dit ligu vé can cudc, can b duoc phan cong xir Iy ho so
bao cao Truéng Cong an xa, phuong, dac khu xem xét, ky Thong bao Vvé viéc
ter chéi giai quyét thu tuc vé cin cudc (mau CCO03 ban hanh kém theo Thong tu
s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1oi t6 chirc, c& nhan bang vin ban.

24 gio

Bwéc 3:‘Phé
duyét ho so

Truong Cong an xa,
phuong, dac khu

Truong Cong an xd, phudng, dac khu xem xét, phé duyét yéu cau Thu thap,
cap nhat thong tin sinh trac hoc vé ADN vao Co s¢ dit liéu vé can cudc.

16 gio

Budc 4: Tra
ket qua giai
quyet

Can bo tiép nhan hd so/
Cong an xa, phuong,
dac khu

Thong bdo cho cong dan két qua thu thap, cap nhéat thong tin sinh tric hoc vé
ADN vao Co so dir liéu vé can cudc.

08 gio

Téng thoi gian thuwc hién

54 gio
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Luu y

- Cac buoc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu 16 chire va phan cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti
a)Mo6 hinh quy trinh

Quy trinh thu thip, cip nhit thong tin sinh tric hoc ADN vao Co s& dit liéu vé cin cwéc tai Cong an xi, phuong, dic khu

Can bo tiép nhan hd so tai Cong an x4,
phuong, dac khu

Can b xir Iy hd so tai Cong an xa, phuong, dic khu

Truong Cong an xa, phuong, dic khu

Can bo tiép nhan hd so tai Cong an
x&, phuong, dac khu

B1
Tiep nhan ho so truc tiep

) B2
Kiém tra tinh phap ly va ndi

hodc qua trng dung dinh
danh quéc gia

thong tin

an x4, phuong, dac khu xét
duyét

|

V\ dung hd so trinh Trudng Cong

Hb so khong du diéu kién Thu thap, cap nhat
sinh trdc hoc vé ADN vao Co sé dit liéu vé can cude

B3.1
Ttr choi tiép nhan va néu 1o ly
do theo mau CCO3

X

Truomg hop hé so khong day du
Truong hop thong tin sinh trac hoc vé ADN cua cong dan
chura ¢6 trong hé théng théng tin ciia co quan, b chirc

Thong tin sinh tric hoc vé ADN ciia cong dan
da co trong hé thong thong tin cua co quan, to chic

Y

B3.2
Huéng din cong dan bd sung, hoan thién
hé so hodc thong bao cho cong dan bang
van ban, néu 13 ly do va huéng din cong
dan thuc hién thu thap, cap nhat thong

B33
Thuyc hién tiép nhén ho so vao hé
théng

tin sinh tric hoc vé ADN vio hé thong
thong tin cua co quan, to chirc

A4

B4

Kiém tra, déi sénh va xac thyc thong
tin ADN dam bao tinh chinh xac ciia

Khéng

KQ xét duyét
dat?

B5
Thuyec hién xét duyét ho so

A

thong tin trude khi thu thap, cap nhat
vao Co s¢ dit liéu can cude

B6
Thong béo cho cong dan két
qua thu thép, cép nhat thong
tin sinh tric hoc vé ADN vao
Co s6 dir liéu vé can cude

Quy trinh thu thdp, cdp nhdt thong tin sinh trac hoc ADN vao Co s diF liéu Vé can cuéc tai Cong an xd, phuong, déc khu
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b) M6 ta quy trinh

Buéc Mo ta

Bl Can bo tiép nhan hd so tiép nhan hd so tryc tiép hodc qua tng dung dinh danh quéc gia. Chuyén sang budc 2.

B2 Céan bo xur 1y ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so trinh Truéng Cong an x4, phuong, dic khu xét duyét. Chuyén
sang budc 3.

B3.1 Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chdi tiép nhan va néu 16 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.
Hudng dan cong dan bo sung, hoan thién hd so hodc thong bao cho cong dan bang vin ban, néu 13 1y do va hudng dan cong

B3.2 dan thuc hién thu thap, cap nhat thong tin sinh trdc hoc vé ADN vao h¢ thong thong tin cua co quan, to6 chirc. Chuyén vé
bude 1.

B3.3 Truong hop ho so du diéu kién thi thuc hién tiép nhan hd so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B4 Kiém tra, d6i sanh va Xf'lC thuc thong tin ADN dam bdo tinh chinh xac cta thong tin trudce khi thu thap, cap nhat vao Co so
dir liéu can cude. Chuyén sang budc 5.

B5 Truéng Cong an xi, phuong, dic khu Thuc hién xét duyét ho so. Chuyén sang budc 6.

B6 Can bo tiép nhan ho so thong bao cho cong dan két qua thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé ADN vao Co s¢ dit liu

vé can cudc. Két thuc quy trinh.

10. Thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé giong néi vao Co sé dir liéu vé cin cudéc
-Ma TTHC: 1.014059

- Co quan thuc hién: Trudng Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.

- Quy trinh ngi bo

Trinh tw thuc Pon vi/can bj thuc
hién

Thoi gian

Noi dung cong viéc thure hién

hién
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Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | Tiép nhan hd so tai Trudong Cong an x3, phudng, dic khu hoic qua qua tng | 08 gio
nhan hd so Truong CONg an x4, dung dinh danh quéc gia
phuong, dac khu
Bugc 2: Xar ly | Can bo xu ly ho Kiém tra tinh phap ly va néi dung hd so trinh Truéng Cong an xi, phudng, dic | 24 gid
ho so s0/Cong an x3, phuong, | Khu xét duyét.
dic khu (1) Truong hop thong tin sinh trac hoc vé giong néi cua cong dan di co trong
' hé thong thong tin cia co quan, t6 chirc quy dinh tai khoan 5 DBiéu 13 Nghi
dinh sé 70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 thi can bo tiép nhan cé trach nhiém
phdi hop kiém tra, d6i sanh va xac thuc dam bao tinh chinh xac cua théng tin
trudc khi thu thap, cap nhat vao Co so dit li€u can cudc.
(2) Truong hop thong tin giong ndi cia cong dan chua co trong hé théng thong
tin cua co quan, td chitc quy dinh tai khoan 5 Diéu 13 Nghi dinh sb
70/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 thi can bo tiép nhan truc tiép thu thap thdng
tin sinh trac hoc vé giong noéi dé cap nhat vao Co so dir lidu can cudc.
(3) Truong hop hd so khong day du thi huéng din cong dan bod sung, hoan
thién hd so;
4) Péi vai ho so khong du diéu kién Thu thap, cap nhat thdng tin sinh trac hoc
vé giong noi vao Co sé dir liéu vé can cudc, can bo dugc phan cong Xu ly ho
so bao c4o Truong Cong an xi, phudng, dic khu xét, ky Thdng bao vé viéc tur
chéi giai quyét thu tuc vé can cude (mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu s6
53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 16i cong dan bang vin ban.
Buwérc 3: Phé Truong COng an x4, Truong Cong an xi, phudng, dic khu xem xét, phé duyét yéu cau Thu thap, | 16 gio
duyét ho so phuong, dac khu cap nhat thong tin sinh tric hoc vé giong noi vao Co sé dit liéu vé can cudc.
Bwéc 4: Tra Can b tiép nhan hd so/ | Thong bao cho cong dan két qua thu thap, cip nhat thong tin sinh tric hoc vé | 08 gid
két qua giai Cong an xa, phuong, giong ndi vao Co so dit lidu vé cin cude.
quyét dac khu
Téng thoi gian thuc hién 56 gio

Luu y

- Cdc buoc va trinh tu cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi

don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vwot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.




- Quy trinh dién tu:

a) M6 hinh quy tri

nh:
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Quy trinh thu thip, cip nhit thong tin sinh tric hoc giong néi vao Co s¢ dir li¢u vé ciin cwde tai Cong an xa, phuong, dic khu

Can b tiép nhan hd so tai Cong an x4, phuong,
dac khu

Cén bg xtr I hd so tai Cong an x4, phuong, dic khu

Truong Cong an xa, phuong, dac khu

Cén b¢ tiép nhan hd so tai Cong an
X3, phuong, dac khu

Bl
Tiép nhén hd so truc tiép

B2
Kiém tra tinh phap 1y va ndi

hodc qua ung dung dinh
danh quéc gia

an x4, phuong, dac khu xét
duyét

\ dung hd so trinh Truong Cong

l Khong

x Théng tin sinh tric hoc vé giong néi ciia cong dan
di c6 hodc chua c6 trong hé thdng thong tin ciia co quan, b chitc

B6
Théng béo cho cong dan két
qua thu thap, cap nhat thong
tin sinh tric hoc vé gigng noi
vao Co s6 dir lidu vé can
cude

KQ xét duyét
dat?

Truong hop hd so khong diy da

B5
Thure hién xem xét, phé duyét yéu
™| cau '!'hu lhz_“\g, cép nhat thong tin
sinh trac hoc vé giong ndi vao Co so|

B3.3.2
Thyc hién tiép nhan hd so va thu
nhén sinh tric giong n6i cua cong
dén

a co trong
thong cua co
guan, to chirc?

Khéng»

Hb so khong dii diéu kién Thu thap, cip nhat

thong tin sinh trac hoc vé giong noi vao Co so dir liéu vé can cude dir ligu vé can cude
Co
B3.1 B3.2 B33.1
Tir choi ticp nhan va néu rd ly Huéng dan cong dan bd Thye hién tiép nhan ho so vao h¢
do theo miu CCO3 sung, hoan thién hd so thong
B4
Y Kiém tra, d6i sanh va xac thuc thong

tin gion dam bao tinh chinh xac cia
thong tin trude khi thu thap, cap nhat
vao Co s¢ dit li¢u can cude

Quy trinh thu thdp, cdp nhdt théng tin sinh trac hoc giong noi vao Co so dir ligu Vé can cudc tai Cong an xd, phwong, dac khu

b) M6 ta quy trinh:

Buéc Mo ta

Bl Can bo tiép nhan ho so tiép nhan hd so truc tiép hodc qua Gng dung dinh danh qubc gia. Chuyén sang budc 2.
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Buéc Mo ta

B2 Can bd xtr 1y hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so trinh Truéng Cong an xi, phudng, dic khu xét duyét. Chuyén
sang budc 3.

B3.1 Déi v6i ho so khong du diéu kién, tir chdi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong diy di huéng dan cong dan bd sung, hoan thién hd so. Chuyén vé budc 1.

B3.3.1 Déi vai ho so du diéu kién, thyc hién tiép nhan ho so vao hé théng. Chuyén sang budc 4.

B3.3.2 Thuc hién tiép nhan ho so va thu nhan sinh trac giong néi cta cong dan. Chuyén sang budc 4.

B4 Kiém tra, d6i sanh va xac thu’F thong tin giong noi dam bao tinh chinh xac ctia thong tin trudc khi thu thap, cap nhat vao
Co s¢ dir 1iéu can cude. Chuyen sang budce 5.

B5 Truong Cong an xi, phuong, dic khu thuc hién phé duyét ho so. Chuyén sang budc 6.

B6 "l;]h()ng bao ctrl]o cong dan két qua thu thap, cap nhat thong tin sinh tric hoc vé giong nodi vao Co s¢ dir liéu vé cin cude. Két
thac quy trinh.

11. Tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cwéc

-Ma TTHC: 1.014060

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh tw thuc Pon vi/can b thuc

N§i dung cong viéc Thai gian thuc

hién hién hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | Tiép nhan ho so tai Cong an x4, phuong, dic khu hoic qua Cong dich vu | 02 gid
nhan hd so Cong an x4, phuong, cdng quéc gia, Cong dich vu cdng Bo Cong an, Ung dung dinh danh
dac khu qudc gia
Bwéc 2: Xirly | Can bo xir Iy ho Kiém tra tinh phap ly va noi dung hd so trinh Truong Cong an x4, | 16 gio

ho so

s0/Cong an xa, phuong,

phuong, dac khu g(ét duyét. ’ ‘
(1) Truong hop ho so day du, hop 1€ thi can bo ticp nhan ho so thuc hién
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dac khu kiém tra, d6i chiéu, xac thyc thong tin d& nghi tich hop thong qua Co sé
dir liéu cin cude, co s dit lieu qudc gia, co sé dir lidu chuyén nganh va
thue hién tich hop dbi vai cac thdng tin xac thuc thanh cong;

(2) Trudng hop ho so khong ddy du thi huéng dan cong dan bé sung,
hoan thi¢n ho so;

(3) Péi vai ho so khong du diéu kién Tich hop, cap nhat, diéu chinh
thong tin trén thé cin cudc, can bo dugc phan cong xir Iy hd 50 bdo cao
Truong Cong an xa, phuong, dac khu xem xét, ky Thong bao vé viéc tur
chéi giai quyet thi tuc V& cin cudc (mau CCO3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra loi cong dan bang

van ban.
Buéc 3: Phé | Truong Cong an xa, Truong Cong an xa, phuong, dac khu xem xét, phé duyét yéu cau tich 16 gio
duyét ho so tai | phudng, dac khu hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cudc va chuyén yéu cau
cap tinh tich hop cap nhat, diéu chinh dén Co quan quan 1y cian cudc cua Bo

Cong an
Buéc 4: Phé Thu truéng co quan Thu truong co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an xem xét, phé | 16 gio
duyét ho so tai | quan Iy cin cude Bo duyét yéu cau tich hop, cap nhat, diéu chinh théng tin trén thé can cudc.
Trung wong Cong an

Budoc 5: Tra
ket qua giai

Can bo tiép nhan ho Thong bao cho cong dan két qua tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin | 06 gid
s0/Cong an xa, phuong, | trén thé can cudc.

quyét dic khu
Téng thoi gian thuwce hién 56 gio
Luu y - Cdc bude va trinh tw cong viéc cé thé thay déi cho phit hop véi co cdu t6 chire va phdan cong nhiém vu cu thé tai moéi

don vi;
- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:

a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh tich hop, cip nhat, diu chinh thang tin trén thé ciin cwére tai Céng an xa, phuong, dic khu
Cén b tiép nhan ho so tai Cong an x4, phudmg, R L e Ao Thii truéng Co quan quan 1 can cude| Can bd tiép nhan hé so tai Cong an
0 icp nhd - e p e Can bg xur 1y ho so tai Cong an xa, phuong, dac khu Truéng Cong an x4, phuong, dac khu sLoquanq Y  ficp nha L s
dac khu B¢ Cong an Xa, phuong, dac khu
Tido nh ]51 . B2
iép nhan ho sortrye tiep Kiém tra tinh phép 1y va néi
hodc qua Céng dich vy P .
_oac qua Long cich dung h so trinh Trugng Cong
cong quéc gia, Cong dich vu P .
- PPy ; an xd, phuong, dac khu xét
cong By Cong an, Ung dung A
dinh danh quéc gia uyét
Khong

B7
Thye hién xem xét, phé duyét yéu
cu tich hop, cip nhit, diéu chinh
thong tin trén thé cin cude

Hd so day du, hop 1&
KQ xét duyét
dat?

Hb so khong ddy di

B8
Thong bao cho cong dan
két qua tich hop, cap nhat,
diéu chinh théng tin trén
thé can cude

Ho so khong di diéu kién Tich hop, cap nhit, diéu chinh théng tin
trén the can cude

B3.1 B3.2 B33 B5 56
Tir chéi tiép nhan va néu rd 1y Hu6ng din cong din bd Thuc hign tiép nhan ho so vao hé Thye hién tich hop déi véi cac e aed s pd
do theo miu CCO3 sung, hoan thién hé so théng théng tin xdc thy thinh cong Thyc hién xét duyét ho so
Khéng

l :
Cé

B4
Kiém tra, déi chiu, xac thyc
thong tin dé nghi tich hop thong
qua Co s¢ dit liéu can cudc, co s&
dir liéu quéc gia, co 5o dir ligu

chuyén nganh

Khong

Quy trinh tich hop, cdp nhdt, diéu chinh thdng tin trén thé can curdc tai Cong an xd, phwong, dac khu

b) M6 ta quy trinh

Mo ta

Budc
Can bo tiép nhan tiép nhan hd so truc tiép hoidc qua Cong dich vu coéng qubc gia, Céng dich vu cong Bd Cong an, Ung

Bl . .
dung dinh danh quoc gia. Chuyén sang budc 2.
Can bd xtr 1y hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so trinh Truéong Cong an xa, phudng, dic khu xét duyét. Chuyén

B2 )
sang budc 3.

Dbi v6i hd so khong du diéu kién Tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cudc, tir chéi tiép nhan va néu rd 1y

B3.1
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Buwéc Mo ta

do theo mau CC03. Két thuc quy trinh.

B3.2 Truong hop hd so khong ddy di, huéng dan cong dan bd sung, hoan thién ho so. Chuyén vé budc 1.

B3.3 Truong hop hd so day du, hop 18, thuc hién tiép nhan hd so vao hé thong. Chuyén sang budc 4.

B4 Cé.l:l bo xu ly hd so kiém tra, ddi chiéu, xac Ehuc thong tin dé nghi tich hgp thong qua Co s¢ dit 1iéu can cudce, co s¢ dit licu
quoc gia, co s¢ dit liéu chuyén nganh. Chuyén sang budc 5.

B5 Thuec hién tich hop d6i voi cac thong tin xac thuc thanh céng. Chuyén sang budc 6.

B6 Trudéng Cong anqxﬁ phuong, dic khu thyc hién xét duyét hd so chuyén co quan quan 1y cin cudc cua Bo Cong an xem xét,
phé duyét. Chuyén sang budc 7.

57 Co quan quan ly can cu:éc ciia B6 Cong an thuc hién xem xét, phé duyét yéu cau tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin
trén thé can cudc. Chuyén sang budc 8.

B8 Can bo tiép nhan ho so thong bao cho cong dan két qua tich hop, cap nhat, diéu chinh thong tin trén thé cin cude. Két thic

quy trinh.

12. Cip xac nhan s chimg minh nhan dén 09 s, s6 dinh danh c4 nhéan
-Ma TTHC: 1.012566

- Co quan thuc hién: Coéng an x&, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 03 ngay lam viéc) = 24 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh ty thuc Pon vi/can bj thuc N@i dung cong viéc Thot gian
hién hién : : thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | Tiép nhan ho so tai Cong an x4, phudng, dic khu hodc qua Cong dich vu cong | 02 gio
nhan hd so Truéng Cong an x4, qudc gia, Cong dich vy cong Bo Cong an, Ung dung dinh danh qudc gia
phuong, dac khu
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Bwéc 2: Xiely | Can bo xir Iy hd Kiém tra tinh phap Iy va noi dung hd so trinh Trudong Cong an xi, phudng, dic | 12 gio
ho so s0/Cong an xa, phuong, | khu Xét duyét. . .y
dac khu + Kiém tra, xac minh va xac nhan thdng tin ve so chirng minh nhan dan 09 so, so

dinh danh ca nhén da huy dbi véi truong hop thdng tin s6 chirng minh nhan dan
09 s6 da dugc cap nhat vao Co so dir ligu quéc gia vé dan cu.

+ Trudng hop thong tin s6 chitng minh nhan dan 09 sé chua dwoc cap nhat vao
Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu, chi dao Cong an cip xa thuc hién cip nhat
thong tin s6 CMND 09 s6, s6 dinh danh c4 nhan da huy vao Co sé dit liéu qudc
gia vé dan cu.

(3) Péi v6i ho so khong du diéu kién cap xac nhan théng tin vé s chizng minh
nhan dan 09 so, s0 dinh danh c4 nhan da huy, can bo dwgc phan cdng xu 1y ho
so bao cdo Trudng Cong an xa, phuong, dac khu xem xét, ky Thong bao Vvé viéc
tor chdi giai quyét thu tuc vé can cudc (mau CCO03 ban hanh kém theo Thong tu
s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 16i cdng dan bang vin ban.

Bugc 3: Phé Truong Cong an x4, Truong Cong an x4, phuong, dac khu xem xét, phé duyét, ky xac nhan thong tin | 06 gio

duyét ho so phuong, dac khu vé s Chung minh nhan dan 09 s, s6 dinh danh c4 nhan da huy.

Buéc 4: Tra Can bo tiep nhan ho so/ | Tra giay xac nhan thong tin vé sé ching minh nhan dan 09 s6, sé dinh danh cé | 04 gio

ket qua gii Cong an xa, phuong, nhan di hay tryc tiép tai Cong an x4, phuong, dic khu hodc van ban dién tur

quyet dac khu hoic tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu ciu.

Téng thoi gian thuwe hién 24 gior

Luu y - CAC burde va trinh ti cong viéc c¢é thé thay déi cho phit hop véi co cdu t6 chire va phdn cong nhiém vu cu thé tai méi
don vi;

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) Mo hinh quy trinh
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Quy trinh cip x4c nhén sé chirng minh nhan dan 09 s8, s6 dinh danh c4 nhan da hiy tai Cong an xi, phwong, dic khu
Can bb tiép nhan hd so tai Cong an x3, phudng, f1A 1o 1A SN ~ N - Truéng Cong an x4, phuong, dic | Cén bé tiép nhan hd so tai Cong an
o tiep mhd - s p & Can bd xur 1y ho so tai Cong an xa, phuong, dac khu s £ P & < o ep \ -1 €
dac khu khu x&, phuong, dac khu
Tiép nha 1:3*1v c tié B2
i¢p nhan o so tryc ticp Kiém tra tinh phap 1y va ngi
hodc qua Cong dich vu A 3 . ; A
N PO . dung ho so trinh Truong Cong
cong quoc gia, Cong dich vu 5 N < .
A PP s an xa, phuong, dac khu xét
cong B9 Cong an, Ung dung duyd
dinh danh quéc gia uyét
Hb so day du, hop 1¢ va thong tin CMND 09 s6, s6 DPDCN da huy
da dugc cap nhat vao Co so dit lidu qudc gia vé dan cu
Théng tin CMND 09 s6, s6 BPDCN chua dugc cip nhat
vao Co st dit liéu qudc gia vé dan cu
Hd so khong du diéu kién cép xéc nhan thong tin vé CMND 09 s6,
56 DDCN da hay
k, B5
B3.2 B3.3 B4 Tra giay xac nhan thong tin vé
B3.1 Chi dao Cong an cap xa thuc " L L. N Thuyc hién xem xét, phé duyét, ky CMND 09 s6, s0 BPDCN da huy
oz AR P, . Kiém tra, xac minh va xac nhan ~ ; N N P o x . W ;
T chéi tiép nhan va néu rd ly hién cap nhét thong tin PO sz Co— »  xac nhan thong tin vé so ching »| truc tiep tai co quan ly cin cude
< FOI ~ thong tin vé CMND 09 s6, s6 . A a o oA a s s
do theo mau CC03 CMND 09 0, s6 BPDCN da BDCN d hi minh nhén dan 09 so, so dinh danh ctia B§ Cong an hodc van ban
hity vao Co s& dit lidu quéc a iy cé nhan da hiy dién tir hodc tra qua dich vy buu
gia vé dan cu chinh dén dia chi theo yéu ciu.

Quy trinh cap x&c nhdn sé chizng minh nhan dan 09 sé, sé dinh danh cd nhédn da hiy tai Cong an xd, phwong, dac khu

b) M6 ta quy trinh

Buéc Mo ta

B1 Can bo tiép nhan tiép nhan hd so truc tiép hoac qua Céng dich vu cong quéc gia, Céng dich vu cong Bo Cong an, Ung dung

dinh danh qudc gia. Chuyén sang budc 2.
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Buéc Mo ta

B2 Can bd xtr 1y hd so kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so trinh Trudng Coéng an xa, phuong, dic khu xét duyét. Chuyén sang
budce 3.

B3.1 D’(A)i v6i hd so khong du diéu kiér~1 cap xac nh’én thong tin vé sb chirng minh nhan dan 09 sd, s6 dinh danh c4 nhan da huy, tir chdi
tiép nhan va néu rd 1y do theo mau CCO03. Két thiic quy trinh.

B3.2 Truong hop thong tin sb ct,u'rn,g minh nhan dén 09 sé chua duoc cép nhat \(éo Co s¢ dir liqéu qudc gia vé dan cu, thuc hién cip
nhat thong tin CMND 09 s6, s6 PDCN da huy vao Co sé dit li¢u quoc gia vé dan cu. Chuyén sang budc 4.

B3.3 Kiém tra, x4c minh va x4c nhan thong tin vé CMND 09 sb, s6 PDCN da huy. Chuyén sang budc 4.

B4 Trudéng Cong an xa, phuong, dé.? khu thwe hién xem xét, phé duyét, ky xac nhan thong tin vé s chtirng minh nhan dan 09 s, sd
dinh danh cé& nhan da hay. Chuyén sang budc 5.

B5 Tra gidy xac nhan thong tin vé CMND 09 sb, sé DPDCN da hiy truc tiép tai co quan 1y cin cudc ctia B6 Cong an hoidc vin ban

dién tr hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thic quy trinh.

13. Thu thap, cap nhat théng tin ciia nguoi goc Viét Nam chwa xac dinh dwoc quoc tich vao Co sé dir liéu qudc gia
vé dan cu, Co sé dir lidu cin cwéc va cap gidy chirng nhan cin cuéc.

-Ma TTHC: 1.014065

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 15 ngay lam viéc) = 120 gio.

- Quy trinh ndi bg:

Trinh ty thuc Pon vi/can bj thuc

N@i dung cdng viéc Thoi gian thuc

hién hién hién
Buéc 1: Tiép | Can b tiép nhan ho so/ | (1) Can bo tiép nhan dé nghi ngudi goc Viét Nam chua xéac dinh dugc | 08 gid
nhan ho so Cong an xa, phuong, quoc tich ké khai thong tin theo mau DCO1 va cung cap cac giay to, tai
dac khu liéu khac lién quan dén ban than va gia dinh (néu c0);

(2) Tiép nhan thdng tin ké khai cia nguoi goc Viét Nam chua xac dinh
duoc quoc tich;
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(3) Thu nhan van tay, chup anh khudn mit, thu nhan anh méng mét cua
ngudi goc Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich (Ddi véi nguoi dudi
06 tudi chi thu nhan anh khudn mit);

(4) In Phiéu thu nhan théng tin cin cudc; Phiéu thu thap théng tin dan
cu chuyén cho ngudi goc Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich kiém
tra, Ky xac nhan.

Bwéc 2: Xie ly | Can bo xir Iy hd so/ (1) Phéi hop véi Cong an Cap xa va cac don vi lién quan klem tra, xac | 48 gio
hd so Cong an x4, phuong, minh thdng tin vé ngudi gc Viét Nam chua xac dinh dugc qudc tich da
dic khu ke khal; ‘ .
' (2) Truong hop thong tin day du, chinh xac, bao cao dé xuat Truong
Cong an xa, phudng, dac khu xét duyét ho so;
(3) Béi voi hd so khong du diéu kién thu thap, cip gidy chiing nhan cin
cudc, can bo dugc phan cong xir Iy hd so bao cao Trudong Cong an x4,
phuong, dac khu ky Thong bao vé viéc tir chdi giai quyét thia tuc vé can
cudc (mau CCO3 ban hanh kém theo Théng tu sé 53/2025/TT-BCA
ngay 01/7/2025) dé tra 16i ngudi dan bang vin ban.
Buéc 3: Xet Truong Cong an xa, (1) Trudng Cong an xa, phuong, dic khu xem xét, phé duyét hd so da | 24 910
duyét ho so phuong, dac khu diéu kién va khong du diéu kién thu thap thdng tin, cap gidy chung nhan
cin cude chuyén Co quan quan 1y cin cudc cia Bo Cong an;
(2) B6i véi hd so khong du diéu kién thi cho y kién va néu ré Iy do.
Buwoérc 4: Thu truong Co quan Co quan quéan 1y cin cudc cua Bo Cong an kiém tra, d6i sanh thong tin | 16 gid
Phé duyét hd | quan 1y can cudc cua trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu, Co so dit liéu can cude dé thyuc
so tai cap TW | Bo Cong an hién xac 1ap sb dinh danh cé& nhan va cap giay chitng nhan cin cudc.
Buwérc 5: Cén bo phu trach céng | (1) T6 chirc in hoan chinh gidy chirg nhén cin cudc 16 gio
In hoan chinh | tac in thé can cudc/Co | (2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cip Gidy chimg nhan cin cudc vao
Giay chiing quan quan ly can cudc | Co so dir liéu can cudc
nhan cin cwéc | Bo Cong an (3) Giri Gidy chimg nhan cin cudc dén don vi thu nhan hd so cip gidy
chirng nhn can cudc
Bwérc 6: Tra Cén bo thu nhan hd so/ | Tra Gidy ching nhan cin cudc cho ngudi gbe Viét Nam chura xac dinh duge | 08 gio

két qua giai
quyet

Cong an xa, phuong,
dac khu

quéc tich truc tiép tai don vi tiép nhén hd so hoic tra qua dich vu buu chinh
dén dia chi theo yéu cau.

Téng thoi gian thwce hién

120 gidy
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- Cac buoc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu to chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;

Luu y
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

- Quy trinh dién ti:
a) M6 hinh quy trinh

Quy trinh thu thép, cip nhit théng tin ciia ngudi gbe Viét Nam chwa xic dinh dugc quéc tich viao Co sé dir liéu qubc gia vé dan cw, Co s dir liéu cin cwée va cAp gidy chimg nhan ciin cwéc tai Cong an xa, phuong, dic khu

L A 1e . Can b phu trach cong tac in thé can Can b thu nhan hd so tai Co
Thu trudéng co quan quan ly can cudc o T A ST s A
cudc tai Co quan quan ly can cude Bo| quan quan ly can cudc tai Cong

Can bd tiép nhan hd so tai Cong an x4, phuong, dic khu Cin bo xuhly‘ho s&éf@lk(}jlong anxd, Truong Cong an xa, phuong, dac khu B6 Co
phuong, dic khu 0 Long an Cong an an x&, phuong, dic khu
Bl . B8 )
Pé nghi nguoi gbe Viét Nam chua th‘\i hop vf’yi?(‘mg an cép xiva
xie dinh dugc quée tich ké khai céc don vi lién quan kiem tra,
thong tin theo mau Phiéu thu thap xac minh thong tin vé nguot goe
thong tin dan cu va cung cép cac gidy Viét Na{" c.hu'a xé]cAd!nh.duqc
&, tai ligu khéc lién quan dén ban quoc tich da ké khai Khong
than va gia dinh (néu c6)
B9.1
Thong tin déy da, chinh xac—| Thuc hién xét duyét h so cp KQ kiém tra cod sl 1o hBl_} -
B2 thé can cudc dat” O n hoan CH:\angClzz: ung nhan
Thuc hién tiép nhan thong tin ké
khai cua nguoi gde Viét Nam chua
xéc dinh duge c]uéc tich vao hé
théng
B10
Thuyc hién kiém tra, d6i sanh thong tin B12
KQ xét duyét 6 trong Co's¢ dir ligu quoc gia vé dan cu, Cap nhit dir liéu két qua phé
B7 it ligu can cude dé thyc hign duyét cap Giay chimg nhan can
B3 In Phiéu thu thap thong tin dan 50 dinh danh cd nhan va cip cude vao Co s dir lidu cén cude
Thyec hién thu nhan anh khuén cu chuyén cho nguoi gée gidy chimg nhén ciin cude
mit Nam chua x4c dinh dugc quoc
tich Khong
B14
86 L R o B13 Tra qiéy ch@g nhan can cude ;ho
{ . N .z A A thon.g' 4i dicu kién thu thip, Gtri Giay chimg nhan can cude ngudi goc Viét Nam chua xac dinh
4 HS“cua nﬁu’a Co—m -[n th|eu thu ?he_m thoﬁng “"A cdp gidy ching nhin can cude dén don vi thu nhan ho so cép gidy ™ duge quéc tich true liép tai don vi
dudi 6 tuoi? can cude chuyén cho cong din , AT s . % A 13 L .
Kiém tra, xc nhan thong tin chimg nhan can cudc tiep nha’n ho so h.o_ac tra qua r{gch v
! i buu chinh dén dia chi theo yéu cau
B9.2
K thong béo vé viée tir chdi

giai quyet thu tuc vé can cude

Khéng
L theo mau CCO3 I

B4 B5
Thuyc hién thu nhén anh méllg Thuyc hién thu nhin anh van
mit tay

Quy trinh thu thdp, cdp nhdt thdng tin ciia nguwoi goc Viét Nam chwa xdc dinh dwoc quac tich vao Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu, Co so dir
ligu can cudc va cap gidy ching nhédn cdn cudéc tai Cong an xd, phirong, dac khu
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b) Mé ta quy trinh

Buéc Mo ta

B1 Cén b tiép nhan ho so dé, nghi ngudi gbc Viét Nam chua xac dinh dwroc qudc tich ké khai thong tin theo mau Phiéu thu thap
thong tin dan cu va cung cap céc giay to, tai liéu khéc lién quan dén ban than va gia dinh (néu c¢6). Chuyén sang budc 2.

B2 Thl:l’C hién ‘tié'p nhan thong tin ké khai cia nguoi géc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich vao hé théng Co so dir liéu
quoc gia ve dan cu, Co sé dir 1iéu can cude. Chuyén sang budc 3.

B3 Cén bo tiép nhan thyuc hién thu nhan anh khuén mat déi véi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 4.

B4 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan anh méng mét ddi vdi nguoi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 5.

BS Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan van tay ddi v6i ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 6.

B6 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong din kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang budc 7.

B7 In Phiéu thu thap thong tin dan cu chuyén cho ngudi gdc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich. Chuyén sang budc 8.

B8 Phdi hop V(?i cac don vi lién quan kiém tra, x4c minh thong tin vé ngudi géc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich da ké
khai. Chuyén sang budc 9.
Pbi voi cac truong hop du diéu kién thu thap thong tin cap gidy ching nhan cin cude, Truong Cong an xa, phudng, dic

B9.1 khu thuc hién xét duyét ho so cip gidy ching nhin cin cude.
Truyén ho so dién tir 1én co quan quan 1y cin cude ctia Bo Cong an dé xem xét, phé duyét. Chuyén sang bude 10.

B9.2 Dbi v6i cac trudong hqp‘khéng dua d’iéu kién th,u thap thér}g tin cip gidy chli;ng nhan cér} cuoc, Truong Cong an xa, phuong,
dac khu ky thong bao vé viéc tir chdi gidi quyét thu tuc vé can cudc theo mau CCO03. Két thuc quy trinh.

B10 Co quan quan ly can cuc’{c cua B6 Cong an tl}uc hién kiém tra, ddi séflh th,f)ng tin trong Co s¢ dir licu quqéc gia vé& dén cu,
Co s¢ dir li€u can cudc dé thuc hién xac 1ap so dinh danh ca nhan va cap gidy chung nhéan can cudc. Chuyén sang bude 11.

Bll Can bo phu trach cong tac in thé cin cudce thuc hién in hoan chinh gidy chimg nhén cin cude. Chuyén sang bude 14.

B12 Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cap Gidy chimg nhan cin cudc vao Co s dir liéu can cude. Chuyén sang bude 15.

B13 Giri Gidy chimg nhén cin cude dén don vi thu nhan hd so cip gidy chimg nhén cin cudce. Chuyén sang budc 16.
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Budc Mo ta

B14 Tra Giéy chung nhan can cude cho nguoi géc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra
qua dich vy buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thic quy trinh.

14. Cap doi gidy chirng nhan cin cwéc

-Ma TTHC: 1.014067

- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh ty thuc Pon vi/can b thuc N&i dung cong viéc Thoi gian
hién hién thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan hd so/ | (1) Can bo tiép nhéan hd so dé nghi nguoi cap doi glay ching nhan can cudc | 04 gio
nhan ho so Cong an xa, phuong, cung cap thong tin gom ho, chit dém va tén khai sinh, s6 dinh danh ca nhén, noi
dac khu & hién tai dé ngudi tiép nhan kiém tra ddi chiéu thong tin trong Co sé dit liéu

qudc gia vé dan cu.

(2) Can bg thu nhan tim Kiém thong tin nguoi goc Viét Nam chua xéac dinh dugc
qudc tich trong Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu dé l1ap ho so cap doi giay
chung nhan can cudéc.

+ Truong hop thong tin nguoi goc Viét Nam chua xac dinh dugc qudc tich
khong c6 sy thay doi, diéu chinh thi str dung thong tin ngudi d6 trong co so dit
lieu quéc gia vé dan cu dé 1ap ho so cap doi gidy chirng nhan cin cudc.

+ Truong hop thong tin nguoi géc Viét Nam chua xac dinh duoc qudc tich co su
thay doi, diéu chinh thi d& nghi nguoi d6 thuc hién thu tuc didu chinh théng tin
trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu trudc khi thuc hién cap doi gidy ching
nhan can cudc.

+ Truong hop nguoi goc Viét Nam chua xac dinh dugc qudc tich khong du diéu
kién cap doi gidy chiing nhan can cude thi tir chdi tiép nhan va néu rd Iy do,
thong bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cuéc (Mau CCO3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 caa Bo Cong an).

(3) Tién hanh thu nhan van tay, anh khuén mat, méng mit cua nguoi gbc Viét
Nam chua xac dinh duoc quéc tich (khong thu nhan véan tay, anh khudon mat,
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mébng mit cua ngudi dudi 06 tudi).

(4) In Phiéu thu nhan thong tin cin cudc chuyén cho nguoi goc Viét Nam chua
xac dinh dugc qudc tich kiém tra, ky xac nhan;

(5) Thu gidy chung nhén can cude ct, cap gidy hen tra két qua giai quyét thu tuc
vé cin cudce cho ngudi goc Viét Nam chua xac dinh dugc quoc tich.

Bwéc 2: Xie ly | Can bo xir Iy ho so/ (1) Kiém tra, x4c minh thdng tin vé ngudi géc Viét Nam chua xac dinh duoc | 16 gio
ho so Cong an xd, phuong, | quOC tich da ké khai;
dac khu (2) Truong hop thong tin day du, chinh xac, bao cdo dé& xuat Chi huy phuy trach
' cong tac cap, quan ly can cudce xét duyét hd so;
(3) Péi vai ho so khong du diéu kién Cap do6i gidy chiing nhan cin cudc, can bod
dugc phan cong xu 1y ho so bao cao dé xuat Truong Cong an xa, phuong, dac
khu xem xét, ky Thong bao vé viéc tur chdi giai quyét thu tuc vé can cudc (mau
CCO03 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra
loi nguoi dan bang van ban.
Buéc 3: Xeét Truéng Cong an xa, (1) Truéng Cong an xa, phuong, dac khu xem xét, phé duyét hé so da didu kign | 08 gio
duyét ho so phuong, dac khu va khong du diéu kién cap doi gidy chung nhan cin cudc chuyén Co quan quan
1y can cudc cua Bo Cong an.
(2) P6i véi ho so khong du diéu kiéen thi tir chéi va néu rd ly do
Buwérc 4: Thu truong Co quan Co quan quan 1y cin cudc cia Bo COng an kiém tra, dbi sanh thong tin trong Co | 16 gio
Phé duyéthd | quanly can cudc cia | so dit liéu quoc gia vé dan cu, Co s dit lidu can cude dé thuc hién phé duyét ho
so' tai cap Bo Cong an so cap doi gidy ching nhan cin cudc.
Trung wong
Buwérc 5: Can bo phu trach céng | (1) T6 chirc in hoan chinh gidy chirg nhén cin cudc 08 gio
In hoan chinh | tac in thé cian cudc/Co | (2) Cép nhat dit liéu két qua phé duyét cap ddi Gidy ching nhan can cudc vao Co sé
Giay chiing quan quan 1y can cudéc | dir liéu cin cude
nhan cin cwéc | Bo Cong an (3) Guri Gidy chtng nhén cin cude dén don vi thu nhan hd so cip gidy ching nhén
can cudc
Bwéc 6: Tra Cén bo thu nhan hd so/ | Tra Gidy ching nhén cin cude cho nguoi gbe Viét Nam chua xac dinh duoc qudc | 04 gioy
két qua giai Cong an x4, phuong, tich tryc tiép tai don vi tiép nhan hd so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi
quyét dic khu theo yéu ciu
Téng thoi gian thuc hién 56 gior

Luu y

- Cdc buoc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau to chirc va phan cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;
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- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuwot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thi tuc nay.
- Quy trinh dién ti:

a) M6 hinh quy trinh

Quy trinh cAp dbi gidy chirng nhan cin cuéc tai Cong an xd, phwong, dic khu

Can b tiép nhan hd so tai Cong an xa, phuong, dic khu

Thi truéme co quan quin 1§ cin cude 0 phu trach cong tac in thé can Cén bo thu nhan hd so tai Co
Can b xir ly ho so tai Cong an xa, phuong, dac khu Truong Cong an xa, phuong, dc khu ¢ B(’?Céﬂg an Y cude tai Co quan quan ly can cuéc Bo| quan quan ly can cude tai Cong
. ° Cong an an xd, phuong, dac khu
Dé nghi nguoi
cin cude cung clp thong tin gdm ho, chix
dém va tén khai sinh, s6 dinh danh ci
nhan, noi & hién tai dé ngudi tiép nhin
kiém tra déi chiéu thong tin trong Co s&
dit ligu quéc gia vé dan cu
B2 B10.2
Thyc hién tim kiém thong tin ngudi Ky thong béo vé vige tir chd
t Nam chua xic dinh duge gii quyét thi tyc v
s dir liu qubc theo mau CC03
gia vé dan cur dé 13p ho so cdp doi
gidy ching nhin cin cuée
Thong tin ngudi gde Vigt Nam chua xée dinh duge quéc tich Théng tin ngudi gde Viét Nam chua xde dinh duge quée tich
c6 sy thay doi, dicu chinh khong c6 sy thay déi, diéu chinh
5 B13
«——Khong-| KQ ;;‘7“ tra C6 In hoan chinh gidy chimg nhan
! cin cude
Khong du diéu kién cdp doi gidy chimg nhan can cude
hong du didu kién cép di gidy chimg nhan cin cu¢ Khong
B2
31 B3 Khong N Thue hién kiém tra, ddi sinh B14
Thyc hién tht tuc diéu chinh thong Sir dung thong tim kiém KQ xét duyét ! r u 3
tin trong Co's6 di li¢u quée gia v do, thong bao vé vié tir chéi duge trong Dn cu dé tgo lip da? gia ve dan e, Co's6 dirlidu cin duyét cép Gidy chimg nhan can
din u rue khi thue hién cap di gidi quyét thi e vé céin cude b sorcdp déi gidy chimg cute dé thye hién phé duyét ho so aute vio Ca'so dit liu cin eutic
gidly chimg nhin cin cude theo miu CCO3 hin cin cude cép déi gidy chimg nhin cin cude

L a

- o N S B10.1 B16
Thyc hi¢n thu nhn anh khuon KQ kiém tra Co+| Lap danh sich dé xudt duyét B15
mat dat? 1o s0

Tra Gidy chimg nhn can cude cho
|, | ngudi gdc Vigt Nam chua xéc dinh
dugce quoc tich tryc tiep tai don vi
tiép nhan hé so hojc tra qua dich vy

Giri Gidy chimg nhn can cude
dén don vj thu nhin hé so cip gidy
chitmg nhdn cn cude

buru chinh dén dia chi theo yéu cau

B5 HS 5 B8 Kiém tra, xdc nBugnh thong tin vé
s U . ciia ngud " 5 ) a, xé
Thye hign thu nhan anh méng |+———Khong 4616 b1 In gity he:: ’lravkeltkque‘lv!htf tuc ngudi gée Vigt Nam chua xc

mét cap giay chung nhan can cuoe dinh duoe quéc tich da ké khai

Cf

B6 In Phiéu th BL” thong ti
Thuc hign thu nhan anh vin 1 Thicu thu nhan hong th

ca cin cuge chuyén cho cong dan|

Y kiém tra, xéc nhan thong tin

Quy trinh cdp ddi gidy ching nhédn can cudéc tai Cong an xd, phwong, dac khu
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b) M6 ta quy trinh

Buéc Mo ta

Can bo tiép nhan dé nghi ngudi cip doi gidy ching nhan cin cude cung cip thong tin gdm ho, chir dém va tén khai sinh, s6

Bl dinh danh c4 nhan, noi & hién tai dé ngudi tiép nhan kiém tra ddi chiéu thong tin trong Co sé dir liéu qubc gia vé dan cu.
Chuyén sang budc 2.

B2 Thuc‘hién t,im lfié'm’théng tin ngudi goc Viét Namq chua xac dinh duoc quéc tich trong Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu dé
1ap ho so cap doi gidy chirng nhén can cudc. Chuyén sang budce 3.
Truong hop thong tin nguoi géc Viét Nam chua xac dinh dugc qudc tich co su thay doi, diéu chinh thuc hién thu tuc diéu

B3.1 chinh thong tin trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu trude khi thuc hién cip ddi gidy chimg nhan cin cude. Chuyén sang
budc 4.

B3.2 Trlrxc‘mg hop ngudi goc Viét Nam chua Xé? dinh duqc’ qudc tich ’khéng da (‘iiéu kién cap doi igiéy ching ?hén can cudc tu
choi ti€p nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viéc tir choi giai quyét tha tuc vé can cude theo mau CCO3. Két thiic quy trinh.

B33 Su du}lg thong tim kiém duoc trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu dé tao 1ap ho so cap d6i gidy ching nhan cin cude.
Chuyén sang budc 5.

B4 Céan b tiép nhan thyc hién thu nhan anh khudn mat d6i voi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang bude 5.

B5 Can b tiép nhan thyc hién thu nhan anh méng mat ddi véi nguoi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 6.

B6 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan vén tay ddi v6i ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 7.

B7 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong dan kiém tra, x4c nhan thong tin. Chuyén sang budc 8.

B8 In Phiéu thu thap thong tin dan cur chuyén cho ngudi goc Viét Nam chua xac dinh dugc qudc tich. Chuyén sang budc 9.

B9 Céan bo xtr 1y ho so kiém tra, xac minh thong tin vé ngudi gbe Viét Nam chua xac dinh duoce qudc tich da ké khai. Chuyén
sang budc 10.

B10.1 Céan bd xur 1y ho so 1ap danh sach dé xuit duyét hd so du diéu kién cdp doi gidy chimg nhan cin cudc. Chuyén sang budc 11.

B10.2 Pbi voi hod so khong du diéu kién cip d6i Gidy chimg nhan cin cudc, dé xuat Truong Cong an xa, phuong, dic khu ky

Thong béo vé viée tir chdi giai quyét thu tuc vé cin cude theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.
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Buéc Mo ta

B11 Trudng C(A)qng an xa, Phuc‘mg, dic khu thuc hién xét duyét ho so cap doi gidy chirng nhan cén?cuéc dbi v6i cac hd so du diéu
kién, chuyén ho so dén Co quan quan ly can cude cua B§ Cong an xem xét, phé duyét. Chuyén sang bude 12.

B12 Co quan quan ly can cu:é’qc cua Bo Cong an '[hl,l’(f hién ’kién} tra: dbi sanh thong tin trong Co svc"r dir liéu quéc gia vé dan cu,
Co s¢ dit li€u can cude dé thuc hién phé duyét ho so cap doi gidy chirng nhan can cudc. Chuyén sang budce 13.

B13 Can bo phu trach cong tac in thé cin cudce thuc hién in hoan chinh gidy chimg nhén cin cude. Chuyén sang bude 14.

B14 Cép nhat dir liéu két qua phé duyét cap Gidy chimg nhan cin cudc vao Co s dir liéu can cude. Chuyén sang bude 15.

B15 Giri Gidy chimg nhén cin cudc dén don vi thu nhan hd so cip gidy chimg nhan can cudc. Chuyén sang budc 16.

B16 Tra Giéy chimng nhan Cél:l cude cho nguoi géc Vié’t Nam chua xac dinh duoc quéc tich truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra
qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thiic quy trinh.

15. Cap lai gidy chitng nhan cin cwéc
-Ma TTHC: 1.014068
- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 07 ngay lam viéc) = 56 gio.
- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw thuc | Pon vi/can bo N@i dung cong viéc Thot gian
hién thuc hién g cong thuc hién
Buéc 1: Tiep | Can bo tiep nhan | (1) Cén bo tlep nhan hd so dé nghi nguoi cip lai gidy chang nhan cin cuéc cung Cap 04 gio

nhan hd so

hd so/ Cong an
xa, phuong, dac
khu

thong tin gom ho, chit dém va tén khai sinh, sé dinh danh ca nhén, noi ¢ hién tai dé
nguoi tiép nhan kiém tra dbi chiéu thong tin trong Co s dir liu qudc gia vé dan cu.

(2) Céan bo thu nhan tim klem thong tin nguoi goc Viét Nam chua xéac dinh dugc qudc
tich trong Co s DLQG vé dan cu dé 1ap ho so cap lai gidy chung nhan can cudc.

+ Trudng hop thong tin ngudi géc Viét Nam chua xac dinh duoc qubc tich khdng 6 sy
thay doi, diéu chinh thi s dung thong tin nguoi do trong co s¢ dir liu qudc gia vé dan
cu dé 1ap hd so cap lai gidy chirng nhén cén cudc.

+ Truong hop thong tin nguoi goc Viét Nam chua xac dinh dugc quéc tich c6 su thay
d6i, diéu chinh thi d& nghi nguoi d6 thyc hién thi tyc diéu chinh thong tin trong Co s
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dir liéu qudc gia vé dan cu trudce khi thuc hién cip lai gidy chirng nhan cin cudc.

+ Truong hop ngudi goc Viét Nam chua xac dinh dugc quéc tich khong du diéu kién cap
doi gidy chimg nhén can cudc thi tu chdi tlep nhan va néu rd ly do, théng bao vé viéc tur
chéi giai quyét thi tuc vé cian cudc (Mau CCO3 ban hanh kém theo Thong tu sb
53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cua Bo Cong an).

(3) Tién hanh thu nhan van tay, anh khuén mat, méng mat cia ngudi goc Viét Nam chua
xac dinh duoc qudc tich (khdng thu nhan van tay, anh khudn mat, méng mat cua nguoi
duéi 06 tudi).

(4) In Phiéu thu nhan théng tin cin cudc chuyén cho ngudi goc Viét Nam chwa xac dinh
duoc quéc tich kiem tra, ky xac nhan;

(5) Thu gidy ching nhén can cude ci, cap gidy hen tra két qua giai quyét thu tuc vé can
cude cho ngudi goc Vit Nam chu:a Xac dmh duoc quéc tich.

Bwéc 2: Xiely | Canbo xt ly hd | (1) Kiém tra, x4 minh thdng tin vé ngudi goc VN chua xac dinh dugc QT di ké khai. 16 gio
ho so so/ Cong an x4, (2) Truong hop thong tin day du, chinh xé4c, bao cdo dé xuat Chi huy phu trach cong tac
phuong, dic khu cap, quan ly can cudc xét duyét hd so.
(3) Bdi véi hd so Kkhong du diéu kién cap lai gidy chung nhan can cudc, can bo duge
phan cong xt Iy ho so bao cdo Truong COng an x4, phuong, dac khu xem xét, ky Thong
bao vé viéc tir chdi giai quyét tha tuc vé cin cudc (méu CCO03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025) dé tra 1oi ngudi dan bang vin ban.
Bwéc 3: Xét | Truong Cong an | (1) Truong Cong an xa, phuong, dac khu xem xét, phé duyét ho so du diéu kién va | 08 gio
duyét ho s | x&, phuong, dic | khong du diéu kién cap lai GCNCC chuyén Co quan quan 1y cin cudc cia Bo Cong an.
khu (2) Dbi véi hd so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd ly do
Buérc 4: Thu truong Co Co quan quan Iy can cude cua Bo Cong an Kiém tra, d6i sanh thong tin trong Co s¢ dix | 16 gio
Phé duyét hd | quan quan 1y can | liéu quéc gia vé dan cu, Co sé dit lidu can cude dé thuc hién phé duyét hd so cap lai gidy
so' tai cAp TW | cu6c caa BCA | chang nhan cin cudc.
Buwérc 5: Can bo phu trach | (1) T6 chire in hoan chinh gidy ching nhan cin cude 08 gio
In hoan chinh | cong tac in thé (2) Cap nhat dir liéu két qua phé duyét cip lai Gidy chimg nhan cin cudc vao Co so dit lidu
GCNCC CC/Co QLCC can cudc
cuoc cua BCA (3) Gtri Gidy chtrng nhan cin cude dén don vi thu nhan hd so cap gidly chimg nhan cin cude
Bu6c 6: Tra | Can bo thu nhan | Tra Gidy ching nhan cin cudc cho ngudi gbe Viét Nam chua xac dinh dugc quoc tich truc | 04 gio

két qua giai
quyet

hd so/ CA x4,
phuong, dac khu

tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau

Téng thoi gian thuwc hién

56 gid
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Luu y

- Cac buoc va trinh tw cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cdu to chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.

-Quy trinh dién tu:




Quy trinh cip lai gidy c

hirng nhin cin cwéce tai Cong an xa, phudng, dic khu

Can bg tiép nhan hd so tai Cong an xd, phuong, dic khu

BL
Dé nghi nguoi ci

lai gidy ching nhan

153

a) Mo hinh quy trinh

Can b xir Iy hd so tai Cong an xd, phuong, dic khu

Truong Cong an x4, phuong, dac khu

dém va tén khai sinh, s

ciin cude cung cip thong tin gdm ho,

hir

h danh ca

Thu truéng co quan quan ly can cude
B Cong an

dit liéu quée gia vé dan cu

nhén, noi & hién tai dé nguoi tiép nhan
kiém tra ddi chiéu thong tin trong Co s&¢

l

Can bd phuy trach cong tac in the can
cude tai Co quan quan ly can cude By
Cong an

B2

qudc tich trong Cy
gia vé dan cu dé

0 dir 1ig

hd so cép lai
gifly chimg nhan cn cuée

Thuyec hién tim kiém thong tin nguai
gbe Viét Nam chua xic dinh duge

uoe

Théng tin nguoi gbe Viét Nam chua xéc dinh duge qudc tich
¢6 sy thay doi, diéu chinh

BS.lv B32
Thye hién thi tuc diéu chinh thong
tin trong Co so dir liéu quoc gia ve

do, thong béo
gidy ching nhan

Khong du diéu kién cip doi gidy chimg nhan can cude

khong c6 su thay doi, diéu chinh

Tir chéi tiép nhan va néu rd Iy
dan cu truge khi thyc b

giai quyét thu tye vé cin cude
theo ma 03

B33
Str dung thong tim kiém
dugce trong Dén cu dé tao lap

ho so cap lai gidy ching
nhin ¢

in cudc

B4
Thuyc hi¢n thu nhan anh khuén
mit

BS
Thyc hién thu nhin anh méng

Knong %\m ngud
mat

Thong tin nguoi gbe Viét Nam chua xéc dinh duge quéc tich

In gid,
dudi 6 wdi? N

B8

hen tra két qua thu tuc
céip gidy chimg nhdn cén cude

B16
B15 Tra Gidy chimg nhan can cuéc cho
nguoi gbe Viét Nam chua xac dinh
duge quéc tich tryc tiép tai don vi
tiép nhan hd so hofc tra qua dich vyl
buu chinh dén dia chi theo yéu céu
ngudi gde Viét Nam chua xic
dinh dugc quéc tich da ké khai
Cf
86 B
Thye hién thu nhdn dnh vén In Phiéu thu nhn thong tin
by ciin cuge chuyén cho cong dan
Yy kiém tra, xéc nhn thong tin
N h A I = A h , h A v v . A ~ N v kh
Quy trinh cap lai giay ching nhédn can cwoc tai Cong an xa, phwong, dac khu
A 4o N
b) M0 ta quy trinh

Khéng

B10.1
KQ kiém tra .
dn? Co»l

B10.2
Ky thong béo vé vige tir chdi

giai quyet thu t

theo miu CCO3

ve

n cude

Khéng

KQ xét duyét
dat?

KQ kiém tra
dat?

B12
Thyc hi¢n kiém tra, d6i sanh
thdng tin trong Co s di liéu quéc
gia vé dan cu, Co s¢ dir ligu can

cude dé thyc hién phé duyét hd so
cép lai gidly chimg nhan cin cude

B13
In hoan chinh gidy chimg nhin
cin cude

Cap nhat it i

Lap danh sich @& xudt duyét
hé so

B11

Thuyc hién xét duyét hd so cip
lai gidy ching nhan cin cuée

B9
Kiém tra, xdc minh thong tin vé

B14

iéu két qua phé

Can bd thu nhan ho so tai Co
quan quan ly can cudc tai Cong
an xa, phudng, dac khu
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Buéc Mo ta

Can bo tiép nhan dé nghi ngudi cap lai gidy chimg nhén cin cude cung cip thong tin gdm ho, chit dém va tén khai sinh, sd

B1 dinh danh ca nhan, noi ¢ hién tai dé nguoi tiép nhan kiém tra dbi chiéu thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.
Chuyén sang budc 2.

B2 Thuc‘hién ‘Eim kiérr} thong tin nguoi géc Viét Nan} chua xac dinh duoc quéc tich trong Co s¢ dir ligu quéc gia vé dan cu dé
1ap ho so cap lai gidy chimg nhan can cude. Chuyén sang budce 3.
Truong hop thong tin nguoi géc Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich c6 sy thay ddi, diéu chinh thuc hién tha tuc diéu

B3.1 chinh thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu trude khi thuc hién cap lai gidy ching nhan cin cude. Chuyén sang
budc 4.

B3.2 Tru:ong hop ngudi gbc Viét Nam chua xés: dinh du:qc’ quéc tich’khf)ng du ‘diéu kién cép lai ~giéy ching }1hén can cudc tu
choi tiép nhan va néu rd 1y do, thong bao vé viée tir choi gidi quyét thu tuc vé can cudc theo mau CCO3. KEt thuc quy trinh.

B33 St dll}’lg thong tim kiém duoc trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu dé tao 1ap ho so cip lai gidy ching nhan cin cudc.
Chuyén sang budc 4.

B4 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan anh khuén mat déi véi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 5.

B5 Can b tiép nhan thyc hién thu nhan anh méng mat ddi voi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 6.

B6 Cén bo tiép nhan thyc hién thu nhan van tay d6i véi ngudi trén 06 tudi. Chuyén sang budc 7.

B7 In Phiéu thu nhan thong tin cin cude chuyén cho cong dan kiém tra, xac nhan thong tin. Chuyén sang budc 8.

B8 In Phiéu thu thap thong tin dan cu chuyén cho ngudi goc Viét Nam chua xéac dinh duoc qudc tich. Chuyén sang bude 9.

B9 Can bo xtr 1y hd so kiém tra, xac minh théng tin vé ngudi gée Viét Nam chua xac dinh dwgce qudc tich da ké khai. Chuyén
sang budc 10.

B10.1 Can bo xtr 1y ho so 1ap danh sach dé xuét duyét hd so du diéu kién cép lai gidy chimg nhan cin cude. Chuyén sang bude 11.

B10.2 Déi véi hd so khong dﬁ, didu kién’ cap lai Gi‘éy chirng nhan cz“in cudc, dé ,Xuét Truong Cong an xa, phuong, dac khu ky
Thong bdo vé vi¢e tir choi gidi quyét thu tuc vé can cudce theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B11 Truong Cong an xa, phuong, dac khu thyc hi¢n xét duyét ho so cép lai giéy chirng nhan can cudc, ddi véi cac hd so du diéu

kién cip, chuyén ho so dén Co quan quan 1y cin cude cua Bo Cong an dé xem xét, phé duyét. Chuyén sang budc 12.
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Buéc Mo ta

B12 Co quan quan ly can cuc’wqc cua B6 Cong an thl_,l'(i hién ,kiém tre’t, d6i sanh théng tin trong Co §6 dir liéu quéc gia vé dan cu,
Co s¢ dir licu can cudce dé thuc hién phé duyét ho so cap lai gidy ching nhan can cude. Chuyén sang bude 13.

B13 Cén bo phu trach cong tac in thé cin cude thyc hién in hoan chinh gidy chimg nhén cin cude. Chuyén sang budce 15.

B14 Cap nhét dit libu két qua phé duyét cip Gidy chimg nhén cin cudce vao Co s dir liéu cin cude. Chuyén sang budc 16.

B15 Giri Gidy chimg nhén cin cude dén don vi thu nhan ho so cip gidy chimg nhan can cudc. Chuyén sang bude 17.

B16 Tra Giéy chung nhan cﬁrrl cude cho nguoi géc Vié,t Nam chua xac dinh duoc quéc tich truc tiép tai don vi tiép nhan ho so hodc tra
qua dich vu buu chinh dén dia chi theo yéu cau. Két thiic quy trinh.

16. Piéu chinh théng tin trong Co sé dir liéu quéc gia vé dan cw, Co sé dir liéu ciin cude theo dé nghi ciia nguoi goc Viét
Nam chuwa xac dinh dwoc quéc tich

-Ma TTHC: 1.014066

- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 05 ngay lam viéc) = 40 gio.

- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw thuc Pon vi/can bj thuc Ni dung cong viéc Thot gian
hién hién : j thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | Tiép nhan dé nghi diéu chinh thong tin trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu, | 04 gio
nhan ho so Cong an xa, phuong, Co s¢ dit liéu cin cudc truc tiép tai Cong an xa, phuong, dic khu.
dac khu
Bwéc 2: xirly | Can bo xir Iy ho so/ (1) Can bo xir Iy ho so phdi hop véi co quan co lién quan kiém tra, xac minh | 16 gio
ho so Cong an xa, phudng, tinh phap ly, tinh chinh xé&c cua céc théng tin d& nghi diéu chinh trudc khi bao
dic khu c4o dé& xuat Truong Cong an xa, phudng, dic khu duyét dé nghi diéu chinh trong
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, Co so dit liéu can cude.
(2) Truong hop tir chéi diéu chinh thong tin thi phai tra 16i, néu rd ly do va cap
thong bao vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cuéc (MAu CCO3 ban hanh
kém theo Thong tu sb 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 cia Bo Cong an).
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(3) Truong hop du diéu kién giai quyét thi cip gidy hen tra két qua giai quyét
thi tuc vé can cudc (Mau CCO2 ban hanh kém theo Thong tu s 17/2024/TT-
BCA ngay 15/5/2024 cua Bd Cong an).

Buéc 3: Phe | Cong an xd, phuong, | (1) Truong Cong an xa, phuong, dic khu xem xét, phé duyét hd so du diéu kien | 12 910
duyét ho so dac khu va khong du diéu kién diéu chinh thong tin trong Co s& dit liéu quoc gia vé dan

cu, Co so dir liéu can cudce

(2) B6i véi ho so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd ly do
Bugc 5: Tra Can bo tiép nhan ho so/ Thong bao cho cong dén két qua diéu chinh thong tin trong Co s& dir liéu qudc | 08 gior
ket qua giai Cong an xa, phuong, gia vé dan cu, Co s¢ dir liéu can cudc.
quyet dac khu
Tong thoi gian thuc hién 40 givr

Luuy

- Cdc budc va trinh ty cong viéc co thé thay doi cho phu hop voi co cau té chirc va phdn cong nhiém vu cu thé tai moi don vi;

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc nay.
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- Quy trinh dién tir
a) Mé hinh quy trinh:

Quy trinh diéu chinh théng tin trong Co sé dir liéu qudc gia vé din cw, Co sé dir lidu cin cwéce theo dé nghi ciia ngudi gbe Viét Nam chwa xac dinh duwge qudc tich
tai Cong an xa, phuong, dic khu

Cén b tiép nhan hd so tai Cong an

Céan bd tiép nhan ho so tai Cong an x4, phuong, dac khu Trudng Cong an xa, phuong, dic khu X, phuong, dac khu

Bl
Tiép nhan ho so va kiém tra
tinh phép 1y, tinh chinh x4c ctia
céc thong tin trude khi béo céo dé
xudt Truong Cong an xa, phuong,
ddc khu duyét

B5
Théng béo cho cong dan két
qua diéu chinh thong tin
trong Co so dir liéu quéc gia
vé dan cu, Co sé dir liéu cdn
cudc

KQ xét duyét

O——m|
dat? Co

Trudng hop tir chéi diéu chinh thong tin

Trudng hop di didu kién giai quyét

B4
B2.1 B2.2 Thuc hién xem xét, phé duyét hd so
Tir chdi tiép nhan va néurd Iy Thuc hién tiép nhan hd so vao du didu kién va khong du diéu kién
do theo mau CC03 hé théng diu chinh thong tin trong Co s¢' dir
liéu quoc gia vé dan cu, Co so dir liéu
cdn cudc
A
¥
B3
In gidy hen tra két qua theo mau
CCo02

Quy trinh diéu chinh théng tin trong Co sé dit liéu quac gia vé dan cu, Co sé dit liéu cén cuede theo dé nghi ciia nguoi goc Viét Nam chia
xdc dinh dwoc qué'c tich tai Cong an xa, phuong, dac khu

b) M6 ta quy trinh
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Bworc

Mo ta

Bl

Cong an x4, phuong, dic khu xét duyét. Chuyén sang budc 2.

Can bo tiép nhén tiép nhan hd so va kiém tra tinh phap 1y, tinh chinh x4c cua cac thong tin trude khi bao cao dé xuat Trudng

B2.1 Truong hop hd so khong du diéu kién thi tir chéi tiép nhan va néu 13 1y do theo mau CCO3. Két thuc quy trinh.

B2.2 Truong hop du diéu kién giai quyét thuc hién tiép nhan ho so vao hé thdng. Chuyén sang budc 3.

quy trinh.

B3 In gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang budc 4.

B4 Truong Cong an x4, phudflg, dac }(hu thuc hién xem xét, phé duyét ho S0 du diéu kién va khong du diéu kién diéu chinh thong
tin trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu, Co s¢ dit liéu cdn cude. Chuyén sang budce 5.

B5 Thong bao cho cong dan két qua diéu chinh thong tin trong Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu, Co sd dit lidu can cude. Két thuc

17. Piéu chinh théng tin trong Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu theo dé nghi ciia cong dan
-Ma TTHC: 1.012564
- Co quan thyc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 02 ngay lam viéc) = 16 gio.
- Quy trinh ndi bo:

Trinh tw thuc Pon vi/can bj thuc Ni dung cong viéc Thoi gian
hién hién thwc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan hd so/ | Tiép nhan dé nghi diéu chinh théng tin trong Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu | 02 gio
nhan hd so Cong an xa, phuong, tryc tiép tai Cong an x4, phuong, dac khu hodc qua Cong dich vu cbng qudc gia,
dac khu Cong dich vu céng B Cong an, Ung dung dinh danh quéc gia
Bwéc 2: xir ly | Can bo xt Iy ho so/ (1) Can bo xir Iy ho so phdi hop véi co quan ¢6 lién quan kiém tra, xac minh tinh | 06 gio

ho so

Cong an xa, phuong,
dac khu

phap 1y, tinh chinh xac cua cac thong tin dé nghi diéu chinh trudc khi bao co dé
XUt Truong Cong an xa, phuong, dac khu duyét dé nghi diéu chinh trong Co s&
dir liéu quéc gia vé dan cu.

(2) Truong hop tir chéi diéu chinh thdng tin thi phai tra 1di, néu rd ly do va cap




159

thong béo vé viéc tir chdi giai quyét tha tuc vé cin cuéc (Mau CCO3 ban hanh
kém theo Thong tu s 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025 ciia Bo Cong an).

(3) Truong hop du diéu kién giai quyét thi cap gidy hen tra ket qua giai quyét tha
tuc vé cin cudc (Mau CCO2 ban hanh kém theo Théng tu s 17/2024/TT-BCA
ngay 15/5/2024 cua Bo Cbng an).

Bugc 3: Phé
duyét ho so

Cong an x3, phudNg, | (1) Truong Cong an x&, phuong, dac khu xem xét, phé duyét hd so du diéu kién | 06 9i0
dac khu va khong du diéu kién diéu chinh thong tin trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan
Cu.

(2) Béi véi ho so khong du diéu kién thi tir chbi va néu rd ly do

Bwoc 5: Tra

Can b tiép nhan ho so/ | Thong bao cho cong dan két qua diéu chinh thong tin trong Co sd dit liéu qudc | 02 gio

két qua giai Cong an x4, phuong, gia vé dan cu.

quyét dac khu

Tong thoi gian thuc hién 16 giv
Luuy - Cdc budc va trinh tw cong viéc cé thé thay doi cho phit hop véi co cdu t6 chive va phdan cong nhiém vu cu thé tai moéi

don vi;
- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khdng vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh dién ti:

a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh diéu chinh théong tin trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cur theo dé nghi ciia cong din tai Cong an xi, phwdng, dic khu

Cén b tiép nhan hd so tai Cong an

Can bo tiép nhan, xtr ly ho so tai Cong an xa, phuong, dac khu Trudng Coéng an xa, phudng, dic khu X, phuong, ddc khu

BI
Tiép nhan hd so va kiém tra
tinh phép ly, tinh chinh xéc cta
céc thong tin trude khi bao cdo dé
xuat Truéng Céng an xd, phudng,
dac khu duyét

B5
. N Théng béo cho cong dén két
KQ ’;e‘ duyét co qua didu chinh thong tin
aw trong Co so dir liéu quoc gia
v& dan cu

Trudng hop tir chéi diéu chinh thong tin

Trudng hop du diéu kién giai quyét

B2.2 B4
oz 82;1 e Thure hién ié nh b3 R Thuc hién xem xét, phé duyét hé so
Tu choi tiép nhan va néu rd 1y uc hién tiép nhan hd so vao dt didu kién va khong du didu kién

do theo miu CCO3 h¢ thong diéu chinh thong tin trong Co sé dit
ligu quéc gia vé dan cu
]

Y

B3
In gidy hen tra két qua theo miu
CCo02

Quy trinh diéu chinh théng tin trong Co sé dit liéu quéc gia vé ddn cu theo dé nghi ciia cong dan tai Cong an xd, phwong, dac khu

b) M6 ta quy trinh
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Buéc Mo ta

B1 Can bo tiép nhan tiép nhan hd so va kiém ?tra tinh phéap 1y, tinh chinh x4c cia cac thong tin trude khi bao cdo dé xuat Trudng
Cong an xa, phuong, dac khu duyét. Chuyén sang budc 2.

821 Déi véi ho so khong d}ﬁ di’éu kién diéu chinh thong tin tr~0ng Co so¢ dﬁ: liéu quéc gia vé dan cu, dé xuat Truong CoNg an x4,
phuong, dac khu tr chéi ti€ép nhan va néu 10 1y do theo mau CCO03. Két thiic quy trinh.

B3 Déi v6i cac ho so du didu kién, in gidy hen tra két qua theo mau CC02. Chuyén sang budc 4.

B4 Truéng Cong an xé, phuong, ddc khu thye hign xem xét, phé duyét hd so du diéu kién va khong du diéu kién diéu chinh thong
tin trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu.

B5 Sau @i c6 két ql}é, phé duyét, can bo tiép nhan thong bao cho cong dan két qua diéu chinh thong tin trong Co s dit liéu qudc
gia vé dan cu. Két thic quy trinh.

18. Hiiy, xac lap lai s6 dinh danh ca nhan

-Ma TTHC: 1.012565

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, dac khu

- Tong thai gian thuc hién: (08 gio/ngay x 15 ngay lam viéc) = 120 gio.
- Quy trinh ndi bg:

Trinh ty thuc Pon vi/can bj thuc N3i dung cong vigc Thai gian
hién hién : : thuc hién
Bwéc 1: Tiép | Can bo tiép nhan ho so/ | Tiép nhan ho so dé nghi Huy, xac 1ap lai sé dinh danh c4 nhan qua Cong dich vu | 08 gio
nhan hd so Cong an x4, phuong, cdng qudc gia, Cong dich vu cdng Bo Cong an, Ung dung dinh danh québc gia
dac khu hoic tryc tiép tai Cong an x4, phuong, dac khu
Budéc 2: xie ly | Can bo xt ly ho so/ (1) Can bo xu ly ho so trach nhiém kiém tra, xac minh cac tai lieu, gidy to co | 32 gio
ho so Cong an xa, phuong, trong ho so va déi chiéu thong tin trong Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu, thong
dac khu tin, gidy to, tai liéu ho tich dé 1am can ct dé xuat hay, xéc 1ap lai sé dinh danh ca
nhan;
(2) Truong hop hd so khong du diéu kién thi can bo tir chéi tiép nhan, dé xuat
Truéng Cong an xa, phudng, dac khu ky théng bao cho cong dan/nguoi gbc Viét
Nam chua xac dinh dugc qudc tich vé viéc tir chdi giai quyét thu tuc vé can cude
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(Mau CCO03 ban hanh kém theo Thong tu s6 53/2025/TT-BCA ngay 01/7/2025
cua Bo Cong an). Truong hop phat hién hanh vi vi pham phéap luat thi xir ly theo
quy dinh;

(3) Ddi véi hd so du diéu kién, can bo tiép nhan bao cao Truéng CONg an cap xa
c6 van ban dé& xuat co quan quan Iy cin cudc cua COng an cap tinh dé nghi huy,
xéc 1ap lai s6 dinh danh c& nhan va tao lap danh sach dé nghi huy, xéac 1ap lai sd
dinh danh ca nhan dudi dang dix liéu dién tir guri co quan quan ly can cudc cua
Cong an cap tinh qua phan mém hé théng Co so dir ligu qUOC gia vé dan cu va
cap giy hen tra két Qqua giai quyét thu tuc vé can cudc (Mau CCO2 ban hanh
kém theo Thong tu s0 17/2024/TT-BCA ngay 15/5/2024 cia B Cong an).

Buéc 3: Phé
duy@t ho so tai
cap xa

Truong COng an xa,
phuong, dac khu

(1) Truong Cong an x4, phudng, dic khu xem xét, phé duyét ho so du diéu kién
va khong du diéu kién hay, xac 1ap lai sé dinh danh cé nhan;

(2) C6 van ban dé xuat co quan quan 1y cin cudc cua Cong an cap tinh dé nghi
huy, xac 1ap lai s6 dinh danh c& nhan va tao lap danh sach dé nghi huy, xac 1ap
lai s6 dinh danh c4 nhan dudi dang dir liéu dién t gui co quan quan ly can cude
ctia Cong an cap tinh qua phan mém hé thong Co so dit liéu quéc gia vé dan cu

(3) Pdi vai ho so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd ly do;

(4) Guri yéu cau huay, xac 1ap lai s6 dinh danh c& nhan qua hé thong Co so dir liéu
qudc gia vé dan cu sau khi nhan duoc théng béo cia co quan quan 1y cin cudc
cuia Cong an cap tinh déi voi cac truong hop di dugce co quan quan 1y cin cudc
cua Cong an cap tinh duyét, dé xuit co quan quan Iy cin cudc cua B Cong an
hay, X4c 1ap lai sé dinh danh cé nhan.

16 gio

Budc 4: .
Phé duyét ho
so' tai cap Tinh

Tha truong Co quan
quan 1y can cudc cua
Cong an cap tinh

(1) Thuc hién kiém tra, thim dinh va chiu trach nhiém vé tinh phap ly, tinh
chinh xac cua ho so;

(2) c6 van ban dé xuat co quan quan 1y can cuéc cia Bo Cong an dé nghi huy,
Xac lap lai so dinh danh cd nhan va gui danh sach dé nghi huy, xac lap lai so
dinh danh c4 nhan dudi dang dit liéu dién tr guri co quan quan 1y can cudc cua
Bo Cong an qua phan mém hé thong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu;

(3) P6i vai ho so khong du diéu kién thi cho y kién va néu rd ly do;

(4) Thong bao Cong an cip x& thuc hién viéc tao yéu cau hay, xéac 1ap lai s6 dinh

32 gid
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danh c& nhan trén hé théng Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu.

B“’?C 5 s Thfl trL,r(’n}g Corqua}l (1) Béi h6 so du diéu kién, co quan quan 1y cin cudc ctia B Cong an ban hanh, 36 gio
Phé QUXQt ho quan ly can cudc cua gui quyet dinh huy, xac 1ap lai so dinh danh c& nhan vé co quan quéan 1y cdn

so tal cap Bo Cong an cudc cua Cong an cap tinh;

Trung wong

(2) Phé duyét yéu cau huy va xéc 13p lai 6 dinh danh c& nhan, hiy ho so cap the
cdn cudc, the can cude cong dan/Glay chimg nhan can cudc (néu c6) trén hé
théng phan mém Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dit liéu can cudc;

(3) Truong hop ho so khong du diéu Kién, co quan quan 1y cin cudc cua Bo
Cong an thong bao dén co quan quan 1y can cudc cia Cong an cap tinh dé co
van ban tra loi cong dan/ngudi gée Viét Nam chua xéc dinh dugc quéc tich néu
rd ly do va tur Chol phé duyét yéu Cau huy, xac lap lai s6 dinh danh c& nhan trén
hé théng phan mém Co sé dit liéu qudc gia vé dén cu.

Buéc 6: Tra Can b tiép nhan ho so/ | Théng béo cho cong dan/nguoi goc Viét Nam chua xac dinh duoc quoc tich két | 04 gio

két qua giai Cong an x4, phuong, qua huy, x&c 1ap lai s6 dinh danh ca nhan.

quyet dac khu

Tong thoi gian thuwce hién 16 gio

Luu y - Cdc bude va trinh t cong viéc c¢é thé thay déi cho phit hop véi co cdu t6 chire va phdn cong nhiém vu cu thé tai méi
don vi;

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khdng vueot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thi tuc nay.

- Quy trinh di¢n ti:
a) M6 hinh quy trinh
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Quy trinh hity, xdc 1ap lai sé dinh danh c nhén tai Cong an x, phuong, dic khu

Cén b tiép nhan hd so tai Cong an
x&, phudng, dic khu

Cén bo tiép nhan, xr Iy hd so tai Cong an xa, phuong, dic khu

Truong Cong an xa, phuong, dac khu

Thi truong Co quan quan 1y can
cudce cua Cong an cap tinh

Thu truong Co quan quan 1y can
cude ctia B§ Cong an

Céan bd tiép nhan hd so tai Cong
an xa, phuong, dic khu

Bl
Tiép nhan hd so qua Céng dich
vu cdng quoc gia, Cong dich vu

B2
Kiém tra, x4c minh cac ti liéu, gidy
t& ¢o trong ho so va doi chiéu thong

cong Bo Céng an, Ung dung dinh
danh quoc gia hodc tryc tiép tai
Cdng an x4, phuong, dic khu

tin trong Co 5o di ligu quéc gia vé

dan cu, thong tin, gidy to, tai liéu ho

tich dé 1am can cir dé xut hiy, X&c
1ap lai sb dinh danh ca nhan

X

Truong hop ho so khong du diéu kién

thi can b tir chi tiép nhan Truong hop di diéu kién tiép nhan

B6
Dé xudt co quan quan ly can cudc
ctia Cong an cap tinh d¢ nghi huy,

B7
Thyc hién kiém tra, tham
dinh va chiu trach nhiém vé

xac 1ap lai s6 dinh danh ca nhan va
tao 1ap danh séch dé nghi huy, xc
inh danh c nhan g
Cong an cép tinh

Co

KQ xét duyét

P Khong .<—Khan

tinh phép ly, tinh chinh xac
ctia hd so

KQ kiém tra
dat?

Cé

¥

B9

B5 Gri yéu cau hay, xéc 1ap lai sb dinh

Thyc hién xem xét, phé duyét ho so danh ¢4 nhan qua h¢ thong Co s dir

du diéu kién va khong du diéu kién li¢u quéc gia vé dan cu sau khi nhan

hay, xéc 1ap lai sb dinh danh c nhan dugc thong bdo cia co quan quan 1y
ciin cude cia Cong an cip tinh

B8 )
Thong béo Cong an cap

yéu cau huy, xac 13p lai

xa thyc hién viée tao
\ 56 dinh danh cd nhan

B3.1 B3.2
Tir chéi tiép nhan va néu 13 ly Thuyc hién tiép nhan ho so vao
do theo mau CCO3 h¢ théng
B4
In gidy hen tra két qua theo miu

B12
Gii quyét dinh huy, xdc
lai s6 dinh danh c4 nhan vé

€0 quan quan ly can cudce cla

Cong an cép tinh

KQ phé duyét
dat?

B10
Guri danh séch dé nghi huy, xéc lap

lai s6 dinh danh c4 nhan duéi dang[—
dit liéu dién tr dén co quan quan
1y can cudc cia B Cong an

—»
thé can cude, thé can cude cong dan/
Gidy chimng nhan can cude (néu co)

B13
Thang bao cho cong dan/
ngudi gde Viét Nam chua

xéc dinh dugc quéc tich két

qua huy, xéc 1ap lai s6 dinh
danh ca nhan

-Khéng—».

Quy trinh huy, xac 1dp lgi sé dinh danh c& nhan tai Cong an xd, phwong, déac khu

b) M6 ta quy trinh

Bworc

Mo ta

Bl

Can bo tiép nhan tiép nhan ho so qua Cong dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong Bé Cong an, Ung dung dinh danh quéc
gia hodc truc tiép tai Cong an x4, phudng, dac khu. Chuyén sang budc 2.

B2 Cén b xur ly ho so kiém tra, xadc minh céc tai li¢u, gidy to cd trong ho so va doi chiéu thong tin trong Co s¢ dit li¢u quoc gia
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Buéc Mo ta

vé dan cu, thong tin, gidy to, tai liéu ho tich dé 1am cin cir dé xuat hity, xac lap lai s6 dinh danh ca nhan. Chuyén sang budc 3.

B3 1 Truomg hop ho so khong di diéu kién hity, x4c 1ap lai s6 dinh danh c4 nhéan, dé xuat tir chéi tiép nhan va néu rd 1y do theo mau
CCO03. Két thic quy trinh.

B3.2 Pbi voi ho so di diéu kién, thyce hién tiép nhan ho so vao hé thong. Chuyén sang budc 4.

B4 Can bq(f) xtr 1y ho so in gidy hen tra két qua theo mau CCO02. Bio cdo dé xuit Trudong Cong an x4, phudng, dic khu xét duyét.
Chuyén sang budc 5.

B5 T}’uéng Cong an xa, phub’ng, dac khu thyc hién xem xét, phé duyét ho so du diéu kién va khong du diéu kién huy, xac lap lai
s0 dinh danh c4 nhan. Chuyén sang budc 6.

B6 Trudng Cong an xa, phuong, dac khu dé xuét co quan quén, 1y can cudc cia Cong an cap tinh’dé nghi huy, qxéc 1ap lai s6 dinh
danh cé& nhan va tao 1ap danh sach dé nghi huy, xac lap lai s6 dinh danh ca nhan gtri Cong an cap tinh. Chuyén sang budc 7.

57 Co quan quén ly cﬁnﬁ cudc ciia Cong an cap tinh thyc hién kiém tra, tham dinh va chiu trach nhiém vé tinh phép 1y, tinh chinh
xac cua ho so. Chuyén sang budc 8.

B8 Co quan quan ly ce“n} cudc ctia Cong an cip tinh thong bao Cong an cap xa thue hién viée tao yéu cau hay, xac 1ap lai s6 dinh
danh ca nhan. Chuyén sang budc 9.

B9 Cong an x4, phuong, dic khu gui yéu cau huy, xac 14p lai sé dinh danh cé’nhén qua hé ‘Ehéng Co so dir liéu quéc gia vé dan cu
sau khi nhan dugc thong béo ctia co quan quan 1y can cude cua Cong an cap tinh. Chuyén sang bude 10.

B10 Co quan guén Iy cin cude cua Cong an cap tinh giri danh sécvh dé nghi huy, xac 1ap lai s6 dinh danh ca nhan dudi dang dit liéu
dién tir dén co quan quan 1y can cudc cia Bo Cong an. Chuyén sang budc 11.

B11 Co quan quan ly can cudc cua ]?xf) Cong an phé duyét yéu Féu huy va quic 1ap lai s6 dinh danh c4 nhan, hity ho so cap thé cin
cudc, thé can cudc cong dan/Giay chiing nhéan can cudc (néu c¢d). Chuyén sang budc 12.

B12 Co quan quan ’l)'/ can cudc C}ia Bo Cong an gui quyét dinh hay, xac l4p lai s6 dinh danh c4 nhan vé co quan quéan 1y cin cudc
cua Cong an cap tinh. Chuyén sang budc 13.

B13 Cong an xi, phudng, dic khu thong bao cho cong dan/ngudi gde Viét Nam chua xac dinh duoc quéc tich két qua huy, xac 1ap

lai s6 dinh danh ca nhan. Két thuc quy trinh.
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